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1. ;Qué esunacta?

Un acta es un texto en el cual se expresa lo sucedido y acordado en una
determinada reunion. En las actas se transcriben los hechos de una
reunion, constatando las decisiones que tomaron los &rganos
colegiados de las sociedades (Asambleas de accionistas, Juntas de
Socios, Junta Directiva, Consejos Directivos, entre otros). Para que las
decisiones tomadas por los érganos colegiados de las sociedades vy
entidades existan, sean eficaces y validas, el acta debe cumplir con los
requisitos que los estatutos y la Ley establecen.

2. ;Quérequisitos debe contener un acta?

Las actas se pueden presentar para inscripcion ante la Cdmara de
Comercio de Bucaramanga completas, es decir con trascripcion de
todas las deliberaciones y las decisiones que se tomaron en la reunién, o
a través de un extracto del acta en donde se resuman los puntos de los

actos que son objeto de registro.

En cualquiera de los casos el acta debe contener los siguientes

requisitos:

o Numero del acta.

o Fechay lugarde lareunion.

« Nombre completo de la sociedad, de acuerdo al certificado de
existencia y representacion legal.

o Nombre del érgano social que se relne: (asamblea de accionistas,
junta de socios, junta directiva, Junta de asociados).

o Naturaleza de la reunion: ordinaria, extraordinaria, etc.

o La informacién correspondiente a la convocatoria para la reunion,
que debe ser conforme a los estatutos y la ley; indicar quién realiza




la convocatoria, el medio con el que convoca y la antelacion para la
misma.

Orden del dia.

Nombramiento de presidente y secretario de la reunion.

El quorum de la reunién: nombre las personas presentes para el caso
de las juntas de socios (Sociedades de personas ejm: LTDA) y juntas
directivas; el nUmero de acciones suscritas presentes para el caso de
las asambleas de accionistas (Sociedades por acciones ejm: SAS).

La decision tomada por el érgano social que se retine con indicacion
del nimero de votos a favor y en contra, o la constancia de que fue
aprobada por unanimidad de los presentes.

Constancia de aprobacion del texto del acta por parte del érgano
social que se reline, en caso de haberse designado una comision
para la aprobacion del acta, las personas designadas deben firmar en
sefal de aprobacion.

Firma del presidente y secretario de la reunion.

{Qué tipo de actas deben presentarse para registro?

Nombramientos de representantes legales, revisor fiscal,
administradores, etc.

Remocion de representantes legales, revisor fiscal, administradores,
etc.

Aceptacion de renuncias de representantes legales, revisor fiscal,
administradores, etc.

Reformas estatutarias.

Actas de liquidacion de sociedades comerciales, empresas
unipersonales, empresas asociativas de trabajo.

Apertura y cierre de sucursales y agencias.




4. ;Como efectuar el registro?

Para realizar el registro de las actas, usted deberd entregar una copia
autorizada del acta en cualquiera de las oficinas de la Camara de
Comercio de Bucaramanga, que cumpla con los requisitos mencionados
anteriormente 0 de manera virtual ingresando a
www.camaradirecta.com / Tramites en linea / Radicacion Virtual y siga
los pasos.

Tenga en cuenta que el original del acta debe reposar en el libro de actas
de la sociedad y que la copia del acta que se radica debe tener la
constancia de que es fiel copia tomada del original.

ATENCION: Si el trémite que va a radicar es para una cdmara de
comercio DIFERENTE a la Cdmara de Comercio de Bucaramanga
debe tener en cuenta que los términos de respuesta estan
sujetos a la Cdmara responsable de la solicitud que esta
radicando.
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