
 

  DESCRIPCIÓN DE PROCESO 

                       FORMULACIÓN DE PROYECTOS DP-PROY-01-01 
CÓDIGO DEL PROCESO 

OBJETIVO DEL PROCESO Gestionar y administrar constantemente oportunidades y convocatorias para el agenciamiento de recursos técnicos y 
financieros, que le aporten valor a las partes interesadas de la Cámara de Comercio de Bucaramanga, de acuerdo a líneas 
de acción y objetivos estratégicos de la organización. 
 

ALCANCE DEL PROCESO Describe las actividades necesarias para el monitoreo, entrega y gestión de oportunidades, convocatorias y proyectos a la unidad 
o entidad que corresponda para su ejecución. 

DUEÑO DEL PROCESO 
Director Formulación de Proyectos 

RESPONSABLE 
Director Formulación de Proyectos 

EJECUTORES 
Coordinador Fuentes de Financiación – Gestor de 
Monitoreo y Trazabilidad – Gestor de Proyectos 

FECHA DE VERSIÓN 
27/09/2022 

VERSIÓN  
00 

 

ELABORO Equipo de trabajo 
Formulación de 
Proyectos 

REVISO Jose Alexander 
Corzo 

APROBO Jose Alexander Corzo  Página 1 de 3 

 

PROVEEDORES ENTRADAS ACTIVIDADES SALIDAS CLIENTES 

Entidades 
Instituciones 
Redes  
Cooperantes / Aliados 
Unidades CCB 

-Oportunidades 
-Convocatorias 
-Líneas de crédito  
-Cooperación técnica  
Inversión  
Mecanismos de Financiación 
y Cofinanciación. 
Trabajo de campo. 
Mapeo. 
Reuniones de grupos 
empresariales. 
Términos de referencia. 
 

Difusión y acompañamiento de convocatorias para terceros 
1. MONITOREO DE OPORTUNIDADES 
2. DEFINIR PERTINENCIA DE LA 

OPORTUNIDAD 
3. ASIGNACIÓN DE OPORTUNIDADES 
4. COMUNICACIÓN O DIFUSIÓN 
5. ACERCAMIENTO O ACOMPAÑAMIENTO 
6. SEGUIMIENTO A LA DIFUSIÓN Y CIERRE 

DEL PROCESO 
 
Formulación del proyecto 

7. DEFINIR ATENCIÓN DE LA OPORTUNIDAD 
8. DIRECCIONAMIENTO DE LA OPORTUNIDAD 
9. IDEACIÓN 
10. PRESENTACIÓN COMITÉ DE PROYECTOS 
11. ESTRUCTURACIÓN DE PROYECTOS 
12. PRESENTACIÓN DEL PROYECTO 
13. CARGUE DE INFORMACIÓN EN SHARE 

POINT 
14. ENTREGA A UNIDAD ENCARGADA DEL 

PROYECTO 
 

15. ANÁLISIS Y EVALUACION DE DATOS E 
INFORMACIÓN DEL PROCESO 

16. MEJORAS DEL PROCESO 

Difusión y acompañamiento 
de convocatorias para 
terceros 
- Asesoría para formulación y 
postulación de proyectos 
-Asesoría para acceso a 
fuentes de financiación 
-Asesoría para acceso a 
cooperación técnica 
-Infografías del proceso de 
difusión y acompañamiento 
 
 
Formulación del proyecto 
Proyectos formulados 
 

Empresas y/o 
empresarios 
Afiliados 
Emprendedores 
Instituciones 
Unidades o 
Direcciones de la 
CCB 
 
 

RECURSOS CONTROLES DEL PROCESO 

 Humanos 

 Correo electrónico 

 Equipo de cómputo y comunicación 

 Relacionamiento con contactos claves 

 Medios de comunicación 

 Plataforma Agenciaccb. 

 Plataforma GESPROY CCB. 

 Plataforma web Share Point. 
 

 Comité de Proyectos 

 Comité de Compras 

 Comité de Turismo 

 Grupo Natural 
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DOCUMENTACIÓN 

REQUISITOS 

CLIENTES NORMA ISO 9001:2015 LEGALES 

Ver listado de documentos generado por la suite empresarial. 
Guías, metodologías y buenas prácticas 
de la formulación de proyectos. 

Planear:  4.4 – 5.2 - 6.1 – 6.2 - 6.3 
Hacer:   7.1.3 – 7.1.4 – 7.1.6  -  7.3 – 7.4 
- 7.5 – 8.1- 8.5 
Verificar: 9.1 
Actuar: 10 

- Ley 80 de 1993 de 
Contratación Pública 

- Ley 590 de 2000. 
Clasificación de 
empresas. 

- CONPES 
- Reglamentación 

referente al Sistema 
General de Regalías. 
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CUADRO DE INDICADORES 

PERSPECTIVA NOMBRE OBJETIVO 
FORMULA DE 

CALCULO 
FUENTE META FRECUENCIA UNIDAD SENTIDO RESPONSABLE 

Gestión 
EMPRESAS 

ACOMPAÑADAS 

Fortalecer las capacidades 
de las empresas para 
gestionar recursos de 
cooperación técnica y 
financiera 

Número total de 
empresas 
acompañadas 

Informe de 
Gestión 
anual 

30 Anual Número Ascendente  
Director 

Formulación de 
Proyectos 

Gestión 
RECURSOS  AG

ENCIADOS 
FIRMADOS 

Incrementar Recursos 
Agenciados 

Valor Recursos 
Agenciados Firmados 

Informe de 
Gestión 
anual 

  7.800.000.000  Anual pesos Ascendente  
Director 

Formulación de 
Proyectos 

Gestión 
PROYECTOS 

FORMULADOS 
Incrementar el número de 
proyectos formulados 

Número total de 
proyectos formulados 

Informe de 
Gestión 
anual 

35 Anual Número  Ascendente 
Director 

Formulación de 
Proyectos 

 

 

 

 
 

 


