Es un registro de creacidn legal, en el cual deben inscribirse las personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras, domiciliadas o con sucursal en Colombia, gue aspiren
a celebrar contratos con las Entidades Estatales, para la ejecucidn de obras, suministro
de bienes o prestacion de servicios, salvo las excepciones taxativamente senalas la ley,

En este registro, consta la informacion relacionada con los requisitos habilitantes de
capacidad juridica, financiera, organizacional, experiencia, y la clasificacion del proponente,

BENEFICIOS DE ESTAR INSCRITO EN EL RUP

» Obtener el certificado RUP, el cual constituye plena prueba respecto de la informacidn
documentalmente verificada por la Camara de Comercio.

* Participar en los procesos de contratacion piblica a nivel nacional.
¥ Aurmentar su experiencia en la prestacion de bienes, obras y servicios.

* Obtener reconocimiento como proveedor estatal al hacer parte de la base de datos
mis grande de oferentes.
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TRAMITES QUE SE PUEDEN ADELANTAR EN EL RUP

% Inscripcion
Se puede adelantar en cualguier momento del afio, cumpliendo con los requisitos
habilitantes sefialados en la normativa vigente,

=e Renovacién
Se realiza en el periodo comprendido entre el 01 de enero v el quinto dia hdbil
de abril de cada afo, sin perjuicio de la fecha en que se haya inscrito en el RUP,
siendo como requisito minimo obligatorio a medificar la Informacion de la
capacidad financiera y organizacional.

O Actualizacién
Es el acto mediante el cual, un proponente inscrito y activo, modifica y/o suprime la
informacidn inscrita en su registro, relativa exclusivamente a su experiencia y/o
capacidad juridica. Puede realizarse en cualguier tiempo, presentando el formulario
debidamente diligenciado v los documentos soportes respectivos.

Excepcion 1.

Para el caso de proponentes inscritos en el registro mercantil o de entidades sin
animo de lucro, gue modifiguen en dichos registros informacion de datos basicos y
de ubicacidn, no se requerird solicitar actualizacion en el RUP,

Excepcién 2.
La actualizacion de informacidn financiera, solo procede cuando se trate de
socledades extranjeras o cuando se presente una orden de autoridad competente.

£a\ Actualizacién por cambio de domicilio

Procederd de oficio, posteriormente al cambio de domicilio en el registro mercantil
0 ESAL, a cargo de la Camara de Comecio de la nueva juridisccicn. En el evento en
que el proponente no esté inscrito en los registros a cargo de las Cdmaras de
Comercio, si cambia su domicilio, debera solicitar la actualizacion del RUP por
traslado de domicilio y pagar la tarifa correspondiente,

Cancelacién

Procede en cualguier momento para aquéllos proponentes inscritos y activos. Se
debera diligenciar el formulario con la indicacién de sus datos basicos, sefialar con
una equis (X) el campo correspondiente a cancelacion, adjuntar la documentacian
de soporte respectiva y radicar en cualquiera de |as oficinas de Camara de Comercio.
Dicho tramite no genera costo alguno para el usuario.

VERIFICACION DOCUMENTAL RUP

Es el procedimiento netamente registral, que adelantan las CAmaras de Comercio, en el
sentido de verificar y cotejar gue la informacion diligenciada en el formulario RUES
(anexo comespondiente al RUP), coincide con la Informacién contenida en la
documentacion soporte requerida por la normativa vigente. [gualmente las Camaras de
Comercio podran utilizar la informacidn de los registros que administran para adelantar
la verificacion

DILIGENCIAMIENTO DE FORMULARIOS CLAVE SEGURA

Los proponentes personas naturales y representantes legales de las personas juridicas
que deseen realizar tramites del RUP, deberdn hacer uso de |a clave segura, la cual es
una herramienta personal e intransferible que ofrece total seguridad técnica y juridica.
Se considera segura, toda vez que corresponde a una clave alfanumérica creada por el
usuario y generada a través de un aplicativo que verificard y validard su identidad
mediante una serie de preguntas personales relacionadas con su historial crediticio o
bancario colombianc.

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

9@ Indice de Liquidez I To )
Determina la capacidad financiera que tiene un proponente para cumplir con sus

obligaciones de corto plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de
que el proponente inclumpla con sus oblif

"._3'3 indice de Endeudamiento MR lrRCr WA
Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacidn (pasivos y
patrimonio) del proponente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la
probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.

@ R L e g e A i Ltilidad Operacional / Gastos de Intereses
Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras,
A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente
incumpla sus obligaciones financieras,

© Rentabilidad sobre patrimonio < Pasivo Total / Activo Total
an d d ¢ I

Rentabilidad sobre activos < Utilidad Operacional / Active Total

Ejemplo:

Madera blanda - Codigo: 11121604

Segmento: 11 - Material mineral, textil y vegetal y animal no comestible
Familia: 12 - Productos no comestibles de planta y silvicultura

(Clase: 16 - Madera

Producto: 04 - Madera blanda




La Camara de Comercio certificard hasta el tercer nivel, por lo mn}o. el producto
siempre aparecerd como 00 de acuerdo con lo establecido en la Circular Unica de la SIC.

La clasificacion del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo
para establecer un lenguaje comin entre los participes del Sistema de Compras y
Contratacidn Publica. No existe un limite en el nimero de bienes, obras o servicios que los
proponentes pueden inscribiren el RUP.

EXPERIENCIA EN EL RUP

Los proponentes deberdn acreditar su experiencia en la provision de bienes, obras o
servicios, mediante certificados de los contratos ejecutados directamente o a traves de
consorcios, uniones temporales y sociedades, en las cuales el proponente tenga o haya
tenido participacidn o, copias de los contratos cuando el interesado no puede
obtener tal certificado,

De igual forma v segun lo senalado en la normativa vigente, las actas de liquidacian, las
ordenes de compra, ordenes de servicios. y los documentos derivados de la aceptacion de
ofertas en los procesos de contratacion de minima cuantia son contratos para efectos de
la acreditacion de experiencia,

Tratdndose |a “experiencia” de un requisito habilitante, los proponentes deberdn
acreditarla con por lo menas un contrato que se encuentre ejecutado. bien sea privado

0 piblico, con persona juridica o natural, sin limites de tiempo o de cantidad de contratos.

Las personias juridicas con menos de tres anos (3) de constituidas, podrdn acreditar su
experiencia con base en la de sus sorios o accionistas, asoriados o constituyentes.

PERIODO DE FIRMEZA

La Camara de Comercio publicard el acto de inscripcicn, contra el cual cualquier persona
podrd interponer recurso de reposicidn durante los diez (10) dias hédbiles siguientes a la
publicacion en el RUES (periodo de firmeza), sin gue para ello requiera demaostrar interés
alguno.

ASPECTOS CLAVES PARA TENER EN CUENTA AL MOMENTO DE
ADELANTAR SOLICITUDES EN EL RUP:

@p Confirme gue toda la documentacion se encuentre debidamente suscrita por
{as partes o interesados (Mo se acepta la leyenda “original firmado™).

@ Verlfique que las copias de los contratos v sus adicionales (otros s, etc.) se
encuantren completas, sin tachones o enmandaduras, “legibles v nitidas.”

Recuerde que las facturas, actas de recibo parcial, cuentas de cobro, licencias de
construccidn NO son documentos vdlidos para acreditar experiencia en el RUP.
NO adjunte cantratos duplicados.
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Siel contrato fue ejecutado por un consorcio o unién temporal, v el porcentaje
de participacion no consta en el soporte allegado, ADICIONE el documento
de confermacion consarcial o de union temporal.

Si se aporta documentacion expedida por  entidades ESTALES
EXTRANJERAS, ésta debera presentarse debidamente apostillada,

Elvalor de los contratos DEBERA expresarse en la moneda nacional o consu
debida conversion y certificacion de la tasa representativa vigente, al
momento de la terminacion del contrato.

‘erifique que exista COHERENCIA FINANCIERA entre lo reportado en el
RUP y el registro mercantil o de entidades sin dnimo de lucro.

Los estados financieros, deberdn estar acompanados siempre de las NOTAS
a Ios estados financieros, v las mismas, deberdn indicar que los estados
financieros han sido elaborados bajo fa normativa NIIF. No serdn vélidos los
estados financieros de prueba o preliminares

El formulario rup, debera presentarse en tu totalidad con el Gitimo NUMERO
DE VERIFICACION generado.

Para todos los tramites del RUF, debera presentar la CERFICACION DE PAGO
DE PARAFISCALES .
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