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1. ACCESO A LA PLATAFORMA 

 

Ingrese al portal de la Cámara de Comercio de Bucaramanga 

https://www.camaradirecta.com/ y seleccione la opción de trámites en línea; 

Registro Único de Proponentes. 

 

Una vez ingrese a la plataforma del registro único de proponentes, deberá 

dar click en “regístrese (con el número de cédula del representante legal o de la 

persona natural)  

https://www.camaradirecta.com/
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Después de realizado el registro, deberá volver a la página principal de la 

plataforma para diligenciar los datos de acceso correspondientes a: usuario 

(número de cédula del representante legal o de la persona natural) y clave (la 

designada en el registro), posteriormente dar clic en el botón ACEPTAR.  

Una vez esté dentro de la plataforma, deberá seleccionar el trámite que desea 

iniciar sobre la sociedad interesada o sobre la persona natural y seleccionar la 

opción “CONTINUAR” 

                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO Y CARGUE DE LOS 

DOCUMENTOS 

 

Una vez haya ingresado, de desplegará el formulario que deberá diligenciar e ir 

cargando los soportes respectivos en cada sección disponible (Las mencionadas 

en azul). 
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3. CAPACIDAD JURIDICA:  

 

El trámite iniciará con la sección de CAPACIDAD JURIDICA en la cual si usted se 

encuentra inscrito en el registro mercantil, la información se arrastrará del mismo; 

si no se encuentra inscrito, deberá diligenciar lo correspondiente a: identificación, 

tamaño de empresa (persona natural o jurídica) y fecha de adquisición de 

personería jurídica (es la fecha de la escritura pública de constitución o la fecha de 

inscripción del documento privado en cámara de comercio o del día del registro de 

la persona natural. También la puede consultar en el certificado de existencia y 

representación legal o certificado de matrícula mercantil). 

 

La información correspondiente a “Tamaño de empresa” será seleccionada 

automáticamente por el sistema con relación al tamaño de empresa reportado en 

el registro mercantil o ESAL. (Si no se encuentra inscrito, deberá diligenciarla 

manualmente). 
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Después de diligenciado cada espacio, deberá ingresar a la opción GUARDAR y 

después AGREGAR DOCUMENTOS para cargar en la plataforma la 

documentación que se requiera. 

 

 

 

 

La plataforma le mostrará la opción de “descargar” frente a cada modelo sugerido 

por cámara, por lo cual, podrá descargar y diligenciar el mismo y cargarlo a través 

de la opción “subir”. Una vez cargados, aparecerá un check de color verde. Se 

selecciona ATRÁS, nuevamente GUARDAR Y CONTINUAR. 
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4. UBICACIÓN 

La plataforma lo direccionará a la sección UBICACIÓN. Tenga en cuenta que en 

este ítem, la plataforma tomará automáticamente los datos que se encuentren 

registrado en el registro mercantil, por lo cual, en caso de requerir realizar alguna 

modificación, deberá realizar previamente la actualización en el registro mercantil 

o ESAL y automáticamente se actualizarán en el RUP. 
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5. SITUACIÓN DE CONTROL O GRUPO EMPRESARIAL: 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Esta sección solo les aparecerá a las personas jurídicas; en la misma, se debe 

responder la pregunta: si el proponente presenta situación de control o hace o no 

parte de grupo empresarial; para ello podrá descargar los modelos N° 11 o 12 y 

posteriormente cargarlos donde corresponda. 

 

Si la respuesta es SI: deberá diligenciar la información como se muestra el ejemplo 

a continuación (primero debe ir el proponente): 
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Posteriormente, así haya sido positiva o negativa la respuesta, se deberá dar click 

en el botón “AGREGAR DOCUMENTOS” el cual desplegará la lista de modelos de 

certificación sugeridos, en los cuales deberá leer la descripción correspondiente a 

cada uno y determinar el modelo que se ajuste a su situación. “DESCARGAR – 

DILIGENCIAR -SUBIR - GUARDAR Y CONTINUAR” 
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6. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:  

Continuaremos con la sección correspondiente a “capacidad financiera y 

organizacional”, en la cual deberá diligenciar la información financiera 

correspondiente a los años que señale la plataforma dependiendo de su fecha de 

constitución (regla general: últimos 3 años inmediatamente anteriores a la fecha de 

inscripción). 

La plataforma señalará una advertencia en la cual indica tener en cuenta que la 

información financiera que vaya a inscribir en el RUP debe coincidir con la que se 

encuentre inscrita en el registro mercantil  

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez diligenciada la información financiera de los años correspondientes y la 

fecha de corte de dicha información, deberá cargar los soportes respectivos que le 

serán indicados al dar clic en GUARDAR y AGREGAR DOCUMENTOS en la cual 

deberá cargar: Copia de los estados financieros de cada año con sus respectivas 

notas bajo NIIF, Modelo No. 10, Modelo No. 22, Copia de la tarjeta profesional del 

contador o revisor fiscal inscrito y Certificado de Antecedentes de  Junta Central de 

Contadores del contador o revisor fiscal inscrito. 

 

Una vez finalizado el diligenciamiento y verificado de los rubros doy clic en el 

botón guardar y le aparecerá la siguiente confirmación. 
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Una vez cargados la totalidad de documentos, deberá dar clic en ATRÁS 

GUARDAR y CONTINUAR para pasar a la siguiente sección correspondiente a 

experiencia. 

 

7. EXPERIENCIA:  

En esta sesión podrá agregar la información contractual que desee inscribir en su 

RUP dando clic en “AGREGAR”. 

 

 

 

Será direccionado al campo en el cual deberá diligenciar la información 

correspondiente a la experiencia que desea agregar: por quién fue celebrado el 

contrato (proponente, socio o accionista del proponente o consorcio/unión 

temporal), identificación de las partes, fecha de terminación, valor del contrato, 

códigos de clasificación y porcentaje de participación si es el caso. Igualmente,  
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deberá subir el soporte que valide o acredite esa experiencia para cada contrato, a 

través de la opción “AGREGAR DOCUMENTO”. 
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A continuación deberá clic en “GUARDAR” y podrá regresar y continuar con la 

inscripción de la totalidad de información contractual que desee agregar.  

Deberá realizar dicho proceso con cada contrato que desee agregar, recuerde 

verificar que la información del contrato que diligencie en el formulario coincida con 

la información que se evidencia en el soporte que suba en la plataforma. 

Una vez agregada la totalidad de la información correspondiente a la experiencia, 

continuaremos con la sección de “CLASIFICACIÓN” 

 

8. CLASIFICACIÓN:  

En este ítem se reflejarán los códigos señalados en cada contrato y adicionalmente 

podrá agregar más códigos de clasificación que considere se ajusten al desarrollo 

de su actividad económica, los cuales serán incluidos en su registro. 
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Una vez señalada la totalidad de los codigos que desee agregar, se deben 

AGREGAR AL LISTADO y GUARDAR y seguidamente, CONTINUAR para ser 

direccionados a la siguiente sección. 

 

9. DATOS DE CONTACTO:  

En la cual deberá diligenciar la información y datos de contacto de la persona  

encargada del seguimiento del trámite, esto con el fin de mantener una 

comunicación directa y eficaz ante cualquier requerimiento. 
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10. GENERACIÓN DEL FORMULARIO Y PAGO EN LINEA:  

 

Se deberá dar click en GENERAR FORMULARIO y deberá verificar en el mismo, 

que haya quedado consignada de manera completa y correcta la información 

diligenciada, esto, ya que dicho documento será la base que genera su certificado 

RUP. 

 

 

 

 

PARA EL PAGO EN LÍNEA, una vez generado y revisado el formulario, la 

plataforma le permitira continuar con el pago del trámite, el cual podrá efectuarse 

de manera virtual o física, en caso de elegir la primera opción deberá realizar el 

pago en línea con el medio de su elección y en caso de escoger el pago presencial 

deberá allegar todos los documentos (formulario con soportes) de manera física en 

la oficina de la Cámara de Comercio más cercana.   
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Para cualquier inquietud adicional respecto a la radicación y estado del trámite, podrá 

comunicarse con nosotros a través de los siguientes canales de atención:  

 

 Telefónicamente: 6527000 Ext. 350. 

 Asesoría presencial sede centro, atención de lunes a viernes de 7:00 am a 4:00 pm 

 Correo electrónico: aesor.rup@camaradirecta.com  

 

mailto:aesor.rup@camaradirecta.com

