EV CION DOCUMENTAL CAMARA DE
TABLA DE VALORA TA nM.W.v %nzmﬂmmme

1915- 1944

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  PRESIDENTE

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co ] sB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CHNTRAL cr E D s
1000 01 ACTAS

Son las actas de la Junta Directiva de la Camara de Comercio de

1000 01 01 Actas de Junta Directiva 20 X X Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
que dieron origen a los proyectos llevados a cabo por esta Entidad,
por ende son documentos historicos, se deben digilalizar.

CONVENCIONES
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S Codigo de Serie/Asunto
CT: Consevacion Total

E: Eliminacion

D: Digitalizacion

S: Seleccion - Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL §e
1945 - 1959 e
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENTE
G0 RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO s PROCEDIMIENTO
cD § SB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D
1000 01 ACTAS
Son las actas de la Junta Directiva de ta Camara de Comercio de
1000 01 01 |Actas de Junta Directiva 20 b X Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
f que dieron onigen a los proyectos llevados a cabo por esta Entidad,
por ende son documentos histoncos, se aam:@unw. -
1000 | 02 LIBROS
1000 02 01 Libro Actas Asamblea. 15 X " Son los libros de _3, Aclas de Asambleas de la Junta Directiva,
| i il = B = | poseen valores histoncos.
|
ot oo B | ] I . 1625 e .
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s el s _ 5 c =4 S _ e e .
CONVENCIONES - R = B ‘ _ 6-07 V.
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto @
CT: Consevacion Total
3 Eliminacion
D: Digitalizacion
S:  Seleccion — e o . = Fecha: o 1 R




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL m»n%mo%
1945 - 1959 BUCARAMANGA
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIO
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVD PROCEDIMIENTO
co s sB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION cT E D H
CENTRAL
Son documentos de Declaracion de Renta, que poseen valores
1300 02 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 15 B secundarios. Se deben digtakizar,
Permite conocer el cumplimiento que la entidad ha tenido con el
pago de impuestos por bienes inmuebles y olros activos, asi como
1 | ¢l estado de estos como parte de su patimonio, el cual suma
300 02 01 DECLARACIONES DE RENTA Y PATRIMONIO 1 X X también un valor agregado en dineroy del cual e debe pagar
impuesto al Estado. Permite escribir historia economica de la
Camara de Comercio, por o tanto, posee valor historico.
1300 03 LICENCIAS UTILIZACION DE SOFTWARE 15 X X = TR SR EON R G D 0
| = g ; ) Bucaramanga. Posee valores secundarios. =
Las protocolizaciones son documentos que aulorizan un protocolo
1300 04 PROTOCOLIZACIONES 15 X X notarial que a su vez consliluye una sene ordenada de escrituras

matrices doladas de formalidades especificasdeterminadas por la
ley. Poseen valores secundarios.

1300 05 SOLICITUDES L AT ] o o

Son solicitadas por los usuarios de la Entidad con el fin de poner
1300 05 01 Solicitudes Licencia de Funcionamiento 15 X X en funcionamiento sus locales o sedes comeciales de lo cual
quedan registros en esta subserie. Poseen valores secundarios.

CONVENCIONES Tablas de Valoracin Documental. d-adm-06-07 V.0
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion L ‘
S: Codigo de Serie/Asunto

CT: Consevacion Total

Eliminacién JEFE ARCHIVO
Digitalizacion

Seleccion Fecha:

o om




€  Eliminacion
D:  Digitalizacion
S Selecdon

~ Fecha:

AMARA DE
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL @ wwazwﬁﬁ
ﬂbac . s &8 Saniander
ENTIDAD PRODUCTORA:  CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENTE
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cD s S8 SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D s
1000 01 ACTAS
Son las actas de la Junta Directiva de la Cémara de Comercio de
1000 01 01 Actas de Junta Directiva 20 X X Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
|que dieron origen a los proyectos llevados a cabo por esla Entidad
por ende son documentos hisloncos, se deben na._n_um..| |
| |% N e P e ol W S e ke el el e L
O : =Ly =l e .
: . S e = , e
ﬁi, | _ : > =
= | A e ——t [ =
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CONVENCIONES Tablas de Valoracion Documeatal, d-adm-06-07 V.0
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto
CT: Consevacion Total

JEFE ARCHIVO




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL A
1961 ® %ﬁmﬁs

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENTE

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co s 58 SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E 0 §
1000 01 ACTAS

San las actas de la Junta Directiva de la Cémara de Comercio de
1000 01 01 Actas de Junta Directiva 20 X X Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
que dieron origen a los proyectos llevados a cabo por esta Entidad,
por ende son documentos histbricos, se deben digitalizar.

e i —_ - — - —

CONVENCIONES ] Tablas de Valoracion Dogafental: o-§dm-06-07 V.0
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto

CT:  Consevacion Total

£ Eliminacion JEFE AR s
D:  Digitalizacion

S: Seleccion ) Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL mmnﬁﬁm"mﬂ
1961 BUCARAMANGA
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: REGISTRO PUBLICO DEL COMERCIO
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
co s sB SERIES O CONT NT ARGHING M
RIE ONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D ]
Evento de Cierre del expediente: Cancelacion del registro
Una vez cumplido el iempo de retencion en las fases de archivo
transferir al archivo historico como parte de la memoria institucional
1500 02 REGISTRO PUBLICO DEL COMERCIO 10 X X de Ia CAMARA DE COMERCIO., se garanliza su reproduccion
exacta y su consenvacion por cualquier medio técnico adecuado
por consulia.
— =i . = . H,
| et e — — ——
CONVENCIONES Tablas de Valoracion Documpstek.g-adm-06-07 V.0 B
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto
CT:  Consevacion Total e
E: Eliminacion JEFE ARCHIVO
D: Digitalizacion
— & 000000 Fecha:




5 . o i G i N ]

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL @ w_pcm
1962 - 1963 BOCARAMANGA
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENTE
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
o s s8 SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION ARG cr E D 5 i -
CENTRAL
1000 01 ACTAS

Son las actas de la Junta Directiva de la Camara de Comercio de
1000 01 01 Actas de Junta Directiva 20 X X Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
que dieron origen a los proyectos llevados a cabo por esta Entidad,
por ende son documentos historicos, se deben digilalizar.
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CONVENCIONES § . B S B ] [

CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
s Codigo de Serie/Asunto

CT: Consevacion Total

E: Eliminacion : JEFE ARCHIVO

D: Digitalizacion

S: Seleccion ) Fecha: B




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

suars
oo

1962 - 1963
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: REGISTRO PUBLICO DEL COMERCIO
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co S sB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL E 1] ]
Evento de Cierre del expediente; Cancelacion del registro
Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo
transferir al archivo histdrico como parte de la memoria institucional
1500 02 REGISTRO PUBLICO DEL COMERCIO 10 X de la CAMARA DE COMERCIO., se garaniiza su reproduccion
exacla y su conservacion por cualquier medio técnico adecuado
|por consulta.
e R £ 30 SR S .. .
- : = | ” Ie ]
i T === ==y

CONVENCIONES
CD:  Cddigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto
CT:  Consevacion Total
E: Eliminacion
D:  Digitalizacion

Seleccion

JEFE ARCHIVO

Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

@ mm%»om

1968 - 1970 Ernerias e Sechursin:
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENTE
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
: ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co S SB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cr E D
1000 01 ACTAS
Son las actas de la Junta Directiva de la Camara de Comercio de
1000 01 01 Actas de Junta Directiva 20 ¢ X Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
que dieron origen a los proyectos llevados a cabo por esta Enfidad,
| por ende son docurmentos hisloricos, se deben digitalizar,
| . L
1
1 — — =
,w — p—
‘. % .
CONVENCIONES

CD:  Codigo de Seccibn/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto

CT: Consevacion Total

Eliminacion

Digitalizacion

Seleccion

0 O m

Tablas de Valoracion Documental. d-adm-06-07 V.0

e

JEFE ARCHIVO

Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAMARA DE
nnOuu BUCARAMANGA

[CONVENCIONES
" CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S Cadigo de Serie/Asunto
CT:  Consevacion Total
e Eliminacion
D: Digitalizacion
$: Seleccion

1971
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENTE
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
5 ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co s sB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cr E D
| 1000 01 ACTAS
Son las actas de la Junta Directiva de la Camara de Comercio de
1000 0 01 Actas de Junta Directiva 20 X X Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
que dieron origen a los proyectos llevados a cabo por esta Enlidad,
por ende son documenlos historicos, se deben digitalizar.
= : o . = Tablas de Valoracion Documental. d-adm-06-07 V.0

-

JEFE ARCHIVO

Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

—— @ %ommﬁ

1971
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co S S8 SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL E D s
Las protocolizaciones son documentos que autonizan un
protocolo notarial que a su vez constituye una serie
1500 02 PROTOCOLIZACIONES 15 X ordenada de escrituras matrices dotadas de formalidades
especificasdeterminadas por la ley. Poseen valores
e H% - ~|secundarios.
SR T e —
= ==
- —
el e I
P s LSO,
= | ﬁ : ‘ | =
CONVENCIONES Tablas de Valoracion Documental: d-adm-06-07 V.0
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto _l
CT:  Consevacion Total
E: Eliminacion JEFE ARCHIVO
D:  Digitalizacion
'S Seleccion Fecha: } |%




ﬁ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL nsm.v CAMARA DE

1971 wcn.px.—..:bzo.p
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECTOR DE REGISTRO
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCRIVO PROCEDIMIENTO
cD S s8 SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D S
[as protocolizaciones son documentos que autorizan un
protocolo notarial que a su vez constituye una serie
1500 03 REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO 15 X X ordenada de escrituras matrices dotadas de formalidades
especificasdeterminadas por la ley. Poseen valores
secundarios.
E e = | I# =i
= S i G o e I, )
1 — — -]
e R =
S E S NN S B W . v
|CONVENCIONES | Tablas de Valoracién Documental: d-adm-06-07 V.0 )
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion ]
S: Cédigo de Serie/Asunto
CT: Consevacion Total
E: Eliminacion JEFE ARCHIVO
D: Digitalizacion
B ceeen . = Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL wmnam:EScmmC
ENTIDAD PRODUCTORA:  CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENTE
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co S sB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cr E D s
1000 01 ACTAS
Son las actas de la Junta Directiva de la Camara de Comercio de
1000 01 01 Actas de Junta Directiva 20 % X Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
que dieron origen a los proyeclos llevados a cabo por esta Entidad,
‘v par ende son documentos histéricos, se deben digitakzar.
=l e = = | — = = | S Eee =
CONVENCIONES s  [Tablas de fo.un.m.._ Documenta: ¢-adm-0607 V.0 |
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto
CT: Consevacion Total ==
E: Eliminacion JEFE ARCHIVO
D:  Digitalizacion
L lm . Seleccion B B ! i s i Fecha: |




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BOCARAMAN
1972 BUCARAMANGA
ENTIDAD PRODUCTORA:  CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIO TESORERO
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
D 5 sa SERIES 0 CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION ey E D
1300 02 CORRESPONDENCIA
: Contiene la correspondencia emitida por las dependencias de la
1300 02 01 |Comespondencia Despachada 10 £ Camara De Comercio. Agotados los valores primarios se elimina.
e M S 0 “aot ! G bl E o — | e =
I_B - == e ——
_ = S -

[CONVENCIONES
CD:
$:
CT:
| =)
D:
S:

—_— , - —

S

Codigo de Seccion/Subseccion
Codigo de Serie/Asunto
Consevacion Total

Eliminacién

Digitalizacion

Seleccion

[Tablas de Valoracion Documental: d-adm-06-07 V.0

——

JEFE ARCHIVO

Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL AAUUU CAMARAS.
19741975
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENTE
CODIGD RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHINO PROCEDIMIENTO
cD S SB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D ]
1000 01 ACTAS
Son las actas de la Junta Directiva de la Camara de Comercio de
1000 01 01 Actas de Junta Directiva 20 X X Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
| que dieron origen a los proyectos llevados a cabo por esta Entidad,
) . por ende son documentos historicos, se deben digitalizar,
- _ L _ =
= | : - =21z \\
CONVENCIONES Tablas de Valoracion umental: d-adm-06-07 V.0
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
St Codigo de Serie/Asunto
CT: Consevacion Total
E: Eliminacion JEFE ARCHIVO
D: Digitalizacion
e S Seleccion - ) . _ 0 Fecha:




e e N b Ei " |

CAMARA DE
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL @ mmnzm__umﬁ W.mn "
1974-1975
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIO TESORERO
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
0 ! B SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION ARGHND 1 E D 5 e
CENTRAL
1300 05 RESOLUCIONES

Permile saber qué relacion han tenido las empresas de agencias
1300 05 01  |Resoluciones Ministerio de Trabajo X de viajes y turismo con la Camara de Comercio de Bucaramanga.

cuales se encuentran inscritas en la Camara de Comercio y que
medidas ha tomado la enlidad con respecto a estas agencias de
| | viaje. Estas deben eslar en el Ministerio de Trabajo

ks = 1 L = S - d =

Las Resoluciones de la Superinlendencia de Industria y Comercio
1300 05 02 Resoluciones Superintendencia de Industria y Comercio X deben repasar en sy propio archivo histonico, por lo tanto en este
caso no posee valores secundarios.

——— s ——

CONVENCIONES |Tablas de <m§mn&=§am__ d-adm-06-07 V.0
s

CD:  Cédigo de Seccion/Subseccion

<H Cadigo de Serie/Asunto

CT:  Consevacion Total

E: Eliminacion JEFE ARCHIVO

D: Digitalizacion

S:

Seleccion ) - Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL CAMARADE

1974-1975 am_%z%ze
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PERSONAL
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
0 s s8 SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION AROINND cr : 0 s TS
CENTRAL
Son documentos que se ulillizan como llamado de alencion hacia
1320 03 MEMORANDOS 15 X los funcionarios par una accion indebida. No poseen valores
i secundarios.

Cuando se aprueban los puntos del reglamento de la Camara de
Comercio de Bucaramanga, se emilen documentos que dejan por
1320 04 REGLAMENTO INTERNO CAMARA 15 X | <X sentado que se hicieron estas reformas eslatularias, lo cual queda
agrupado en esla serie, sin embargo de forma cautelativa se
conserva hasta evidenciar que exisle el acto administrativo

R (N SR e e
= | = i
o — T - i — S - Ep— - 1 — - B RNSSEE=—
CONVENCIONES | Tablas de Valoracijp-Beramental. d-adm-06-07 V.0 .
cD: Codigo de Seccion/Subseccion
S Codigo de Serie/Asunto
CT:  Consevacion Total
Eliminacion JEFE ARCHIVO

Digitalizacion
Seleccion R - : Fecha: . L

wom




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL CAMARA DE
1976 -1982 BUCARAMANGA

antander

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENTE

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
—_ ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cD S sB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D S
1000 01 ACTAS

Son las actas de la Junta Directiva de la Camara de Comercio de
1000 01 01 Actas de Junta Directiva 20 X X Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
que dieron origen a los proyectos llevados a cabo por esta Entidad,
por ende son documentos historicos, se deben digitalizar.

CONVENCIONES e cr b . Tablas de Valoracion Qecameptal: d-adm-06-07 V.0
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion =
S: Codigo de Serie/Asunto
CT: Consevacion Total — |
Eliminacion JEFE ARCHIVO
Digitalizacion
Seleccion ) ) } Fecha:

- =




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL AWV CAMARADE
1976 -1982 . BUCA

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECTOR ECONOMICO

COoDIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CENTRAL il % B ¥

Co 5 SB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION

Los avaluos comerciales determinan el precio de un
1600 02 Avaluos Comerciales 5 X inmueble para realizar una transaccion comercial. No
poseen valores secundarios.

(CONVENCIONES . _ [Tablas de valoraci otal: ¢-adm-06-07 V.0
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion ‘ . i =
8: Codigo de Serie/Asunto W
CT:  Consevacion Total S

B Eliminacién JEFE ARCHIVO
D:  Digitalizacion
S: Seleccion ) ] Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL an M?_%, DE
1976 -1982 OCARAMANGA

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE RELACIONES PUBLICAS

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
prsey PROCEDIMIENTO
CENTRAL = " 0 5

1700 03 BOLETINES =

e ke o 2 X X Evento de Cierre del Expediente: Cierre afo fiscal

Una vez cumplido el tiempa de retencion en las fases de archivo

Boletin Camara de Comercio transferir al archivo histarico como parte de la memoria .:mg.cnasu
de la CAMARA DE COMERCIO., se garantiza su reproduccion

exacta y su consenvacion por cualquier medio lécnico adecuado

por consulta.

co s S8 SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION

i
>
>

1700 03 02 Evento de Cierre del Expediente: Cierre afo fiscal

Una vez cumplido ef tiempo de retencion en las fases de archivo
Blfincs i Prenta: transferir al archivo historico como parte de la memoria institucional

i de Ja CAMARA DE COMERCIO., se garantiza su reproduccion
exacta y su consenvacion por cualquier medio lecnico adecuado
por consulta.

1700 05 - = e
La Oficina de Turismo es olra de las dependencias de la Camara

de Comercio de Bucaramanga, la cual ha expedido documentacion
desde el momenio de su creacion hasta el presenle. Permile ver

como la Camara de Comercio ha apoyado y estimulado la actividad
{uristica en la region, lo cual ha generado miltiples empresas, de lo
cual queda documenlacion que puede ser organizada en esta serie

EVENTOS

B LR (R NS ] o I

CONVENCIONES Tablas de Valoracin Docugental: d-adm-06-07 V.0

CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto
CT:  Consevacion Total
Eliminacion JEFE ARCHIVO

E
D: Digitalizacion
S: S ion : Fecha: L




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL AMARADE q
1976 -1982 BOCARAMANGA

Cieemos Santant

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PROMOCION Y DESARROLLO

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co S sB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D S

Periddicamente, la Camara de Comercio de Bucaramanga realiza

exposiciones de pintura, escultura y otras artes plasticas

1800 06 EXPOSICIONES OBRAS DE ARTE § X represantalivas de la region, de lo cual han quedado registros
historicos que permiten rastrear esta iniciativa por el arte surgida

desde esla enfidad, ver qué artistas se han presentaco

Como otro apoyo a la cultura, la Camara de Comercio de
Bucaramanga organiza un grupo de teatro, en el cual participan
1800 07 GRUPO TEATRO CAMARA DE COMERCIO 15 X X distintos artistas de la region, de los cuales debemos tener regisiro
folografico en esta serie documental que agrupa documentacion de
las Emmmamoa:mm del nz_uo de leatro

g = s i ] S e e

1800 08 GUIA PARA DESARROLLO DE PROVEEDORES <)

E£5 la quia que flevala .imnsa de proveedores de la n. amarade |
Comercio de Bucaramanga. No posee valores secundarios.

>

Todas las revistas, bolelines, falletos, y otras publicaciones
periodicas emilidas por la Camara de Comercio de Bucaramanga
son impresas por esta dependencia, la cual ha prestado este
1800 09 IMPRENTA CAMARA DE COMERCIO 15 % % servicio difundiendo los medios informalivos de esta entidad. Los
documentos agrupados en esta serie dan cuenta de cuales han
sido los medios informativos, cuanlos tirajes fueron impresos y
cuantos vendidos

Para fomentar las artes graficas, la camara de Comercio de
Bucaramanga ha implementado un plan de apoyo, debido al cual

1800 10 PLANES INDICATIVOS DE ARTES GRAFICAS 5 X " ya un registra de las medidas | as y e curso de su
ﬁ — R b T . b SN =i J_| 3 Y realizacion. No poseen <uo_..m|m secundarios. -
—— SR = - - —
CONVENCIONES Tablas de Valoracion Documental: d-adm-06-07 V.0

CD:  Cédigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto
CT:  Consevacion Total
Eliminacion J
Digitalizacion
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Seleccion . & - T ) 5 Fecha:
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL OMERCIO DE
1976 -1982 e o
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIO TESORERO
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cD s ] SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D S
1300 04 CORRESPONDENCIA
Conliene la correspondencia emitida por las dependencias de la
1300 04 01 Correspondencia Enviada. 10 X Camara De Comercio. Ha perdido sus valores primanos
- - transcurridos su tiempo de retencion
; st Contiene correspondencia recibida por la Camara de Comercio. Ha
L o e Correspondencia Recibida. 10 5 perdido sus valores primarios Iranscurridos su tiempo de retencion
B = EE . £ — Ol = :
1300 07 ESTADOS FINANCIEROS 15 : Son documentos contables ncm,nm.anm: de valores secundano.
| e = y A ! - o Agotado el tiempo se pueden eliminar
| 1300 09 INFORMES . s | ) | -
1300 09 01 Informes de Presupuesto Consolidado. 10 X Los informes son documentos de producto, que reflejan acciones
| il - - i 332&3_2&. No Poseen valores secundanos. I
Los informes son documentos de producto, que reflejan acciones
1300 09 02 Informes de Secretario Ejecutivo. 10 X |adminisirativas, Se selecciona muestra de aquellos que tengan
N impacto wo_uml_m empresa
1300 09 03 Informes Financieros. 10 X v _a.os_am son documentos de producto, que reflefan acciones
VI % ) administrativas. Poseen <m=mm secundanos.
Reformas Locativas de la Camara de Comercio de Bucaramanga.
1280 T REFORMAS LOCATIVAS w X Dependiendo del grado pueden Poseer valores secundarios.
1300 12 Sistea Integral de Medicion de Gestion 5 X o harraionien nficadoras de Galkial. No jessen valores
| | I IET - i | ) L mmnzsamzom,
CONVENCIONES [ Tablas de Valoracion D al. d-adm-06-07 V.0
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto
cr: Consevacion Total o
E Eliminacion JEFE ARCHIVO
o Digitalizacion
S Seleccion . - i ! Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL CAMARA DE
1983 - 1993 &u BUCARAMANGA

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENTE
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO

cD s S8 SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D N

1000 01 ACTAS

1000 01 01 20 X x ,
Son las actas de la Junta Directiva de la Camara de Comercio de

e Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
Actas de Junta Directiva que dieron origen a los proyectos llevades a cabo por esta Entidad,
por ende son documentos historicos, se deben digitalizar.
= S — ——
= hlE =

qmc_mm de Valoracion Uﬂnﬂj:_m.. d-adm-06-07 V.0

'CONVENCIONES EEk R e o TR
_ CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto

CT: Consevacion Total

£ Eliminacion JEFE ARCHIVO
D: Digitalizacion

S:  Seleccion ) el o P BT Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL nnnvu CAMARA DE

1983 - 1993 w:n.»gﬁw.wm»
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA ADMINISTRATIVA
CODIGD RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co s sB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D s

Son conlratos que se hicieron para remodelar el Area Juridica de
su sede y otras dependencias, lo cual dejo como resultado el
1300 04 CONTRATOS 20 X |movimiento de activos, entradas y salidas de dinero por pago a los
albafiles contratados, materiales y herramientas. Algunos de ellos
Poseen valores secundarios por lo que se debe seleccionar.

Contiene la correspondencia emitida por las dependencias de la

= % CORRESFONDENCU L 5 Camara De Comercio. Agotados los valores primarios se elimina.

Los informes son documentos de producto, que reflejan acciones
1300 07 INFORMES 10 X |administrativas. Poseen valores referenciales y bajos valores
secundarios, se selecciona una muestra del 10%

Las investigaciones juricales son documentos que evidencian

1300 08 PROCESOS JUDICIALES 10 X procesos legales . Poseen valores primarios altos sin embargo
reposan en los juzgados

T e - = S

De las capacitaciones que se hacen dentro de la Cémara de
Comercio, quedan documentos como manuales, asesorias y olros

1 11 TAL

= LERES S | L folletos y libros instructivos que debieron ser leidos por sus
asistentes. No poseen valores secundanos.

1E - .

CONVENCIONES B Tablas de Valoracio ntal: d-adm-06-07 V.0

CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
§: Codigo de Serie/Asunto

CT: Consevacion Total

Eliminacion JEFEARCHNO ¥

Digitalizacion

Seleccitn
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL CAMARADE.
1983 - 1993 BUC/ARARVIIGA
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA DE REGISTRO
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co S SB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL CcT E D S
La Serie documental Conciliaciones es un documento que da
1500 03 CONCILIACIONES 10 X evidencia contable con una Empresa o persona natural. No posee
al " e ] valores secundarios,
1500 06 ESTATUTOS 15 x s Los Eslatutos son aon:a.oaom administrativos reglamentarios, que
| i | i B ) poseen valores sacundarios.
4 Los informes son documentos de producto, que reflejan acciones
1500 07 INFORMES 10 x  |administrativas. Poseen valores referenciales y bajos valores
B - - | mmmc_ammaw. se selecciona una muestra del 10% _
[ ﬁ.mm investigaciones juricales son documentos que evidencian
1500 08 PROCESOS JUDICIALES 10 X procesas legales . Poseen valores primarios altos sin embargo
S il - = - reposan en los juzgados =
Se seleccionan aquellos proyectos que tienen impacto para la
i o PROYECTOS L . Camara de Comercio, la ciudad o la Region. 10% como muestra
Evento de Cierre del expediente: Cancelacion del registro
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
1500 10 REGISTROS PUBLICOS PARA EL COMERCIO 10 X X conservara en medio electronico, siempre y cuando se garanlice su
reproduccion exacla y su conservacion por cualquier medio écnico
adecuado.
Hace parte del portafolio de servicios que se presta, sus valores
1500 12 TRIBUNAL DE ARBITRAMENTO 15 X |primanos son altos, pero carece de valores secundarios, Es factible
| = seleccionar una muestra del 10%
= ! _
CONVENCIONES 3 Tablas de Vakracion Documental; ¢-8dm-06-07 V.0 |
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto
CT:  Consevacion Total
E: Eliminacion JEFE ARCHIVO
D: Digitalizacion
- S Seleccion B ) - - Fecha: = e ;




EmEum<£.o§eozcon§mz§ %u_w
1983 - 1993 AAQUV BUCARAMANGA

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  AREA DE COMUNICACIONES

CoDIGo RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co § SB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D s

Cada delerminado periodo de tiempo la Camara de Comercio de
Bucaramanga emite un boletin de prensa intemo para informar a
1600 02 BOLETINES 10 x  |todos sus empleados, funcionarios y directivos sobre la marcha de
la Entidad, parmite ver las tendencias historicas de las
dependencias de la enlidad, su desarrollo y resultados.

—

Contiene la correspondencia emitida por las dependencias de la

o 05 CORMRIRONRERLIA 10 : Camara De Comercio. Agotados los valores primarios se elimina,

Los informes son documentos de producto, que .Mamwma acciones
1600 07 INFORMES 10 x  |administrativas. Poseen valores referenciales y bajos valores
secundarios, se selecciona una muestra u.m_ 10%

CONVENCIONES 1 = E ; ‘ i _ i _ HNW _Tm..zmm an<m_oa§m:_m.,.\m.mm=rom.3 vo |
CD:  Codigo de Seccidn/Subseccion

St Codigo de Serie/Asunto
CT:  Consevacion Total e

E: Eliminacion JEFE ARCHIVO

D:  Digitalizacion

S: Seleccion Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

1994 - 2000
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENTE EJECUTIVO
G0N RETENCION DISPOSICION FINAL
s8 O CONTENIDO DE LA DOCUMENTA ARCHINO i 7
co s SERIES O C: DELA NTACION s o cT E s
1000 01 ACTAS ol
Son las actas de la Junta Directiva de la Camara de Comercio de
1000 01 01 Actas de Junta Directiva 20 X Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
que dieron origen a los proyectos llevados a cabo por esta Entidad,
. por ende son documentos histdricos, se deben digitalizar.
S SRR | TR | e e | SRS ~ S
.
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Codigo de Seccion/Subseccion
Caodigo de Serie/Asunto
Consevacion Total

Eliminacion

Digitalizacion

Seleccion -
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

n>3>=> Om

wcnb?pz:rz.uh
1994 - 2000
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA ADMINISTRATIVA
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co s se SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D
Dan cuenta de las salidas de dinero de la Entidad, son documentos
1300 02 COMPROBANTES CONTABLES 15 X B e v Aoy
Contiene la correspondencia emitida por las dependencias de la
190 06 GORRESPONDENCIA i % Camara De Comercio. Agolados los valores primarios se elimina.
Posee altos valores primarios y secundarios. Agotado el tiempo de
1300 09 HISTORIAS LABORALES 80 x X relencion es posible su eliminacion, Se digitaliza con fines de
consulta
Los informes son documentos de producto, que reflejan acciones
1300 10 INFORMES 10 administrativas. Poseen valores referenciales y bajos valores
secundarios, se selecciona una muestra del 10%
Sus valores son contables y administrativos. Agotado el tiempo de
1300 1 INVENTARIOS 20 X RIS aliminar
Son documentos que se utilizan como llamado de atencion hacia
1300 15 MEMORANDOS 10 X [los funcionarios por una accion indebida. No poseen valores
secundarios.
Posee allos valores primarios y secundarios. Agotado el tiempo de
1300 16 NOMINAS B0 % retencion es posible su eliminacion. Se digitaliza con fines de
consulta
Aqui podemos fener planos lanlo del edificio de la Camara de
| comercio de Bucaramanga, asi como de otras predios y
1300 v FLANGS o x ¢ edificaciones por lo general concemientes a empresas y
sociedades comerciales del Area Metropolitana
Los planes son documentos de gran ayuda para la buena
administracion, sin embargo la informacion o evidencia que
1300 18 PRRNES » ¥ generan quedan consignados en otras series. Es posible su
e.__aswn.o: finalizado su etapa en centrall
Los programas definen esfuerzos que Bw_nw la nH_._Em de
1300 19 PROGRAMAS 15 Comercio en la obtecion de sus objetivos corporativos. Se deja una
muestra de aquellos de impacto institucional o regional. 10%
Regularmente los proyectos estan inmerson en los contratos que
1300 20 PROYECTOS 15 X de ellas se derivan, Agotado el liempo de retencion es posible su
eliminacion.




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Amv COMARAS G
1994 - 2000 BUCARAMANGA
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA ADMINISTRATIVA
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
co s s8 SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION s e o | e 0 s ———
CENTRAL
Hace parte de los programas aplicados en las diferentes areas de
1300 22 SEGURIDAD INDUSTRIAL 15 x |la Camara de Comercio. Por su perdida de vigencia se pueden
_ eliminar, |
I b R Tablas de Vatoracion Documental: d-adm-06-07 V.0 |
CONVENCIONES
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto
CT: Consevacion Total
E:  Eliminacion JEFE ARCHIVO -
D: Digitalizacion
S:  Seleccion ) Fecha: s




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CAMARA DE
%n»:bZszn
1994 - 2000 B reronis:
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JURIDICA
CoDIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co S sB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL E D S
Son contratos que se hicieron para remodelar el Area Juridica de
su sede y olras dependencias, ko cual dejo como resultado el
1310 04 CONTRATOS 20 x  |movimiento de activos, entradas y salidas de dinero por pago a los
albaiiiles contratados, materiales y herramientas, Algunos de ellos
|Poseen valores secundarios por lo que se debe seleccionar.
Son contratos que se hicieron para remodelar el Area Juridica de
su sede y otras dependencias, lo cual dejo como resultado el
1310 05 |CONVENIOS 20 x  |movimiento de aclivos, entradas y salidas de dinero por pago a los
albafiiles contratados, materiales y herramientas. Algunos de ellos
\@: valores secundarios por lo que se debe seleccionar
— S — e s = B8 o e - RS S
— L = e S — L s — e
| — | SEESTS e k B .
= e Byl e = £ 1 e -
Bl U . g | S iy SN s B
Tablas de Valoracibn Documental: d-adm-06-07 V.0 .|
CONVENCIONES
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion =
$: Caodigo de Serie/Asunto A —
CT:  Consevacion Total
£ Eliminacion JEFE ARCHIVO
D: Digitalizacion |
S: Seleccion Fecha: ; @




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL CAMARADE, 2
ARA
1994 - 2000 Crnor r aerime
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA DE INFORMACION ECONOMICA
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cD s s8 SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D 5
10 X X Se hace un balance de la economia interna de la Camara de
1400 08 FINANZAS PUBLICAS Comercio y se origina un nuevo documento, resulta ulil para la
investigacion.
1400 13 LISTADOS 5 X Sin vales secundarios es posible su eliminacion.
10 X X Una marca comercial es cualquier simbolo registrado legalmente
1400 14 MARCA COMERCIAL para identificar uno o varios productos en el mercado. Poseen
R valores Hisloricos. .
15 X Los planes san documentos de gran ayuda para la buena
1400 18 PLANES administracion, sin m:_wmac la informacion o ms%:n_.w que
generan quedan consignados en otras series. Es posible su
eliminacion finalizado su etapa en centrall
=5y - T GI. i | , X [ )
Los programas definen esfuerzos que realiza fa Camara de
1400 19 PROGRAMAS Comercio en la oblecion de sus objelivos corparativos. Se deja una
muestra de aquellos de impacto institucional ¢ regional. 10%
. C 15 X Regularmente los proyectos estan inmerson en los contratos QS\
1400 20 PROYECTOS de ellos se derivan. Agotado el liempo de retencion es posible su
|eliminacion.
Tablas de Valoracin Documental. d-adm-06-07 V.0
CONVENCIONES
CD: Codigo de Seccion/Subseccion T
S:  Codigo de Serie/Asunto \i..
CT: Consevacion Total ]
e Eliminacion JEFE ARCHIVO
D: Digitalizacion
., s: Seleccion i Fecha: .




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL COMARADE:
BUCARAMANGA
1994 - 2000 Cice e h Seenae:
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA DE REGISTRO
COoDIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cD S SB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION cT E D s
CENTRAL
La Serie documental Conciliaciones es un documento que da
1500 03 CONCILIACIONES 10 X evidencia contable con una Empresa o persona natural. No posee
valores secundarios.
Evento de Ciere del Expediente: Cierre elecciones
Upa vez cumplido el tiempo de retencian en el archivo central se
NACIONES
00 W ELECCIONES ¥ DESIGNACIONES e 5 eliminara el soporte papel de acuerdo con las politicas
ambientales.
[ | i 5 "
1500 12 _ LIBROS DE ASAMBLEAS 15 . 5 ﬁm% los libros de ,_mr ?_B de Asambleas de la Junta Directiva,
o ) i | poseen valores historicos.
|Evento de Cierre del expediente: Cancelacion del registro
[ [Una vez cumplido el liempo de retencion en las fases de archivo
| | > {transferir al archivo historico como parte de la memoria institucional
1 | | DE COI X
s o _xmo_m:mDm FUBLIEGS DE COMERCIO i % “nm la CAMARA DE COMERCIQ., se garantiza su reproduccion
| exacla y su conservacion por cualquier medio técnico adecuado
{por consulta.
e 10 I _ ; ejovcta 0. i
1500 2 SOLICITUDES DE LIBROS X _18% parte de _8 tramites ejeuctados en Registro. Sus valores
pasia R s | [son frente al tramite y no poseen valores secundarios
{Hace parte del portafolio de servicios que se presta, sus valores |
1500 24 TRIBUNAL DE ARBITRAMENTO 156 [ x  |primarios son altos, pero carece de valores secundarios. Es factible
[ |seteccionar una muestra del 10%
{ |Hace parte del portafolio de servicios que se presta. sus valores
1500 25 VEEDURIAS 15 , X |primarios son allos, pero carece de valores secundarios. Es factible
W , | seleccionar una muestra del 10%
: ; —1 - _ —d
= —_ : . # :
= =y |Tablas de Valoracion Documental. d-adm-06-07 V.0
| T ==
CONVENCIONES

CD: . Cédigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto
CT:  Consevacion Total

E: Eliminacion JEFE ARCHIVO -
D: Digitalizacion
S Seleccion - - - ~ Fecha: U




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL &ﬁmﬂ E
2001 - 2009 nmu o Hmf

Creemas an Santander

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PRESIDENCIA EJECUTIVA

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
= s o . ARCHIVO PROCEDIMIENTO
SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E 1} S
1000 02 ACTAS
Son las actas de la Junta Direcliva de la Camara de Comercio de
o ey Bucaramanga, de ellas podemos saber el curso de las decisiones
1
o 02 & Actes de Junta Directiva que dieron origen a los proyectos llevados a cabo por esta Enfidad,
por ende son documentos hisloricos. |
1000 28 LIBROS DE ACTAS DE ASAMBLEA Son los Boros de 1as Actas de Asambleas de 13 Junta Direciva,
e il ) i ad i = mhzm_d comoa referente de existencia de material historicos.

et e B S — \J,F = ! =

- g Tom_n.mﬂmlosag Documental: d-adm-06-07 V.0

CONVENCIONES
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto @
CT:  Consevacion Total E

E: Eliminacion , JEFE ARCHIVO
D:  Digitalizacion
S: Seleccion - > Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL %ﬁm
2001 - 2009 ooy o
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: MERCADEQ Y OFICINA DE AFILIADOS
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTQ
cp s S8 SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION cr E D S
CENTRAL
Son certificados que lambién emite la Camara de Comercio de
Bucaramanga a sus usuarios para dar cuenta de |a existencia de
1100 09 CERTIFICADQS DE EXISTENCIA 1 X bienes u olras propiedades, o cual queda documentado, pero
carece de valores secundanos.
Evento de Cierre del Expediente: Cierre elecciones
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
1100 18 ELECCIONES Y DESIGNACIONES 8 X eliminaré el soporle papel de acuardo con tas politicas
ambientales.
1500 21 ESTATUTOS Los Estatutos son aon::ﬁ:.om administrativos reglamentarios, que
- I ; | Il poseen valores secundarios. 3
Evenlo de Cierre del expediente: Cancelacion del registro
Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo
transferir al archivo hislorico como parte de la memoria insttucional
de la CAMARA DE COMERCIQ.. se garantiza su reproduccion
1100 45 REGISTROS PUBLICOS 10 X A exacla y su conservacion por cuakuier medio lécnico adecuado
por consula.
Hasta 1971
) ‘ i = jpaa B i Hacen parle de los tramiles ejeuctados en Registro. Sus valores
| i ‘5. | mmu_w_m_ﬁcmmm i - sl W X son frente al tramite y no paseen valores secundarios
5 Tablas am..,..n_oqmn..oz Documental: d-adm-06-07 u.‘.lo
CONVENCIONES
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
s Codigo de Serie/Asunto
CT: Consevacion Total
E: Eliminacion JEFE ARCHIVO
D: Digitalizacion
S: Seleccion ) I <R Fecha: —




Emtpom§8§Qozoooczmz§ A.Wv
2001 - 2009 za;e,_i.s

ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESARROLLO REGIONAL

CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co H SB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT E D S
Se hace un balance de la economia extema de la Camara de
1200 26 FINANZAS PUBLICAS 10 x X Comercio y Se origina un nuevo documento, por eso fiene valores
o mdbe s e e secundarios.
v eggﬂﬁmggoﬁc:maaa%oqsﬁamuﬂmﬁg
adminisiracian, sin embargo la informacian o evidencia que
158 % _v;zmw ® X |generan quedan consignados en olras series. Es posible su
eliminacion finalizado su etapa en centrall
o e == RS — el it e | e & e G IS S B e
' Regularmente los proyectos estan inmerson en los contratos que
1200 | 43 |PROYECTOS 15 x de ellos se derivan. Agotado el tiempo de relencion es posible su
(e, i S SN S R S St STy S s » G T NN () SR .. .. P e e
_ Hace parte del portafolio de servicios que se presta, sus valores |
1200 49 VEEDURIAS 15 7 x  |primarios son altos, pero carece de valores secundarios. Es faclible
seleccionar una muestra del 10%
s — ) IS . 4= B s o
Vet (S e e e
i, A oD e R e e e | S
_.||_}|J|+L|||‘_|1‘||'\ == - H1|‘||{1||Ilt|_

Tablas de Valoracion Uon.__.._.!_._.w__ d-adm-06-07 V.0
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CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto
CT:  Consevacion Total :

Et Eliminacion JEFE ARCHIVO
D: Digitalizacion




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL %amm
2001 - 2009 B e
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESARROLLO EMPRESARIAL
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co s S8 SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL € 0
Sus valores primarios evidencian el apoyo a los empresarios, sin
1300 . 04 ASISTENCIA TECNICA o 7 SR g
Evento de Cierre del Expediente: Cierre ao fiscal
Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo
transferir al archivo hislorico como parte de la memoria institucional
1908 = SEEE RS = X de la CAMARA DE COMERCIO., se garantiza su reproduccion
exacta y su consernvacion por cualquier medio tecnico adecuado
por consulta,
De las capacitaciones que se hacen dentro de la Camara de
Comercio, quedan documentos como manuales, asesofias y olros
e = SAEACITACEAES g X folletos y libros instructivos que debieron ser leidos por sus
) N asistentes. No poseen valores secundanios
Las encuestas son formatos que permiten valorar la informacion
1300 19 ENCUESTAS 2 X para crear un nuevo documento. Por lo tanto, no posee valores
i T . secundarios
1300 30 LISTADOS 9 7 Son los listados de asistencia a diferentes evenlos y actividades de
[T e el e & S s — e funcionarios. No poseen valores secundarios.
Evidencia de la manera como interactua la Camara de Comercio a
1 32 WISIONES L X Nivel nacional e internacional. Sus Valores secundarios son altos
Los programas definen esfuerzos que realiza la Camara de
1300 42 PROGRAMAS 15 Comercio en la oblecion de sus objetivos corporativos, Se deja una
muestra de aquellos de impacto institucional o regional. 10%
‘ ‘ P cm_oai_mﬁncmmwzun%%r_aam_mnwﬁmnmgaa.
quedan documentos como manuales, asesarias y otros folletos y
1300 1 TALLERES 5 x libros instructivos que debieron ser leidas por sus asistentes. No
poseen valores secundarnos,
=2 - . Tablas de Valoracion Documental. d-adm-06-07 V.0
CONVENCIONES i -
CD: Codigo de Seccitn/Subseccion
S Cédigo de Serie/Asunto
CT:  Consevacion Total
B Eliminacion JEFE ARCHIVO
D: Digitalizacion
Wit e |m Seleccion L ST N A Fecha: . o




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL CAMARA DE
2001 - 2009 PoSr
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  TECNOLOGIA Y RECURSOS INFORMATICOS
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co S SB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL E D S
Los informes son documentos de producto, que reflejan acciones
1400 27 INFORMES 10 x  |administrativas. Poseen valores referenciales y bajos valores
| B secundarios, se selecciona una muestra del 10%
 J— n— === S —— — — . — _|
1= m =i l_Y — — = =
N Tablas de Valoracin Documental d-adm-06-07 V.0
CONVENCIONES
CD:  Codigo de Seccion/Subseccion
S: Codigo de Serie/Asunto
CT:  Consevacion Total
E: Eliminacion JEFE ARCHIVO
D:  Digitalizacion
S: Seleccion = Fecha:




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
2001 - 2009

mﬁb
BUCA| ANGA
Creemus en Santander

ENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO

RETENCION DISPOSICION FINAL

cD

SB

SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION . CENTRAL cT E D

PROCEDIMIENTO

01

ACCIONES POPULARES 10 X

Evento de Cierre del Expediente: Fallo

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
eliminara el soporte papel de acuerdo con las politicas
ambientales.

1500

02

ACTAS 20 X X

Son las actas de la Camara de Comercio de Bucaramanga, de
ellas podemos saber el curso de las decisiones que dieron ongen a
los proyecios llevados a cabo por esta Entidad, por ende son
documentos historicos, se deben digitalizar.

1500

03

ACUERDOS i X

Hacen parte de los Actos administrativos de otras entidades, la
mzﬁmn.o: de ncm_om_mmacm eslaen _m enfidad que los produce,

07

CARTAS DE COMPROMISO 1 X

Sus valores se agolan rapidamente y no se justfica su
conservacion. S

1500

CARTERA 5 X

Hacen parte de los reportes son formatos donde se evidencia el
desarollo de actividades en las dependencias,

1500

10

COMITES 10 X X

Los Comités evidencia la loma de decisiones en una reunion de
alto impacta institucional. Poseen valores secundarios

1500

COMPROBANTES CONTABLES 15 X

Dan cuenta de las salidas de dinero de la Entidad, son documentos
contables que carecen de valores secundarios.

1500

12

COMPROBANTES DE EGRESO 15 X

Dan cuenta de las salidas de dinero de la Entidad, .S_._ documentos
contables que carecen de valores secundarios.

1500

13

CONCILIACIONES 10 X

posee valores mwn._:nw&m.

La Serie documental Conciliaciones es un documento que da
evidencia de acuerdo entre con una Empresa o persona nalural. No

1500

14

CONTRATOS 20

Son confratos que se hicieron para remodelar el Area Juridica de
su sede y olras dependencias, lo oual dejo como resultado el
movimienlo de activas, entradas y salidas de dinero por pago a los
albaiiles contralados, materiales y heramientas. Algunos de ellos
Poseen valores secundarios por lo que se debe seleccionar.

15

CONVENIOS 20

Son conlratos que se hicieron para remodelar el Area Juridica de
su sede y ofras dependencias, lo cual dejo como resultado el
mavimiento de activos, entradas y salidas de dinero por pago a los
albafiles contratados, maleriales y herramientas, Algunos de ellos
Poseen valores secundarios por lo que se debe seleccionar.

1500

CORRESPONDENCIA 10 X

Contiene la correspondencia emitida por las dependencias de la

Camara De Comercio. Agolados los valores primarios se elimina.




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

AMARA DE
%R

2001 - 2009
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
Cl ARCHIVO PROCEDIMIENTO
0 L SB SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL E 1] s
El comerciante tiene una obligacidn limitada a su conservacion es
1500 ,_‘q DECLARACIONES TRIBUTARIAS 15 X posible su elminacien
Aunque cumplidos 20 afos de su vida lotal es posible su
1500 20 ESTADOS FINANCIEROS 15 x |eliminacion. Se seleccionan los consolidados para su conservacion
total.
[ 1500 2 EVALUACIONES - ]
1500 24 I FACTURAS i ) |
Los informes son documentos de producto, que reflejan acciones
1500 27 INFORMES 10 x  |administrativas. Poseen valores referenciales y bajos valores
' X4 secundarios, se selecciona una muesira del _o..x.
: _3@ i Imm LIBROS CONTABLES B - il
Son documentos que se utilizan coma llamado de atencion hacia
1500 A MEMORANDOS 10 X los funcionarios por una accion indebida. No paseen valores
— secundarios.
Pasee altos valores primarios y secundarios. Agotado el tiempo de
1500 33 NOMINA 80 X retencion es posible su eliminacion. Se digitaliza con fines de
Ll Bl . ] - e consulta .A
De gran ayuda a la hora de dilucidar la relacion laboral, estan
1500 34 pLEL NOVEDADES DE PERSONAL . 80 |x ligados alas nominas e historias laborales
1500 3 PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS N 5, JUBNILSG B PN 5 Kinkio SN R
. Muestra del 10%
Aqui podemas tener planos tanlo del edificio de la Camara de
1500 a7 PLANOS 20 . comercio de Bucaramanga, asi como de olras predios y
edificaciones por lo general concemientes a empresas y
sociedades comerciales del Area Metropolitana
1500 ) POLIZAS 5 X Hacen parte de los contratos y su vigencia s corta.
evidencian la manera como se administra el recurso financiero, sus
1500 40 PRESUPUESTO g : valores secundarios son allos y amerita su conservacion
Hecha la verificacion de su cierre es posible elimarlo, ademas se
1500 41 nmgmMOm JUDICIALES 5 X arcuwan en b i .
Los programas definen esfuerzos que realiza la Camara de
1500 42 PROGRAMAS 15 X |Comercio en la obtecion de sus objetivos corporalivos. Se deja una
muestra de aquellos de impacta institucional o regional. 10%
. Regularmente los proyectos estan inmerson en los contratos que
1500 43 PROYECTOS 15 ¥, de ellos se derivan. Agolado el tiempo de relencion es posible su
eliminacion.




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL SAMARAE,

2001 - 2009 DU ARMAANGA
ENTIDAD PRODUCTORA: CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADMINISTRACION Y FINANZAS
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
cb ARCHIVO PROCEDIMIENTO
S : se SERIES O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION CENTRAL cT 3 D 5
De valores administrativos altos, sus valores secundarios son

escasos por ko que se pueden eliminar

De los talleres que se hacen dentro de la Camara de Comercio,

quedan documentos como manuales, asesorias y otros folletos y
|libros instructivos que debieron ser leidos por sus asistentes. No
poseen valores secundarios.

— e e | e

Tablas de Valoracién Documental: d-adm-06-07 V.0 AA

CONVENCIONES
CD:  Cadigo de Seccion/Subseccion
s Codigo de Serie/Asunto ,

ET: Consevacion Total
E: Eliminacion JEFE ARCHIVO
D: Digitalizacion

S Seleccion

1500 46 SELECCION DE PERSONAL 5 X

1500 48 TALLERES 5 X




