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INVITACION A COTIZAR No. 13283
11. OBJETO DE LA CONTRATACION.

Suministrar los articulos de papeleria y Utiles de escritorio, para todas las dependencias de la Camara de Comercio de
Bucaramanga, de acuerdo con el catalogo de productos adjunto en el ANEXO 2 - Catélogo de papeleria, en donde se
describen las caracteristicas requeridas y marcas solicitadas.

1.2.  ALCANCE.

A continuacion, se relacionan cada una de las actividades necesarias que el oferente debera cumplir con el objeto
contractual.

El "promedio consumo anual" hace referencia a las cantidades sefialadas en el ANEXO 2 - Catalogo de papeleria,
las cuales estan basadas en el consumo del afio inmediatamente anterior, sujetas a variacién segin los pedidos
mensuales de los usuarios internos, por lo cual no obliga a la Camara de Comercio de Bucaramanga a realizar la
compra total de las cantidades indicadas y de igual forma, LA CAMARA podra solicitar mayores cantidades,
si asi se requiere por parte del usuario interno.

El oferente debera:

e Suministrar y entregar los productos solicitados por LA CAMARA, conforme a las érdenes de compra y
requisiciones emitidas por las diferentes dependencias.

o Realizar las entregas de todos los elementos de la orden de compra dentro de los dos (2) dias habiles siguientes
al envio de la orden de compra y sus requisiciones, en los lugares y horarios definidos por LA CAMARA (oficina
principal Cra 19 36-20 piso1, piso 2, piso 3, piso 4 y piso 10, seccionales AMB Cabecera, Floridablanca, Girdn,
Piedecuesta, Lebrija, Coworking cra 48 28-40, y CDE Piedecuesta Cra 3 10-96 barrio la Feria Centro de Bienestar
Tabacalero oficina centro segundo piso. Las direcciones de entrega podran ser consultadas en el portal
institucional: www.camaradirecta.com/conocer-la-region/sedes O donde sea indicado el despacho.

e Ofrecer garantia de calidad de todos los productos que comercializa.

e Garantizar el transporte adecuado de los elementos suministrados para no afectar la calidad de los productos,
deben entregarse en perfecto estado.

e Contar con la capacidad logistica para atender requisiciones urgentes y garantizar el cumplimiento de los tiempos
establecidos, asegurando el transporte adecuado y la integridad de los productos.

e Asumir todos los costos asociados (a todo costo como fletes, empaques, transporte y manipulacion, etc).

e Garantizar el transporte adecuado y la calidad de los productos suministrados evitando que los productos lleguen
en mal estado, pues no se recibiran con golpes o aperturas.

o Mantener los precios ofertados sin variacién alguna durante los 12 meses de vigencia contractual.

e Presentar la factura Ginicamente cuando haya realizado la totalidad de entregas del mes, lo antes posible del dia
veinte (20) de cada mes, junto con los soportes de entrega y visto bueno del responsable.

o Responder por inconsistencias 0 devoluciones, reponiendo los productos en un plazo maximo de tres (3) dias
habiles.

e Contar con bodega fisica, en funcionamiento y con atencion al piblico en la ciudad de Bucaramanga o su Area
Metropolitana, lo cual sera verificado por La Camara

e Cotizar los nuevos productos que la Camara requiera adicionar al catalogo.

o El suministro se ejecutara de acuerdo con las necesidades de La Camara. Las entregas podran realizarse
conforme al cronograma definido y, cuando las condiciones operativas lo requieran, mediante pedidos
extraordinarios o fuera de la programacién establecida, sin que ello genere modificaciones en los precios
ofertados.
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e Mantener comunicaciéon permanente con la Camara, a fin de evaluar la calidad del servicio y atender
oportunamente cualquier requerimiento efectuado por el vicepresidente, el responsable del contrato, o la persona
que este designe.

o Asegurar el estricto cumplimiento de los plazos de entrega acordados.

e  Cumplir con todas las condiciones descritas en la propuesta presentada, la cual hara parte integral del contrato,
incluyendo cualquier modificacion previamente aprobada por el responsable del contrato.

Nota: en caso de que el producto presente algun defecto o no relina las especificaciones técnicas requeridas, se
adelantara la devolucion correspondiente, para que el proveedor garantice, sin costo adicional, la revisién y/o
cambio de este, sin que su gestion y respuesta, supere tres (3) dias habiles contados a partir del requerimiento.
LA CAMARA se reserva el derecho de devolver los productos que no correspondan por calidad o marca al catalogo
establecido.

1.3. RESULTADOS ESPERADOS Y ENTREGABLES.

El oferente debera realizar la entrega de los productos en las sedes indicadas y debera ofrecer garantia de calidad de
todos los productos que comercializa

El proveedor debera presentar al realizar la entrega:
e Factura con el cumplimiento de los requisitos, segun lo establecido en la ley tributaria, sefialando el nimero
del contrato.
o Realizar aportes de Seguridad Social Integral durante toda la vigencia del contrato personal vinculado.
o Relacion de entregas firmadas por cada dependencia o unidad solicitante de acuerdo con el formato
enviado.
1.4. DURACION DEL CONTRATO.

El contrato o acuerdo derivado tendra una duracién de doce (12) meses, contados a partir de la fecha de aprobacion
de garantias o o hasta el cumplimiento de todas las actividades.

2. REQUISITOS Y DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.
21. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR.

REQUISITO PARA PARTICIPAR: ESTAR REGISTRADO EN LA CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA.

a) Tener como minimo de constitucion el tiempo solicitado para acreditar la experiencia general, sin que sea
inferior a un (1) afio.

b) Tener debidamente renovada su matricula y al dia en sus compromisos con la Camara de Comercio de su
domicilio (si aplica).

c) No estar en liquidacién o bajo condiciones financieras o de cualquier otra indole que pudieran implicar un
riesgo no admisible para la Camara de Comercio de Bucaramanga.

d) No estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses de
acuerdo con las normas legales vigentes.

e) Contar con bodega fisica y en funcionamiento en el municipio de Bucaramanga o su Area Metropolitana para

lo cual debera indicar expresamente lugar de ubicacion.
22. PERFIL Y EXPERIENCIA DEL OFERENTE.
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23.

Experiencia comprobada minimo de tres (3) contratos o certificaciones en actividades relacionadas con el
objeto de la presente invitacidn a cotizar, indicando el suministro de papeleria, celebrados del afio 2019 en
adelante que se encuentren ejecutados al momento de la presentacion de la oferta, y que la sumatoria de las
certificaciones acreditadas deberan ser igual o superior a 80 SMLMV antes de IVA. Cada certificacion debera
indicar de forma expresa: el nombre e identificacién de las partes (contratista y contratante), el objeto
contractual y/o alcance del contrato, el valor total en pesos colombianos, la fecha de inicio y finalizacién o
acta de liquidacion, asi como el nombre, firma y datos de contacto del funcionario competente que expide la
certificacion. El oferente debera relacionarla en el Anexo 1 - Formato Unico de Proveedores, en el apartado
denominado “Relacién de experiencia”, garantizando la trazabilidad y veracidad de los datos suministrados.

CONTENIDO DE LA PROPUESTA'Y ANEXOS ADJUNTAR

Adjuntar la informacion y documentacion que a continuacion se relaciona, como requisitos para realizar la evaluacion
de las propuestas que se reciban:

a)

24,

Propuesta técnica: Cotizar todos los productos sin excepcién del ANEXO 2 - Catalogo de papeleria es
requisito habilitante de participacion. Ahora bien, los productos que ya tienen por defecto una marca deberan
cotizarse asi, pero podra ofertar marcas equivalentes de igual o superior calidad, previa validacién de la
Camara, adicional debera indicar el cumplimiento de entrega que en este caso sera de dos (2) dias y contar
con la bodega fisica dentro del AMB.

Propuesta econémica: El oferente debera diligenciar completamente el ANEXO 2 - Catalogo de papeleria,
con el costo basico de todos los productos, el valor del VA, su valor total unitario y valor total, sin que sea
de caracter obligatorio su consumo total, dado que depende de la necesidad del cliente interno. Si el
producto a proveer esta exento o excluido del VA, debera hacer expresa mencion de esta circunstancia en
la propuesta. Para cuando aplique la presentacion de oferta econdmica, el valor debera presentarse en pesos
COP (colombianos).

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la autoridad competente con la facultad de
hacerlo, no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la presentacion de la propuesta.

Copia del RUT con fecha de impresion del afio vigente a la presentacion de la propuesta. No se aceptaran
documentos “en tramite” ante la DIAN.

Acreditar la experiencia del oferente, allegando la documentacion correspondiente indicada en “PERFIL Y
EXPERIENCIA DEL OFERENTE”, durante el tiempo sefialado en el numeral 2.2.

En atencion al perfil del oferente sefialado en el numeral 2.2. y si la propuesta a presentar excede las
facultades del representante legal de la persona juridica, ya sea por razon de la naturaleza o la cuantia,
debera anexar junto con la propuesta, la autorizacion concedida al representante legal para presentar
propuesta y celebrar el contrato, otorgada por parte del 6rgano que corresponda de acuerdo con los estatutos.
Diligenciar y firmar el “Formato Unico de Proveedores” — Anexo 1, descargando la version adjunta a esta
invitacion. Si el oferente es persona juridica, este formato debera presentarse firmado por el representante
legal, adjuntando copia de su documento de identidad.

PRESUPUESTO, FORMA DE FACTURACION Y PAGO

La propuesta econdmica la definira el oferente de acuerdo con sus precios a todo costo, incluyendo el costo basico del
bien o servicio, el valor del IVA (si hay lugar a ello) y demas costos directos e indirectos necesarios para el cumplimiento
del objeto del contrato; entre otros, pero no limitandose, a los siguientes: Honorarios, desplazamientos, alojamiento y
manutencion del personal que disponga en la ejecucion; herramientas y materiales de trabajo utilizados en las
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actividades, impuestos, polizas, transportes, fletes, despachos; tasas, contribuciones legales y cualquier otro tipo de
gasto que pueda generarse durante la ejecucion del contrato.

El valor de la presente contratacion sera atendido con recursos de origen Publico y privado.

La Camara de Comercio de Bucaramanga, se reserva el derecho de modificar el origen de los recursos, cuando se
presenten circunstancias que su juicio asi lo ameriten.

En cuanto a la forma de facturacion y pago seréd mensualizada, de acuerdo con los bienes efectivamente solicitados y
entregados durante el periodo. No obstante, la Camara de Comercio de Bucaramanga podra requerir entregas o
pedidos adicionales fuera del cronograma o calendario inicialmente establecido, cuando las necesidades operativas,
institucionales o de las unidades internas asi lo demanden, obligacién que debera ser atendida por el proveedor en las
condiciones pactadas. En cuanto al pago, se realiza a los 15 dias calendario, contados a partir del visto bueno de la
factura y los entregables correspondientes a los consumos del mes, mas no a los 15 dias de radicada la factura en LA
CAMARA; siempre que los productos hayan sido entregados en su totalidad y se cuente con todos los entregables,
sefialados en el numeral 1.3. Resultados esperados y entregables en forma correcta.

El correo autorizado por parte de LA CAMARA para la recepcion de facturas electronicas es:
recepcion.facturas@camaradirecta.com . Los documentos que sean enviados a correos electronicos diferentes se
entenderan como no recibidos y por lo tanto no seran aceptadas.

Para la legalizacién de los pagos, la Camara de Comercio de Bucaramanga verificara el cumplimiento del pago de los
aportes al sistema de seguridad social integral del oferente y del personal que éste disponga para la ejecucién del
contrato, en los montos y condiciones establecidas en la ley colombiana.

2.5. CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

De acuerdo con la necesidad, en relacion con el objeto contractual, a continuacién, los criterios que aplican para la
calificacion de las propuestas:

2.51. CRITERIOS GENERALES PARA CONTRATACION DE BIENES PUNTOS
a) Propuesta técnica 30
b) Propuesta econdmica 45
c) Experiencia especifica 25
Puntaje Total: 100
a) Propuesta Técnica: Este criterio se evaluara de conformidad con lo establecido en el numeral 2.3, literal a),

y tendré una asignacion méxima de treinta (30) puntos.

Se otorgaran los treinta (30) puntos al oferente que cumpla simultaneamente con los siguientes requisitos:

Cotizar la totalidad de los productos relacionados en el Anexo 2 - Catélogo de Papeleria.

Ofertar las marcas sugeridas 0 marcas equivalentes de igual o superior calidad, previa validacion de la Camara. Al
firmar el ANEXO 2 - Catalogo de papeleria, esta expresamente el compromiso de realizar las entregas en un plazo no
superior a dos (2) dias

habiles contados a partir de la solicitud realizada por la Entidad.

El incumplimiento de cualquiera de las condiciones anteriormente descritas dara lugar a una calificacion de cero (0)
puntos en este criterio.

Nota: La cotizacion de la totalidad de los productos relacionados en el Anexo 2 constituye un requisito habilitante para
la participacion en el proceso. En consecuencia, las propuestas que no incluyan la totalidad de los items requeridos
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no seran objeto de evaluacion.

b) Propuesta Econémica: Este criterio se evaluara de acuerdo con lo establecido en numeral 2.3 literal b).
con la presentacion en medio magnética de la propuesta econdmica, diligenciando sin excepcién el ANEXO
2 Catélogo de papeleria. La propuesta econdmica de menor valor obtendra una calificacion de 45 puntos, los
demas oferentes se calificaran en forma proporcional descendente sobre el valor total del ANEXO 2 Catalogo
de papeleria.

d) Experiencia Especifica: Para evaluar este criterio se tendra en cuenta lo requerido en el numeral 2.2. de la
presente Invitacion a cotizar. Para lo cual se asignara el puntaje total de este criterio a los oferentes que
acrediten el tiempo de experiencia requerida.

Nota: A los oferentes participantes que hayan celebrado contrato previo con LA CAMARA, se tomara en consideracion
la Ultima evaluacion realizada como proveedor con ocasion de la contratacién. En caso de que el puntaje obtenido en
la evaluacién sea inferior a 4,5 puntos, le serén restados 5 (cinco) puntos sobre la calificacion total de esta invitacién
privada.

Criterio de desempate: En caso de que dos 0 mas propuestas obtengan el mismo puntaje en la calificacién, la calidad
de “afiliado” a la Cdmara de Comercio de Bucaramanga, sera el criterio que se utilizard para desempate, si aplica.

2.6. EXCLUSION DE PROPUESTAS:

La Camara de Comercio de Bucaramanga no tendra en cuenta las propuestas recibidas en las que:

a) El oferente no cumpla con demostrar la experiencia especifica solicitada, no adjunte la respectiva propuesta
econdmica, técnica, o cualquier documento que haga parte de los requisitos y documentos.

b) Se hubiere presentado la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicion del
oferente.

c) Se incluya informacién no veraz.

d) Se incluyan disposiciones contrarias a la ley colombiana.

e) Se advierta que el oferente se encuentra en proceso de liquidacién o bajo condiciones financieras que
impliquen un riesgo no admisible para la Camara de Comercio de Bucaramanga.

f) La propuesta no sea ni técnica ni econdmicamente viable para la Camara de Comercio de Bucaramanga.

3. CONDICIONES PARA LA SUSCRIPCION Y EJECUCION DEL CONTRATO

31. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

La Camara de Comercio de Bucaramanga suscribira contrato con el oferente seleccionado, una vez se cumpla con los
requisitos exigidos y las etapas previas establecidas en el manual de contratacion de compras de bienes y/o servicios
de la Camara de Comercio de Bucaramanga. El oferente seleccionado debera suscribir la minuta y entregar todos los
documentos correspondientes para la legalizacion del contrato, en un término no superior a dos (2) dias habiles
contados a partir del envio del contrato. En caso de que la Camara de Comercio de Bucaramanga no reciba la minuta
y los documentos exigidos, se entendera que el oferente desiste del proceso de contratacién.

3.2, FECHA DE INICIO

La ejecucion del contrato iniciara previo cumplimiento de los requisitos establecidos en él'y con la aprobacion por parte
de la Camara de Comercio de Bucaramanga de las garantias exigidas en el contrato, en caso de que aplique.

3.3. GARANTIAS FUTURAS
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El oferente seleccionado, se obliga a constituir a su costo y a favor de la Camara de Comercio de Bucaramanga, con
el lleno de los requisitos legales y contractuales, pdliza de seguros expedida por una compafia de seguros autorizada
para funcionar en Colombia que ampare los siguientes riesgos:

a) De cumplimiento: Por un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato incluido el IVA,
con una duracién igual a la del contrato y dos (2) meses mas.
b) De salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Por un monto equivalente al quince por ciento

(15%) del valor total del contrato incluido el IVA, con una duracion igual a la del contrato y treinta y seis (36)
meses mas, si aplica.

C) Una pdliza de calidad del servicio: Por un monto equivalente al 30% del valor total del contrato incluido el IVA,
con una vigencia igual a la del contrato y seis (6) meses mas, si aplica.

34. REGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PAGO DE APORTES

El oferente seleccionado debera afiliar y realizar los aportes necesarios a las entidades que pertenecen al régimen de
seguridad social integral (EPS, ARL, AFP) y parafiscales, conforme la legislacién aplicable y debera mantenerse
vigente durante todo el tiempo de ejecucion del contrato para el personal que disponga en el cumplimiento del objeto
contratado. Para el caso del oferente persona natural, los aportes al sistema deberan efectuarse sobre un monto
equivalente al 40% de sus honorarios, siempre y cuando este porcentaje no sea inferior a un (1) Salario Minimo
Mensual Legal Vigente acorde con lo establecido en el art. 135 de la Ley 1753 de 2015, la Ley 789 de diciembre de
2002, la Ley 797 de enero de 2003 y demas disposiciones legales vigentes. En cualquier caso, se comprometeran a
presentar los soportes del pago respectivo durante la vigencia del contrato, lo cual constituird un requisito
indispensable para los pagos que le corresponden en virtud del contrato.

4, CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Apertura para cotizar 15 de septiembre de 2026 Enviar  documentos al  correo
Katerine.leon@camaradirecta.com

Cierre de recepcion de | 28 de septiembre de 2026 Solo se recibiran las propuestas que

propuestas lleguen hasta esta fecha.

41. RECEPCION PROPUESTAS E INFORMACION GENERAL.

Para la presentacion de la propuesta esta sera al correo Katerine.leon@camaradirecta.com unicamente hasta la fecha
indicada junto con los documentos requeridos:

1: ANEXO 1 - “Formato Unico de Proveedores”, diligenciado completamente y firmado.

2: ANEXO 2 - ANEXO 2 Catalogo de papeleria diligenciado completamente y firmado.

3: ANEXO 3 - Formato de conocimiento de Persona juridica LAFT- PTEE diligenciado completamente
y firmado. (Si es persona juridica diligencie este formulario).

4. ANEXO 4 - Formato de conocimiento de Persona natural LAFT- PTEE diligenciado completamente
y firmado. (Si es persona natural diligencie este formulario).

5: ANEXO 5 - Autorizacion transferencia electronica V9 diligenciado completamente y firmado.

Con la presentacién de la propuesta, el oferente manifiesta que estudio el contenido de la presente invitacion a cotizar
y demas documentos anexos a la misma, que conoce la naturaleza de la contratacion y su tiempo de ejecucion, que
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formuld su propuesta de manera libre, responsable, precisa y coherente de acuerdo con lo requerido por la Camara
de Comercio de Bucaramanga.

4.2. MECANISMOS DE COMUNICACION
Encargado: YENNY KATERINE LEON CARDENAS
Correo electronico: Katerine.leon@camaradirecta.com
Carrera 19 No. 36-20 Piso 2 Bucaramanga

Tel. 6527000 ext. 385

Favor remitir sus inquietudes consolidadas en un unico correo electronico a mas tardar 1 dia habil antes de la fecha
de cierre de la presente invitacién a cotizar, indicando en el asunto: INVITACION PRIVADA No.: 13283.
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