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INTRODUCCION

A través de este instructivo el Representante legal o el apoderado de una persona juridica diferente a
S.A.S., podra diligenciar los formularios del Registro Unico Empresarial y Social (RUES) para realizar
la inscripcién de la matricula mercantil en la Camara de Comercio de Bucaramanga.

PROPOSITO

Definir los pasos a seguir para que los empresarios que lo necesiten realicen el diligenciamiento de
formularios para la constitucién de una persona juridica diferente a S.A.S., ante la Camara de Comercio
de Bucaramanga a través del portal “tramites en linea / Crear Empresa - VUE”.

ALCANCE

Este manual aplica desde el ingreso al portal de trdmites en linea de la CCB hasta la radicacion virtual
de los documentos en portal de tramites en linea.

DEFINICIONES
CcCB Camara de Comercio de Bucaramanga.
DIAN Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Registro del comerciante/sociedad y los establecimientos de comercio en la
camara de comercio en funcion al desarrollo de su actividad, dando

Matricula Mercantil . S : . P
cumplimiento a una de las obligaciones mercantiles dispuestas en el Cédigo

de Comercio.
Renovacién de Cumplimiento de una obligacion legal y oportuna para actualizar algunos datos
matricula de informacién general del registro.
VUE Ventanilla Unica Empresarial
DESARROLLO
ACCEDER AL SISTEMA

a. |Ingresar a la pagina web www.camaradirecta.com, seleccionar la opcién TRAMITES EN
LINEA y posteriormente dar clic en el item CREAR EMPRESA.
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b. Seleccionar TRAMITES EN PERSONA JURIDICA y posteriormente ingresar a INICIE AQUI
para el diligenciamiento del formulario de inscripcion.

TRAMITES PERSONA NATURAL | TRAMITES PERSONA JURIDICA

i oA e 15 S et S| R O b et [ S

la Camara de Comercio de Bucaramanga

Se entiende como persona juridica como una ficcién legal, capaz de
ejercer derechos, contraer abhgnciones, ¥ de ser representada judicial ¥

Exlraiud[cm\menle

SOCIEDADES COMERCIALES:

A Sociedad Por Acciones Simplificadas
MATRICULA / INSCRIPCION it
Sociedad Anénima
Sociedad Colectiva
Sociedad Comandita Simple

INICIE AQI-“ Sociedad Comandita por Accicnes

c. El sistema solicitara que ingrese los datos Tipo de documento, Identificaciéon, Clave y
Caédigo de verificacion para iniciar con el proceso. Una vez haya diligenciado la informacion
requerida, deber dar clic en el boton INGRESAR.
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Login

Tipo de documento®

[ SELECCIONE 'l

Identificacién®

l l

Clave® Se me olvidd

Cédigo de verificacién®

l ] ZNNU

d. Una vez haya ingresado al sistema, leer y autorizar el tratamiento de datos personales,
finalmente dar clic en el botén Continuar.

Autorizacién tratamiento de datos personales:

Con el diligenciamiento del formulario web, autorizo de forma libre, consciente, expresa e informada a la Cémara de Comercio de Bucaramanga,
persona juridica de derecho privado identificada con NIT. 890.200.110-1, con domicilio en Bucaramanga en la Carrera 19 # 36 - 20 Edificio
Camara de Comercio, con teléfono 6527000, en calidad de responsable del tratamiento de informacién personal, para que realice el tratamiento de
los datos personales para las siguientes findlidades:

1. Sean incluidos y almacenados en las bases de datos de la Cémara de Comercio.

2. Adelontar y llevar a cabo programas y/o actividades relacionadas con las funciones camerales de conformidad con lo establecido en el Codigo de
Comercio en su articulo 86, el Decreto Unico Reglamentaria 1074 de 2015 articulo 2.2.2.38.1.4 y demés normas que los adicionen, modifiquen o
susfituyan, con los datos aqui suministrados.

3. Contactar al fitular a través de cualquier medio para actuaciones relacionadas con los tréamites asociados a los servicios virtudles de registros
piblicos

4. Uevar un instrumento de control de la consulta de los expedientes de registros poblicos.

5. Realizar transferencia y/o transmisién de datos a terceros con los cuales la Camara de Comercio de Bucaramanga tenga contratado el servicio de
procesamiento de datos.

6. Contactar al fitular por cualquier medio para el envio de estados de cuenta y/o facturas relacionadas con cualquiera de los servicios ofrecidos por
la Cémara de Comercio.

Declaro que:

1. En mi calidad de titular de la informacién, se me ha informado que los datos sujetos a tratamiento seran aquellos suministrados a la Camara de
Comercio por cualquier medio.

2. Conozco que no estoy obligado a autorizar el tratamiento de datos sensibles ni de menores de edad

3. La Camara de Comercio de Bucaramanga me ha informado como fitular de: datos de carécter personal, que podré ejercer mis derechos a conocer,
actualizar y rectificar mis datos personales, ser informado sobre el uso que se les ha dado, solicitar prueba de la autorizacion oforgada, revocar la
autorizacién y/o solicitor la supresion de sus datos, acceder en forma gratvita a los mismos, dirigiendo mi queja o reclamo ol correo electrénico:
protecciondatospersonales@camaradirecta.com o a la direccién: Carrera 19 # 36 — 20 Edificio Camara de Comercio (Bucaramanga/Santander
Colombsial

indicando mis datos completos. A su vez, declaro conocer que fengo derecho a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y
Comercio por infraccién a la ley. Todo lo anterior de conformidad con nuestra Polifica de Tratamiento de Informacion Personal la cudl se me ha
informado y se encuentra disponible para piblica consulta en nuestra pagina web vww.camaradirecta.com

Entiendo y acepto el registro y uso de mis datos personales, como se estipula anteriormente.
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Nota: Si ya tiene Clave de servicios virtuales, pero no la recuerda, seleccionar la opcién Se me
olvidé, en caso contrario escoger la opcién Obtener clave.

CREAR TRAMITE

a. Dar clic en la opcion NUEVO TRAMITE para iniciar el diligenciamiento del formulario.

@ Ut msto e
[ VENTANILLA
- biisinid _CONSLLT S
D UNICA -

EMPRESARIAL

+

CAMARA DE

» Creacién de empresa SRR

Trémites

Nota: En la opcion CONSULTAS podra aclarar dudas en temas relacionados con: Tipos de empresa,
Consulta de marca, Actividad econémica, Uso de suelo, Normatividad y Tarifas.

b. Enlaventana emergente TIPO DE TRAMITE seleccionar la opcion Matricula de otros tipos
societarios y dar clic en el botén CREAR TRAMITE.

TIPO DE TRAMITE

Seleccione el fipo de trémife que desee crear

Matricula de personc natural
Matricula de sociedodes por acciones simplificedos (S.A.5.)
I B T N

I © Matricula de ofros fipos societarios. I

CREAR TRAMITE

AGREGAR EMPRESA
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a. Dar clic en el icono de busqueda para agregar la Razén Social de la empresa. La casilla de
la Sigla se diligencia unicamente si el nombre de la sociedad tendra esté abreviatura, de lo
contrario se debe dejar el espacio en blanco.

Razén Secial®

Use estos elementos para agregar
razén social y sigla de la sociedad (*)

Sigla

(*) Asistente para el diligenciamiento del nombre.

Nota: La consulta de la razén social podra ser realizada a través del portal www.rues.org.co seccion
Entidades Sin Animo de Lucro y escoger la opcion Nombre/Palabra Clave/Diligenciar la razén social
sin el tipo juridico y dar clic en el boton CONSULTAR.

Consultada la razén social por el portal RUES, continuar diligenciando la casilla razén social con el
tipo juridico y dar clic en el boton BUSCAR

Asistente para el diligenciamiento del nombre

Rozén Sociol

|

Una vez realizada la busqueda, si el sistema arroja el mensaje que el nombre escogido Sl EXISTE,
debe oprimir el boton BORRAR, cambiarlo o incluir una palabra diferenciadora y dar clic nuevamente
en el boton BUSCAR.

Secial

ERCIALIZADORA, INTERMNACIONAL |

| c
Se encontraron 100 registros. Mostrando pégina 1 dé
Tipe Documento Camara Matricula Razén Social Sigla
MNIT 830052992 BOGOTA 0000909797  C | COLOMBO COMERCIALIZA
ANDINA LIMITADA IMTERMACIOM:
COMERCIALIZADORA  COLOMBO AN
INTERMACIONAL Lisl
COLOMBO ANDINA
L - EN LIGUIDACION
NIT 900333530 BARRANGQUILLA 0000569079  C.. COLOMBLAN COMERCIALIZA
MATURAL IMTERMNACKON:
RESOURCES | 5.A.5. COLOMBIAN
SIGLA MNATURAL
COMERCIALIZADORA ~ RESOURCES |
NTERMACIONAL
COLOMBLAN
MNATURAL

URCESIS.AS.,
CILCNRY CNR

El nombre ‘COMERCIAUZADORA INTERNACIONALi existe Jvite usar nombres
que puedan generar confusin con olros ya regisirodi
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Si al realizar nuevamente la busqueda y el sistema indica que el nombre escogido NO EXISTE o
NO esta ACTIVO, puede dar clic en el boton AGREGAR EL NOMBRE.

Rozén Seciol

COM

IALZADORA DE PARTES BERAKA |

Se encontraron 2 regisiros. Mostrando pagina 1 de 1

cumento  Comara Matricula Razén Social Sigla  Cofegoria  Activo
MEDELLIN 0052145902  COMERCIALIZADORA No
PARA DE PARTES BERAKA
ANTIOQUIA 5A5

0485685  MEDELLIN 0045945812 COMERCIALIZADORA Persona Si
PARA DE PARTES BERAKA Juridica
ANTIOQUIA S.AS. "EN

LIQUIDACION"

El nombre 'COMERCIALZADORA DE PARTES BERAKA' no existe. Este nombre
estard sujelo a revisién posterior por parte de la Cémara de Comercio.

AGREGAR EL NOMBRE

b. Escoger tipo juridico y sufijo segun corresponda

Tipo Juridico®
Seleccione

||su-';io I

c. Responder la pregunta Sl o NO segun corresponda.

Lo empresa estd cotologoda como BICE*

Selecciona v TS TTTT TS T T
I I + BIC: Sociedades de Beneficio e Interés 3
i Colectivo ‘

DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO RUES

1. Datos generales: En esta seccion se indicaran todos los datos comerciales y de
notificaciones judiciales. Diligenciar los campos vacios y dar clic en el botén CONTINUAR.
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Datos Generales
* Daios Obligatorios
O
Direccibn comergial
Giie OFICINA,
R 201 E R o A
5 o 1*
[ sanaonso v 2z
OSHEAES D0 B I RO ER ETIGATER T AC L P R AU . Si desea que la informacion de |
ll » | notificaciones sea la misma haga clic !
Diraceién da noficacién . en este elemento :
(—
AN - | F ) EL P a
—
- | BUCARAMARG i
ez . Use el asistente de direcciones para |
3 1 diligenciar este campo (¥)
[ r—— ]
[ cormane |

(*) Asistente de direcciones

2. Organizacion: Se solicitaran los datos correspondientes a la fecha de constitucidn y vigencia
de la sociedad, estado de la empresa, porcentaje de la composicion del capital,
representante legal, responder Sl o NO a las preguntas de otros datos y dar clic en el boton

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

. Use este elemento para eliminar la |
. Ultima nomenclatura ingresada

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Direccitn® ]

m—’ i Use este elemento para agregar la
. direccion completa ;

NOMENCLATURAS MAS UTIUZADAS | 1m7mmmmmmmsmsssssssmsossmsom oo

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

i Use este elemento eliminar toda la
. direccion

NOMENCLATURAS ADICIONALES [ s inisTRACION
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3. CONTINUAR.

Organizacién
* Datos Obligatorios
syuda 0
Fecha de consStucian” Fecha de vigencia
- "

Composicién capital

Macional %] Piblico (%) | | Privade (%] | |
Extranjero (3 Piklico (%) | ] Privodo (%] [ |
Representante legal o inscrito

Nombre® Numero de Documento"

Tipo de Documenta®

| seccione v

4. Actividad econdémica: seleccionar aquella que genere los mayores ingresos para la
empresa y dar clic en el botén CONTINUAR.

Actividad Econémica
* Datos Obligatorios
Ayuda €
Cadigo CIU A* Actividod ClIU A*
[7110 | [ Acividodes de arquitectura & ingenieria y otras actividades conexas de ‘

consulloria Kcnica

Fecha inicio CIIU A*

! 1
! . . 1
| | _ ' Use este elemento para incluirla
i i A L '
i fecha de inicio de la actividad |
Cadigo CIU B Actividod ClIU B ] H
. a ~ ' 1
|_ 4111 | Construceién de edificios residenciales ‘ 77777777777777777777777777777777777777
Fecha inicio CIIU B
Cadigo ClIU C Actividod ClIU €
[anz | [ Construccion de edificios mo residenciales ‘
Cadigo ClIU D Activided CllU D
4330 | [ Terminecian y acobodo de edificios y obras de ingenieria civil

Seleccione la actividad que

genere mayores ingresos !
Pagina 10 de 25

SELECCIONE »

REGRESAR CONTINUAR




CAMARA DE MANUAL PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE
COMERCIO DE .
BUCARAMANGA FORMULARIOS RUES EN LA MATRICULA DE

Creemos en Santander

OTROS TIPOS SOCIETARIOS

m-reg-01-05 V.6 30/09/2026

5. Otros Datos: En este paso debe diligenciar informacion correspondiente a informacién
aduanera, empleados, participacion de las mujeres en la empresa. Una vez diligenciada esta
informacion dar clic en el botén CONTINUAR.

Otros datos

Seleccione si es: || Importador

MNomero de empleados®

Exportador Usuario aduanero

Porcentaje (%) de empleados temporales

[

[

o] | 0.0 |
Nimero total de mujeres empleadas en lo empresa® Momero de mujeres que ocupan cargos directivos®
o] | o]
Porcentaje (%) de participacién de las mujeres en el
capital social®
0.00 l

[

6. Datos financieros: En este paso debe diligenciar los datos financieros correspondientes al
capital de la empresa. Una vez diligenciada esta informacién debe dar clic en el boton
CONTINUAR.

Datos Financieros
* Datos Obligatorios

Activos

Corriente

Mo corriente

Active total®

Pasivo y patrimonio

Pasivo corriente

Pasivo no corriente

J |

Pasivo fotal

Patrimonio nefo

Pérdidas y ganancias

Ingresos actividod ordinaria®

Pasivo + patrimonio

Otros ingresos

J

Costo de ventas

Gaslos operacionales

Otros gastos

Gaslos por impuesios

Utilidad / pérdida operacional
F ope

REGRESAR

Resultodo del periedo

Utlice este elemento para
diligenciar la informacion financiera
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7. Establecimientos: En este paso el comerciante puede agregar los establecimientos de
comercio donde desarrolle sus actividades econémicas. Dar clic en el boton AGREGAR.

Mo se encontraron Establecimientos

REGRESAR CONTINUAR

7.1.Datos basicos: Por defecto el sistema agregara algunos datos, para modificarlos, utilizar
los comandos necesarios y dar clic en el botén CONTINUAR.

Nombre del estoblecimiento® .

i Use este elemento para buscar el
E . nombre del establecimiento (*) ;

Direccion principal® Cadigo postol e e e e e
[ Q | .
VR Borrio > | Use e.l. a3|s.tente de dlrec?ones 3
r— ] [ saeccon 1 e ] . para diligenciar este campo (*)
Telefone 17 Telefono 2 Teléfono 3

J
E-Mail
REGRESAR CONTINUAR

Nota: El nombre del establecimiento de comercio puede ser la misma razén social, pero sin el tipo
juridico o un nombre diferente. Para modificarlo, debe usar el asistente para diligenciamiento del
nombre del establecimiento.

(*) Asistente para diligenciamiento del nombre del establecimiento

Escribir el nombre del establecimiento en el campo y dar clic en el boton BUSCAR.

Asistente para el diligenciamiento del nombre del establecimiento

Mombre establecimiento

!

Una vez realizada la busqueda, si el sistema arroja el mensaje que el nombre escogido Sl EXISTE,
debe oprimir el boton BORRAR, cambiarlo o incluir una palabra diferenciadora y dar clic nuevamente
en el boton BUSCAR.
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MNombre establecimiento

I COMERCIALIZADORA, INTERNACIONAL |

Se encontraron 100 registros. Mostrando pagina 1 dé

Tipe Documento Camara Matricula Razén Social Sigla

NIT 830052992 BOGOTA 0000909797  C | COLOMBO COMERCIALIZA
ANDINA LIMITADA INTERNACION:
COMERCIALIZADORA  COLOMBO AN
INTERNACIONAL Lisl
COLOMBO ANDIMA

L - EN LIQUIDACION

NIT 900333530 BARRANQUILLA 0000569079  C.1. COLOMBLAN COMERCIALIZA
MATURAL INTERMACKON,
RESOURCES | S.AS COLOMBIAN
SIGLA MNATURAL
COMERCIALIZADORA ~ RESOURCES |
INTERMNACIONAL
COLOMBLAN
MATURAL
RESOURCES 1 5.A.5.,
C.l. CNRY CNR
»
213 |4 |7 |89 |10 1N 12 3 (4] 15|18 7

El nombre 'COMERCIALZADORA INTERMACIONA
que puedan generar confusién con olros ya registrodBt:

Si al realizar nuevamente la busqueda y el sistema indica que el nombre escogido NO EXISTE o NO
esta ACTIVO, puede dar clic en el boton AGREGAR EL NOMBRE.

MNombre establecimiento

COMERCIALIZADORA, DE PARTES BERAKA, ‘

Se encontraron 2 registros. Mostrando pagina 1 de 1

cumento  Camara Matricula Razén Social Sigla Cafegoria  Activo
MEDELIN 0052145902 COMERCIALIZADORA Mo
PARA DE PARTES BERAKA
ANTIOQUIA SAS

0485685 MEDELUN (0045945812 COMERCIALIZADORA Persona Si
PARA DE PARTES BERAKA Juridica
ANTIOGUIA SAS."EN

LGUIDACION®

El nombre 'COMERCIALZADORA DE PARTES BERAKA' no existe. Este nombre
estard sujelo a revisién posterior por parte de la Cémara de Comercio.

AGREGAR EL NOMBRE
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Nota: La consulta del nombre comercial también puede realizarse a través del portal www.rues.org.co
seccion Registro mercantil y escoger la opciéon Nombre/Palabra Clave.

(*) Asistente de direcciones

. Use este elemento para eliminar la |
! Ultima nomenclatura ingresada ;
Direccién® [ TTTTTTTTTm e H
. Use este elemento para agregar la
m 1 direccion completa 3
NOMENCLATURAS MAS UTILZADAS T
= Use este elemento eliminar toda la

direccion

NOMENCLATURAS ADICIONALES [, npsinisTRACION

7.2.Actividad econdémica: En este paso se puede escoger la actividad econdomica del
establecimiento de comercio, realizar una breve descripcidon de esta, agregar otros datos y
dar clic en el botén CONTINUAR.

s ® 1 Use este elemento para |
Cédige CIIU A* ciividad CIIU A* [ - |
Sl LA Al U | buscar la actividad
E E ‘ ‘::::::::::::::::::::::::::::::::::1
, | Use este elemento para :
Cédigo CIUB Actividad CIIU B = ! . i
a8 i borrar la actividad
- I ' acnndmica 1
Cédige CIUC Actividad CIU €
Q & |
d
Cédigo ClIU D Actividad ClIU D
lala | ‘
Describa de manera breve o resumida su obieto sacial o actividad econdmica (Méxima 1000 caracleres)” CTTTTTTTTTTTTTTTTToTmmmommmmm s 1
> | Realice ' preve des’cn'pmon
i de la actividad econdmica
Otros datos .
N° De trabojodores vinculados al establecimiento de Actives vinculades ol establecimiento [en pesos sin
comercio sucursal o agencia® decimales)* W e — ,
| i |, Diligencie esta informacion
Tipo de propistario” El local donde funciona ol establecimiento es™ i segL'Jn Corresponda i
| seeccione | | seeccione . R

Pagina 14 de 25


http://www.rues.org.co/

CAMARA DE MANUAL PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE

COMERCIO DE FORMULARIOS RUES EN LA MATRICULA DE
BUCARAMANGA OTROS TIPOS SOCIETARIOS

m-reg-01-05 V.6 30/09/2026

(*) En la ventana emergente ubicar la actividad econémica por cédigo ClIU o por Palabra clave y dar
clic en el boton BUSCAR.

Tipo de Busqueda

(i 7 | |

* Una vez ubicada la actividad, dar clic en el simbolo de la columna Seleccionar para agregar la
actividad.

Cadigo Descripeién Seleccionar

B JIME
AUMENTOS, BEBIDAS Y TABACO

Nota: Si no conoce el codigo CIIU de la actividad econdmica, puede buscar por palabra clave.
Ejemplo: Alimentos, Papeleria, Cafeteria, Lacteos, Maquinaria, Computadores, Construccion, etc.
Tener en cuenta las observaciones de cada actividad econémica.

7.3. Alcaldia: Unicamente para matriculas cuyo domicilio principal sera el municipio de San Gil.
Indicar los datos correspondientes para la secretaria de hacienda y planeacion de la alcaldia
del municipio donde estara el establecimiento de comercio, sucursal o agencia y dar clic en
el botén CONTINUAR.

NOTA: Para el municipio de Bucaramanga, solicitar concepto de uso de suelo a través del siguiente
Link https://usodesuelo.bucaramanga.gov.co/ para los demas municipios, realizar este tramite
directamente en la oficina de planeacion de cada alcaldia.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

i Buscar el numero del predio de

acuerdo a la direccién y municipio.
. Si no conoce este dato o no lo :

| encuentra, escriba el nimero 1 1

" Indicar piso, clase de actividad a
Desde® Hasta® Clase de activided" ' :

. desarrollar y el horario de atencion

Espacio ocupado (Metros)

Lorgo® . Indicar medidas del local, largo,
0 0 0 ancho y alto Pagina 15 de 25 :

Poroentuiede area de cada actividad comercial s



https://usodesuelo.bucaramanga.gov.co/

CAMARA DE MANUAL PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE

COMERCIO DE FORMULARIOS RUES EN LA MATRICULA DE
BUCARAMANGA OTROS TIPOS SOCIETARIOS

m-reg-01-05 V.6 30/09/2026

Una vez agregado el o los establecimientos de comercio dar clic en el botén CONTINUAR.

Mombre Establecimiento Terminodo Editar Eliminar

Sl ¢ a

Nota: Se podran agregar la cantidad de establecimientos segin sea el caso. De ser asi, tener en
cuenta que el total de activos debe dividirse entre el total de establecimientos que registre.

8. Ley 1780 de 2016: Indicar si cumple o no con los requisitos establecidos en la Ley 1780 de
2016 para acogerse a los beneficios relacionados en el articulo 3 y dar clic en el boton

CONTINUAR.
Ley 1780 de 2016
Momero empleados : 2 Activo fotal : 5.000.000 Pégina 16 de 25

Declare bajo la gravedad de juramento que cumplo con los requisitos estoblecidos en la ley 1780 de 20146 pora

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

' Responder SI o NO segun |

» '

| corresponda
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8.1.Requisitos Ley 1780 de 2016: A continuacion, se mencionan los requisitos que trata la ley.

1. No tener mas de 50 trabajadores.

No tener como activos totales mas de 5.000 Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes
(SMMLYV).

3. Renovar la matricula mercantil antes del 31 de marzo o en los términos legales de cada afio.

4. No estar incurso en ninguno de los presupuestos mencionados en el articulo 48 de la Ley
1429 de 2010 ni en los mencionados en el articulo 2.2.2.41.5.9 del Decreto 639 de 2017. Es
decir, aquellas empresas constituidas con posterioridad a la entrada en vigor de esta Ley en
las cuales el objeto social, la nébmina, el o los establecimientos de comercio, el domicilio, los
intangibles o los activos que conformen su unidad de explotacion econdémica, sean los
mismos de una empresa disuelta, liquidada, escindida o inactiva con posterioridad a la
entrada en vigencia de la presente ley.

5. Sies persona juridica el capital debe tener participacién de uno o varios jovenes entre 18 y
35 afios, que representen como minimo la mitad mas uno de las cuotas o participaciones en
que se divide el capital.

6. De conformidad con el Decreto 639 de 2017, si cumple con los anteriores requisitos, debe
adicionar a la solicitud de matricula mercantil los siguientes documentos:

a. Fotocopia del documento de identificacion de los socios.

b. Declaracion suscrita en la que conste la titularidad de la mitad mas uno de las cuotas o
participaciones en que se divide el capital de la sociedad o empresa, segun sea el caso.

c. Relacion de trabajadores vinculados directamente con la empresa si los tuviere, indicando
el nombre e identificacion de estos.

d. Al momento de hacer la solicitud de la matricula mercantil, la persona natural o juridica,
directamente o por intermedio de su representante legal, declarara que cumple con los
requisitos estipulados en el articulo 2.2.2.41.5.2. del Decreto 639 de 2017. En el formulario
la Camara de Comercio dejara constancia que tal declaracién se entendera bajo la gravedad
del juramento.

Nota: Para los requisitos b, ¢ y d del numeral 6, debe dar clic aqui para descargar el formato
Cumplimiento requisitos persona juridica Ley 1780, donde debera proporcionar los datos de los
literales en mencion.

9. Ley 2495 de 2025 Sello Hecho en Familia: Indicar si cumple o no con los requisitos
establecidos en la Ley 2495 de 2025 para acogerse a los beneficios relacionados en el
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“Si o No” para acogerse a dicho beneficio.

Responder Sl o NO segin l
corresponda |

La Ley 2495 de 2025 crea el distintivo denominado «Sello Hecho en Familia», cuyo propésito es reconocer

los productos y servicios ofrecidos por empresas familiares —constituidas legalmente por al menos dos

miembros de un mismo nicleo familiar

y promover su creacién, formalizacién y consolidacién. Respecto

del RUES, Registro Unico empresarial y social, la Ley contempla la exencién en el pago de la matricula

mercantil para aquellas empresas familiares que inicien su actividad econémica a partir de la promulgacion

de la ley.

sDesea adquirir el sello hecho en familia?*

[ SELECCIONE

Responder Sl o NO segtn

REGRESAR

corresponda

CONTINUAR

9.1 Verificar si cumple con los requisitos de la Ley 2495 de 2025 Sello hecho en
Familia los cuales son Participacion Mayoritaria: Los miembros de la familia deben
poseer al menos la mitad mas uno (50% + 1) de las cuotas, acciones o derechos de
propiedad del negocio. O también, La empresa debe estar constituida por dos o mas
miembros de la misma familia. Esto incluye conyuges, compafieros permanentes o
parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, cuarto de afinidad o primero.
Para el caso que desee adquirir este beneficio debe dar clic en el botén “Si” y este
desplegara un recuadro para informar el nimero total de acciones y posteriormente

inscribir a los accionistas que cumplen con esta Ley.
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miembros de un mismo nicles familiar— y promover su creacién, formalizacién y consolidacion. Respecto
: E del RUES, Regisiro Unico empresarial y social, la Ley contempla la exencién en el pago de la matricula
Resp. Tribularias i €9 P o Y b .}"_ P_ : ; P g_ 5 -
mercantil para aquellas empresas familiares que inicien su actividad econémica a partir de la promulgacién

i de la ley.
Impresién

sDesea adquirir el sello hecho en familia?*
s .

singrese el nimero total de las acciones/cuotas de la

empresa?”

| l

REGISTRAR ACCIONISTA

A No se han registrado accionistas para la empresa.

REGRESAR CONTINUAR

9.2 Una vez agregados los accionistas, se procede a dar clic en el boton CONTINUAR.

. . : r—m———————_———— 1
elngresee*l nimero folal de los acciones/cuotas de la | Validar que el total de acciones coincida
empresa? 2 | con el nimero de acciones registradas
1000 | en los accionistas.
REGISTRAR ACCIONISTA
v
Accionisia Identificacién Nomero acciones Parentesco Editor  Borrar
alvoro ejemplo 00000000 500 JPadre @ i
juan ejemplo nmimn 500 [Nieto 4 i

CONTINUAR

10. Encuesta de enfoque diferencial: corresponde a unas preguntas que al reporte de
informacion con enfoque diferencial étnico, relacionadas con la participaciéon de las
comunidades étnicas —negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, indigenas y del
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pueblo Rom—, lo anterior con fines estadisticos y como insumo para la generaciéon de
politicas publicas. Circular Externa 100-000011 del 17 de diciembre de 2025.

Grupos émicos
* Datos Obligatorios

A continuacién encontraré unas preguntas que corresponden al reporte de informacién con enfoque diferencial
étnico, relacionadas con la participacion de las comunidades émicas —negras, afrocolombianas, raizales,
palenqueras, indigenas y del pueblo Rom—, lo anterior con fines estadisticos y como insumo para la generacién
de politicas publicas. Circular Externa 100-000011 del 17 de diciembre de 2025

Pregunta 1: Su respuesta a esta pregunta es faculiativa toda vez que se trata de un dato sensible, por lo que no
estd obligado a responder. La finalidad de la pregunta es contar con informacién estadistica como insumo que
podré ser utilizado en la generacién de politicas publicas. De esta manera, si desea contestar indique 3si se

autoreconoce como perteneciente a un grupo étnico?. En caso de no desear contestar o se abstiene de hacerlo,

seleccione "Me abstengo de responder”

[ SELECCIONE V]

A

| Use este elemento para [
diligenciar la encuesta de [
| Grupos Etnicos |

sAutorizo de manera previa, expresa e informada el tratamiento de estos datos para las finalidades aqui

sefialadas?®
e

[ setecaone g

Pregunta 2: Indique si cuenta con empleados perfenecientes a grupos étnicos:*

[ SELECCIONE Vl

A

| Responder Sl o NO segln |
corresponda |

REGRESAR

Si su respuesta es afirmativa a la Pregunta 2 por favor diligenciar la encuesta que se despliega a

continuacion.

Pregunta 2: Indique si cuenta con empleados pertenecientes a grupos énicos:*

Sl

Si su respuesta fue afirmativa, indique del total de empleados ;cudl es el nimero de participacién
pertenecientes a cada une de los siguientes grupos émicos?

de personas

Gitano/a (ROM) * € Raizal * €

Palenquero/ u

l o) | o) |

Negro/a * € Afrodescendiente * €9 Indigena * €

[ o) | o) |

lombre de la comunidad indigena (s1 aplica

[ ARHUACO

Una vez diligenciada la encuesta, dar clic en CONTINUAR.

CONTINUAR

| Use este elemento para [
diligenciar la encuesta de [
| Grupos Etnicos |

| Encaso de diligenciar algin |
[ pardmetro en el apartado |

“indigena”. Debera diligenciar |
| la comunidad a la que |
| pertenece |
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11. Responsabilidades Tributarias

La Camara de Comercio de Bucaramanga realizara este tramite. Usted podra recibir asistencia en
las oficinas de la CCB o realizarlo en linea.

Para conocer las posibles responsabilidades tributarias que tendra a su cargo por impuestos del
orden nacional relacionados con la actividad econémica que ejerce y los resultados que haya
obtenido el afio anterior, debera diligenciar el formulario de consulta que indica el sistema.

Responsabilidades Tributarias

Sefior empresario,

Para conocer las posibles responsabilidades tributarias que tendré a su cargo por impuestos del orden
nacional relacionados con la actividad econémica que ejerce y los resultados que haya obtenido el afio
anterior, deberé diligenciar el siguiente formulario de consulta haciendo dlic aqui.

Una vez ingresado a la plataforma y diligenciado el respectivo formulario, en la plataforma VUE se
habilitara la respectiva casilla para la seleccion de responsabilidades tributarias identifica(s).

Responsabilidad Seleccione
01 - Aporte especial para la administracion de justicia. O
02 - Gravamen a los movimientos financieros O
03 - Impuesto al patrimonio ]
04 - Impuesto renta y complementario régimen especial O
05 - Impuesto renta y compl. Régimen ordinario O
06 - Ingresos y patrimenio ]
07 - Retencién en la fuente a titulo de renta O

Seleccionada(s) la(s) responsabilidad(es), de clic en CONTINUAR.

12. Finalizar diligenciamiento: El sistema generara el formulario en borrador para realizar la
verificacion de la informacion. Una vez revisados los datos, dar clic en el boton FINALIZAR
DILIGENCIAMIENTO.
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Finolizar Diligenciamiento

Sefor comancianie, i kodas b dolios gus Ingreso son cormecios hoga clic en ol boidn Bnolizar

dilageninmisnio o regress ¥ hogao los combios gue considers pertinente

Una vez el diigenciomientn et hinalirado yo ro podnd reafizor combios en el lormulario

m FINALZAR DIUGENCLAMIENTO

Aparecera una ventana emergente para confirmar que desea terminar con el diligenciamiento. Dar
clic en el boton ACEPTAR si no se realizara ningin cambio.

Terminar

3Esta seguro que desea terminar el diligenciomiento?.

Mo se pueden hacer modificaciones en los formularios después de terminar el diligenciomiento.

CANCELAR | ACEPTAR
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13. Impresién: Descargue el archivo en su computador.
i Use este elemento para descargar
+ el formulario con los anexos
Formularios del tramite e e

Formularios256299.pdf

FORMULARIO DEL REGISTRO UNICO

EMPRESARIAL Y SOCIAL RUES
HOJA 1 2042020 52716 p. m.

Dt v e e el b ek
656 e Dwore 0115 de 2012 y 11
acnmizate

‘adcional digacion de toda
m»uw&uvwm

TREGETRD MERCANTE, | ENDEDORES D6 ARG5S D
[SURRTE ¥ AZAR | SOCEDAD CheL

(MATRICULA | INSCRIPCION
4 |Fevovacion
TRASLADO DE DOMICLIO
ANFSTE DE I CMACION FIANCERA

Mo MATRICULA | INSCRIPCION

Nota: Ingrese a www.camaradirecta.com, seccion TRAMITES EN LINEA, opcién RADICACION
VIRTUAL, realice la radicacion del documento con los siguientes archivos:

1. Documento de constitucion (estatutos) firmado y autenticado (presentacion personal).
Documento de constitucién formato Word en CD, USB o enviarlo al correo electrénico
grabacion.registro@camaradirecta.com.

Cartas de aceptacion de cargo.

Boleta del pago de impuesto de registro.

5. Formato de inscripcidon de situacién de control en caso de que sea una S.A.S. y

cumpla con la condicidn de unico accionista persona natural, con su respectivo pago

de impuesto de registro.

Formularios RUES (firmados por el representante legal).

7. Copia del documento de identidad del Representante Legal, fotocopias de los
documentos de identidad y/o el formato Anexo para Nombramientos cuando se
nombran mas cargos, para realizar la validacion del SIPREF (segun corresponda),
este formato puede ser descargado en www.camaradirecta.com / opcion
Documentos / Registro / opcién Formatos para solicitudes de registros publicos/
Anexo de nombramientos de representacion.

8. Copia del documento de identidad de los accionistas o socios que tengan entre 18
y 35 afos de edad y formato suscrito por el representante legal donde manifieste el
cumplimento de los requisitos de la Ley 1780 de 2016, este formato puede ser

how

o
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descargado en www.camaradirecta.com / opcion Documentos / Registro / opcién
Formatos para solicitudes de registros publicos / Cumplimiento requisitos ley
1780/16 en la matricula mercantil persona juridica.

9. Poder (en caso de gestionar formularios RUES por medio de apoderado, se debera
allegar copia autentica del poder otorgado y copia del documento de identidad de
quien otorga el poder y del apoderado).

10. Conforme al articulo 36 del Cédigo de Comercio, la Camara podra requerir estados
financieros de apertura y copia simple de la tarjeta profesional del contador.

Una vez radicada virtualmente la documentacion solicitada, debe esperar a la confirmacién via correo
electronico para realizar los pagos correspondientes al tramite.
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Rev. Descripcion F. Rev. Revisado por Aprobado por F. Impl.

# (d-m-a) (d-m-a)

Marlon Javier
0 |Elaboracion inicial 30-04-20 Cabarique Pedro Pablo | 34 0420
Alix Adriana Contreras
Arango M.
Se cambia imagen en la nota del literal d
y se elimina texto del elimina texto final
del literal e de la seccion Agregar Marlon Cabarique Pedro Pablo

1 empresa. Se ajustan textos e imagenes 03-09-20 Gomez / Alix Contreras 14-09-20
de los numerales 1 y 9 de la seccién Adriana Arango
Diligenciamiento del formulario RUES.

Se ajusta texto en la nota final.

Se agrega nota y se cambian imagenes

al literal (a) del paso Agregar Empresa,

se agrega nota de concepto uso de suelo Duban Perez Joya Pedro Pablo

2 en el numeral 7.3 del numeral 7, se 30-04-21 / Alix Adriana Contreras 02-07-21
agrega ruta para las descargas del Arango Mosquera
formato de la Ley 1780/2016 requisito N°
5.

3 S_e ajusta imagen _drel literal ay se agrega 06-10-21 Maélg;g;?irllijue Pedro Pablo 08-10-21
literal ¢ de la seccion Acceder al sistema. . Contreras

Adriana Arango
Se incluye, introduccién, propésito,
alcance y definiciones del respectivo
manual, se elimina paso de
diligenciamiento del Pre-Rut en la
abreviatura d y e del paso “Acceder al
sistema”, se ajusta el texto del numeral 3
del paso diligenciamiento del formulario Duban Perez Joya Pedro Pablo

4 RUES. Se agrega el numeral 9| 05-07-22 / Alix Adriana Contreras 13-07-22
Responsabilidades Tributarias y se Arango Mosquera
describe los pasos necesarios para el
diligenciamiento de esta casilla, se
ajusta la nota de requisitos para la
radicacion del trdmite de manera
presencial/virtual en el numeral 11
Se agrega imagen del portal para
seleccionar tramites persona juridica.

Se actualiza imagen paso Organizacion
donde se incluye nueva pregunta Gustavo
relacionada con emprendimiento social. - . Lina M.

5 En el paso Otros Datos se actualiza texto 10-07-2024 GuateCJqueN el!tza Rodriguez 20-08-
e imagen, a fin de eliminar lo relacionado Hemandez/Alix B. 2024
con referencias bancarias y comerciales Arango
Se elimina item Bienes raices.

Se actualiza texto documentos requisitos

paso a paso inscripcion PJ.

Se incluye el numeral 9, 9.1 y 9.2 los

cuales hablan de la ley 2495 del 2025 Gustavo Lina M.

6 hecho en familia y se agreg6 el numeral 25-09-2026 Rueda//Yelitza Rodriguez 320622'
10 el cual realiza una encuesta de Hernandez B.
enfoque diferencial y grupos étnicos.
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