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1 OBJETIVO

En el presente instructivo se describird paso a paso de un usuario de Certifactura
desde el rol de Adquiriente por medio de la pagina de Certifactura electrénica.

2 ALCANCE

Conseguir que el cliente final (Adquirente) pueda conocer todas las funcionalidades
de la plataforma desde el rol de adquirente y asi tener un mejor manejo y control
de las solicitudes que se generan.

3 RESPONSABLES

» Adquirente

» Facturador Electrénico

» Soporte Nivel 1
» Soporte Nivel 2

4 GLOSARIO

» CODIGO ISO: estandar internacional para definir codigos de tres letras para
todas las divisas del mundo
» FACTURA ELECTRONICA: Una factura electrénica es una factura que se
expide y recibe en formato electrénico.
» FACTURA FISICA: Es un documento que refleja toda la informacion de una
operacion de compraventa

5 DOCUMENTOS DE GESTION RELACIONADOS

N/A
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6 GUIA PASO A PASO

6.1 ACCESO A LA PLATAFORMA

El ingreso a la plataforma Certifactura se realizard por medio de las siguientes
versiones de exploradores o superiores, la que sea de preferencia para el usuario.

€ e @ @ O

8.0 10.0 3.6 5.1 11.5

En el campo de direccion se digita la  siguiente URL
https://v4.certifactura.co/CertiFacturaWEB/login/viewLoginAdquiriente  que  fue
suministrada por el facturador electrénico.

Inmediatamente al ingresar a la pagina de inicio se presenta cuatro opciones de
operacion sobre la plataforma: Adquirente, Proveedor, facturador electrénico y
Administrador.

Para el presente instructivo, la opcion a seleccionar sera el boton adquirente.

[} Certifactura - Facturacio: X Richardl [ X

< C | @ Esseguro | https://preproduccionvd.certifactura.co/CertiF

i Aplicaciones Para acceder répido a una pagina, arrdstrala a esta barra de marca

cerlifactura

A continuacion podra acceder a la pagina de
autenticacion que corresponda con su perfil:

Facturador Electronico Adquirente Proveedor Administrador

Bienvenido
al Sistema de Facturacion Electronica,

Certifactura

certicdmara. Certifactura hace la vida mas facil Powered by: Cericémara/ Version: version 4 - 2017
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Se ingresa con las credenciales asignadas (tener en cuenta la mayuscula y
minuscula al momento de colocar su hombre de usuario)

Luego de la interaccion con la opcion seleccionada, se abrira la ventana de ingreso
de credenciales de acceso e inicio de sesion. En ella se puede observar el mensaje
de bienvenida en el cual se explica en términos generales la operacion del rol que
desea ingresar a la plataforma.

< C | @& Seguro | https://pruebas-dian.certifactura.co/CertiFacturaWEB/loginCliente T {_‘(! e

Certifactura

Facturacién segura online

Inicio de sesion

Bienvenido Sr. facturador electronicé ®

al sistema de facturacion Electronica, e
Cert i fa C tu r a ¢ Olvido su Contrasefia?

* El facturador electronico es quien emite o recibe facturas electronicas

En los respectivos campos que se presentan es necesario ingresar los datos de
Usuario y Contrasefia (la cual, cumpliendo con los requerimientos estandar de
seguridad aparecera oculta por medio de puntos).
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certifactura

UM

»
O Inicio de sesién
. . [ richard volo et |
! Bienvenido >
al Sistema de Facturacion Electronica, e
Certifactura

¢0lvido su Contrasefia?
Como adquirente, aqui podras visualizar las facturas emitidas por un facturador electrénico.

7
4/
0

certicdmara. Certifactura hace la vida mas facil

Powered by: Certicamara / Version: version 4 - 2017

Si se presentara el evento de ingreso incorrecto de alguno de los parametros de
ingreso se recibira de parte de la plataforma el mensaje de “Credenciales Invalidas”:

(tener en cuenta la combinacién de mayudsculas y minusculas al momento de
ingresar el usuario y contrasefa)

6

C | @ Seguro | https://pruebas-dian.certifactura.co/CertiFacturaWEB/login/validarCliente

Certifactura

Facturacién segura online

0 Credenciales Invalidas

Inicio de sesion

Ingresar

Bienvenido Sr. facturador electronico

al sistema de facturacion Electronica,
Certifactura

¢ Olvido su Contrasefna?
* Bl facturador electronico es quien emite o recibe facturas electronicas
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Caso contrario al anterior, si la informacion ingresada es correcta se accedera al
consentimiento de entrega de factura electronica, nos encontramos con una opcion
de enviar consentimiento de entrega para el usuario. Se le enviara una copia del
consentimiento al correo registrado.

Consentimiento entrega de Factura Eleclronica

FOUTHCA ENTREGA DE FACTURA ELECTRONICA Dodomtda 5.4 5. - Camilo Reyes

FACTURA BLECTRONCA

il Fwyan
Expadiciin de la Facturs Blsctrinics

Colgmibia SAS

Colomisia 5.4

El consentimiento de entrega consistira por tanto en un texto juridico definido por el
facturador electrénico, junto con una pregunta que el adquirente debe responder
para continuar:

O
O

Si selecciona que es obligado a facturar electrénicamente significa que ya ha sido
seleccionado por la DIAN o previamente realiz6 el proceso de convertirse en
facturador electronico. Si selecciona que no es obligado a facturar, debera indicar
si acepta recibir las facturas en electrénico o en fisico.

O
O
]
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Posteriormente se ingresara a la pagina principal del sistema. Dentro de esta
ventana el usuario se puede identificar tres areas principales:

cerlifactura iy cerlticdmara.

Facturacion Facturacion por
electronica computador

Mis datos Reportes

El 4rea de la Cabecera principal presenta el logo de Certifactura en la parte
izquierda. En la parte derecha de la misma cabecera se presenta el hombre de
usuario que ingresé a la plataforma, el nombre de la empresa a la cual pertenece la
licencia de Certifactura y finalmente el rol del usuario que accede a la plataforma
(en este caso adquirente como se indico previamente). En esta misma ubicaciéon se
encuentra el botén de salida segura de la plataforma:

de
estado de cuenta
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cerlifactura certicdmara.

certicdmara. Certifactura hace la vida mas fécil Power

Es recomendable que siempre que se desee salir de la plataforma se realice el
proceso por medio de este boton.

En la parte central izquierda se podra visualizar el mensaje de bienvenida al usuario
gue ha ingresado de forma exitosa.

Finalmente, en la parte central derecha se observa el area del menu principal, por
medio del cual el usuario podra interactuar de manera mas profunda y detallada con
la plataforma Certifactura.

NOTA: Al momento de ingresar a la plataforma se recomienda hacer cambio de
contrasefia como podemos ver en el paso 6.7

6.2 CONSULTA Y DESCARGA DE FACTURAS EMITIDAS

Luego de haber accedido de forma exitosa a la plataforma, el proceso de consulta
de las facturas electronicas recibidas se realiza por medio del menu principal de la
plataforma seleccionando la opcién “Facturacion electrénica”. Al seleccionar esta
opcion se abre de forma lateral izquierda una pestafia que contiene un submenu
con 3 opciones:
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cerlifactura certicdmara. &
A |

Bienvenido Andres Gutierrez!

Dentro de estas opciones el usuario debe seleccionar la opcion “Facturas
electronicas recibidas”, la cual permitira tener acceso a las facturas que son
recibidas por un facturador electrénico del emisor vinculado:

certifactura & cerlicémara.
‘s 17

Bienvenido Andres Gutierrez!

Facturacion Facturacion por Informacion de
electronica computador estado de cuenta

-

Reportes

Mis datos

Luego que el usuario ha seleccionado la opcién correspondiente se presentara la
ventana de Opciones de Busqueda de las facturas.

Dentro de las diferentes opciones que se pueden diligenciar para la busqueda estan:
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- Un Rango de Fechas de emision.

- Estado de la Factura.

- Nombre y documento del Emisor de la Factura.
- Sucursal desde donde se emiti6 la Factura.

- Numero de Factura.

- O CUFE (Cédigo Unico de Factura Electronica)

certifactura W certicdmara. Ao~ B

Usted esté aqui: ; Inicio ) Facluracion electronica ) Gonsulta facturas ) Recibidas

Consulta facturas electrénicas recibidas Recibidas AceptarRechazar

Opciones de Busqueda

Asi es como nos aparecera cuando lo buscamos por el estado de la factura.

certifactura certicdmara.

Unted exid 0uis | Inioio | Tacranin sleidnien | Goreuia bl | Reoib oy

Cansulta facturas alecirdnicas recibidas Reciides AceptaRechazar

Opciones de Busquida

Luego de seleccionar la opcion por la cual se va a realizar la consulta, es necesario
dar click en el boton “Buscar” para que se ejecute la respectiva consulta. En este
caso particular se ha realizado la busqueda por rango de fecha de emision de las
facturas:
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cerlicdmara. A6 g

s ) Recibidas

Consulta facturas electrénicas recibidas Recibidas AceptarRechazar

Opciones de Busqueda

01/01/2017 =) 01/30/2017 =]

Resultado de la consulta

Niimero Factura Fecha Expedicion Emisor Identificacion Emisor Total Factura Estado Opciones
IPRUEQBDMDDDG 03/01/2017 09:06:27 Certicamara S.A Nit 830084433 368.040.084,95 ACEPTADA ® Q[ A x I

Luego de la consulta es posible visualizar los resultados de la misma en la seccion
“‘Resultado de la consulta”:

& C' | & Seguro | https:;//pruebas-dian.certifactura.co/CertiFacturaWEB/facturaElectronica/consultar/emitidas/consultarFacturasElectronicasEmitidas | w2

Opciones de Busqueda

05/09/2017 =] 05/10/2017 =] M

Seleccionar archivo | No se e.. .rchivo

Resultado de la consulta

[ wNamero Factura Fecha Expedicién Receptor Documento Receptor Total Factura Estado Opciones
TEST95 09/05/2017 23:59:00 Maria Garcia Cédula de ciudadania 37834179 30.347.142 ENTRE GADA @® L E t Wad
@j TEST94 09/05/2017 23:59:00 Maria Garcia Cédula de ciudadania 37834179 119.000 ENTREGADA @ [ B x
D TEST92 09/05/2017 23:59:00 Maria Garcia Cédula de ciudadania 37834179 30.347.142 ENTREGADA @® [ E x
3 registros encontrados, mostrando todos registros 1

Descargar Seleccionados Descargar Todos (3)

En esta seccion es posible encontrar los diferentes registros de la busqueda, donde
cada registro corresponde a una factura emitida previamente por el usuario y dirigida
a un adquirente. Para cada registro se presenta por columnas informacion como
Numero de Factura, Fecha de Expedicion, Emisor de la Factura, Documento del
Emisor, Total de la Factura, Estado de la Factura dentro del sistemay las diferentes
opciones para interactuar con cada factura registrada en la busqueda. (Recortar
imagen y sobreponer).
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Para cada registro es posible seleccionarlo en el checkbox que se encuentra a la
izquierda de cada registro. Al seleccionar uno o varios de ellos existe la posibilidad
de descargar un archivo .zip por cada factura seleccionada, comprimido que
contendra la representacion gréfica de la factura en formato .pdf y la representacion
de la misma en formato .xml.

<

Opciones de Busqueda

C | & Seguro | https://pruebas-dian.certifactura.co/CertiFacturaWEB/facturaElectronica/consultar/emitidas/consultarFacturasElectronicasEmitidas

Seleccionar archivo | No se e__rchivo

05/09/2017 =) 05/10/2017 5] -
Resultado de la consulta
El Namero Factura Fecha Expedicion Receptor Documento Receptor Total Factura Estado
TEST95 09/05/2017 23:59:00 Maria Garcia Cedula de ciudadania 37834179 30.347.142 ENTREGADA
EI TEST94 09/05/2017 23:59:00 Maria Garcia Ceédula de ciudadania 37834179 119.000 ENTREGADA
EI TEST92 09/05/2017 23:59:00 Maria Garcia Cédula de ciudadania 37834179 30.347.142 ENTREGADA

3 registros encontrados, mostrando todos registros

Descargar Seleccionados “ Descargar Todos (3)

4 fe_2017-07-1005-..zip |

Dentro de las opciones para interactuar con cada registro estan:

- Ver Detalles.

- Ver Notificaciones.
- Descargar XML.

- Grafica XML.

- Descargar PDF.

- Rechazar.

€ = C | @ Seguro | https://pruebas-dian.certifactura.co/CertiFacturaWEB/facturaElectronica/consultar/emitidas/consultarFacturasElectronicasEmitidas#

Opciones de Busqueda

05/09/2017 5] 05/10/2017 =)
Resultado de la consulta
D Nimero Factura Fecha Expedicidn Receptor Documento Receptor Total Factura
|:| TEST95 09/05/2017 23:59:00 Maria Garcia Ceédula de ciudadania 37834179 30.347.142
D TEST94 09/05/2017 23:59:00 Maria Garcia Cédula de ciudadania 37834179 119.000
D TEST92 09/05/2017 23:59:00 Maria Garcia Cédula de ciudadania 37834179 30.347 142

3 registros encontrades. mostrando todos registros

Descargar Seleccionados Descargar Todos (3)

Opciones

BREx~
BEx e~
BExe~

@

o

® 0
@® A

Mostrar todo x

Seleccionar archivo | No se e...rchivo

Estado Ver Defalles
RECHAZADA ABDBE A
ENTREGADA LBBxe
ENTREGADA ® AHE x e~
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Al seleccionar la opcion “Ver Detalles” (identificada por el simbolo ® ), es posible
visualizar la informacion pormenorizada de la factura de interés, distribuida en los
siguientes sub campos: informacion factura electronica, emisor, receptor, productos
/ informacion de valores e impuestos registrados en ella), totales, descripcion, nota
de ajuste y documentos adjuntos.

<« C | @ Esseguro | httpsy//preproduccionv4.certifactura.co/CertiF

i Aplicaciones Para acceder rapido a una pagina, arrastrala a esta barra de marc

Detalle factura electrénica Recibidas AceptarRechazar

Informacion factura electronica

990002002

04/01/2017 23:59:00
07/01/2017

ACEPTADA
506421d7d0a87f7d6a615¢

Productos

Identificador Descripeion

1 ACPM

2 PAGO TOTAL

3 PRODUCTO + 40% IMP. NAL. COMB.
4 SOBRETASA

5 60% IMP. NAL. COMB

Totales

Emisor

nsultar/recibidas/consultarDetallesFacturaElectronica

ORGANIZACION TERPEL S.A

Nit
830095213

Carrera 7¢ No. 71-21 Torre B, Piso 13

4138564

Valor unitario
5.154 .66
272.807
226233
15.074
31.500

Subtotal
1000
1

2
4
3

cantidad

50

1
1
1
1

Receptor

EMPRESA DE SERVICIOS SAN MARCEL EMP
Cédula de ciudadania
1023911359
VIA AL AEROPUERTO No 30-200
68741036
SOBRETASA SOLDICOM
0 0
0
272807
PESO TRM: 1

Al seleccionar la opcion “Ver Notificaciones” es posible visualizar la informacién del
mensaje, destinatario y traza de estados como podemos ver en la siguiente imagen.
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<« C | @ Esseguro | httpsy//preproduccionva.certifactura.co/CertiFacturaWEB/facturaElectronica/consultar/recibidas/consultarNotificacionesFacturaElectronica *
£52 Aplicaciones  Para acceder rapido a una pagina, arrastrala a esta barra de marcadores. Importar marcadores ahora...

Usted estd aqui: ) Inicio ) Facturacion electronica ) Facturas | Notificaciones factura electrénica

Notificaciones factura electrénica Recibidas. AceptarRechazar

Informacion del mensaje

e demo@certifactura.com

Para terpelpru.ebas. fe@gmail.com

Asunt Nueva Factura Electronica

Tue Jun 20 15:46:12 COT 2017

Enviado por medio de correo simple

tre Enviado por medio de correo simple

Informacion de los destinatarios

Direccion: Estado Fecha de Entrega: Fecha de Lectura Acuse de Lectura

1 terpelpru.ebas.fe@gmail.com Envio Tue Jun 20 15:46:12 COT 2017 Indicado de manera manual

Traza de estados

Fecha y hora Estado Detalle del estado:
1 Tue Jun 20 23:05:23 COT 2017 RECIBIDA
2 Tue Jun 20 23:05:23 COT 2017 ACEPTADA

Dentro de esta informacién es posible validar la fecha de envio y el medio por el
cual se hizo envio de la factura.

Las opciones “Descargar XML” y “Descargar PDF” permitiran al usuario descargar
la factura en los respectivos formatos, la cual contendra la misma informacién que
es posible visualizar en la opcién “Ver Detalles”.

cerlifactura certicdmara.

Usted esta aqui: Inicio Facturacion electronica Consulta facturas Recibidas
Consulta facturas elec: s recibidas Recibidas AceptarRechazar
Opciones de Busqueda
=] =] i
Resultado de la consulta
Nimero Factura Fecha Expedicion Emisor Identificacion Emisor Total Factura Estado Opciones
PRUES80010003 03/01/2017 09:06:27 Certicamara S.A. Nit 830084433 368.040.084,35 ACEPTADA
PRUES80010004 06/01/2017 11:22:15 Certicamara S.A Nit 830084433 44.018.691.978,95 ACEPTADA
PRUE980010005 06/01/2017 11:24:34 Certicamara S.A Nit 830084433 748.583.927,34 ACEPTADA
PRUE980110526 23/01/2017 23:59:00 Certicamara S.A Nit 830084433 296.960 ACEPTADA
PRUES80110527 23/01/2017 23:59:00 Certicamara S.A Nit 830084433 296.960 ACEPTADA
PRUE980110528 23/01/2017 23:59:00 Certicamara S.A Nit 830084433 296.960 ACEPTADA
PRUES80110529 23/01/2017 23:59:00 Certicamara S.A Nit 830084433 296.960 ACEPTADA 9
PRUE980001018 10/01/2017 23:59:00 ORGANIZACION TERPEL S.A Nit 830095213 3.537 ACEPTADA ® L
PRUES80101022 10/01/2017 23:59:00 ORGANIZACION TERPEL S.A Nit 830095213 3.537 ACEPTADA ® 4
PRUES80001023 10/01/2017 23:59:00 ORGANIZACION TERPEL S.A Nit 830095213 3.537 ACEPTADA ® 0
PRUESB0001024 10/01/2017 23:59:00 ORGANIZACION TERPEL S.A Nit 830095213 3537 ACEPTADA ® 0
1035 10/01/2017 23:59:00 ORGANIZACION TERPEL S.A Nit 830095213 3.537 ACEPTADA @ LA Ll [§ x
PRUES80101023 10/01/2017 23:59:00 ORGANIZACION TERPEL S.A Nit 830095213 3.537 ACEPTADA @ 0D Ll [3 x
PRUE980301023 10/01/2017 23:59:00 ORGANIZACION TERPEL S.A Nit 830095213 3.537 ACEPTADA © 0D [Bx
I% face_f0830084433...xml A T tface_0830084432 -pdf A I Mostrar todo

Se descargara la factura con respecto al cliente que lo remite.
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En la estructura mostrada es posible visualizar la informacion de la factura, la
descripcion de los productos facturados, los valores e impuestos aplicados a la
misma y finalmente la informacién del facturador electronico quien emitié la factura.

Al seleccionar la opcion “Rechazar”, se abre una ventana tipo pop up con tres
campos obligatorios a diligenciar: titulo reporte, razon rechazo y descripcion reporte.

certifactura E

Consulta facturas electronicas recibvdas oo Eaton

Dusguecs

< 4

cerlticdmara.

oy
» - Bl
0o

Datos del rechazo

FBOG160036

Certicamara S A.

|Error adminisirativo]
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Datos del rechazo

FBOG160036
Certicamara S.A.
rechazo de factura

Error administrativo -

estan los datos mal|

Luego de diligenciar los diferentes campos del formulario de rechazo se debe dar
click en el botén “Rechazar” e inmediatamente la plataforma mostrara el mensaje
de rechazo de la factura indicando que se genera a la vez un reporte de novedad
sobre el respectivo documento en la plataforma.

o Se creo exitosamente el reporte de novedades para la Factura Electronica con la identificacion FBOG160036. la factura se rechazo exitosamente b 4

6.3 NOTAS CREDITO FACTURAS RECIBIDAS

Ingresamos a la opcion “facturacion electronica” y seguido “notas crédito
electronicas recibidas” alli podremos mirar la traza de la factura cuando se ha
modificado el valor dejando un saldo a favor a la factura emitida haciéndose el
descuento de la misma.
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certicdmara.

Facturacion Facturacion por Informacion de
electronica computador estado de cuenta

m

Mis datos Reportes

Ingresamos de la misma forma de busqueda para acceder a la factura: por fecha de
expedicion, por el estado, por el emisor, por la sucursal, o por el nUmero de nota.

certifactura certicdmara.
Consulta notas crédito recibidas Recibidas

Opciones de busqueda

Resultado de la consulta

Nimero Nota Nimero Factura Fecha Expedicion Emisor

isor Estado Opciones
10073064 Certicamara S A ACEPTADA . D Lt
_ ACEFTADA ® 003w
ACEPTADA i
Certicamara S A ACEPTADA )
Cerlicamara S A ACEPTADA ® Ei
c asA CONSERVADA ® 03 il
C CONSERVADA ® 065 L

Damos click en ver detalles y nos aparece la traza de la factura a continuacion.
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Informacion Nota Crédito Electrénica Emisor Receptor

JE_980001017_E

00 Bogota D.C.Colombia

Productos
dentiicador  Descripeion  Valor unitario  Sublotal cantidad ICA_RETEND ~AUTORTESE4 AUTRTESEC CREE 08 CREE 08P [VAGENE1S% AUTORTELIC AUTRTEH1D AUTRTEHOM AUTRTLICR  ICART11.04 ICARTEQ63
1 234dst 3.445 324 2343 097 4 4 0.8 0.8 16 35 1 1 35 0.1 069

6.4 Mis datos

En la opcién mis datos podremos ver y modificar los datos personales que tenemos
en el sistema y cambio de contrasenia.

certifactura certicdmara.

% Actualizacion de dalos(A)
Cambio de contrasena(A)

)
certicdmara.

Podremos modificar los datos que nos aparecen en la siguiente imagen excepto el
tipo de cliente, el tipo de documento y el numero de identificacion, en caso que uno
de estos campos estén mal se notifica al emisor al momento de radicar la factura
para que haga el respectivo cambio.
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certifactura @ certicdmara.
ctizacuﬁn e dIDs Actualizar

Datos de usuario

Naturat *  Cédula de ciudadania

Datos de contacto

Colomtra *  Bogola, D.C - BOGOTA DC.

Netificacién via e-mail sobre emision de documentos Informacicn Adicional Configuracién de la cuenta
(u]
] Representacion Grafica

6.5 CAMBIO DE CONTRASENA

Para realizar el respectivo cambio de contrasefia desde la pagina principal del
adquiriente nos vamos a la opcion de “mis datos” y luego en “cambio de contrasefa”

cerlifactura certicdmara.

Bienvenido Andres Gutierrez!

Actualizacion de datos(A)
Cambio de contrasefia(A)

certicdmara.
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Diligenciamos la contrasefia anterior y a continuacion la nueva contrasefia
pidiéndonos confirmacion en caso de que haya quedado mal diligenciada.

cerlifactura Em) certicdmara. e

Cambio de contrasefia Actualizar

Datos de mi usuario

Adquirente Terpel, Adquiriente

6.6 REPORTES

En esta opcion nos muestra todos los documentos que hemos recibido, ya sean
facturas electronicas, notas crédito, notas débito o cuenta de cobro.

certifactura certicdmara.

"

Las opciones de busqueda por defecto empiezan por seleccionar el cliente que
deseamos consultar, las demas opciones son las siguientes:
«» Documento

» Factura

» Nota crédito

» Nota debito

» Cuenta de cobro

% Tipo documento
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» Electronica

» Por computador
+ Fecha de emisién

» lgual a

» Entre
« Estado

» Aceptada

» Anulada

» Radicada

» Rechazada

En la consulta evidenciamos el detalle del resultado que buscamos

cerlifactura certicdmara.

Consulta Documentos Recibidos Consuitar

Opclones de busqueda

Todos T Tedos

Resultado de la consulta

2 feqe aiios, mos registios
@) Descargar Pdl @8 Descargar Csv ) Descargar Xis S3) Descargar Zip

7. INFORMACION ESTADO DE CUENTA.
cerlifactura M) certica’mara.
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INFORMACION DE ESTADO DE CUENTA

Nota: Aplica solo para los facturadores electronicos que cuentan con la
funcionalidad de pasarela de pagos dentro de Certifactura.

Desde la pagina principal de adquirente nos dirigimos a la opcién de “informacion
de estado de cuenta” y luego en “estado de cuenta y boton de pagos”.

En esta opcién podremos hacer el respectivo pago de las facturas en linea por PSE,
las opciones de busqueda son: seleccionamos el emisor que nos ha enviado las
facturas y el tipo de documento como evidenciamos en la siguiente imagen.

certifactura certicdmara.

cerlifactura certicdmara. .
"lRli/"V\ ZACION TERPEL S A h If‘ DOS

Buscar

Resultado de la consulta

rrrr

123213 Factura Electronica 2310412017 23/05/2017 ORGANIZACION TERPEL $A 1.243 432 543,00 1.243.432.543,00 Por Pagar /er producios [e)

Totales

Continuar

Al seleccionar las diferentes facturas que se requieran pagar y al dar clic en el boton
Continuar se establecerd una conexion con la pasarela de pagos de ACH (PSE)
para realizar el pago de la suma de los valores seleccionados.
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8. CONTROL DE CAMBIOS

Version | Fecha Reviso Aprobd Cambio

1 Agosto Primera version del
de 2017 documento.

5 Abril  de Actualizacién del
2018 documento




