CAMARA DE
COMERCIO DE
BUCARAMANGA

Creemos en Santander
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La matricula consiste en la obligacion que tienen todas las personas
naturales que realizan actividades comerciales o mercantiles de forma

habitual o permanente, asi como de sus establecimientos de comercio,
de inscribirse en el registro mercantil.

iPorque es importante Matricularse en la CCB?

»  Matricularse como comerciante es deber legal.

»  Loacredita como comerciante cumplidor de sus deberes legales.

»  Con el certificado expedido por la Cdmara se acredita el cumplimiento de
ese deber, evitando la imposicion de sanciones por parte de los entes de
control respectivos.

e La matricula es una fuente de informacion comercial a la que pueden
acudir quienes deseen conocer datos de su actividad econdmica y
patrimonio.

«  Evita que otros establecimientos de comercio tengan el mismo nombre a
nivel nacional.

«  Fadilita el proceso de inscripcion en el Registro de Proponentes.

»  Fadlita contactos comerciales directos con proveedores y clientes.

»  Permite ingresar a la gran base de datos de la Cdmara de Comercio del Pafs.

»  Fadilitala obtencién de créditos en el sector financiero.

»  Fadlitala celebracion de negocios con los sectores publico y privado.

1. Requisitos

o Documento de identificacion.

Antes de radicar la solicitud de matricula debe realizar las siguientes
consultas a través del portal www.camaradirecta.com / Tramites en
Linea / Crear Empresa, en la opcién Consultas o en cualquiera de
nuestras oficinas:

«  Consulte la definicion de Persona Natural
«  Consulte la Homonimia: Esta le permite validar a nivel nacional si
existen o no coincidencias con el nombre comercial que va a utilizar.




«  Verifique que su nombre o nimero de documento de identidad no
aparezca registrado en cualquier otra de las camaras de comercio
del pafs. Si al realizar la consulta, usted figura matriculado en otra
ciudad, deberd realizar la cancelacion de mismo o solicitar un
cambio de domicilio.

«  Consulte el Codigo de la Actividad Comercial - ClIU (Podra elegir
maximo 4 actividades).

o Consulte la viabilidad de uso de suelo, para el municipio de
Bucaramanga, solicitar concepto de uso de suelo a través del
siguiente Link https://usodesuelo.bucaramanga.gov.co/ para los
demas municipios, realizar este trdmite directamente en la oficina de
planeaciéon de cada alcaldia.

«  Consulta DIAN: La Camara de Comercio de Bucaramanga realizara
este tramite (siempre que su objetivo sea matricularse como
comerciante). Usted podré recibir asistencia en las oficinas de la CCB
o realizarlo en linea.

2. Registro en la Ventanilla Unica Empresarial

Acceda a la Ventanilla Unica Empresarial en www.camaradirecta.com /
Tramites en Linea / Crear Empresa, genere la calve de servicios
virtuales o clave segura. De no contar con esta, dar clic en Obtener
Clave, si ya tiene usuario, ingrese con la contrasenfa anteriormente
registrada, en caso de no recordarla seleccione la opcién Se me olvidé.
Luego ingrese nuevamente a la pagina e ingrese el usuario y contrasefa
asignado y diligencie los formularios de matricula.
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NOTA: Para asistencia en el diligenciamiento del
formulario  RUES, podrd solicitar el servicio de
"Agendamiento de citas para asesoria virtual’, tema 1.
Creacién de empresa (persona natural) y Renovacion,
el cual estarad disponible en el horario de atencién de
lunes a viernes entre las 8:00 am a 12:00my 1:00pm a 4:00
pm. Tenga presente que al correo electronico indicado se

Escanee el cédigo QR para

enviara una invitaciéon para vincularse a una reuniéon por acceder a nuestra pégina de
servicio de "Agendamiento de

la aplicacion Microsoft Teams. citas para asesoria virtual




3. Costos de la Matricula

\ g
¢

Para proceder a realizar la matricula mercantil de la persona natural y su
establecimiento de comercio se debera cancelar los derechos que la
inscripcion origina (Articulo 45 del C.Co). EI costo dependerd de los
activos reportados en los Formularios del Registro Unico Empresarial y
Social RUES (Decreto 2260 de 2019). Estos valores podran ser
consultados de manera previa a travées de la  pagina
www.camaradirecta.com / Tramites en Linea / Crear Empresa /

Consultas / Tarifas.

4. Renovacion de la Matricula

La primera obligacion que adquieren los comerciantes es la de renovar
su matricula mercantil todos los afos, entre el 1° de enero y el 31 de
marzo sin importar la fecha de su inscripcion, so pena de las sanciones
interpuestas por los entes de control respectivos. Para tal efecto, debe
diligenciar el formulario renovacién de personas naturales o juridicas,
segun corresponda, a través de la pagina www.camaradirecta.com /
Tramites en Linea / Renovacion Matricula. Ingrese su Usuario y
contrasefla de Clave Segura y siga los pasos, o puede acercarse a
cualquiera de nuestras oficinas de Bucaramanga y su AMB. Tenga en
cuenta que la base para liquidar el costo de la renovacion es el valor del
activo total reportado en la informacién financiera con corte a 31 de
diciembre del afio anterior.

5. Modificacion

Para modificar la informacién de su registro debe allegar el formato
suscrito por la persona natural, segun corresponda, y cancelar los
derechos respectivos o puede ingresar a la pagina web
www.sintramites.com, digite el usuario y contrasefia de clave seguray
seleccione la opcion Actualizacion de datos y/o modificaciones y
realice el pago online.
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PARA TENER EN CUENTA

Realizar la renovacion de la matricula dentro de los tres primeros
meses de cada ano. Si no continda con la actividad comercial,
deberd solicitar la respectiva cancelacion en cualquiera de las
oficinas de Camara de Comercio del pafs.

Ante cualquier modificacion es necesario actualizar el RUT ante la
DIAN.

Llevar la contabilidad de forma organizada.

Realizar el pago de impuesto de Industria y Comercio en la Alcaldia
Municipal donde se encuentre el domicilio de su matricula. Segun El
Acuerdo 044 de 2008 art.301 expedido por el Concejo Municipal de
Bucaramanga expresa: “Toda persona natural o juridica que realice
actividades industriales, comerciales o de servicios, con o sin
establecimiento abierto al publico, deberd obtener dentro del
siguiente mes, el registro de industria y comercio, expedido por la
Secretaria de Hacienda a través de los procedimientos establecidos
y que llegare a establecer el Municipio de Bucaramanga”

Las Cdmaras de Comercio se abstendrén de matricular en el Registro
Mercantil a las personas naturales que desarrollen profesiones
liberales.

ATENCION: Si el trédmite que va a radicar es para una camara de
comercio DIFERENTE a la Cdmara de Comercio de Bucaramanga
debe tener en cuenta que los términos de respuesta estan
sujetos a la Cdmara responsable de la solicitud que esta
radicando.
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