DEPENDENCIA * VICEPRESIDENCIA REéISTRO Y REDES EMPRESARIALES
CODIGO DEPENDENCIA . 1400

SERIES, SUBSERIES Y Tl_,POS I?OCUMENTALES
JRCeoNES SRy
Acciones de Cumplimlento
Demanda
¢ JAuto de admisién de la demanda
o |notficacien d(-)l la demanda‘
e |Contestacion de fa demanda
o, HAuto decretando pruebas
e [Falio de pnmera instancia
e [Recurso
& JAuto admisién de recurso
o  [Nobficacién def recurso
e JContestacién de! recurso
** Auto de resoluctén del recurso
1400 , ioot J03 O Acciones de Tutela
o JAuto admisono de la demanda
e [Demanda
& Inotificacién de la demanda
e JOficio del traslado al competente
o |Poder
s |Solicitud de antecedentes
e [Antecedentes
*  [Contestacion de la demanda
e EOficio allegando las pruebas
e [Prusbas e

e Fallo de pnmera instancia

e |recurso de apelacién N
o ERecurso de reposicion
e [Oficio do traslado al competente
s |Pruebas
e |Fallo de segunda instancia
¢ |Resolucién que ordena el cumphmiento de fallo
o [INotficacién a las partes
1400 foo1 los O Acciones Populares
e ¥Demanda
®  §Aufo de admisién de la demanda

o [INotificacién de la demanda

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL . -
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SOPORTE ™ ~
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- Pape!
Pape!

N

Paps!
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papal
Papel
Papsl
Papel
Pape!
Papel
Pape!
Papel
Papel
Papel

Papel
Papel
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Papel

CAMARA DE
COMERGIODE
EUCARAMANGA
Cieerel o ar Saaitaniuy

DISPOSICION .
FINAL A PROCEDIMIENTOS

£

E

Evento cierre Notificacton

Seleccionar una muestra del 1 % de las acciones
consttuctonales donds la entidad es procesada,
Evento de ciere Auto de resolucién del recurso
A Una vez cumplido el tempo de retencién en las
fases de archivo de gestién y archivo central, se
eliminard el saparte fisico de acuerdo con e!
procedimianto de disposicién documental
astablecido en LA CAMARA DE COMERCIO DE
BUCARAMANGA

La valoracién se defini6 teniendo en cuenta que
ol expediente es parte del fondo documental del
Ruzgado que tramito el proceso

X Evento cierme Notificacion

JSeleccronar una muestra del 1 % de las acciones
constitucionales donde la entidad es procesada,
Evento de cierre Auto de resolucion def recurso
Una vez cumplido el tempo de retencién en las
fases de archivo de gestidn y archivo central, se
eliminara e! soporte fisico de acuerdo con el
procedimiento de disposicidn documental
Jestablectdo en LA CAMARA DE COMERCIO DE
BUCARAMANGA.

La valoracién se definié teniendo en cuenta que
" Jel expediente es parte del fondo documantal del
Hivzgado que tramito e! proceso

X Evento cierre Notificacion

ESeleccionar una muestra del 1 % de las acciones
conshtuctonales donde la entrdad es procesada,
_ fEvento do cieme Auto de resoluctén del recurso
Una vez cumplido e} tempo de retencién en fas




LY N

o |Contestacidn de la demanda Papel X fases de archivo de gesbién y archivo central, se
; eliminara e! soporte fisico de acuerdo con el
¢ Juto decretando prusbas - Papel X . - procedimiento de disposicion documental N
. e [Fallo ds pnmera nstancia Pape! X - establecido en LA CAMARA DE COMERCIO DE
- - BUCARAMANGA
Recurso de apelacién Papal X
° R pelac ape La valoracién se defini6 teniendo en cuenta que
®  |Recuros de Repostcitn Papel X Jel expedients es parte de! fondo documental del
o JAuto admisién de recurso . Papel X - uzgado que tramito el proceso -
o [Notificacion del recurso - R Papel X ' .
e “Jcontsstacién del recurso ’ ) Papel X
o JAuto de resolucién del racurso Papel X
g0 Joos | | JOTAS <. T w e el T E A e LR T
1400 {oos [013] [ JActas de Eiminacin Documental 5 1 15 X |X Evento de cieme Cierre de la vigencia fiscal
e [Fomato Acta de eliminacién de documentos f-adm-06-20 Papel/Pdf X X Una vez cumplido e! tempo de retencidn en fas
h N - Jfases de archivo de gestién y archivo central los
e [Formato unico de inventaro documental f-adm-06-11 Papsl/Pdf X X documentos en su soporte onginal se transfieren
¢ [Regsstro de publicacién en sito web del inventarno ds documentos a elimna ud X . @l archivo histénco como parte de la memana
1400 . 1026 o1 | H leEﬂNEs L 5 i < " 1E ’ ) o K
o - P e e it [ o e VIR e e T
[ [Botetines Noticia Mercantil X § 15 X i
e |Boletin . o ' Evento de cierre Cterre de la vigencia fiscal
Una vez cumplido el tempo de retencién en las
. fases de archivo transfenr al archivo histénico el
) soporte ongnal como parte de la memona
. _ Iinstituctonal de CAMARA DE COMERCIO DE
' : BUCARAMANGA., se garantiza !a disponibiidad
i R - - - de la informact6n segun los procedimientos de
' - ypreservacion digital a largo plazo
' R Documento histénco en &) est4 day
- - publicada las inscnipcionss hechas en el registro
mercantil Articulo 86, Numeral 4 del Cédigo de
' N Comercio
4 ' -
1400 §029 . CERTIFICADOS , . " “ - . bt = et s “ . .
105. 0 Certificados de Registros Publicos - 2 X jEvento de cierre Ciere d ela vigencia fiscal
1400 (029 , - - R
e iCertificado Pdf X Una vez cumplido el bempo de retencién en la
* - fase de archivo de gestion se eltminara el soporte
N electrénico, de acuerdo con el procedimiento de
. \ borrado para los documentos electrénicos
‘ ' establecido por LA CAMARA DE COMERCIO DE
BUCARAMANGA
! A}
1400 §049 N | DERECHOS DE PETICION ‘- N —a coo oo e M B & - RGNS I JPU By X1 - TSI IR
o [Oficio de peticion Papsl X Evento de ciere Auto de resolucién del recurso
e [Oficio de respuesta Papel X hUna vez cumplido el tempo de retenct6n en fas
fases de archivo de gestién y archivo central, se
®  |Formato de radicacion derecho de peticion verbal f-adm-06-19 X aliminara el soporte fisico de acuerdo con el
1400 Jo71 L |‘§F°R“?§3,; N EURNE TSN T S UCE BT A PR 1 I N IS S C I O B B
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Evento da cterre Cierre de la vigencia fisca!

Una vez cumplido el tempo da retencidn en las
fases de archivo de gestion y archivo central los
documentos se transfieren al archivo histonco
icomo parte de la memona msttucional de LA
- JCAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA
se garantiza la preservacién y consulta de la
informacién por medio de la dxgrtallzaclbn se,
realizara al momneto de transfenr al archivo -
contral
Documento histdnco que refleja las actvidades
realizadas y situacién econdmica de la C4mara y
fdela reglén

Evento de cieme Cirre dela wigencia fiscal
Una vez cumplido el tempo de retencitn en las
fases de archivo transfenr al archivo histénco el
soporte onginal como parte de la memona
insttucional de CAMARA DE COMERCIO DE
BUCARAMANGA., se garantiza la disponibilidad
do la tnformacitn segun los procedimientos de
preservacion digital a largo plazo ~
Documentos histénicos contiens el registro de las
unidades documentales de archivo que ha
producido la CAMARA, Articulo 28 2 5 8 del
Dacreto 1080 de 2015 Ca

Evento de ciome Cieme de la vigencia fiscal

Una vez cumplido el tempo de retencién enla ~
fase de archivo de gesti6n se eliminara el soporte
alectronico,'de acuerdo con el procedimiento de.
borrado para los documentos elactronicos
establecido por LA CAMARA DE COMERCIO DE
BUCARAMANGA'

Se elimina teniendo en cuenta que la |nformac|(m
esta contenida en el Inventano Documental del

. Archivo Central
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Libros de Registros de la Economla Solldaria
Libro (sistema de informacion de registros pablicos)

r

~

- -~

. ~
Libros de Registros de Proponentes N \

Libro (sisterna de informacién de registros publicos)

—

Ud

Ud

Ud

20

20

20

Evento de cieme Cierre da la vigencia fiscal
Una vez cumplido el tempo de retencién en las
fases de archivo transfenr al archivo histénco el
soporte onginal como parte de la memona
inshtucional de CAMARA DE COMERCIO DE
BUCARAMANGA., se garantiza la disponibilidad
de la informacion segun los procedimientos de
preservactén digital a largo plazo

Documento con valor histénco para la
investigacion empresanal del pals, en 6l estén
consignados todas las inscripciones de los
registrados

Evento de cierme Cierre de la vigencra fiscal
Una vez cumplido el tempo de retercin en las
fases de archivo transfenr al archivo histénco el
soporte onginal como parte de la memona
institucional de CAMARA DE COMERCIO DE
BUCARAMANGA., se garantiza la disponibilidad
'de [a informactén seguin los procadimientos de
preservacion digrtal a largo plazo '
Documento con valor histdnco para la
investigacidn empresanal del pals, en él estan

. Jeonsignados todas las inscnpciones de los

registrados N

Evento do cierme Ciaima da la vigencia fiscal

Una vez cumplido el tempo de retencién en las
fases de archivo transfenr al archvo histénco el
soporte onginal como parte de la memona
insbtucional de CAMARA DE COMERCIO DE
BUCARAMANGA., se garantza la disponibilidad
de [anformacitn segun los procedimientos de
preservacién digital a largo plazo

Documento con valor histénco para la
investigacién empresanal del pals, en é! estan
consignados todas las mscnperones de los
registrados

i
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Libros de Registros Mercantles .
Libro (mste;na de informacidn de registros publicos)
¥

—

Libros de Registros Naclonal de Turismo

Libro (sistema de mformacién de regrstros publicos)

Om

Ud

Ud

ud

.

Evento de cieme Cremre de'lavigencia fiscal
Una vez cumplido el iempo de retencién en las
fases de archvo transfenr al archive histdnco el
soparte onginal como parte de la memona
institucional de CAMARA DE COMERCIO DE
BUCARAMANGA,, 6o garantiza la disporubilidad
de la informacién segun los procedimientos de
preservacion digital a largo plazo

Documento con valor histénco parala .
invastigacién empresanal del pals, en 6! estan-
consignados todas las inscrpcionss de los
registrados

Evento de cieme Cierre de la vigencia fiscal
Una vez cumplido el tempo de retencién en las
fases de archivo transfenir al archivo histénco el
soporte ongina! como parte de la memona
institucional do CAMARA DE COMERCIODE ~
BUCARAMANGA., se garantiza la disponibilidad
'de |a informactén segun los procedimientos de™
preservacién digital a largo plazo

Documento con valor histdnco parala
investgacién empresanal del pals, en é] estén -
consignados todas [as inscnpeiones de los
registrados

Evento de cieme Cierre da la vigencia fiscal
Una vez cumplido el iempo de reténci6n en las

fases de archivo transfenr al archivo histénco el
soporte onginal como parte de la memona
inshtuctonal de CAMARA DE COMERCIO DE
BUCARAMANGA., se garantza la dispomibiidad
de l2 informact6n segun los procedimientos de
preservaciin digital a largo plazo -
Documento con valor histénco para la
investigacion empresanal del pafs, en él estan
consignados todas las inscnpciones de los
registrados
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Procesos Administrativos
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.o . \ . ,
Al ! , - N \ .
o [Demanda Papel X : Evento de cierre Nobficacién
! - : - - Una vez cumplido el tiempo de retencién en las
A de d AR | X
* niexos de demanda f Papel . fases de archivo de gestién y archivo central, se
Auto admisono ) - Papel X elimnara el soporte fisico de acuerdo con el
e IContestacion de la demanda Papel X N procedimiento de disposicién documental
el Pacel X astablacido en LA CAMARA DE COMERCIO DE
L
a0 ) . T BUCARAMANGA
& INotficacion R i Pape! X La valoracién se definié teniendo en cuenta que
1400 |110 Io«i | ProcesoOrdmano’ . ) i , 1 9 x|
: e [Demanda ) Papel | X - ~ [Evento do cierre Notficacin
3 Una vez cumphido e! tempo de retencién en las
o JAnexos de demand: ’ Papsl X
808 de cemenda, - ape ~ fases de archivo de gestién y archivo central, se
- JAutoadmisono N ~ Papel X eliminara el soporte fisico de acuerdo con el
o IContestacién de lademanda .- , Papel X procedimiento de disposicion documental
N 0 , ’ a establecido en LA CAMARA DE COMERCIO DE
* fralo - ) A Papel X ' BUCARAMANGA
. o INotificacién ! ' . - Papel X - fLa valoracin se defimb tervendo en cuenta que
oo fuie| | Ml ESSIROSDEDRVOLWOONSS -~ - -~ . ). i P DR |
1400 1116 lo1 O Registro de Devoluciones Condicionales - 3 X
e JFormato carta devolucidn proponentes - Pdf X Se eliminan por perdida de vigencia Se digitalizan}
e fformato constancia de entrega de documentos devueltos ) . Pdf X N 'g’::z::zlzs de constancia de engrega coon fines
o |Formato refacion de documentos para devolucion " pdf X -
) ~e¢ JFormato plan\hlla de Notificaciones y causales de devolucién dsl RNT * Pdf X !
1400 116 Jo3 | [] IRegistro Devoluciones de Plano . .
®  |Fomato seguimiento a documentos devueltos ’ . X -3 LS IN
e yCarta do davolucion Documentos devueltos en control de legalidad Pdf X - . Se eliminan por perdida de vigencia Se digitalizan]
Carta devolucton proponentes . - . - - Llos formatos de constancia de entrega coon fines
® [Fommato Constancta de entrega de documentos devueltos R Pdf do consulta
e fFormato relacion de documentos para devolucién . f-reg-02-24 Pdf X ) - °
e [Fomato de seguimiento a documentos devueltos :
W0 (117 | | W [eeetRospuBnCOS. o o 1 I D T e e EEE A
1400 117 |01 [ ‘|Regstros De Entidades Sin Animo De Lucro; De Apoderados Judiciales, De 1 9 "X ] [evento de cieme Cancelaciondel registro publico
- Entidades Extranjeras De Derecho Pnivado Sin Animo De Lucro, De Enydades De
Economia Solidana, De Veedurfas Cludadanas - -
| * [Formato de hiquidacion ’ . freg-01-13 PdfiA X . D |Sen copias de los comerciantes quienes tiene Ié
. PdiiA X responsabilidad de conservar los documentos {
.o ©  jFsonturas publcas - - N pnncipio de procedencta) y en extracto da la
© |Formato Anexo de nombramientos de representacién . freg-02-20 + PdfiA X \nformacién esta contenida en los libros de
\
e jFormato de solicitud de certificacién especial Documentos prvados PdfiA X registros piblicos Se selecciona para
- conservacion total aquellos comerciantes que
e |Certficados de existencia y representacidn legal . PdfiA X cumplan con los siguientes crtenos Empresas
. Pdf/A X . recononicas y de trayectona para el pafs -
Empresas reconocidas y galardonadas en regién
E ] - P
® [Guia para datemminar responsabilidad RUT -personas naturales df/A X \ ) Empresas que su matricula tengan mas de 50
1 ¢ [Poderes - - PdfiA X afios de constituida Empresas que hayan sufndo
o Bactas de asambleas/ Consejos Directivos/ Juntas Directvas PdtiA X b alguna modificacion en su registro postanor a su
\ cancelacidn Base legal art 28 de la ley 962 de
®  EProvidencias judiciales o administrativas - Pdf/A X 2005
o HFormato documento pendiente de venficacidn por falla técnica N . freg02-19 PdfiA | X
® §Formato venficacion del documento de identidad X v PdfiA X N )
e {Certificado de Registraduna Nacional del Estado Civil PdfiA X , ~




1400

117

JP&
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'

Cancelacion de situacion de control * =~ -

v

Fomato documentos devueltos en control da legalidad -,
Formato dacumentos devusttos en control de legalidad Documentos da) Réglfnen de

[insolvencia/iquidacion judicial .
/ \ S

Documentos’slohmm& regnstfo paginaweby smoé de intemnet

Certificado Especial de ‘autondad competents (Entidades solidanas) S -
Documento de consttucién de la vegdurla, delarédde

vaedurias y cancelacion damla veedurisx ' - ) -~

del apoderado judictal de las ONGs extranjeras
Formulano RUES . -
Formato solicitud de imé&genes de documentos inscntos en la CCB

Formato control de cambio o adicion de imégenes en los registros pablicos ©
Formato formato d\e modificaciones S

Formato recursos en el procedimiento administrativo

Recurso da reposteion R

Recurso de Apelacién h —

Traslado del recurso - -
Respuestaal trastado . | ’

Resolucién de la Camara de Comercio

Comunicacién de envio de la Resoluci6n al recurrente o de citactdn para; nofrficacién

Cgrta remisona a Ja Supenntendencia de Industna y Comercio

Formato solicitud dg comeccion do c;rtuﬁcadqs

Revocatonas Directas . ’
Traslado de la revocatona

Respuesta al traslado ) ' ]
Resolucion de la Camara de Comercﬂ: . , .~ T
Comunicacidn do citacin para notificactén ' \ -
Actos y documentos que se inscaban y no se r;aﬁeran .

ka mingun nscnto .

Ofictos N ’ ~
Formato solicitud de [nscnpcmn de libros
Documentos prvados >
Comunicaciones "

[ [Registros Mercantiles y Vendedores de Juegos de Suerte y Azar

Guia para determinar responsabilidad RUT -personas naturales o Jundicas oo
Formato solicitud de creacidn de clave de servicios virtuales

‘

Formato de iquidacion Esenturas bﬂbllcas

’
-

[Formato declaracion no controlants en constitucién de SAS -

Formato abstencion articulo 183 cédigo nacional da policla |
~

~

Escntura pliblica de designacién, medificacion, revocacién .

1
Resolucién de la Supenntendencia de Industna y Comercio B ~

freg-02-15
freg-02-13

- freg-02-04

freg-02-03

freg-01-21

freg-02-29
freg-02-26

PdfiA
PdfiA
PdfiA

PdiA
PdilA
PdfiA

. PdiA
PdiiA
7
PdiiA

* PdfiA
PdtiA
PiA
PailA
PdtiA
PdiiA
PdiA
PdiA
PdiA
PdfiA

__PdilA
PdfiA
PdiiA
PdfiA
PdiiA.
PdiiA
PdiA
Pdi/A
PdfA
PdA
PdiiA

Y
PdiA
PdA

PdiA
PdiiA
PIA

PdiiA
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PdfiA
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M OoX X X X X
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X > X X X

X o3¢ X X o X X X X X
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Evento de cierre Cancelacton del registro piblico)

N

{Son copias de los comerciantes quienes tiena la
responsabilidad de conservar los documentos (
pnncipio de procedencia) y en extracto de la "~
informacin esta conterida en los libros de
registros piblicos Se sélecciona para .
conservacion total aquellos comerciantes que
cumplan con los siguientes cntenos Empresas
que hayan sufndo alguna modificactén en su




\
.

Documentos privados Autonzaciones a
menores de edad/revocactén T

> JFormato documento per;tﬁente devenficacién porfallatécnica - -
Formulano adicional do registro con otras entidades
Formato venficacién documento de tdentdad
Certficado de Reg;shaduria; Nacional del Estado Civl
. [Formato de modificaciones , =
Formato solictud de comeccién de certficados B
Formato cancelacién de matricula y establecimiento de comercio

Documentos d:el Régimen da Jnso!yepctanqu|dam6n Judicial -
Doc'umentos Sucursales de Sociedades Extranjeras s *

Documentos solicrtud registro pagina web y sitios de intemet R
Formulanos RUES

Depésitos de Estados Financieros

Formato control de cambib o adicion do enlos

Recursos de reposicion

Recurso de apslacién

Traslado del reg:xrso . -

Respuesta al fraslado  ~

Resolucién de la C4mara de Comercio .~ N
Comunicacitn de envio de la Resolucién al recurrente o

fde citacion para notficacién

Carta remisona a la Supenntendencia de Industna

Jy Comercio -~

Resolucién de la Supenntendencia de Industna y Comercio
Revacatonas Directas

Traslado de la revocatona -
Respuesta al traslado._ I -

Resolucion de la Camara de Comarcio ’

Comunicacin de citacién para notificacién
" JActos y Documentos que se inscnban y no se refieran a ninglin matnculado o inscnto

Oficios -
Formato solicitud de mscnpeién de libros
Coniratos ®
Documeritos pnvad\os

Comunicaciongs, etc

Poderes -
Actas ds junta de socios

Actas de asamblea de accionistas

Actas de junta directiva

Contratos de agencia comercral

Icompraventa de establacimiento de comercio,
.

S

f-reg-01-09
., freg02-17

>

,

MO MU X X X B M X X X X X X X X X M X X M X X X X X X X

3 5 X X > X X X > X X

registro postenor a su cancelacién Base legal art
28 de la ley 962 de 2005

, p ooty

I

e mt b
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117 |-

105

IRegistros Unicos de Proponentes :

’ A
Arrendamiento do establecimiento de comercio,

Contrato de Preposicién
Certficactones de rewisores fiscales '

I

Documeitos' pnvados que informen, modifiguen

Jo cancelen situaciones de contro! -

y/o grupos empresanales

Forma.to/ mscnpetdn de situacibn Jda‘cimtrol en S{\s con accionista Gnico persona natural

Documentos Sucursales de Scciedades Extranjeras
Documentos solicitud registro pagina web y §|t|os de intemet
Fotmato desnshmlénto expreso de la peficidn de registro por. causales SIPREF

1o
v

N
Formato sollmmdae cerbificado especial y/o copia certficada -

Formato de cancelacion de socledad de hecho .

Formato control digitalizacién de los documentos RUP,
Formato formulanos insentos: Insenpeitn, Renovacion, Actualizacion y Cancelacion

Formato documento pendiente d(; venfciacién por falla ténica
Formato venfeiactdn documento dg tdenbdad v -
(Ordenes Judiciales y Admmistrativas *

'

H . \

Lista da chequeo asesor RUP parsonales naturales y jundicas

Recurso Admimistrativo N .
Reposicién contra regrstro N .

Formato documentos de\;u"eltos en control de leéalldad ' )

Caucion ) A

Traslado del recurso ~ '

Respuesta a! fraslado

Resolucién de la Cémara de COmert;lo - . '
Comunicacién de citacién al recurrente para nobficacion
RECURSO REPOSICION / APELACION

“JFomato carta de rechazo RUP de plano

Reposicion/Apelacion contra abstenctén de registro . .
Traslado dél recurso
Resoluctén de la Camara de Comercio -
Respuesta al traslado - '

Comunicacion de envio da la Resi)lucuin alrecurrente 0 de citactdn para no'hﬁcaclon

Carta remisona a la Supenntendencta de industna y Comercto
Resoluctn de la Supenntendencia de Industna y Comercio

REVOCATORIA DIRECTA ) h

Lista de chequeo asesor RUP sucursales de sociedades extrqﬁjgras N PR
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Evento de cierre Cancelacién del registro pubtico

“Jonneipio de procedencia) y en extracto de la

Son copias de los comerciantes quienes tiene la
responsabilidad de conservar los documentos (

informacidn esta contenida en los libros de
registros piblicos Se selscciona para
conservacion total aquellos comerciantes que
cumplan con los siguientes cntenos Empresas

y de trayectona para el pals
Empresas reconocidas y galardonadas en region

Empresas que su matncula tengan més de 50
afios de constituida.  Empresas que hayan
sufndo alguna modificacién  en su registro

postenor a su cancelacién Base legal art 28 de laj
ley 962 de 2005 ) !
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Traslado ds |a revocatona B
Respuesta al traslado -« N
Resolucion de la Camara de Comercio
Comunicacién de citacidn para nofificactén
[mMPuGNACIONES

Trastado de la impugnacién

Respuasta al traslado o7 , '
Resolucidn de la camala de Cumemo

Comunicacion de citacton al mpugnanta para notficacion

Formato de modificaciones .
Formato certificacién para el registro de proponentes

Formato certificacién negatva para el registro de prnponentss
PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS

Peticiones que se refacionen con el proponente

Pebciones de entidades estatales que se relacionen con el proponente (salvo las
Isolictudes de certificados)

Formato de solicitud de certficacion espectal N

Formato solicitud de cormreccion de certificados

Quejas y reclamos que se relacionen con el pmp&nente‘

Formato dessiimiento expresién de la peticion de registros porr causales SIPREF
Respuss;as de la Camara de Comercio alas peticiones, quejas
Jy reclamos relacionadas con el proponente

Formato control de cambio imégenes

~|DOCUMENTOS NO INSCRITOS QUE EL CLIENTENO BECLAMA

Formato foimulanos de Inscnpcidn, Renovacion, Cancelacidn
-JProvidencias judiciales o administrativas ‘
Reportes de la entdades estatales

IRegIstro9 Unicos Nacionales de Entidades Operadoras de Libranza

Formulano dnico virtual (pdf)

Contrato (pdf) .
Certificacion (pdf) :
[Registros Nacionales de Tu!'lsmo

¢
-

Certificacién

Rut - '
Formulano de inscripcién portal web

Boleta amanlla -

Certificacitn de calidad tunstica expedida por organismos acreditados por la ONAC
!

_gFomato del Listado de los inmuebles | .

Los reglamenlos de propiedad honzontal de los edifictos ylo conjuntos residenciales en
donds los copropletanos autonzan la prestambn del servicto da vivienda turistica en dichos|
apartamentos / -
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Evento de cieme gancelambn del registro pablicoj *

E{Registro Unico Nacional de Entidades
Operadoras de Libranza-RUNEOL, es 6! registro
wirtual llevado por el Ministano de Hacienda y
Crédito Piibico, que tendra como abjetivo, dar

Evento de ciere Cancslacin del registro pablico

Las tipologlas documentales que Ingresan en
medio electrénica se les realiza una copia de
|segundad, cumphendo con las normas vigentes
que regulan esta tema. Los soportes se revisan
penddicamente y el &rea da tecnologla hace las
recomendaciones al Comitd Intemo de Archivo
para efectuar las migraciones a que haya lugar,
buscando siempre salvaguardar la integndad y
reproduccién exacta de toda la informacién y la
documentacién Los sopores electronicos se
almacenan en

hitp./fiwww rues org co/RUES_Web/ , de
iacuardo alo establecido en el Clrcular 008 de

\ -
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3 cta de registro susenta por el alcalde de la localidad donde esté ubicado el parquel

temétco v -

Copia simple de la resolucién de habiditacion para operar la prestacién del servicio publico
de transporte especial, expedida por el Ministeno de Transporte

Declaracién que para el efecto realice el prestador de servicios turisticos
Estados financieros suscntos por contador pliblico o revisor fiscal, seg(in el caso

' .

Cerbficacién expedida por contador plblico o revisor fiscal, en la que se‘acredite[la rolacién]
da los vehiculos de su propiedad ) N

Las tanfas de alquiler de vehiculos y servicios accesonos, para certficar la fecha de su
vigencta, suscntos por contador plblico o rewisor fiscal \ R
Itanfas de alquiler de vehiculos y servicios accesonos

Balance de apertura o un balance general

Formato Déclaracién para log Establecimientos de Gastronomia, Bares, y Negocios|
Stmilares

Formato de solicrtud de modnﬁc;xclon .
Formato cambto de propietano
Sanciones

tActo admmistratvo -~
Cancslacién de! Establecimiento de Comercio - N
Cesacién de Actwidades de Tunsmo ’ :
Diligenciamiento de encuesta virtual para la attualzacién anual

.

Plantlla de Notficactones y causales de devolucin del RNT
Constgnacion :

Formato de suspenston veluntana

Balance certificado por contador plblico

\
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- J2012 de la SIC numeral 1 12 Los sopores
electronicos se almacenan en e TS

= Ihétp./fwww rues org co/RUES_Web/ , de

. Jecuerdo alo establecido en el Circular 008 de
2012 de la SIC numeral 112 Los soportes
fisicos , se digitalizan en el momento de

. Jreqistrario <
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