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Version de Validacion Posterior de Factura Version de Validacion

Electronica. Decreto 2242 de 2015. Previa de Factura Electronica

2015 2018 2019... —

1. Con la entrada en vigencia de la Ley 1943 de 2018 se establece el 1. Con la entrada en Vigencia de la Ley de Financiamiento (Ley
paso de la V1 de'Factura Electronica a la Version de Validacion 1943 de 2019) se presenta la Facturacion Electronica de
Previa de Factura Electronica. Validacion Previa.

2. El portal de Factura Electronica’se encuentra en el Sistema de 2. La DIAN valida en tiempo real la Factura Electronica previa
informacion MUISCA. expedicion y entrega.

3. La Factura Electronica era.enviada a la DIAN hasta 48h 3. El portal de Validacion Previa de Factura Electronica se
posteriores.al momento de firma-con el certificado digital. encuentra fuera del portal de informacion MUISCA:

4. La DIAN no hacia validacion de Factura Electronica.
La Factura Electronica de validacion posterior o validacion
asincronica no es un Titulo Valor.

2

3. La Factura Electronica con la Validacion Previa es un Titulo

Valor.
4. La Factura Electronica con validacion Previa facilita la
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https://catalogo-vpfe-hab.dian.gov.co/User/Login
https://catalogo-vpfe.dian.gov.co/User/Login

Senor Contribuyente.

Agradecemos su confianza al elegir la Solucion Gratuita de la DIAN como su servicio para Facturar Electronicamente;
este servicio puede ser utilizado por cualquier persona que requiera o desee emitir facturas, notas débito y/o crédito
electronicas de forma ilimitada.

Este sistema le permite consultar y descargar las facturas y notas débito-crédito electronicas generadas, de igual forma
esta disefiado para recibir las facturas y notas débito- crédito electronicas de sus transacciones comerciales.

Si usted ya es facturador electronico habilitado en la version 1 de Factura Electronica, es necesario que renueve su

registro en el portal de Validacion Previa de Factura Electronica, y realice el SET de pruebas para obtener el estado
de Habilitacion (5 Facturas Electronicas, 1 Nota Crédito y 1 Nota Débito).

Para las personas habilitadas en la Version 1 de Factura Electronica de acuerdo a la Resolucion 020 de 2019 - articulo 3
- Calendario 2 - numeral 2, la fecha de registro en el portal de Validacion Previa de Factura Electronica inicié desde el
31 de mayo de 2019 y la obligacion de facturar electronicamente comienza a partir del 2 de septiembre de 2019.

Link resolucion 020 de 2019:
https://www.dian.gov.co/normatividad/Normatividad/Resoluci%C3%B3n%20000020%20de%2026-03-2019.pdf

Link herramienta de consulta plazos:
https://www.dian.gov.co/fizcalizacioncontrol/herramienconsulta/FacturaElectronica/Documents/calendario fe 2019.xlsx
Link micrositio de Factura Electronica:

https://factura-electronica.dian.gov.co/inicio-factura-electronica-0.html



https://www.dian.gov.co/normatividad/Normatividad/Resoluci%C3%B3n 000020 de 26-03-2019.pdf
https://www.dian.gov.co/fizcalizacioncontrol/herramienconsulta/FacturaElectronica/Documents/calendario_fe_2019.xlsx
https://factura-electronica.dian.gov.co/inicio-factura-electronica-0.html

Para empezar...
Requisitos para registro: Requisitos para habilitacion:

Tener RUT actualizado: actividad econdmica, datos 1. Tener certificado digital abierto vigente:

de contacto, correo electréonico, establecimientos de (Ya sea el certificado Gratuito entregado por la DIAN

comercio, asi cc-)m,o.el RUT del representante !egal / o adquirido una entidad certificadora acreditada
(Para personas juridicas). Todo conforme al Articulo por la ONAC)

658-3 del Estatuto Tributario.

Persona natural: tener acceso al correo electrénico
registrado en el RUT, casilla 42.

2. Realizar SET de pruebas para obtener el estado de
Habilitacion

. L 5 Facturas Electronicas
Persona juridica: tener acceso al correo electronico

registrado en el RUT del representante legal como 1 Nota Credito
persona natural. 1 Nota Débito

Realizar el proceso desde un computador y tener
las ventanas emergentes habilitadas en el
navegador de internet.
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1. Accesos al sistema de Validacion Previa de F.E. (Habilitacion)

Y DIAN
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FACIL, EFICIENTE Y TRANSPARENTE

Portal Transaccional / Habilitacion

www.dian.gov.co / Habilitacion

IIIIl

Si tiene ingresos diferentes a laborales
y/o pensionales superiores a 3.500 UVT
Persona e inferiores a 12.000 UVT, inscribase a
Natural partir del 3 de febrero de 2020 e inicie a
expedir sus facturas electronicas
maximo el 4 de julio de 2020.
Recuerde actualizar el RUT
Portal DIAN

v

Asignacion de citas

actura Electronica

@ e

“seowraecn
Onerancerar

nus Desplegables

Portal Transaccional

Ofros Servicios

Prevalidadorss

-cional.aspx

Dricxidn 36 Inposalcs ) Aduares Nasc i

D'AN El emprendimiento  minhacienda
7 A A2 es de todos .

DIAN  Atencion al ciudadano  Tramites y Servicios

Usuario Registrado

Servicios Aduaneros

El emprendlmlento
es de todos

Bisquada..

Transaccional | Normatividad Impuestos Aduanas

Viajeros

ACCESO A LOS SISTEMAS DE INFORMACION

[ 8

Usuario Nuevo

@

Usuarios no registrados a diligenciar formularios

Fiscalizacion y Control

Minhacienda

» | DEREOE

Prensa

Servicios Tributarios y Cambiarios

Facturando Electronicamente

Habilitacion
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8 Esseguro | https://catalogo-vpfe-hab.dian.gov.co/User/CompanyLogin

ADMINISTRADOR:

Q , DIAN Funcionario DIAN.

Administrador [EPR——

- Cédula de ciudadania

Empresa EMPRESA: Persona Juridica
@ | Ne°documento representante legal con NIT, e informacion del
j 3 = representante legal con

= NIT empresa q q
bersona ’ documento de identidad.

*
Certificado PERSONA: Persona

v natural registrada en el
Q Céduia de cludadania RUT con documento de
identidad.

Documento Certificado Registraduria sin identificacion
Registro civil de nacimiento
Tarjeta de identidad

CERTIFICADO: Se ingresa
Tarjeta de extranjeria con el certificado digital
Cédula de extranjeri instalado en el

Cédula de cudadania

La informacién proviene del los datos registrados en el RUT. N computador,
Si se introducen datos que no son validos, el sistema muestra el pesaperte
mensaje de error: Los datos ingresados no son correctos.

Tipo de documento desconocido

Documento de identificacion extranjero
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Previamente el obligado a Facturar Electronicamente
debe haber realizado el proceso de Registro en el
portal de Validacion Previa de Factura Electronica.

Link cartilla paso a paso de registro:
https://www.dian.gov.co/fizcalizacioncontrol/herramienconsulta/FacturaElectronica/Facturaci%C3%B3n Gratuita DIAN/Documents/Guia usuario 08052019.pdf

_, DIAN Ingreso como PERSONA:

s mm—— Se envia un correo electrénico al correo registrado
en el RUT de la persona natural.

Se ha enviado la ruta de acceso al correo
****@gmail.com registrado en el RUT de Ia
persona natural que se autentico en el sistema. Ingreso como EMPRESA:

El acceso estara disponible por 60 minutos. Se envia un correo electrénico al correo registrado en el RUT
del Representante Legal.

El TOKEN, correo electronico con link de ingreso tiene vigencia de 60 minutos.



https://www.dian.gov.co/fizcalizacioncontrol/herramienconsulta/FacturaElectronica/Facturaci%C3%B3n_Gratuita_DIAN/Documents/Guia_usuario_08052019.pdf
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Usuario registrado DIAN n

MENU PRINCIPAL Facturador electrénico

g Dashboard

& Documentos MNIT *

MNombre * Razdn social * Correo electronico

A Participont 000000000 Usuario registrado DIAN Nombre de la empresa usuario@correo.com
aricipanies

Estado de aprobacién Codigo actividad principal
Facturador

- ‘/ Registrado 479
s Facturador Gréiu

© Importante!

Estimado Contribuyente, para conocer si cumple las condiciones para expedir factura electronica de venta con validacion previa y las fechas establecidas para iniciar con dicha obligatoriedad, consulte la resolucion 0020 de
2019 “Articulos 2 y 3 (Calendarios 1y 2)°. Tenga en cuenta que la resolucion 0030 de 2019 (Articulo 3 Paragrafo 3) otorgd 2 meses adicionales a la fecha maxima establecida en los calendarios de la resolucion 0020 de 2019.
v

Se selecciona la Para mayor informacion descargue la resolucion agqui.
opcion de
“Facturador” y cargan A
los datos del usuario. 2

wew @ Configurar modos de operacion
\
[ }
Listado de representantes legales asociados I

Luego de revisar la informacion
debe seleccionar “Configurar
NIT Nombre Correo electronico modos de operacic')n” para
) seleccionar el software de
usuario@correo.com ., L.
Facturacion Electronica e
ingresar al sistema de pruebas.

000000000 Usuario registrado DIAN




5. Configurar modo de operacion.
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Usuario registrado DIAN n

MENU PRINCIPAL Configurar modos de operacion

& Dashboard

& Documentos

Seleccione el modo de operacion Url de recepcion de facturas en piloto

@ Particioant Software gratuito - | hitps:/fwebservice dian.coftest
articipanies

Software gratuito

\_,
Software propio e

P d
Software de un proveedor tecnolégico

Se selecciona la
Mombre empreza provesdora Mombre del software

opcion de “Software
UAE-Dian UAE-Dian Gratuito”.

Volver Adicionar o]
&
< Listado de modos de operacion asociados

Cuando se da clic en
adicionar aparecen los
rangos de prueba.

Modo de operacion Registro

Rangos de prueba Acciones

“ Listado de modos de operacion asociados

Modo de operacion Registro Estado Software Id Pin URL Rangos de prueba Acciones
Software gratuito 18-07-2019 En proceso Facturador gratuito fa326ca7-c118-40d3-a6fc-24d7c1040807 20191 hitps:ffiwebservice. dian.co/test =
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Para que cargue el médulo de “Facturador Gratuito”, es
~—— necesario salir del sistema y volver a ingresar por el botén
de “Habilitaciéon”.

Habilitacion

= a8 ' ;) Usuario registrado DIAN n

DIAN piloto

MENU PRINCIPAL Dashboard

@& Dashboard

& Documentos O Estimado(a) contribuyente:

Su empresa se encuentra en el proceso de pruebas de validacion, el set de pruebas se encuenira En proceso.
& Participantes Usted debe proporcionar el identificador del set de pruebas (TestSetld) 15ad c62f-1d50-43a9-ba32-1656b02e3fea en el web services para el envio de su set de pruebas.
Para dar seguimiento al proceso haga click agui.

$ Facturador Gratuito

Para realizar las 7 pruebas y ser habilitado como Facturador Electrénico, se requiere ingresar en
el médulo de Facturador Gratuito y proceder con el SET de pruebas. En el software de Solucién Gratuita DIAN,
NO se requiere hacer carga de los rangos
de prueba, ya que el sistema

automaticamente los anexa en el modulo.

Las pruebas en total son: 5 Facturas Electronicas
1 Notas crédito
1 Notas Debito
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Al ingresar al portal de Validacion Previa de Factura Electronica, en el panel principal aparece el siguiente
mensaje:

= 9YDIAN

DIAN

MENU PRINCIPAL
Dashboard

* & Dashboard

&  Documentos

© Estimado(a) contribuyente:

i Participantes Su empresa se encuentra en el proceso de pruebas de validacion, el set de pruebas se encuentra En proceso.

Usted debe proporcionar el identificador del set dP\m,ehas (TestSetld) 15adc62f-1d50-43a9-ba32-1656b02e3fea en el web services para el envio de su set de prushas.
Para dar seguimiento al proceso haga click aqui,_ ”’

e

$  Facturador Gratuito

O Importante!

Su empresa se encuentra en el proceso de pruebas de validacion, el set de pruebas se encuentra En proceso.
Usted debe proporcionar el idenfificador del set de prusbas (TestSetld) 15adc682f-1d50-43a9-ba32-1656b02e3fea en el web services para el envio de su set de pruebas

X X X X Resumen documentos recibidos y aceptados para el set de pruebas
Si requiere revisar el estado de pruebas, debe ingresar
por la opcion “Dashboard”.

Nota de débito
Requeridos: 2
Min. requerido aceptado: 1

Recibidos:
. - Aceptados:

Rechazados: Nota de débito

Documentos Facturas Nota de crédito

Volver




7. 1. Pruebas de habilitacion en el Software Solucion Gratuita.

1. Ya que el Facturador
Electréonico aun no se
encuentra habilitado, el
sistema ingresa
automaticamente en
ambiente de pruebas.

2. Para realizar las 7 pruebas
se requiere:

a. Cargar el
certificado digital.

b. Crear clientes.

c. Crear productos o

Servicios.

3. Luego se procede a

enviar las Facturas y las
notas Débito y Crédito
electrénicas.

# Inici

Empresa

Direccidn

Contacto

. FACTURA
«\?}y ELECTRONICA
.

Y DIAN
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&= Facturacion » & DCocumentos~

&= Uocumentos
Factura de Venta
Factura de Contingencia
Nota Crédite

Nota Débito

NIT
Nombre

Razén sodial

Domicilio Fiscal
Municipio

Departamento

Correo

Teléfono

# Configuracién

000000000

Usuario registrado DIAN

Nombre de la empresa

UNKNOW
LETICIA

AMAZONAS

usuario@correo.com

0

g+ Configuracién

& SEEuridnd
Certificados digitales * 1

4

= Administrar

Clientes-Adquirientes - g

Rangos de Numeracian =

Productos

O Salir

Usuario registrado DIA@ , DlAN

&= Facturacion -

&= Documentos

Factura de Venta
Factura de Contingencia
Mota Crédito

Mota Débito
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Si usted posee un
Certificado Digital

otorgado por alguna de las . .
Entidgades Féertiﬁgcadoras. @ Certificados digitales Usuario registrado DIAN @ DIAN

autorizadas por ONAC

ﬂ Seguridad + Solicitar certificado
puede hacer uso del Iﬁ - ==

# Inicio &S Facturacion = K Documentos ~ # Configuracién ~ @ Salir

mismo. En esta ventana erificados digitales @ ({1 =

podra adicionar su archivo = Administrar ‘ 1ttt s prmin e s documeto e s dilmensginia rmass Vi ;
para ser almacenado en el
aplicativo, lo cual lo

habilitara para firmar sus Rangos de Numeracion

Clientes-Adquirientes Mostrar[10_ | registros Busear [ ]

NIT del propietario 4 Descripcién Fecha de subida Fecha de vencimiento

89898989 prueba 14/08/2018 3:47:24 PM 24/09/2019 5:35:03 PM

docu mentos en forma Pmducms NIT del propietario Descripcién Fecha de subida Fecha de vencimiento
segura. Dé clic en el boton Wosvandaragisvos del 111 de un ol e 1 regios arior | 1] Sguente
Adicionar certificado.

El sistema le mostrara la
interfaz para cargar el
nuevo certificado y una vez
que haya ingresado los
datos NIT del propietario, NITdel | NIT del propietario Descripcion # | Descripcién
Descripcion, Certificado propietario *

(Formato pfx) y Certificado I Certificado Contrasefia * Clave del certificado
Contrasefia, de clicen el
botdn Adicionar.

Adicionar Certificado Digital

El sistema entrega un
mensaje de confirmacion.




Recuerde:
Para solicitar el Certificado Digital Gratuito
debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. Ser una MYPE conforme a la ley 905 de
2004 y/o pertenecer al Régimen
SIMPLE de Tributacion.

Cargar en formato PDF la Ultima
planilla PILA o carta donde certifica
que no presenta planilla.

En formato PDF ultima declaracion de
renta o certificacion de activos.

Se entregaran‘los certificados hasta
agotar existencias.

Solicitud Certificado Digital Gratuito DIAN. youn | S, L ek

POR UNA COLOMBIA
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# Inicio &= Facturadé B Documentos~ # Configuracion ~ ® Salir

Certificados digitales

Habilitacion

#= Administrar

Clientes-Adquirientes

Rangos de Numeracién

Productos

Empresa NIT EFac umentos~ # Configuracién ~

Mombre

Razon social

Certificados digitales

Direccién Domicilio Fiscal ~ UNKNOW

Municipio LerieA + Solicitar Certificado ,'
— /
e

Departamento AMAZONAS

~N

Info! Regi inicial
Contacto Correo unknow@as.com € Infol Registro inicia

Teléfeno 0

Maostrar registros Buscar: I

NIT del propietario 4 Descripcion Fecha de subida Fecha de vencimiento

11111111 LARRRRRN 20/03/2019 8:25:39 AM 15/09/2020 1:48:19 PM

NIT del propietario Descripcién Fecha de subida Fecha de vencimiento

Mastrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente
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;Ya tiene Certificado?

(YA TIENE CERTIFICADO?

Cargar certificado digital Solicitar certificado digital

-.\ ’/
e

({\\; A

FACTURA

ELECTRONICA

Datos de validacion de empresa:
1. El cargue de documentos
debe ser un archivo en
formato PDF.
Digitar la informacion
solicitada en los 4 campos
Enviar solicitud

Datos de validacién de empresa

¥ Mimero de empleados de |z empress
¥ Ingresos en declaracidn de renta

i Cargue el certificado de actives o patrimenic bruta D I,
’

+ | Patrimenio

Y

/%: i Cargue el pago de la FILA
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Eﬁ Solicitud de certificado digital Su solicitud est2 e
Solicitud certificado digital

r——0—0

YA TIENE CERTIFICADO? FORMULARIO VALIDACION VALIDACION EM PROCESO

Solicitud enviada

Estimedo usuario: Su solicitud ha sido envisds y esté s |a espera de confirmacidn. Recibird una notificacidn cusndo esté disponikle.

4. Formulario solicitud y 5. Solicitud en proceso:

En estos pasos la DIAN y la entidad Certificadora ANDES realizaran el proceso de validacion de la informacion.

En caso de proceder de manera exitosa, se enviara un mensaje al usuario informando la entrega.

En caso de RECHAZO debera realizar la solicitud nuevamente, adjuntando y presentando los documentos requeridos.




11. Crear clientes.
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COLOMBIA

# Configuracion »

& Seguridad

Certificados digitales

E Administrar

Nota: Antes de generar la factura Electronica
debera crear los clientes y productos, ya que
el sistema no permite crearlos durante el
diligenciamiento de la factura.

Clientes-Adquirientes

Rangos de Mumeracian

Productos

Adicionar Cliente-Adquiriente

Tipo de Documento * | 11 - Registro civil Razén Social

Niumero de Documento * Direccién

Departamento

Tipo de Contribuyente * | 1 - Persona juridica
Municipio

Regimen Contable * | [No especificada] Pais * COLOMBIA

Tipo de Responsabilidad [No especificado] Correo distribucién *

Teléfono

\
/? | | Cancelar

Nembre Comercial
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& Inicio &S Facturadon~ K Documentos~ # Configuracion ~ O salir

Productos Usuario registrado DIAN @ , DIAN

X - o [

b
\ A nar Producto

[Mo especificada]

Detalleld Descripcién

Descripcién * Precio Unitario de Venta *

UM * | NIU-nimero de unidades... ¥ Precio Unitario Inventario

Precio Referencial Gratuito

# Configuracion »
Tipo Impuesto Tasa Impuesto Monto

[Mo especificada]

& Seguridad
Certificados digitales

- a TipoRet TasaRet
i= Administrar

[Mo especificado]

Clientes-Adquirientes

Rangos de Mumeracian

\,
Productos Ny Guardar Cancelar




13. Generar Facturas / Nota Crédito y Nota Débito.
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4 Inicio B8 Facturadion ~ R Documentos ~ # Configuradion

Factura de Venta Electrénica

v Datos del Documento

Fecha de Emisién *
Tipo de Operacién *
Tipo de Negociacién *

Tipo de Entrega

v Datos del Emisor

NIT Emisor *
Razén Social *

Nombre Comercial

19/07/2019

[No especificado]

[No especificado]

[No especificado]

98556517
ESCOBAR URIBE CARLOS AUGUSTO
ESCOBAR URIBE CARLOS AUGUSTO

Tipo de Contribuyente * ‘ 1 - Persona jurldica

Régimen contable * ‘ [No especificado]

Tipo de Responsabilidad *

Correo *

~ Datos del Receptor

Tipo de Documento *

Numero Documento *
Nombre Comercial
Razén Social *

Tipo de Contribuyente *

[No especificado]

unknow@as.com

11 - Registro civil

1 - Persona juridica

Fecha de Vencimiento * 19/08/2019

Prefijo | o especificado]

Medio de pago* |1 _|nstrumento no definido

Plaze | o especificade]

Calle * | o especificado]

Departamento |AMAZONAS

Municipio * |me

Cédigo Postal | [No especificada]

5 "
Actividad Econémica [No especificadal

Direccion *

Departamento | (o especificado]

Municipio * | (o especificade]

Pais | coLomsia

Codigo Postal | [1yg especificads]

Previsualizar

Si la informacion es correcta
se da clic en “Previsualizar”

Datos del documento:

Fecha de Emision, Tipo de operacion, Tipo de
Negociacion, Tipo de entrega, Fecha de
Vencimiento, Prefijo, Medio de pago y Plazo.
Datos del emisor: NIT Emisor, Tipo de
contribuyente, Régimen contable, Nombre
Comercial, Razon Social, Departamento,
Municipio, Calle, Correo y Tipo responsabilidad.
Datos del receptor: Tipo de Documento,
Numero Documento, Nombre Comercial, Razon
Social, Tipo de contribuyente, Régimen
contable, Tipo de responsabilidad, Calle,
Ciudad, Departamento, Municipio, Pais, Correo
y Teléfono.

Detalles de productos: Nimero, Descripcion,
U/M, Cantidad, Precio unitario de venta, Gratis,
Valor de Venta por ftem.

Datos de referencia: Numero, Tipo de
Documento Ref, Prefijo Referencia, Nimero
Referencia y Fecha Referencia.

Notas: Descripcion.

Datos totales: Sub-Total, Moneda, Tipo cambio,
Monto Descuento Global, Monto recargo
global, Monto Base, Monto Total Impuesto,
Monto Total Retenciones e Importe Total Venta.
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14. Previsualizar, firmar y guardar la Factura. YDIAN («f\\«; ELECTRONICA

< FACIL, EFICIENTE Y TRANSPARENTE
POR UNA COLOMBIA

MAs HONESTA

En el caso que la revision del documento sea g Se generala factura
Representacion Grafica

FACTURA DE VENTA NACIONAL satisfactoria y desee enviar el documento para que

oo el Documents. Nimero e Focra: SETGA mymﬂmmmmd sea validado por la DIAN; haga clic en Firmary Se envia a la DIAN

Fecha de Emision 30/06/2019 Fecha de Vencimiento 30/07/2019 Guardar. para vaIidacién
Tipo de Operacién Combustibles Prefijo si

o d Negociacén Contado Medo de Pago Mmm Automaticamente se descargara en el equipo, un

Tipo de Entrega Costo y flete e

vt ol Emer Nl Emisr: 000000000 R s et archivo .ZIP que contiene el documento en dos |, |5 ERREANECEREERE
Nombre Comercial Nombre Comercial i i
ToodCombyers P Ao Ovecatn CCMU formatos (.PDF y XML); el documento generado Application Response

Régimcorlable Régimen Simple Departamento = , , o
sosioubimsictsial o e goeRaxm aparecera en el buzon de documentos emitidos

il P del aplicativo Factura Electrénica
Datos del Nit del Razén Social: Razén Social p ‘ >

Tipo de Documento NIT DI \@u validada.
Namero Documento 000000000 Bogotd
Nombre Comercial Nombre Comercial Mu Bogota, D.c.
Tipo de Contribuyente Persona Juridica Correo correo@correo.com
Teléfono

Régimen Contable Régimen Simple 0311234567
A-18

de Productos

Al terminar el proceso de pruebas exitosas, el sistema arroja un
mensaje de “Habilitacién’, por lo tanto el Obligado a Facturar
Electronicamente ya se encuentra habilitado y deberé salir y volver a
ingresar al sistema por el botén de Facturando Electronicamente.

\ 4

) - El sistema automaticamente hara la
Recargos detalle (+ . ., .
e $ actualizacion del RUT, registrando la
| responsabilidad 52, y retirando la
Facturando . . .
Electronicamente responsabilidad 37 o 38 si estaban registradas
previamente.

Subtotal Precio Unitario (=)
Descuentos detalle (-)
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< FACIL, EFICIENTE Y TRANSPARENTE

POR UNA COLOMBIA
MAs HONESTA

DIAN habilitacién

MENU PRINCIPAL Registrar facturador

g Dashboard

& Documentos MNIT * Mombre *

Razén social * Corren electronico

@ Participantes 000000000 Usuario registrado DIAN Nombre de la empresa usuario@correo.com

Estado de aprobacion Codigo actividad principal

Pendiente de registro Registrado 8299

© Importante!

Estimado Contribuyente, para conocer si cumple las condiciones para expedir factura electronica de venta con validacion previa y las fechas establecidas para iniciar con dicha obligatoriedad, consulte la resolucion 0020 de
2019 “Articulos 2 y 3 (Calendarios 1y 2)°. Tenga en cuenta que la resolucion 0030 de 2019 (Articulo 3 Paragrafo 3) otorgd 2 meses adicionales a la fecha maxima establecida en los calendarios de la resolucion 0020 de 2019.

Para mayor informacion descargue la resolucion aqui.

Registrar
\ 4

Una vez el contribuyente haya superado las pruebas
exitosamente, el estado dentro del portal de validacion
previa cambia, de Registrado a Habilitado.

Habilitado
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16. Solicitud de Autorizacion de Numeraci6on de Facturacion

| . FACTURA
YoiAN 4’;}) ELECTRONICA

EN TRANSFORMACION {

POR UNA COLOMBIA
MAs HONESTA

FACIL, EFICIENTE Y TRANSPARENTE

El tradmite de solicitud de Autorizacion de Numeracion de Facturacion (Resolucion 55 de 2016) se realiza desde el sistema de Informacion MUISCA,
como se han venido solicitando los rangos de numeraciéon de Facturacion.

de la misma manera

DIAN  Atencion al ciudadano ~ Tramites y Servicios  Transaccional Mormatividad Impuestos Aduanas Viajeros  Fiscalizacion y Control  Prensa

Fortal DIAN

ACCESO A LOS SISTEMAS DE INFORMACION

& é

Usuario Registrado

Usuario Nuevo Servicios Tributaries y Cambiarios

2

Iy
i

9 DIAN

et du Inpoesicn y Aduaeas Kaconales

-YDIAN

nm
3 Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionsles

Dénde estoy?: Inicio | Usuarios registrados

» Iniciar sesién
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de A NOMBRE PROPIO

Nimero de documento de Iz ANOMBRE PROPIO

organizacion UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES
AUTORIZACIONES / PODERES

ORGANIZACION NO OBLIGADA A RUT

Tipo de documento del usuario:

Numero de documento:

Contrasefia

Activar

e ()

Ha olvidado su conlrasefia?

Si usted ya cre su cuenta de usuario, pero nunca ha ingresado a ella, es posible que deba habilitar su cuenta.

>

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL
DIAN-MUISCA

Administracion de Cartera
Autogestion
Bandeja de Salida
Comentarios y Quejas
Comunicados
Consulta Asuntos
Consulta Reportes Conciliacion Fix
Consultar Firmas de Documento
Consultar documento Diligenciado
Diligenciar / Presentar

Factura Electronica

Numeracion de Facturacion

Presentacion de Informacion por E
Procedimiento de Devolucién/Com
Recibos de pago

Regisfro Unico Tributario

A Mambre Prapic

18-07-2018/17:01:05 BERNAL MOYANO DIANA PAOLA

a Alarmas @l Tareas

. Asuntos

Mis actividades

Destacados del mes

Comunicados

0
A su correo electronico
Ir a visualizar los correos
recibidos

Consultar
Informacion Reportada
por terceros

E Presentacion de

Sin vencimientos proximos Informacion

Colacar Archivas en su
Bandeja de Entrada

Consulta obligacién
Consultar el estado de sus

responsabilidades,

|' No presenta ‘l

obligaciones
\ g | = Sus recibos de page
b, ) Pago electrénico o
A impresidn.

Sus obligaciones

Link instructivo para hacer el tramite de Numeracion de Facturacion.

https://www.dian.gov.co/impuestos/sociedades/presentacionclientes/Solicitud_de_Autorizacion_de_Numeracion_de

Atencién inmediata

Su clave a los
DIAN ha cadu X
recuerde que debe
cambiarla.

Favoritos
i Obtener copia RUT
i‘:' Descargue su certificado con
v oL
un solo click.

Actualizacion RUT
Realice la actualizacion de su
RUT

Facturacion.



https://www.dian.gov.co/impuestos/sociedades/presentacionclientes/Solicitud_de_Autorizacion_de_Numeracion_de_Facturacion.pdf
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16.1 Solicitud de Autorizacion de Numeracion de Facturacion YoiAN (,{:\};) ELECTRONICA

2
— RESIEGEA OE SECOMNA MAs HONESTA
IDIAN - [ 1876 |
| s s Se genera el documento 1876 con la marca de agua

IlMJ”MII autorizado, por la modalidad de Factura Electronica.

En la segunda hoja se evidencian los prefijos, rangos
e 1 t y modalidad autorizada.

\ 4

SRS Luego de generar exitosamente el documento 1876,

4 . . .7
m;mwmﬁmrwm“mmwmm“m se debe esperar 1h, para que la informacion suba al
legal, © de fi an y'o . . . s .

o gerl e 1 moses o b e gt portal de Validacion Previa de Factura Electronica.

equivalente,
en la hoja 2 y subsiguientes. En los casos, en que sé agote i3 antes de cuaiminar la vige o
mm.wwnmmﬁmmm

Si el obiigado @ facturar, no hubiers racién de fa 6 do of término de la vig
Mmmmmmmmn b éa de la 4n sob

Mumuwwawaumawmmmw Ia vigencia
@8 parmanents, por lo tanto, mmumamm

Colonibla, un ¢ompromiso que no podemos evadir.

e
————— T T
Py 5 soucRaste

20180028 /04 122 PM

904 Agenoos y nomores 5 5 . oo
o Nota: se recomienda generar de a una solicitud de rangos de numeracién por

o . P f::’:- MTESHATING S B v documento 1876.

100§ Coo Represertacon 2 Ama

. o CONTES LOPLDO 2 S En caso de generarse un duplicado en la numeracion autorizada, se recomienda
A orarzacen r————‘—-—-’—-—— . op e .7 . . .
e iaatidantr it inhabilitar la numeracion y volver a realizar la solicitud.

Link instructivo para hacer el tramite de Numeracion de Facturacion.
https://www.dian.gov.co/impuestos/sociedades/presentacionclientes/Solicitud_de_Autorizacion_de_Numeracion_de_Facturacion.pdf



https://www.dian.gov.co/impuestos/sociedades/presentacionclientes/Solicitud_de_Autorizacion_de_Numeracion_de_Facturacion.pdf

17. Ingreso como Facturador Electronico.

)

-

| . FACTURA
YoiAN («{\}y ELECTRONICA
2

POR UNA COLOMBIA
MAs HONESTA

Una vez el obligado a
Facturar Electronicamente
es habilitado, debe salir
del sistemay volver a

Facturando
Electronicamente

—

ingresar por el botén de
“Facturando
Electrébnicamente”.

Portal Transaccional / Habilitacion

9SDIAN

=it
[ —

Portal DAN.

L)

Usuario Registrado

O

&

Servicios Aduaneros

“cional.asox

Usuarios no registrados a diligenciar formularios

El emprendimiento ' winhacienda
es de todos

mog | - - ODDEE

DIAN  Atencion al ciudadano  Tramites y Servicios  Transaccional  Normatividad Impuestos  Aduanas  Visjeros  Fiscalizacion y Control  Prensa

ACCESO A LOS SISTEMAS DE INFORMACION

é =

Usuario Nuevo Servicios Tributarios y Cambiarios

@ @‘ﬁ\

Facturando Electronicamente

@

Habilitacion

El emprendimiento
es de todos

Minhacienda

Si tiene ingresos diferentes a laborales
y/o pensionales superiores a 3.500 UVT
Persona e inferiores a 12.000 UVT, inscribase a
Natural partir del 3 de febrero de 2020 e inicie a
expedir sus tronicas
maximo el 4 de julio de 2020.

Recuerde actualizar el RUT

v

Factura Electronica

,@i ® 3

sacmaraecn
Onerancarars

Menus Desplegables
Portal Transaccional
Ofros Servicios

Prevalidadores

o procget

Gl Conder Idbbcsn /1) 35581025 oot

Al ingresar al portal “Facturando
Electronicamente” el ment ha cambiado y
aparecen las nuevas opciones.

= 9YDIAN

MENU PRINCIPAL

& Dashboard

& Documentos

i Participantes
Asociar prefijos
Proveedor Tecnologico

Facturadores

Facturador Gratuito
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18. Asociar Prefijos y rangos de Factura Electrénica. YDIAN 4{:*«2 ELECTRONICA

& FACIL, EFICIENTE Y TRANSPARENTE
POR UNA COLOMBIA

MAs HONESTA
= 9DIAN Usuario registrado DIAN|GI

MENU PRINCIPAL Gestionar Asociacion de Prefijos

& Dashboard

usuario@correo.com
& Documentos © Importante!

Estimado contribuyente, no tiene disponible software en estado aceptado para permitir |a asociacidn de prefijos.
& Participantes

\ ’: Asociar prefijos © Importante!

Estimado contribuyente, no tiene autorizados rangos de numeracidn.
Proveedor Tecnoldgico

Facturadores NIT Facturador Mombre Facturador

Facturador Gratuito 000000000 Usuario registrado DIAN
Proveedor - Software Prefijo

Seleccione... Seleccione...

Software gratuito F.E.

M\‘: Agregar
[72\
S

Fecha Asociacion

Proveedor Software Codigo del Software Prefijo Asociado

Software gratuito 18-07-2019 En proceso Facturador gratuito fa3d26ca7-c118-40d3-a6fc-24d7c 1040607 20191 hitps:/fwebservice dian.co/test
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19. Agregar rangos en la Solucién Gratuita DIAN. YDIAN 4{:\‘« ELECTRONICA

& FACIL, EFICIENTE Y TRANSPARENTE
POR UNA COLOMBIA

MAs HONESTA

# Inicio &= Facturadén = | Documentosis # Configuracion O salir

& Seguridad

MENU PRINCIPAL Certficados digitales .
= Administrar UsuariO registrado DIAN @ , DIAN

e 1 A A
@ Dashboard Clientes-Adquirientes '
Rangos de Numeracion —/. 4

& Documentos
Productos P4

Agregar Prefijos {
greg ¥

& Paricipantes

Asociar prefijos Prefijos

Empresa T 000000000 USUARIO REGISTRADO @ ’D.'ﬂ_\‘-

Proveedor Tecnoldgico Nombre

Usuario registrado DIAN
Facturadores Razén social Nombre de la empresa

\ “Facturador Gratuito S

\‘" Direccion Domicilio Fiscal UNKNOW

Municipio LETICIA

Departamento AMAZONAS

A

Contacto Correa usuario@correo.com

a Q

Teléfono 0 s

* Adive

g8

Mostrando regeros cel 1415




20. Adicionar rangos de numeracion.

Yoian
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FACIL, EFICIENTE Y TRANSPARENTE
POR UNA COLOMBIA

MAs HONESTA

En "Adicionar Rango de Numeracion”, Unicamente se cargan los rangos de los documentos que se muestran en la imagen, los
Rangos de Factura Electronica se cargan automaticamente como se muestra en el paso 15.

Tipo de documento: Seleccionar de la lista el tipo de documento.

Prefijo: Valor que se introduce de forma manual.

Numero desde: Valor a ingresar de forma manual el nimero
inicial del rango autorizado.

NuUmero hasta: Valor a ingresar de forma manual el nimero
final del rango autorizado.

Numero actual: Valor que indica el nimero hasta el cual
actualmente se ha consumido el rango autorizado.

Numero de resolucion: Valor que indica la resolucion de
autorizacion del rango de numeracion. (Solo para
contingencia)

Fecha de resolucion: Fecha de expedicion de la autorizacion
de numeracion.

Activo: Valor seleccionable que indica si el rango de
numeracion queda activado una vez que se agregue.

Adicionar Rango de Numeracion

Tipo de Documento
Prefijo

Namero Desde
MNamero Hasta
MNimereo Actual
Nimereo de Resolucién
Clave Técnica

Fecha de Resolucién

Activo

Factura de Contingencia

Factura de Contingencia

Mota de Crédito
MNota de Débito

2019-07-22T00:00:00+00:00

Agregar Cancelar




. . ., . . FACTURA
21. Adicionar rangos de numeracion. YoiAN 4{;}) ELECTRONICA
:

Para emitir las Facturas y Notas Electronicas reales, se repiten los pasos:

11. Generar Facturas / Nota Credito y Nota Débito.

12. Previsualizar, firmar y guardar la Factura.

Facturando
Electronicamente

- J

Notas:

1. Desde el proceso de habilitacién y envio de SET de pruebas, es obligatorio cargar un certificado de firma digital real
otorgado por una entidad de certificacién acreditada por la ONAC o el certificado que solicité de manera gratuita a la DIAN.
No es necesario volver a cargar el certificado digital luego de haberlo hecho para realizar el SET de pruebas, ya que el
sistema lo almacena automaticamente en ambos ambientes (Habilitacién y Facturando Electronicamente).
El sistema almacena los clientes y los productos creados en el proceso de habilitacion.
Si usted fue beneficiario del Certificado Gratuito de la DIAN en la Versién 1 de la Solucién Gratuita DIAN, su certificado fue
cargado automaticamente en la versién de Validacién Previa de la Solucién Gratuita DIAN.
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