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INTRODUCCION

A través de este instructivo el comerciante persona natural o el apoderado, podra diligenciar los
formularios del Registro Unico Empresarial y Social (RUES) para realizar la inscripcién de la
matricula mercantil en la Camara de Comercio de Bucaramanga.
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Propdsito

Definir los pasos a seguir para que los empresarios que lo necesiten realicen el diligenciamiento de
formularios para la matricula de Persona Natural ante la Camara de Comercio de Bucaramanga a través
del portal “tramites en linea / Crear Empresa - VUE”.

Alcance

Este manual aplica desde el ingreso al portal de tramites en linea de la CCB hasta el pago de la
matricula mercantil.

Definiciones
CCB Camara de Comercio de Bucaramanga.
DIAN Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales

Registro del comerciante y los establecimientos de comercio en la camara de
Matricula Mercantil ~ comercio en funcion al desarrollo de su actividad, dando cumplimiento a una
de las obligaciones mercantiles dispuestas en el Codigo de Comercio.

Renovacion de Cumplimiento de una obligacion legal y oportuna para actualizar algunos datos
matricula de informacion general del registro.

VUE Ventanilla Unica Empresarial
DESARROLLO

ACCEDER AL SISTEMA

a. Ingresar a la pagina web www.camaradirecta.com, seleccionar la opcién TRAMITES EN
LINEA y posteriormente dar clic en el item CREAR EMPRESA.

)
Q (R Trimites
R 5 enlinea

Todos los tramites
sin salir de casa
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b. A continuacion, debera dar click en “Inicie Aqui”, de acuerdo al domicilio que tendra la
matricula; municipio de Bucaramanga (lado izquierdo), otros municipios (lado derecho).

TRAMITES PERSONA NATURAL | TRAMITES PERSONA JURIDICA

CON DOMICILIQ

CON DOMICILIOEN ;

INICIE AQUI

INICIE AQUI

c. El sistema solicitard que ingrese los datos Tipo de documento, Identificacion, Clave y
Cdédigo de verificacion para iniciar con el proceso. Una vez haya diligenciado la informacion
requerida, deber dar clic en el boton INGRESAR.

Login

Tipo de documenio®

[ SELECCIONE 4 l

Identificacion®

l l

Clave* Se me olvido

I I

Obtener clave

Cédigo de verificacion®
[ | ZNNU

INGRESAR

d. Una vez haya ingresado al sistema, leer y autorizar el tratamiento de datos personales,
finalmente dar clic en el botdén Continuar.
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Autorizacién fratamiento de datos personales:

Nota: Si ya tiene Clave de servicios virtuales, pero no la recuerda, seleccionar la opcion Se me
olvidé, en caso contrario escoger la opcién Obtener clave.

CREAR TRAMITE

a. Dar clic en la opcion NUEVO TRAMITE para iniciar el diligenciamiento del formulario.

Unted esto en:

e

EMPRESARIAL

5
» Creacién de empresa SR

Tramites

NUEVO TRAMITE

Nota: En la opcion CONSULTAS podra aclarar dudas en temas relacionados con: Tipos de empresa,
Consulta de marca, Actividad econodmica, Uso de suelo, Normatividad y Tarifas.
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b. En la ventana emergente TIPO DE TRAMITE seleccionar la opcion Matricula de persona
natural y dar clic en el boton CREAR TRAMITE.
TIPO DE TRAMITE

Seleccione el fipo de rémite que desee crear

IO Matriculo de persona natural I

Matricula de sociedades por acciones simplificadas (S.A.S.)
Inscripcion de Enfidodes Sin Animo de Lucro.

Matricula de otros tipos societarios

CREAR TRAMITE

AGREGAR EMPRESA

a. Dar clic al [a icono paraagregar el comerciante persona natural.

Agregar Empresa
Primer Apellido* Segundo Apellide Primer Nombre* Segundo Nombre
1 I T (K

b. En la ventana emergente agregar apellidos, nombres e identificacion y dar clic en BUSCAR.

Buscar nombre persona natural

Apellido 1* Apellido 2 Nombre 1* Nombre 2 Identificacién®

BUSCAR

c. Una vez realizada la busqueda dar clic en el botén AGREGAR EL NOMBRE.

Buscar ."IDI'I'II:\FF.‘ persona I'!D'Llrﬂl

Apellido 1° Apellido 2 Membre 1* Mombre 2 dentificacion®
| [— [ [— | BORRAR |
La consulia de homonimia no enconird coincidencios.

El Nombre s . . no existe. Eske nombre estord
sujelo @ revisién posterior por parte de lo Cémara de Comercio.

AGREGAR EL NOMBRE
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*Si su respuesta es, Sl tiene NIT, digite nuevamente el N° de identificacion y el sistema reflejara los
datos suministrados por la DIAN. Una vez verificado, dar clic en el botén CONSULTAR.

aTiene NIT2

Si v
SELECCIONE

Neo
Ingrese el nimero de NIT* DV

@ -

Posteriormente se mostraran los datos de obtenidos del RUT, seleccionar la opcion segun
corresponda y dar clic en el boton CONTINUAR.

Datos obtenidos del NIT
Nombre :

Direccién Principal :CL 103
Correo elecirénico :

Teléfonos :310

Actividades Econémicas :
Cadigo Nombre Fechas

7490 Otras actividades profesionales, cientificas y técnicas n.c.p. 04/08/2015

sla informacion presentada corresponde al nimera NIT diligenciado? *

IE v

3Desea continuar con la creacién de la empresa? *

Seleccionar la opcidn

1

1

i i | | v| —

l Continuar pero sin usar los datos recuperados del RUT de la DIAN i de acuerdo al criterio

CONTINUAR -

* Si su respuesta es, NO tiene NIT, debera dar clic en el botén CONTINUAR.
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sTiene NIT2

No v

REGRESAR CONTINUAR «

Nota: Si el trdmite es diligenciado con los datos de otro comerciante, se debe aportar el respectivo
poder con nota de presentacion personal.

DILIGENCIAMIENTO DE FORMULARIO

1. Seguimiento: El sistema habilitara el formulario, aquellas casillas que tenga el simbolo (*)
son de obligatorio diligenciamiento. En la parte superior izquierda encontrara las diferentes
etapas del proceso para realizar el seguimiento.

Diligenciamiento

Datos Generales o

Organizacion o

Actividad Econémica o

Datos Financieros o
Establecimientos o
Ley 1780 o
Resp. Tributarias o
Documentos o
Encuesta o
Liquidacién o
Impresion
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2. Datos generales: En esta seccion se indicaran todos los datos comerciales y de

notificaciones judiciales.

MNimere de doosmenio® Tipe de documenio® Fecha capedician del documenio®
| | | seEcoone v | E
Depariamento de cxpodicién’ Municigio de cxpedician® Fecha de nacimicnio®

[ seieccione v [ seecoone vl | &
Fais* Tipe de génora®

[ seiEccione w| | seecaone w |

Direeesén comercial

Tipa de zona® Cidiga posiol Ubicacian de lo cmpreso®
I v | | | [ =rcoone |
Dirocrién principal” Municipia®
| | a SEECOONE ~ |
Bomio Tebefano 1 ! clcono 2 >
| SELECICHOME - | | | | |
Telefone 3 Email®
| || |
51 DESEA CILGEMCIAR LOS ASMOS DATOS EM LA SECCION DE MOTIRCAOON HAGA CLIC EM EL SIGUIEMTE
BOTOM
»
>

COPLAR DATOS DE LA DIRECCION COMERCIAL

Direccién de notificacion

Tipa de 20na* Dieecitn para nefifcacén®

[ seiEccione v | | @
Depanament® Municigic® Barria

I w| | seecoone v | smecoone v
Telefano 1 poro notificocion® Tedcfane 2 pora nosficodion Telefona 3 para rafificocion

| | | | | |
E-Maid pen neriicncitn® Sede administosin® Cédige pos

| | | seEcoome w | | |

Do conformidod con b estoblecida en o articulo &7 del Cadiga de Procedimiento SELECCIOME s

Adminisirofive v de lo Contercicsn Adminisrative, oularize porn gue me nodfiouen

personakmenic o tnovés del corren elecrénicn ogui especificoda.

REGRESAR COMTIMUAR

Use el asistente de direcciones para
diligenciar este campo (*)

Si desea que la informacion de
notificaciones sea la misma haga clic en
este elemento
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Buscar:

Adelante ~

Nomenclaturas

Use este elemento
toda

ADMINISTRACION AGENCIA AGRUPACION ALMACEN ALTILLO APARTADO
— e — — — - p—
CONJUNTO Ereas CONSULTORIO CORREGIMIENTO DEPARTAMENTO DEPOSITO
AEmbERCIAL
= —— —= RS [Erreem) [—
Jra—— woouLo [e— woRTE occienTe
PASED PENTHOUSE PISO PLANTA. PORTERIA PREDIO
SOLAR SOTAND SUITE SUPER MANZANA SuR TERMINAL
- e o e .
Digitos y Letras
Direccién:
1
1
1
1
e
1 eliminar
1 . s
1 direccion
|9

APARTAMENTO

casa

DEPGSITO

saTaND

INTERIOR

OFICINA,

PUENTE

TERRAZA

la

Direccién codificacién:

AVENIDA

AUTOPISTA AVENIDA BARRIO
CARRERA
céLuLa CENTRD CRcuLAR CIRCUNVALAR
COMERCIAL
DIAGONAL EDIFICIO ENTRADA ESQUINA
KILOMETRO LocAL EDERL LoTE
MEZZANINE
ORIENTE PARCELA PARQUE PARQUEADERO
PUESTO SALON SALON COMUNAL SECTOR
uNIDAD
TORRE TRANSVERSAL UNIDAD e
s T u v w x ¥ z s
LIMPIAR

BLOGUE

cwpaADELA

ESTE

MANZANA

PASAJE

SEMISGTANO

URBANIZACION

] ]
| Use este elemento ! ;
| para eliminar la dltima | !
i nomenclatura Lo
! ingresada i

Use este elemento para
agregar la direccion
completa

Una vez diligenciada la informacién correspondiente a los datos generales debe dar clic en el botén

CONTINUAR.

3. Organizacién: En este paso se debe seleccionar el estado actual de la empresa y otros
datos como el Grupo NIIF y preguntas con respuesta Sl o NO

Estado actual de la empresa®

[ SELECCIONE

Otros datos

Grupo MIIF*

sTiene implementado un proceso innovador?®

3Empresa fomiliare®

3Es aportante al sistema de seguridad y proteccién socicl?*

SELECCIONE -
SELECCIONE
SELECCIONE

SELECCIONE -

CONTINUAR

Una vez diligenciada la informacidon correspondiente a los datos generales debe dar clic en el botén

CONTINUAR.

4. Actividad econ6mica: En este paso se puede escoger la actividad econémica, aquella que
genere los mayores ingresos para el comerciante y realizar una breve descripcion de la

misma.
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Use este elemento para buscar la

v

Cédigo ClIU A* Actividad ClIU A* aCtiVidad econémica (*)
alepk|[ ] o
P 1
Fecha inicio CIIU A* , ! Use este elemento para borrar la i
o -
' 1 actividad econdmica !
R |
Cédigo CIU B Actividad ClIU B
|a ® [TmmTmmTmmemmmsmmsmsmeoceooooooo a3
R _ 1 Use este elemento para incluir la !
echa inicio CIIU Ll e . 1
- i fecha de inicio de la actividad !
R |
Cédige ClIU C Actividad ClIU C
[ Jaws |
Cédige CIU D Actividad CIIU D
: Q @
. P T 1
Indique a confinuacién ¢l CIIU por el cual recibia _ 1 Seleccione la actividad que genere !
!nnyarm ingresos por adlividod ordinaria | L i mayores Ingl’eSOS i
| SELECCIONE '] S |
Describa de manera breve o resumida su objeto sacial o actividad econdmica (Maximo 1000 caracteres)® ittt =
“ . . . 1
i Realice breve descripcion de la !
’ e , . 1
. i actividad econémica !
R |
REGRESAR CONTINUAR

(*) En la ventana emergente ubicar la actividad econdmica por cddigo CIIU o por Palabra clave y
dar clic en el boton BUSCAR.

Tipo de B(.lsqueda

[ codigo ] ‘

Una vez ubicada la actividad, dar clic en el + simbolo de la columna Seleccionar para
agregar la actividad.

1090 ELABORACION DE AUMENTOS PREPARADOS PARA ANIMALES +

2825 FABRICACION DE MAQUINARIA PARA LA ELABORACION DE

AUMENTOS, BEBIDAS Y TABACO

Nota: Si no conoce el cédigo ClIU de la actividad econémica, puede buscar por palabra clave.
Ejemplo: Alimentos, Papeleria, Cafeteria, Lacteos, Maquinaria, Computadores, Construccion, etc.

Una vez diligenciada la informacion correspondiente a la actividad econdmica debe dar clic en el
boton CONTINUAR.
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Una vez diligenciada la informacién correspondiente a los datos comerciales debe dar clic en el bot6n
CONTINUAR.

5. Datos financieros: En este paso debe diligenciar los datos correspondientes al capital de
la empresa.

1

i Utlice este elemento para
i diligenciar la informacion financiera
L

Activos

Cerriente Mo corriente Activo total*

Pasivo y patrimonio

Pasivo corriente Pasivo no corriente Pasivo fotal
' ) |
Palrimonio nefo Pasivo + patrimonio
]

Pérdidas y ganancias
Ingresos actividad erdinaria® Ohres ingresos Costo de ventas

| | |
Gaslos operacionales Otros gostos Gaslos por impuestos
| ) | ]
Utilidad / pérdida operaciona Resultodo del periedo

REGRESAR CONTINUAR

Una vez diligenciada la informacion financiera debe dar clic en el boton CONTINUAR.

6. Establecimientos: En este paso el comerciante puede agregar los establecimientos de
comercio donde desarrolle sus actividades econémicas. Dar clic en el boton AGREGAR.

Mo se encontraron Establecimientos

REGRESAR CONTINUAR

Péagina 13 de 27



CAMARA DE MANUAL PARA DILIGENCIAMIENTO DE
COMERCIO DE FORMULARIOS EN LA MATRICULA DE PERSONA

ARAMANGA
CBrlé'ecmos en Santargjer NATURAL

m-reg-01-02 V.4 09/07/24

6.1.Datos basicos: Por defecto el sistema agregara algunos datos, para modificarlos, utilizar
los comandos necesarios y dar clic en el boton CONTINUAR.

»ymbre del estoblecimiento® poooTTTTTmmmnmmmmmmmmmmmmmmmmmmm s 1

= : EI i Use este elemento para buscar el |

. . 1

i nombre del establecimiento (*) !

Direccién principol® Cédigo postal S

I ,

PRI Boric e g i Use el asistente de direcciones !

JNICIPIO QITIC ICOCION ; H - . H

SELECCIONE | | SEECCIONE *| [ seeccione ‘ ' para diligenciar este campo (*) i
Telefono 1* Telefono 2 Teléfono 3

| s

(*) Asistente para diligenciamiento del nombre del establecimiento.

Escribir el nombre del establecimiento en el campo y dar clic en el boton BUSCAR.

1
Asistente para eld igenciamiento del nombre del establecimiento

Mombre establecimiento

Una vez realizada la blsqueda, si el sistema arroja el mensaje que el nombre escogido S| EXISTE,
debe oprimir el boton BORRAR, cambiarlo o incluir una palabra diferenciadora y dar clic nuevamente
en el boton BUSCAR.
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I COMERCIALIZADORA, INTERNACIONAL |

Se encontraron 100 registros. Mostrando péging 1| déT7

Tipe Documento Camara Matricula Razén Social

NIT 830052992  BOGOTA 0000909797 C | COLOMBO
ANDINA LIMITADA
COMERCIALIZADORA,
INTERNACIONAL
COLOMBO ANDIMA
L - EN LIGUIDACION
NIT 900333530 BARRANQUILLA 0000569079  C.l. COLOMBIAN
MATURAL
RESOURCES | S.A.S
SIGLA
COMERCIALIZADORA
INTERNACIONAL
COLOMBLAN
MATURAL
RESOURCES I S.AS.,

C.l.CNRY CNR

El nombre 'COMERCIAUZADORA INTERNA
que puedan generar confusién con olros ya registrodct.

m-reg-01-02 V.4 09/07/24

Sigla

COMERCIALIZA
INTERNACION:
COLOMBO AN
Lisl

COMERCIALIZA
INTERNACION:
COLOMEIAN
MNATURAL
RESOURCES |

CERRAR

Si al realizar nuevamente la bisqueda y el sistema indica que el nombre escogido NO EXISTE o NO

esta ACTIVO, puede dar clic en el boton AGREGAR EL NOMBRE.

Nombre establecimiento

| COMERCIALIZADORA DE PARTES BERAKA ‘
Se encontraron 2 registros. Mostrando pégina 1 de 1

xumento  Camora Matricula Razén Social Sigla Categoric  Activo
MEDEWIN 0052145902 COMERCIALIZADORA No
PARA DE PARTES BERAKA
ANTIOQUIA SAS

0485685  MEDELLIN 0045945812 COMERCIALIZADORA Persona Si
PARA DE PARTES BERAKA Juridica
ANTIOQUIA S.AAS."EN

UQUIDACION"

El nombre 'COMERCIALUZADORA DE PARTES BERAKA' no existe. Este nombre
estarG sujelo a revision posterior por parte de la Camara de Comercio.

AGREGAR EL NOMBRE
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Nota: La consulta del nombre comercial también puede realizarse a través del portal www.rues.org.co
seccién Registro mercantil y escoger la opcién Nombre/Palabra Clave.

(*) Asistente de direcciones

Buscar: Direccién codificacion:
Adelante -
Nomenclaturas

AVEMIDA

ADMINISTRACION AGENCIA AGRUPACION ALMACEN ALTILLO APARTADO APARTAMENTO AUTORISTA AVENIDA I e BARRIO BLOGUE

BODEGA BOULEVARD CALLE camNG CARRERA CARRETERA casa cELuLA . “"::ﬁ“ CIRCULAR CIRCUNVALAR clupADELA

CONJUNTO iy CONSULTORIO CORREGIMIENTO DEPARTAMENTO DEPGSITO DEPASITO DIAGONAL EDIFICIO ENTRADA ESQUINA ESTE

RESIDENCIAL SOTANG
ETAPA EXTERIOR FINCA GARAJE GARAJE SOTANO HACIENDA INTERIOR KILOMETRO LOCAL LOCAL LOTE MANZANA
MEZZANINE

MEZZANINE MODULO MUNICIPIO NORTE OCCIDENTE OESTE OFICINA ORIENTE PARCELA PARGUE PARQUEADERO PASAIE
PASED PENTHOUSE SO PLANTA PORTERIA PREDIO PUENTE PUESTO SALON SALON COMUNAL SECTOR SEMISOTAND
souan soramo surre SUPER MANZANA su TERMNAL TERRAZA ToRRe TRANSVERSAL ioAD eMoAD  unmANZACION

VARIANTE vEREDA zona ZOMA FRANCA "

Digitos y Letras
A s < o e 0 e . ' 3 « L wm w0 [ & al =& s T v oV ow x v 2 es

2 3 . 5

Direccién:

Use este elemento

Use este elemento i
! para eliminar la dltima
|
1
1

]
E Use este elemento para
! agregar la direccion
nomenclatura i completa

ingresada

direccion

1
1
1
| eliminar toda la
1
1
1

6.2. Actividad econémica: En este paso se puede escoger la actividad econémica del
establecimiento de comercio, realizar una breve descripcién de la misma, agregar otros
datos y dar clic en el boton CONTINUAR.

IMPORTANTE: Conozca qué actividades se pueden desarrollar en el predio seleccionado, de
acuerdo con el POT de Bucaramanga, Giron y San Gil. Nota: Para el municipio de Bucaramanga,
solicitar concepto de uso de suelo a través del siguiente
Link https://usodesuelo.bucaramanga.gov.co/ para los demas municipios, realizar este tramite
directamente en la oficina de planeacién de cada alcaldia.
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5 a
fede @ 1 Use este elemento para buscar la |
Cédigo CIU A* Actividad CIIU A* " i actividad econdmica (*) i
[ 1
E E ::::::::::::::::::::::::::::::::::::::
. _ 1 Use este elemento para borrar la !
o , . 1
.Cadigc Clve .A:nidncJCI:uB w i actividad economica !
] Q @ et e L e R et
Cédigo ClIIU C Adlividad CIIU C
_.7 a & |
Cédigo CIU D Actividad ClIU D
Q o
Describa de manera breve o resumida su objeto social o actividad econémica [Maxime 1000 caracteres)* P T T T T T e e
i Realice breve descripcion de la |
RN gesarip :
1 actividad econémica !
1
Otros datos b
M De trabajodores vinculades al esteblecimiento de Activos vinculades ol establecimiento (en pesos sin
comercio sucursal o agencia® decimales)” ittt -
[ .- . . Ly Lo
Diligencie esta informacion segun !
[_ J L I} Dilg gin !
Tipo de propistaric” El locol donde funciona el establecimiento es® | corresponda i
S ——.
| SELECCICNE '] | SELECCIONE v
o

(*) En la ventana emergente ubicar la actividad econémica por cédigo ClIU o por Palabra clave y dar
clic en el boton BUSCAR.

Tipo de B(.lsqueda

Codigo | ‘

Una vez ubicada la ac”™ ' * ' = : © ' ' ' ' columna Seleccionar para
.. Cadigo Descripcién Seleccionar
agregar la actividad.

1090 ELABORACION DE AUMENTOS PREPARADOS PARA ANIMALES +

Nota: Si N0 CONOCE €l CC 225 FASRICACON OE MAGUNARIA PARA LA ELABORACION F 2 buscar por palabra clave.

Ejemplo: Alimentos, Papeieiia, caieieiia, Latieus, viayuinania, wunnputadores, Construccion, etc.
Tener en cuenta las observaciones de cada actividad econémica.

6.3. Alcaldia: Unicamente para matriculas cuyo domicilio se encuentre en el municipio de San
Gil. Indicar los datos correspondientes para la secretaria de hacienda y planeacion de la
alcaldia del municipio donde estara el establecimiento de comercio, sucursal o0 agencia y dar
clic en el boton CONTINUAR.
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i A i !
s ddora i Buscar el numero del predio de !
Nomero del predio . ., . 1
DQ » | acuerdo a la direccion y municipio. |
. 1
- = — — i Si no conoce este dato o no lo !
ireccion prin iso . , 1
i encuentra, escriba el nimero 1 i
e o -
T T T
ol ‘ 4 » | Indicar piso, clase de actividad a :
esde” Hosta® Clase de octividod® . .,
— i desarrollar v el horario de atencion i
SELECCIONE v e —e e — e —————————— a
Espacio ocupado (Metros)
125 |
torge” , | Indicar medidas del local, largo, !
o 0 [o [ H g i
i ancho v alto !
Porcentaje de Grea de cada actividad comercial ~ Tmmmmoommmmsmoooommms—ooommmeooooooee *
Actividod ClIU A* Cédigo ClIU A Porcentaje A
COMERCIO AL POR MENOR EN ESTABLECIMIENTOS NO - 4711
ESPECIALIZADOS CON SURTIDO COMPUESTO PRINCIPALMENTE >
Activided ClIU B Cédigo CIU B Porcentoje B
e =
1 . .
i Indicar  porcentaje por cada !
o 1
R— TN - [ | actividad, la suma de todas debe ser |
' i del 100 % i
Activided CIIU D Cédigo CIUD Porcentaje D
Informacién para inspeccién, vigilancia y control
Utiliza, genera o almacena material (CRETIP): corrosivos, reactivos, explosivos, #xicos SELECCIONE
inflamables, patégenos*
Fm e -
1
Produce vertimientos (Liquidos, Gases, Ruido)* SELECCIONE i Responder Sl o NO a las preguntas i
V3 .« e . 1
Ulizo material quirirgico/ pokgenc® P > 1 de Inspeccion, Vigilancia y Control, |
, 1
‘ i sealin corresnonda H
Manipula alimentos/bebidos* SELECCIONE e ———————————————————— -

El estoblecimiento esta abierto ol piblico®

SELECCIONE

CONTINUAR

Una vez agregado el o los establecimientos de comercio dar clic en el boton CONTINUAR.

Nombre Establecimiento

Terminodo

Sl

Eliminar

o

Nota: Se podran agregar la cantidad de establecimientos seglin sea el caso. De ser asi, tener en
cuenta que el total de activos debe dividirse entre la cantidad de establecimientos que registre.
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7. Ley 1780de 2016: Revisar los requisitos establecidos en la Ley 1780 de 2016 para acogerse
a los beneficios relacionados en el articulo 3.

a. Caso 1: Si cumple con los requisitos, el sistema solicitard que indique SI CUMPLE o NO
CUMPLE con los mismos.

I MNimero empleados - 2 Edod : 30 Activo total : 5.000.000 I

Declare bajo la gravedad de juramento que cumplo con los requisitos establecidos en la ley 1780 de 2016 para

E Indicar S| CUMPLE o NO CUMPLE
i los requisitos de la Ley 1780/16
L

acceder a los beneficios del arficulo 3.

v

Seleccione I

b. Caso 2: Si cumple con los requisitos, el sistema solicitara que indique SI SE ACOGE o NO
SE ACOGE a los beneficios.

2 Edod : 30 Activo total : 5.000.000
o la gravedad de juramento que cumplo con los requisitos estoblecidos en la ley 1780 de 2016 para
acceder a los beneficios del articule 3.
| stcumpio v
. e e e e e e e e e e e 1
i&;a Ll.cogl.‘rsu al beneficio de la ley 1780 de 20142 Eﬂ _ i Indicar S| SE ACOGE 0 NO SE i
— "~ | ACOGE a los beneficios i

En el caso de cumplir con los requisitos y a la vez acogerse al beneficio, debe indicar el nombre de
los empleados, siempre y cuando haya indicado en el formulario si los tiene dando clicen AGREGAR
EMPLEADO.

Ley 1780 de 2016

Nomero empleados : 1 Edad : 31 Activo toal : 5.000.000

Declare bajo la gravedad de juramente que cumple cen los requisitos establecidos en la ley 1780 de 2014 pare

acceder a los beneficios del arficulo 3.%

| sl cuMpLO ‘|

sDesea acogerse ol beneficio de la ley 1780 de 20162*

[ SI ME ACOJO vl

ARecuerde!

Que el nimero de empleados diligenciados en el tramite es 1.

[cmomeo)

s

Ingresar los datos de cada empleado y dar clic en el boton GUARDAR.
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Nuevo empleado

Primer nombre™ Segundo nombre

Primer apellide® Segundo apellido

Nomero de documento®

GUARDAR

Caso 3: Si no cumple con los requisitos, el sistema mostrara automaticamente un mensaje
de no cumplimiento de requisitos de la Ley 1780.

Edad : 30 Activo total : 5.000.000 I

le juramento que cumplo con los requisitos establecidos en la ley 1780 de 2016 para

| articulo 3.°

Usted no cumple con los requisitos para acogerse a los beneficios de la Ley 1780

En cualquiera de los casos anteriores debe dar clic en el botén CONTINUAR.

sados : 2

| sicumpio
3Desea ocogerse ol beneficio de la ley 1780 de 20142°

[ S| ME ACOIO

Comae

7.1.Requisitos Ley 1780 de 2016: A continuacion, se mencionan los requisitos que trata la ley.

=

No tener mas de 50 trabajadores.

No tener como activos totales mas de 5.000 Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes
(SMMLV).

Renovar la matricula mercantil antes del 31 de marzo de cada afio.

No estar incurso en ninguno de los presupuestos mencionados en el articulo 48 de la Ley
1429 de 2010 ni en los mencionados en el articulo 2.2.2.41.5.9 del Decreto 639 de 2017. Es
decir, aquellas empresas constituidas con posterioridad a la entrada en vigencia de esta Ley
en las cuales el objeto social, la ndmina, el o los establecimientos de comercio, el domicilio,
los intangibles o los activos que conformen su unidad de explotacién econémica, sean los
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mismos de un registro cancelado con posterioridad a la entrada en vigencia de la presente

ley

Tener entre 18 y 35 afios.

6. De conformidad con el Decreto 639 de 2017, si cumple con los anteriores requisitos, debe
adicionar a la solicitud de matricula mercantil los siguientes documentos:

a. Fotocopia del documento de identificacion de la persona natural.

b. Relacion de trabajadores vinculados directamente con la empresa si los tuviere, indicando
el nombre e identificacién de los mismos.

c. Al momento de hacer la solicitud de la matricula mercantil, la persona natural directamente,
declarara que cumple con los requisitos estipulados en el articulo 2.2.2.41.5.2. del Decreto
639 de 2017. En el formulario la Camara de Comercio dejara constancia que tal declaracion
se entendera bajo la gravedad del juramento.

o

8. Responsabilidades Tributarias

La Camara de Comercio de Bucaramanga realizara este tramite (siempre que su objetivo sea
matricularse como comerciante y no cuente con el RUT). Usted podra recibir asistencia en las
oficinas de la CCB o realizarlo en linea.

Para conocer las posibles responsabilidades tributarias que tendra a su cargo por impuestos del
orden nacional relacionados con la actividad econémica que ejerce y los resultados que haya
obtenido el afio anterior, debera diligenciar el formulario de consulta que indica el sistema.

Responsabilidades Tributarias

Sefior empresario,

Para conocer las posibles responsabilidades fributarias que tendré a su cargo per impuestos del orden
nacional relacionados con la actividad econémica que ejerce y los resultados que haya obtenido el afio
anterior, deberé diligenciar el siguiente formulario de consulta haciendo dlic aqui.

Una vez ingresado a la plataforma y diligenciado el respectivo formulario, en la plataforma VUE se
habilitara la respectiva casilla para la seleccién de responsabilidades tributarias identifica(s).

Responsabilidad Seleccione
49 - No responsable de IVA 0
50 - No responsable de Consumo restaurantes y bares 0

]

62 - Impuesto nacional sobre productos pléasticos de un solo uso utilizados para envasar,

embalar o empacar bienes

O

63 - Impuesto a las bebidas ultraprocesadas azucaradas

64 - Impuesto a los productos comestibles ultraprocesados industrialmente y/o con alto 0

contenido de azicares afadidos, sodio o grasas saturadas
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Seleccionada(s) la(s) responsabilidad(es), de clic en CONTINUAR.

9. Documentos: Adjuntar en formato PDF los documentos solicitados.

Documento

Documentos de

identidad

Formulario RUT

Subir archivo Completado  Descargar  Eliminar
Seleccionar archivo | Ringin a...cionado m oo oTTTTTTTmmmm e m e - ----- a
_ | Use estos elementos para adjuntar |
» 1 N . 1
Seleccionar archivo | Hingin a...cionado m i_ |OS arChIVOS Correspondlentes i
CONTINUAR

Si los activos diligenciados en el formulario son inferiores a 3 millones de pesos, debera anexar en

el mismo

archivo “Documento de identidad”, los estados financieros de apertura debidamente

firmados por el contador y acomparfiados de la copia de la tarjeta profesional.

Agregados los archivos el sistema mostrara el estado de los documentos adjuntos, podra

descargar
vez verific

los para revisar que se hayan cargado correctamente o eliminarlos si fuera el caso. Una
ada esta informacion, dar clic en el boton CONTINUAR.

Documento Subir archivo Completodo  Descargor  Eliminar

Documentos de Seleccionar archivo | Ningin o...cionado O o m

identided

Formulario RUT Seleccionar archivo  Ningin o...cionado O o m

o

10. Encuesta: A continuacion, debera diligenciar una breve encuesta relacionada con aspectos
especificos del comerciante y su nuevo negocio.

11. Li

quidacién del tramite: Verificar la informacién correspondiente al valor a pagar, digitar el

correo electrénico para el envio de la factura y dar clic en el boton CONTINUAR.

Liquidacién del Tramite

Conceplo Confidad Valor
MATRICULA PERSOMNA NATURAL 1 36.000
MATRICULA ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO 1 96.000
FORMULARIOS 1 &.100

Tokal Liquidacién: 138.100

A Ingrese un correa electrénico al cual se enviard la facura elecirénica cuando s realice el pago de los

derechos de inscripcion de la nueva matricula

Correo para factura electrénica® Conlirmar correo®

| | | _\
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12. Finalizar Diligenciamiento: Verificar la informacion contenida en el formulario y dar clic en
el botén FINALIZAR DILIGENCIAMIENTO, debido a que no podréa realizar cambio, de lo

contrario utilice el botén REGRESAR para hacer las modificaciones pertinentes.

Finalizar Diligenciamiento

Formularioa256414 pdf

FORMULARIO DEL REGISTRO UNICO
07122020 90711 4. m

EMPRESARIAL Y SOCIAL RUES
HOJA 1

4t £ o e 0 N 0 S (M - S (7 et O WV Pt b 40 4 Carrt 00 Cor
o Ovrts 73 60 2913 1 33 0 Cotyn 40 Comwron, o icicansin 38 FASmacin mowrecs e o St Comer y Facna Radcaan
schatiata Us bn Wemecn &4 ack H  Cige oo Comws, 4 Chomr o Comarcs 8
N i " e 1 4 A0 Y 08 e et £ Y

pon o  wpars Ve Aoca 1D: 256414

[T i ANCHGORES O 3508 8 A ¥ A

Py E——— = T [ i
1 [rooencon (. 3 | scronmcon =
TRASLADO 0E DOMICLIO 0O [ | meorncxcn [
B, | R [ | camemacon O
T Ak w220 6 e J

[No. MATRICULA | NSCRPCION | = )

Sefior comerciante, si todos los datos que ingresé son correctos haga clic en el botén FINALIZAR
DILIGENCIAMIENTO o regrese y haga los cambios que considere pertinentes.

Una vez el diligenciamiento esté finalizado ya no podra realizar cambios en el formulario

FINALIZAR DILIGENCIAMIENTO

Aparecerd un mensaje emergente para confirmar cémo desea tramitar el pago. Seleccione la opcion

segun corresponda y dar clic en el boton ACEPTAR.

Terminar

3Esta seguro que desea terminar el diligenciamiento?.
No se pueden hacer modificaciones en los formularies después de terminar el diligenciamiento.

Seleccione que desea hacer con su framite*
SELECCIONE v
SELECCIONE

Enviar el formulario y anexos a revisién. Luego de ser aprobados pedré pagar en linea.
Imprimir el formulario para presentarlo personalmente y pagar en una oficina.
CAN

ACEPTAR

A continuacidn se describen las opciones para realizar el pago:
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12.1. Pago en linea: Si selecciona la opcidn pago en linea, encontrara un mensaje donde se le
informa que debe esperar a la aprobacién o rechazo de la solicitud.

Formulario diligenciado

Valor del frémite

Conceplo Cantidad Valor
MATRICULA PERSONA NATURAL 1 36.000
MATRICULA ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO 1 96.000
FORMULARIOS 1 6.100

Total Liquidacién: 138.100

El formulario y sus anexos fueron enviados para su revisién. Si fodo se encuentra en orden le informaremos para que proceda con el pago, o en

caso contrario para que haga la(s) correccion(es) necesarials)

IR A LA BANDEJA DE TRAMITES

e Aprobada la solicitud, recibird un correo electrénico y un mensaje de texto para realizar el
pago en linea. Debe acceder nuevamente a la plataforma con el usuario y contrasefia y en
la lista de tramites dar clic en el boton INGRESAR.

Tramites
NUEVO TRAMITE
Nﬁgﬁm Nombre Empresa Tipo Proceso Nomero PreRUT Estado Seleccione Editar
Tn‘:r:iwe

256386  MARLON JAVIER CABARIQUE GOMEZ Tramite de Persona Tramite
Naturcl aprobado para

L

Posteriormente dar clic en el botén PAGAR EN LINEA

FORMULARIO DEL REGISTRO UNICO
EMPRESARIAL ¥ SOCIAL RUES

8 i 4 et s decs. N 4 il e i s s, En o s de st

166 ou Ccren 19 en 2012 3 ol Cogac Comar, i moctican cula SRATCEN (Mpar e

s ot s e 05 o e Cam iy Comeo s o omacen
o

ationd
Frop de o e i y u b

)

Tener en cuenta que a partir de este instante sera remitido a la plataforma de pagos electronicos
para que realice la transaccion.

¢ Rechazada la solicitud, recibira un correo electrénico y un mensaje de texto donde se indican
las causales para que realice las correcciones pertinentes. Debe acceder nuevamente a la
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plataforma con el usuario y contrasefia y en la lista de tramites dar clic en el botén

INGRESAR.

Trémites

NUEVO TRAMITE

Namero
de
Trémite

Nombre Empresa Tipo Proceso Nomero PreRUT Estodo

256387  MARLON JAVIER CABARIQUE GOMEZ Trémite
rechazado
(Ver detalles)

Tramite de Persona
Natural

Seleccione

Editar

Nota: Una vez corregidos los errores, realizar las actividades descritas en el numeral 12.1.

12.2. Pago presencial: Revisar la informacion diligenciada en el formulario e imprima el
formulario junto con los anexos y dirijase a una oficina de la Camara de Comercio para

gue realice el pago.

Formularios256295.pdf

FORMULARIO DEL REGISTRO UNICO
EMPRE Iﬁ‘a_‘;a 1 1AL RUES 1MO4020 12:18:26 p. m.

“Para s axchures de ba Cmara g Carmarcis,
Congo Camars y Fechs Radcacn

- o s, ey
O Datras 518 o0 3013 y 33 o o
acmirade

scicmonal Autceos sl s y digacn de toda &
s epddepd Sryerpt ey

H
]I@ O :

Parsns seiben FAZON SOCIAL

e s, PRIMER APELLICO

[
Neee—=o

] ~ ]
e =] ~

C e

L ol OF RN Pals oRIcEN

Use este elemento para
descargar el formulario con

lne anavne

Nota: Tenga en cuenta que para el trAmite debe aportar los siguientes documentos:

=

Formularios RUES con todos los anexos.
Documento de identidad.

n

3. Poder y formularios RUES (segun el caso, se debera allegar copia autentica del poder
otorgado y copia del documento de identidad de quien otorga el poder y del apoderado.
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Rev. # Descripcion F. Rev. Revisado por Aprobado F. Impl.
(d-m-a) por (d-m-a)
Marlon Javier
N Cabarique Pedro
0 Elaboracion inicial 25-04-20 ) ) Pablo 25-04-20
Alix Adriana Contreras
Arango M.
Se agrega procedimiento en la identificacion
de NITs en el paso de Agregar Empresa. Se
actualiza imagen del Pre RUT. Del paso
Diligenciamiento de formulario, se actualiza
imagen numeral 1, se agrega nota de Duban Perez
concepto uso de suelo en el numeral 8.3 del . Pedro
- 27-04-21 Joya / Alix
1 numeral 8, se agrega procedimiento para la Adriana Pablo 02-07-21
relacion de empleados en el cumplimiento de Arango Contreras
requisitos Ley 1780/16 literal b, numeral 9, se
ajusta redaccién del numeral 9.1. Requisitos
de la Ley 1780/16, se ajusta numeral 11y se
ajusta numeral 12 agregando procedimiento
de pago.
Marlon
Se ajusta imagen del literal a y se agrega Cabanque_ Pedro
2 . . . 06-10-21 Gomez / Alix Pablo 08-10-21
literal c de la seccion Acceder al sistema. .
Adriana Contreras
Arango
Se incluye, introduccion, propésito, alcance y
definiciones del respectivo manual, se
cambian imagenes del manual de acuerdo a
la actualizacion de la plataforma VUE, se
: «, T ” Duban Perez
ajusta texto de “; Tiene NIT?” En la modulo Joyal Alix Pedro
3 Crear Empresa, se agrega el numeral 10 15-06-22 . Pablo 13-07-22
. - . . Adriana
Responsabilidades Tributarias y se describe Arango Contreras
los pasos necesarios para el diligenciamiento
de esta casilla, se ajusta la nota de requisitos
para la radicacién del tramite de manera
presencial en el numeral 13.2.
Se incluye imagen de la VUE donde el
usuario selecciona si el negocio estara
ubicado en Bucaramanga o en otro municipio
Se madifica la imagen con la lista de pasos
del formulario, dado que los items “datos
comerciales” y “bienes raices” ya no se
solicitan, asi mismo se eliminan los textos
relacionados con el diligenciamiento de estos Julidn Lina Maria
4 | PESOS . 05/06/2024 | Diaz/Yeliza | Rodriguez 09-07-
Se modifica la imagen de responsabilidades , 2024
tributarias, dado que disminuyeron las Hemandez B.
opciones para el empresario.
Se incluye en el paso 6.3 Alcaldia el texto de
que este paso es Unicamente para personas
naturales ubicadas en San Gil
En documentos soporte se incluya la nota
indicando como debe subir los documentos
soporte para activos inferiores a 3 millones.
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