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| Introduccion

Con el &nimo de brindar el paso a paso para el acceso al sistema de la plataforma del Registro Unico Empresarial y
Social RUES, a efectos de cumplir con lo sefialado en la normativa vigente, respecto al reporte de las Entidades del
Estado para el Registro Unico de Proponentes, se ha extraido del RUES, la siguiente guia de uso para el acceso a la

plataforma web de las Entidades del Estado.
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I 1. ACTIVACION, INGRESO AL SISTEMA Y CONFIGURACION DE LA CUENTA
1.1. ACTIVACION DE LA CUENTA

Cuando el usuario de la camara de comercio radica la solicitud para agregarlo al sistema de Reporte de Entidades del
Estado RUP; el sistema le envia un mensaje a la cuenta de correo electronico que fue suministrada en la radicacion,
este mensaje tendra como Asunto: Activacion Funcionario Entidad del Estado. En el mensaje usted encontrara la
informacién que el usuario de la camara de comercio ha radicado en la solicitud y un link ubicado debajo de 'Si acepto’
en el cual debe hacer clic para abrir el portaldonde podra realizar la activacidn de su cuenta.

- Asunto: Activacion Funcionario Entidad del Estado
De: Reporte de Entidades del Estado - RUP
Fecha: 30/07/2009 08:28 p.m.
A: usuario@entidaddelestado.com
Senor(a) -
Juan Gomez i—
Direccidn de puettos
Principal
Bogota
Referencnav Solicitud de acceso para el reporte de contratos multas y sanciones a las Camaras de Comercio en cumplimiento de lo establecido por el
articulo 14 del Decreto 4881 de diciembre 31 de 2008
Hemos recibido su solicitud de uso de medios electrdnicos para el servicio de remision de informacién de contratos, multas v sanciones por parte de las
Entidades del Estado, que usted ha realizado en la CAMARA DE COMERCIO DE BOGOT4 seqgln lo establecido en la circular extema No. 2 de 2009 de
la Superintendencia de Industria y Comercio.
El acceso al portal de reporte de informacion quedara adivado tan pronto usted acepte las condiciones ytérminos del servicio.
La informacion suministrada & la Camara de Comercio en virtud de este servicio, ast como el usuario y dave asignados para su ejecucidn, son b
responsabilidad exdusiva de la E ntidad Publlca reportante.
Algunos Datos asociados a la susctipcidn son los siguientes:
* Nombre del funcionario responsable del reporte: Pedro Perez
= Cargo del funcionario responsable del reporte: Gerente
= Nombre E ntidad: Direccion de puertos
= Seccional: Principal
= Municipio: Bogota
Si usted acepta las condiciones del servicio, por favor oprima el enlace titulado "SI ACEPTO" para verificar todos los detos y realizar la activacion de la
sug:npaon al portal de reportte de contratos multas y sanciones.
= epto;
hitp:ifree rue com cojact php?f=IxKhdk 76Q1d GKDaem8UpDkYFo 5yl ZO0rgD gqef
F]o acepto:
hitp: iivee rue.com colact php?f=IxKhak 76QIdGK Daem 8UpD kVF 0540l Z0rgDd
€ Informamos gque podra realizar el repore a las Cam aras de Com ercio ingresando a la direccdn electrdnica hitp: iivee rue.com .co/
Recuerde gque ha debido realizar pimero la adivacion de su cuenta, para poder acceder a las opciones gue le penn itiran realizar el cargue y
diligenciamiento de los cortratos multas y sancionesLe recomendamos igualmente, leer detenidamente los siguientes documentos:
= Circular Externa No 2 de 2009 de |a Superintendencia de Industria y Comercio.
= Decreto 4881 de diciembre 31 de 2008, articulo 14
Si tiene alguna inquietud en relacion con el diligenciamiento de la solictud, su activacion o la forma de hacer el reporte, por favor comuniguese con la
Cémara de Comercio donde radicd su solictud, alli le darén informacion detallada sobre los tramites y procesos gque deben realizarse.
Cordialmente,
Portal de Reportes de Entidades Estatales - RUP .—'_vJ
<« »

Al hacer clic en el enlace de Si acepto se abrira una ventana en el explorador como se muestra en la siguiente imagen;
alli usted encontrara la informacién que han radicado en la solicitud. Para activar la cuenta complete e ingrese la
siguiente informacion y a continuacién haga clic en activar.
a) Seleccione la casilla Acepto las condiciones y términos del servicio y manifiesto que los datos
anteriores son correctos
b) Nueva clave: ingrese la clave con la cual accedera al sistema.
c) Repita su nueva clave: Ingrese nuevamente la clave.

Activacion de Cuenta

Datos del Funcionario

Tipo de Cédula de ciudadania
identificacior

Numero de

identificacion

Nombre(s) Funcionario

Apellido(s) Dos
E-mail djvacca@neiates
Telefono

Camara de Bogota

comercio
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Verificacion de la Informacion

La informacién suministrada a la
camara de comercioen virtud de este
servicio, asi como el usuario y

contrasefia asignados para su

ejecucion, son responsabilidad

exclusiva de ia entidad publica
reportante

Acepto fas condiciones y términos del
servicio y manifiesto que los datos
anteriores son comectos

Asignacion de Contraseina

Nueva Contrasefa

Ingrese una contrasena con letras. numeros y una
longitud minima de 6 caracteres

Confirmar Nueva Contrasefia

Ingrese una contrasena con letras, numeros y una
longitud minima de 6 caractenes

e

En la siguiente ventana se confirmara la activacién de su cuenta haga clic en el enlace ree.rue.com.copara entrar
al sistema.

Activacion de cuenta para Entidades del Estado
Su cuenta FEE ha sido activada con éxito, por favor vaya a ree_rue com cg para ingresar al sistema.

1.2. INGRESO Y SALIDA DEL SISTEMA

Para ingresar al sistema de Reporte de Entidades del Estado RUP puede:



Ingresar la direccion https://ree.rue.com.co en la barra de navegacion de su explorador y haga clic enFuncionarios de las

Guia de uso reporte de CMS Usuarios Entidades del Estado

Entidades del Estado como se indica en la siguiente imagen.

7% Confecamaras Reporte de Entidades del Estado - RUP
Bagoe ’: IC

Cémaras b Comarcio AMARAS DE COMERCI

Ingreso

Funcionarios de hsuEnﬁdades del Estado
Funcionarios de las Camaras de Comercio

En la ventana de ingreso escoja y complete la siguiente informacion y a continuacién haga clic en Ingresar:

a)

b)
c)
d)
e)

Seleccione el municipio al cual pertenece la entidad. Puede ingresar el c6digo DANE, el nombre oparte de
este para facilitar la busqueda del municipio indicado.

Ingrese el nimero de NIT de laentidad.

Ingrese el digito de verificacion del NIT.

Ingrese el nimero de cédula del funcionario.

Ingrese la contrasefia de acceso.

Reglamentacion del Reporte de Entidades del Estado para el Iniciar Sesién
Registro Unico de Proponentes

Ingrase su identificacion de usuario

* | Seleccione la Ciudad v | o
«ll. Decreto 1510 de Julio 17 de 2013 Por el cual Sajccidne]a chita il
I.I.I.I. se reglamenta el sistema de compras y
S contratacion publica - e
Ingresa el nit de la entidad del estado

. Circular 002 de Enero 31 de 2014 de la & 0
ml Superintendencia de Industria y Comercio Ingrese el digito de verificacion del nit de la entidad del estado
e sobre Registro Unico de Proponentes

(incluye el Anexo 4.10) a o

Ingreése su contrasefia

¢ Olvido su contrasena? © Ayuda

<

@


https://ree.rue.com.co/
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Si el ingreso fue exitoso se encontrara en la ventana del Dashboard como se muestra a continuacion.

_ Reporte de Entidades del Estado - RUP
= CAMARAS DE COMERCIO

C confecamaras

IQDamboxd

& Reportes

REGLAMENTAGION DEL REPORTE
DE ENTIDADES DEL ESTADO PARA
EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

IR Dacreto 1510 de Julo 17 de 2013
For e cual 59 regamanta & 5shema
08 COMPras y conlratacion pobiica -

TR Cirouler 002 de Enero 31 = 2014
de 13 Suparntendencia de Industia ¥
Cometio sobre Registra Unico de
Fropanentas ncliuys 8l Anexo 4,10) -
ES

Si la sesién fue cerrada correctamente sera redirigido a la ventana de inicio de sesion.

1.3. INFORMACION DE LA CUENTA

Dashocms

Informacion de Reporlss

No sidsten datos para graticar a0 8l momanta

L2} Funcionero Uno a |

Aartas

Ko @iaten 3itas an & mamento

Para ver la informacion de la cuenta haga clic en Mi Perfil, que se encuentra en el men( de opcionesdisponibles al pulsar
clic sobre su nombre de usuario.

_ Reporte de Entidades del Estado - RUP
= CAMARAS DE COMERCIO

C confecamaras

REGLAMENTACION DEL REPORTE
DE ENTIDADES DEL ESTADO PARA
EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

W Decrato 1510 da Julo 17 de 2013
Por el cual e regiamanta o sstema
de compems y cantratacion pitdiza

&

MW Croular 002 de Enero 31 02 2014
e ln Supernfendencia de Industria y
Comacio sobre Registro Unico de

Praponentss (ncluye 8l Anexo 4,10) -

Dustcies

Informacién de Reportas

No existen datos pana gruficar &0 =l moenento

En la siguiente ventana usted podra ver algunos datos de su cuenta.

4 | MiPu

Perfil de Usuario

Tioo ds Kentificacién

Nosriareds)

Apandos)
Coereo Exctrbrics

Informacion de Sesion

Incio de Sesidn

Nimera de identifcacion

Céoua o ciudsdania

mnnm

Funcignanc

20060225 13:42:46

1621682428

L7} Funcionario Uno 8
& Mi Eaﬁ
4, Cambiar Mi Contrasesia

» Carvar Sesion

PR

No exiaten aleing enel mamerdo

@



1.4. CAMBIO DE CONTRASENA

Al acceder al men( de opciones que se encuentra haciendo clic en su nombre de usuario, tendra disponiblela opcion de
Cambiar Mi Contrasefia, para realizar este proceso.
C _ Reporte de Entidades del Estado - RUP

= CAMARAS OMERCIC

- Y

G, CambiacMi Contrazeta
ot

AW,

G G \

Para cambiar su contrasefia ingrese los siguientes datos en los campos correspondientes y haga clic enModificar
Contrasefia.

a) Contrasefia Actual: Ingrese la contrasefia con la que ingresa actualmente

b) Nueva Contrasefia: Ingrese la contrasefia nueva. Recuerde que la contrasefia debe tener unalongitud
minima de 6 caracteres y debe combinar letras y nimeros.

c) Confirmar Nueva Contrasefia: Ingrese la contrasefia nueva. Recuerde que esta contrasefia debecoincidir
con la anterior.

Contrasena Actual o
s 2}
Contirmar Nueva Contrasefa o

Si su contrasefia fue cambiada exitosamente, serd redirigido a Mi Perfil y un podré ver un mensaje deconfirmacion como el
siguiente.
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1.5. RECUPERAR CONTRASENA

Si por algin motivo llega a perder u olvidar su contrasefia puede recuperarla haciendo clic en ¢Olvido sucontrasefia?
en la ventana de inicio de sesion.

Reglamentacion del Reporte de Entidades del Estado para el Iniciar Sesion
Registro Unico de Proponentes

* | Seleccione la Ciudad v
<. Decreto 1510 de Julio 17 de 2013 Por el cual Selecoions ta culadmunicolo
.I.I.I.I. se reglamenta el sistema de compras y
P contratacién publica F A

Ingrese el nit de la entidad del estado

«.  Cicular 002 de Enero 31 de 2014 de la &
ml Superintendencia fje Industria y Comercio Ingrese el digito de verificacion del nit de la entidad del estado
—_— sobre Registro Unico de Proponentes

(incluye el Anexo 4.10)

&

Ingrese su identificacion de usuario

Ingrese su contrasena

Mﬁﬂmm © Ayuda
INGRESAR

Ahora complete los campos correspondientes con sunombre de usuario y el correo electrénico que registréen el sistema.
Pulse clic sobre el botdn Recuperar Contrasefia y se enviara una nueva contrasefia a ese correo electrénico con la que
podra ingresar nuevamente y posteriormente cambiarla a la que desee.

Recuperar Contrasena

Ingrese su Nombre de Usuario

[

Ingrese el comreo con el que se registrd en el sistema

Regresar al Inicio de Sesion © Ayuda

RECUPERAR CONTRASENA
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I 2. REPORTES

2.1. REPORTAR CONTRATOS, MULTAS, SANCIONES Y SANCIONES DISCIPLINARIAS

Haga clic en la opcion Crear Reporte, después de haber desplegado el menl de Reportes que se encuentra a la
izquierda, para reportar a las personas naturales o juridicas que hayan tenido alguna relacion contractual con la entidad
del estado, la entidad del estado podra realizar tres tipos de reportes: contrato, multa, sancion o sancion disciplinaria.

Recuerde que el reporte se realiza ante la Camara de Comercio de la ciudad a la cual pertenece la persona natural o juridica.

>, 2 _ Reporte de Entidades del Estado - RUP
C confecimaras = CAMARAS DE COMERCIO o mmomovs & I

| & Dashboard |2t i
& PReportes v vt Deshboard

= Listar Repartes

Informacion de Reportes Alertas
X Sublr Reporta XML

+ Crear Reporte
@ No existen datos pars praficar en el momento Ao egstan sletes en &l
o

REGLAMENTACION DEL REPORTE
DE ENTIDADES DEL ESTADO PARA
EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

B Dacreto 1510 de Jukio 17 de 2013
Por & cual s reglamanta el sistema de
COMPIas y contratacion pubkca - &

| Creular 002 de Enero 31 de 2014
de la Supenintendencia de Industia y
Comerzio sobre Registro Unico de
Proponentas {inchiye e Anexo 4.10)

<
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Seleccione y complete la siguiente informacion:

a) Nombre Reporte: Ingrese un nombre para identificar este reporte.

b) Céamarade Comercio: escojalacamarade comercio de laciudad ala cual pertenece la empresa
0 personanatural que va a ser reportada através de un contrato, multa o sancidon.Tenga en
cuenta que si desea reportar a varias personas o empresas registradas en Camaras de
Comercio distintas se debe efectuar el reporte ante la respectiva Cadmara, una por una.

c) Periodo Reportado: Seleccione en el calendario, el periodo al que pertenece el reporte.

Datos Basicos

Nombre Reporte o

Fecha reporte 20160225

Camara Seleccione la Camara :| o

Céamara 86 COMercio 2 1a qgue se realiza el reporte
NIT Entidad IRRRRERRRE!
Nombre Entidad Entidad Uno
Seccional Entidad Principal
Municiplo Entidad 11001
Direccion Entidad Carrera 1 #01-01
Identificacion servidor publico 11111111
Nombre servidor publico Funcionario Uno
Cargo servidor publica Funcionario

Periodo Reportado o

Debe saleccionar el pencdo corresponadiente

£

10
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Después de haber presionado el botdn Crear, se encontrard en la ventana Ver Reporte. Desde aqui podraver la
informacion general del reporte (1), los contratos (2), multas (3), sanciones (4) y sanciones disciplinarias (5)
relacionadas con este, al pulsar clic en el texto correspondiente.

Datos Basicos &6 o ¢ 4

@ (2 (3 (4 o
Encabezado Contratos 0 Muktas 0 Sanciones 0 Sanciones Discinlinanas 0

Fecha reporte 20160225
Camara de comercio 04

NIT Entidad ARRRRREARA]
Nombre Entidad Entidad Uno
Seccional Entidad Principal
Municipio Entidad 11001
Direccion Entidad Carrera 1 #01-01
Identificacion servidor puiblico IRRRRRRRY
Nombre servidor ptblico Funcionario Uno
Cargo servidor publico Funcionario
Periodo Reportado 201602

Total Contratos 0
Total Multas 0
Total Sanciones 0
Total incumplimientos 0
Total Sanciones Disciplinarias 0

11
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Otra forma de crear un reporte es cargando un archivo a través de la opcion Subir Reporte XML, que encontrara al

abrir el men( de opciones de Reportes situado a la izquierda de la pantalla.

| @& Dashboard
&8 Pegortes 7 ex  Dmshboard

= LUstar Reportes

Informacion de Reportes Alertas
2 Subr Reporte XML

4+ Crear Reponte :
‘No #xiatan datos para graficar en & momenta

REGLAMENTACION DEL REPORTE
DE ENTIDADES DEL ESTADO PARA
EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

M Dacreto 1510 de Julio 17 de 2013
Por ¢ cunl se reglivnenta o sistema
de compras y contralacion publica

£

M Crculer 002 de Enero 31 de 2014
de fa Superintendancia de lndustria y
Comareio sobre Aegistro Unico de

Propenentes {nciuye e Anexo 4.10) -

&

A través de este formulario se puede subir un archivo XML cuyo formato se encuentra descrito en la Circular Externa
No. 100-000002 del 25 de abril de 2022 de la Superintendencia de Sociedades, teniendo en cuenta que esta circular

modifico la Circular 20 de Septiembre 3 de 2012.
Para subir el reporte en formato XML siga los pasos a continuacion y haga clic en Cargar:

a) Nombre Reporte: Ingrese un nombre para identificar este reporte.

b) Camarade Comercio: escojalacamarade comercio de laciudad alacual pertenece laempresa
0 persona natural que va a ser reportada através de un contrato, multa o sancién.Tenga en
cuenta que si desea reportar a varias personas 0 empresas registradas en Camaras de
Comercio distintas se debe efectuar el reporte ante la respectiva Cadmara, una por una.

c) Cargar Reporte: Presione el botén Examinar, dirijase a la ubicacién del archivo que desea cargary
seleccionelo.

d) Active la casilla de verificacién.

Subir Archivo XML para Reporte de Contratos, Multas y Sanciones

£l archivo XML debe cumplir con lo especificado en la circular numero 002 de Enero 31 de 2014 de la Superintendencia de Industria y Gomercio para el
reporte de contratos, multas y sanciones.

Los tags internos deben conservar ef orden establecido para los eiementos que conforman los contratos, multas y sanciones

Archivo

Nombre Reporte 0
Cémara de comercio Seleccione la Camara j o
Camara de comercio a la que se realiza ef reporte

Manifiesto que Ia informacion suministrada a la CAmara de Comercio en este archivo es veridica y responsabilidad exélusiva de la Entidad Publica o

reportante a quien represento,

12
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Para ver los reportes existentes en el sistema debe pulsar clic en la opcién Listar Reportes del ment deReportes
que se encuentra a la izquierda.

I @& Dashboard

8 PReporles v

= len@uoﬁuu

X Sublr Reparts XML

+ Crear Repone

REGLAMENTACION DEL REPORTE
DE ENTIDADES DEL ESTADO PARA
EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

M Dacreto 1510 da Juso 17 da 2013
Por el cual sa reglamanta ef sistema
de compras y contratacion piblica -
&

B Cacular 002 de Enero 31 de 2014
de la Supeninterdencia de Industria y
Comarsio sobre Registro Unico da
Propenentas (nduye o Anexa 4.10)
Y

DAarnd

Dashboard

Informacion de Reportes Alertas

No-axisten dgalos gara gratficar en Al momento. No existen shsrias an el
momanto

En esta ventana encontrara un listado de todos los reportes que se hayan realizado hasta el momento ytambién algunas
opciones de filtro, para poder buscar el reporte que requiera.

or Reportes

OCIT0s Listar Reportea

Reportes

Fechalnicial 27/01/2016

Fecha Final 27/02/2016

Camara Todas

Usuario

Numero de identificacion del usuario

Buscar

Buscar en of contenido del reporte

Fecha de Creacién =

@ 2016-02-25

Nombre Reporte * Estado %

Reporte 1 Abierto m
14 reportes P

13
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Cada reporte contara con un menu de opciones, que varian segun el estado de este.
S|

Listar Reportes
Reportes

Fecha Inicial  27/01/2016

Fecha Final  27/02/2016

Cdmara Todas j

Usuario

Numero de identificacion del usuario

Buscar

Buscar en ef contenido del reporte

Fecha de Creacion =« Nombre Reporte + Estado +

® 2016.02-25 Reporte 1 Abierto %

@ Ver Reporte
14 reportt

# Modificar Reporte
< Enviar Reporte

Puede Modificar Reporte haciendo clic en la opcién del reporte correspondiente, como se muestra acontinuacion.

Listar Repartes
Reportes

Fechalnictal 27/01/2016
Fecha Final 27/02/2016
Camara Todas :]

Usuario

Numero de identificacion del usuano

Buscar
Y  Filtrar
Buscar en ¢l contenido del repona

Fecha de Creacion = Nombre Reporte & Estado
® 2016-02-25 Reporte 1 Ablerto o~ |
@ Ver Reporte
14 reporty,

# Modificar Reporte
A Enviar “- e

14
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A través de este formato en linea se puede generar un XML del reporte (solo se puede crear un reporte ala vez).
a) Nombre Reporte: Ingrese un nombre para identificar este reporte.
b) Camarade Comercio: escojalacamarade comercio de laciudad alacual pertenece la empresa
o persona natural que va a ser reportada a través de un contrato, multa o sancién.Tenga en
cuenta que si desea reportar a varias personas o empresas registradas en Camaras de
Comercio distintas se debe efectuar el reporte ante la respectiva Camara, una por una.
c) Periodo Reportado: Seleccione en el calendario, el periodo al que pertenece el reporte.

Listui Bepenes — Modificar Reporte

Datos Basicos @ + 4

Nombre Reporte Reporte 1 a

Fecha reports 20160225

Camara de comercio Bogota j 9

Camara de comarcio a 1a que ge realiza el repone

NIT Entidad (RRERRRRRE]

Nombre Entidad Entidad Uno

Seccional Entidad Entidad Uno

Municipio Entidad 11001
Direccion Entidad Carrera 1 #01-01
Identificacion servidor publico 1nmnm

Nombre servidor publico Funcionario Uno

Cargo servidor publico Funcionario

Periodo Reportado 201602 9

Debe selaccionar el pedodo coraspondisnts

L
Elertnto a agregar
Contrato
Multa
Sancién Disciplinaria

Numero Contrato NIT Nombre Proponenete Fecha Adjudicacion Valor Estado Indicador Envio

15



AGREGAR CONTRATO Si desea agregar un contrato haga clic en Contrato en las opciones que se encuentran al
haber presionado el botén Agregar, como se muestra en la anterior imagen. Ingrese la informacion teniendo en cuenta
las indicaciones de la numeracion azul (las indicaciones de la numeracion azul son unabreve descripcion
de lainformacion que se debe ingresar en el campo, estanumeracién es con fines ilustrativos de la
gufadeuso, por lo tanto no aparecen en el sistema),las cuales se describen a continuacion.

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

)

k)

p)

NUmero del contrato: Ndmero del contrato.

Nuamero del contrato en el SECOP: NUmero del contrato asignado por el SECOP.

Tipo de identificacion: Nimero de ldentificacion Tributaria - NIT.

Numero de identificacion: Numero del NIT del proponente a quien se adjudicé el contrato. Seincluye

el digito de verificacién. Solo nimeros, sin comas, puntos ni guiones.

Nombre del proponente: Nombre o razén social del proponente a quien se adjudicé el contrato.

Fecha de adjudicacion del contrato: Fecha en que se adjudicé el contrato.

Fecha de perfeccionamiento del contrato: Fecha en que se da por perfeccionado el contrato.

Fecha de inicio del contrato: Fecha del acta de inicio del contrato si la hay. En su defecto fecha enque se da
por iniciado el contrato.

Fecha de terminacion del contrato: Fecha en que el contrato se da por terminado o fecha del actade entrega
final. Reporte esta fecha siempre cuando el contrato hubiera terminado.

Fecha de liquidacion del contrato: Fecha en que el contrato se liquidd. Podré venir en blanco si elcontrato no
se ha liquidado, en caso contrario debera ser igual o posterior a la fecha de terminacién reportada.

Clasificador de bienes y servicios cddigo UNSPSC: Caédigo(s) separados por comas, del Clasificador de
Bienes y Servicios en los que se clasifica el contrato reportado. El (los) cddigo(s) deben ser de 8 digitos y los
dos ultimos deben ser "00".

Clasificacion del contrato segin codigo CIIU: Cddigos CIIU en que se clasifica el contrato reportado. El
CIHIU debe ser reportado a 4 digitos de acuerdo con la versidn manejada actualmentepor la DIAN. Este campo
es de obligatorio diligenciamiento cuando el contrato hubiere sido adjudicado con posterioridad a la entrada
en vigencia de la presente circular.

Descripcion objeto del contrato: Descripcion del objeto del contrato por parte de la entidad estatal.

Tipo de contratista:

1: Contratacion individual.

2: Contratacién con consorcio.

3: Contratacién con unién temporal.

Valor del contrato: Valor del contrato en moneda legal colombiana, sin puntos, ni comas, nidecimales

(valor inicial del contrato). El valor del contrato reportado debe incluir IVA.

Valor pagado del contrato: Valor final pagado en moneda legal colombiana, sin puntos, comas, nidecimales.
En este valor se incluyen las adiciones o disminuciones a que tuvo lugar el contrato. Sino hubo adiciones ni
disminuciones se reportard el mismo valor del contrato. Este valor debe reportarse inicamente cuando el estado

del contrato cambie a liquidado. Mientras el contrato no sea reportado como



Q)

9

)

B

liquidado el valor debera enviarse con contenido vacio. Si la fecha de terminacion del contrato coincide con
la de la liquidacién este campo es de obligatorio diligenciamiento. El valor debe contener el IVA.

Estado del contrato:0:

Adjudicado.

1: Perfeccionado.

2: En ejecucion.

3: Terminado y/o ejecutado.4:

Liquidado.

5: Terminacion anticipada.6:

Cesion del contrato.

Motivo de terminacién anticipada: Solo se reporta en el caso de que el estado del contrato sea elestado
namero 5 "Terminacion anticipada".

Fecha del acto de terminacion anticipada: Fecha del acto administrativo o providencia judicial mediante la
cual se declara la terminacion anticipada. Solo debe ser reportado en caso que el contrato se reporte en estado
namero 5 "Terminacién anticipada”.

Motivo de cesidn del contrato: Motivo de la cesién del contrato por parte de la anterior entidad estatal. Solo
se reporta en caso que el estado del contrato sea el estado nimero 6 "Cesidn del contrato”.

Fecha del acto de cesion del contrato: Fecha del acto administrativo por el cual la entidad anteriorcedid el
contrato. Solo debe ser reportado en caso que el contrato se reporte en estado nimero 6 "Cesidn del contrato”.
Indicador de envio del contrato:

0: Nuevo reporte. El contrato se reporta por primera vez.

1: Modificado. Modificacion o actualizacion de un contrato previo.2:

Eliminado. Eliminacién del contrato.

Observaciones: Indique el motivo por el cual el contrato se debe quitar del proponente. Se enviasolo en

caso que el indicador de envio del contrato se reporte como nimero 2 "Eliminado”.
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W ( Antrats

Datos Basicos

Nuamero del contrato

El nimera de contrato es ia llave de accesa al mismo, es o identficador unico dadoal contrato en la entidad. Cuando se readicen modificaciones o
aur reportado 2, este numeco debe COINCIDIR EXACTAMENTE con eidel reportado

Numero del contrato en el SECOP

Tipo de identificacion

Seleccione el tipo de identificacion :l o
Namero de identificacion
No incluya puntos. Para of NIT incluya ol digito de verificacion sin guiones.

Nombre del proponente

Fecha de adjudicacion del contrato

ARAAMMOD
Fecha de pe del

7]
AAAAMMOD
Fecha de inicio del contrato

o
AAAANMMDD

Fecha de terminacién del contrato

AAAAMNMOD

Fecha de liquidacion del contrato

AAAAMNMDD

Clasificador de bienes y servicios cédigo UNSPSC

4
Utiice ol o los codigos de acuendo con of clasiiicador de blones y servicios de sNaciones Unidas UNSPSC. a 8 digitos y a nivel de clase (os Gitimos dos
digitosdeboran ser 00). Los codigos deben venir separados por comas, sin 0spacios.
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Clasificacion del contrato segun cadigo CllU

4
Reporta los oddigos de actvidad economica CliU a 4 digitos que corfespandan conel cbjeto del contrato, siempre y cuando of contrato se hubiere adjudicado
ontre 1ro deseptiombee de 2012 y of 31 de enero dal 2014, de 1 contrano doje #ste campo vacio. Los codigos CIIU deben venk separados por comas. sin
eapacios.

Descripcion objeto del contrato
4
Tipo de contratista
Seleccione el tipo de contratista -.J m
Valor del contrato

Valor en PESOS sin punios, comas ni decimales

Valor pagado del contrato

Valor en PESOS sin puntos, comas ni docimales

Estado del contrato

Seleccione el estado :l Q

Motivo de terminacion anticipada

Describa brevements i motivo de ia terminacion anticipada del contrato

19



Fecha del acto de terminacion anticipada

AAAAMMDD

Motivo de cesion del contrato

Describa bravemaente ef motivo de cesidn Sel contrato

Fecha del acto de cesion del contrato

Indicador de envio del contrato

Seleccione el indicador de envio

Introduzca las observaciones solo ¢l o indicador de envio es '2-Elminacion del contrato

Guia de uso reporte de CMS Usuarios Entidades del Estado
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AGREGAR MULTA Si desea agregar una multa haga clic en Multa, en las opciones que se encuentran alhaber
presionado el boton Agregar de la ventana Modificar Reporte. Ingrese la informacion teniendo en cuenta las
indicaciones de la numeracion azul ubicada al lado de cada campo. La informacion se describea continuacion.
a) Numero del contrato afectado: NUmero del contrato afectado por la multa.
b) Ndmero del contrato en el SECOP: Numero del contrato asignado por el SECOP.
c) Tipo de identificacion: Nimero de Identificacién Tributaria - NIT.
d) Namero de identificacion: Nimero del NIT del proponente a quien se adjudicd el contrato.
e) Nombre del proponente: Nombre del proponente afectado con la multa.
f)  Imagen Digitalizada del Acto Administrativo: Imagen en formato .tiff o .pdf que contenga el acto
administrativo a través del cual se impuso la multa.
g) Nuamero del acto administrativo: Nimero del acto administrativo con el cual se impone la multa.
h) Fecha del acto administrativo: Fecha del acto administrativo a través del cual se impone la multa.
i)  Numero de ejecutoria del acto administrativo; Nimero del acto administrativo a través del cual seconfirma
la ejecucion de la multa impuesta, luego de surtir los tramites de recursos de reposiciéncorrespondientes.
j)  Fechaejecutoria del acto administrativo: Fecha de la ejecutoria del acto administrativo. Fecha enque la multa
queda en firme.

k) Valor de la multa: Valor en moneda legal colombiana de la multa impuesta. Sin comas, ni puntos, ni
decimales.

I) Cuantia pagada de la multa: Valor en moneda legal colombiana que ha pagado el proponentecon cargo
a la multa. Sin decimales, ni comas, ni puntos.

m) Estado de la multa:
0: En firme (la multa se certifica).1:
Suspensién temporal.
2: En ejecucion.
3: Revocada (la multa no se certifica).

n) Ndmero del acto de suspensidn temporal: Namero del acto que ordena la suspension temporal dela multa.

0) Fecha del acto de suspension: Fecha en que se genera el acto de suspension temporal.

p) Namero del acto que confirma la multa: Ndmero del acto que confirma la multa, solo en aquelloscasos en
los cuales la multa hubiere sido suspendida con anterioridad.

q) Fechadel acto que confirma la multa: Fecha en que se genera el acto de confirmacion de la multa.Solo en
aquellos casos en los cuales la multa hubiere sido suspendida con anterioridad.

r)  Numero de acto administrativo de revocacion: Solo debe ser reportado en caso que la multa sereporte en
estado nimero 3 "Revocada”.

s) Fecha del acto de revocacion: Solo debe ser reportado en caso que la multa se reporte en estadontmero 3
"Revocada".

t) Indicador de envio de la multa;
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0: Nueva. Se envia la multa por primera vez.
1: Modificacion. Se debe reportar cuando se debe cambiar algin campo de la multa reportadapreviamente
2: Eliminado. Reporte este indicador cuando la multa deba ser eliminada del historial de un
proponente.

u) Observaciones: Indique el motivo por el cual la multa se le debe quitar al proponente. Se enviasolo en
caso que el indicador de envio de la multa se reporte como 2 "Eliminado”.

Datos Basicos

Numero del contrato afectado

Numero del contrato en el
SECOP

Tipo de identificacion Seleccione el tipo de identificacion

0 060

Numero de identificacion

No incluya puntos, Para el NIT incluya e digito de verificacion sin guiones

Nombre del proponente

@

Imagen Digitalizada del Acto
Administrativo

Examinar... No se ha seleccionado ningln archivo e

Numero del acto
administrativo

Fecha del acto administrativo

Numero de ejecutoria del
acto administrativo

Fecha ejecutoria del acto
administrativo

ALAANMMDD

Valor de la multa

v en PESOS sin puntos, comas ni decimales

® 6 e 606 0 ©

Cuantia pagada de la multa
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Estado de la multa Seleccione el estado j
Nimero del acto de
suspension temporal
Fecha del acto de suspension
AMAAMMOD
NdGmero del acto que

confirma la multa

Fecha del acto que confirma

la multa
AAAAMMDD
Numero de acto
administrativo de revocacion
Fecha del acto de revocacion
AMAMMDD
Indicador de envio de la multa Seleccione el indicador de envio :l
Observaciones

Introduzca ias observaciones solo si el indicador de envio es ‘2-Eliminacion de la muita’



AGREGAR SANCION Si desea agregar una Sancién o un Incumplimiento haga clic en Sancién, en las opciones que
se encuentran al haber presionado el botdn Agregar de la ventana Modificar Reporte. Ingresela informacion teniendo en
cuenta las indicaciones de la numeracién azul ubicada al lado de cada campo.La informacion se describe a
continuacion.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)

)

p)
Q)
r

)

Numero del contrato afectado: Nimero del contrato afectado por la sancién.

NUmero del contrato en el SECOP: Numero del contrato asignado por el SECOP.

Tipo de identificacion: Nimero de Identificacion Tributaria - NIT.

Namero de identificacion: Numero del NIT del proponente a quien se adjudicé el contrato.

Nombre del proponente: Nombre del proponente afectado con la sancion.

Imagen Digitalizada del Acto Administrativo: Imagen en formato .tiff o .pdf que contenga el acto
administrativo a través del cual se impuso la sancion.

Numero del acto administrativo: Numero del acto administrativo con el cual se impone la sancion.

Fecha del acto administrativo: Fecha del acto administrativo con el cual se impone la sancién.

Numero de ejecutoria del acto administrativo: Nimero del acto administrativo a través del cual seconfirma
la imposicion de la sancidn, luego de surtir los trdmites de recursos de reposicion correspondientes.

Fecha ejecutoria del acto administrativo: Fecha de la ejecutoria del acto administrativo. Fecha enque la
sancion queda en firme.

Descripcion de la sancion: Describa en forma resumida la sancion.

Vigencia de la sancion: Fecha hasta cuando la sancion esta vigente.

Fundamento legal de la sancién: Descripcion resumida del fundamento legal.

Estado de la sancion:

0: En firme (la sancion se certifica).1:

Suspensién temporal.

2: Confirmacion.

3: Revocada (la sancién no se certifica).

Condicién de incumplimiento: Explica si la sancion debe ser manejada como un incumplimientode los
indicados en la ley 1474 de 2011.

S: Si es un incumplimiento y debe ser tenido en cuenta para el clculo de la inhabilidad porincumplimiento
reiterado de los que habla la ley 1474 de 2011 en su articulo 90.

N: No es un incumplimiento.

Numero del acto de suspensidn temporal: Numero del acto que ordena la suspension temporal dela sancién.
Fecha del acto de suspension: Fecha en que se genera el acto de suspension temporal.

Numero del acto que confirma la sancion: Nimero del acto que confirma la sancion, solo enaquellos

casos en los cuales la sancion hubiere sido suspendida con anterioridad.

Fecha del acto que confirma la sancion: Fecha en que se genera el acto de confirmacién de la sancién. Solo

en aquellos casos en los cuales la sancion hubiere sido suspendida con anterioridad.



t)  Numero de revocacion: Solo debe ser indicado en caso que la sancién se reporte en estadonimero 3
"Revocado".

u) Fecha del acto de revocacion: Solo debe ser reportado en caso que la sancion se reporte en estadonimero 3
"Revocado".

v) Indicador envio de la sancién:
0: Nueva (cuando se envia la sancion por primera vez).

1: Modificado. Se debe reportar cuando se desee cambiar algiin campo de una sancién reportadapreviamente.
2: Eliminado. Reporte este indicador cuando la sancion deba ser eliminada del historial de un
proponente.

w) Observaciones: Indique el motivo por el cual la sancion se le debe quitar al proponente. Se enviasolo en

caso que el indicador envio de la sancidon se reporte como ntimero 2 "Eliminado".

Numero del contrato afectado c

Numero del contrato en el 9
SECOP

Tipo de identificacion Seleccione el tipo de identificacion :J o

Numero de identificacion o

I i
Nombre del proponente e
Imégen Digitalizada del Acto Examinus=.)| Noseh

Administrativo

Namero del acto o
administrativo

Fecha del acto administrativo o

NUmero de ejecutoria del o
acto administrativo

Fecha ejecutoria del acto @

administrativo



Vigencia de la sancion

Fundamento legal de la sancion

Estado de la sancion

Condicién de i

Namero del acto de
suspension temporal

Fecha del acto de suspension

Ndmero del acto que
confirma la sancion

Fecha del acto que confirma
la sancién

Numero de revocacion

Fecha del acto de revacacion

Indicador envio de la sancién

Observaciones

AAAAMMDD

Seleccione el estado

Seleccione la condicion

AAAAMMODD

AAAAMMDD

AAAAMMDD

Seleccione el indicador de envio

Introduzca Jas observaciones s0io si ol indicador de envio es '2-Elimnacion de la sancion'
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Después de hacer clic en Crear se presentara una ventana con una advertencia acerca del campo Condicion de
incumplimiento, como la siguiente:

Confirmar Reporte Sancion o Incumplimiento

ADVERTENCIA

El INCUMPLIMIENTO reportado sera tenido en cuenta para el calculo de inhabilidad de! proponente por
incumplimiento de que trata el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011

Si esta seguro que desea continuar, haga clic en "Aceptar” de lo contrario haga clic en “Cancelar" para regresar al
Diligenciamiento anterior y reportar Gnicamente la sancion

Cancelar

AGREGAR SANCION DISCIPLINARIA Si desea agregar una Sancién o un Incumplimiento Haga clic en Agregar
Sancion Disciplinaria en las opciones que se encuentran al final del formato. Ingrese la informacion teniendo en cuenta las
indicaciones de la numeracidn verde ubicada al lado de cada campo. La informaciénse describe a continuacion.

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

)
k)

Tipo de identificacion: NUmero de Identificacion Tributaria - NIT.

Numero de identificacion: Numero del NIT del proponente a quien se adjudico el contrato.

Nombre del proponente: Nombre del proponente afectado con la sancién disciplinaria.

Imagen Digitalizada del Acto Administrativo: Imagen en formato .tiff o .pdf que contenga el acto
administrativo a través del cual se impuso la sancion disciplinaria.

Numero del acto administrativo: Numero del acto administrativo con el cual se impone la sancion
disciplinaria.

Fecha del acto administrativo: Fecha del acto administrativo con el cual se impone la sancién

disciplinaria.

Numero de ejecutoria del acto administrativo: Nimero del acto administrativo a través del cual seconfirma
la imposicién de la sancidn disciplinaria, luego de surtir los tramites de recursos de reposicién
correspondientes.

Fecha ejecutoria del acto administrativo: Fecha de la ejecutoria del acto administrativo. Fecha enque la
sancion disciplinaria queda en firme.

Descripcidn de la sancion: Describa en forma resumida la sancion disciplinaria.

Vigencia de la sancion: Fecha hasta cuando la sancion esta vigente.

Fundamento legal de la sancidn: Descripcion resumida del fundamento legal.

Estado de la sancion:

0: En firme (la sancién se certifica).1:

Suspensién temporal.

2: Confirmacion.




p)

Q)

"

)

D

3: Revocada (la sancion no se certifica).

Numero del acto de suspension temporal: NUmero del acto que ordena la suspension temporal dela sancién
disciplinaria.

Fecha del acto de suspension: Fecha en que se genera el acto de suspension temporal.

Numero del acto que confirma la sancion: Nimero del acto que confirma la sancion, solo enaquellos

casos en los cuales la sancién hubiere sido suspendida con anterioridad.

Fecha del acto que confirma la sancién: Fecha en que se genera el acto de confirmacion de la sancién. Solo
en aquellos casos en los cuales la sancién hubiere sido suspendida con anterioridad.

Numero de revocacién: Solo debe ser indicado en caso que la sancién disciplinaria se reporte enestado
ndmero 3 "Revocado".

Fecha del acto de revocacion: Solo debe ser reportado en caso que la sancidn disciplinaria sereporte en
estado ndmero 3 "Revocado”.

Indicador envio de la sancién:

0: Nueva (cuando se envia la sancion por primera vez).

1: Modificado. Se debe reportar cuando se desee cambiar algin campo de una sancién reportadapreviamente.
2: Eliminado. Reporte este indicador cuando la sancién deba ser eliminada del historial de unproponente.
Observaciones: Indique el motivo por el cual la sancion disciplinaria se le debe quitar al proponente. Se envia

solo en caso que el indicador envio de la sancion se reporte como nimero 2 "Eliminado”.

Tipo de identificacion Seleccione el tipo de identificacion

Namero de identificacion

Nombre del proponente

© 060

X nar...  No se ha seleccionado ningin archive
Imagen Digitalizada del Acto Examinal lo S nag k"o T o

Administrativo

Numero del acto
administrativo

Fecha del acto administrativo

Numero de ejecutoria del
acto administrativo

© 0 0 0

Fecha ejecutoria del acto
administrativo
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Descripcion de la sancion

Vigencia de la sancidén @

AAAAMMDD

Fundamento legal de la sancion

A
Estado de la sancion Seleccione el estado :I @
Nuamero del acto de ®
suspension temporal
Fecha del acto de suspension 0
AAAAMMDD
Numero del acto que @
confirma la sancion
Fecha del acto que confirma @
la sancién
AAAAMMDD
Namero de revocacion G
Fecha del acto de revocacion @
AAAAMMDO
Indicador envio de la sancion Seleccione el indicador de envio :I @

Observaciones

Introduzca las observaciones solo s el indicador de envio es “2-Eliminacion da la sancion’
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En la tabla que se encuentra en la parte inferior de la ventana de Ver Reporte y Modificar Reporte, le seraposible ver
los contratos (1), multas (2), sanciones e incumplimientos (3) y las sanciones disciplinarias (4) creadas en este reporte, para
una futura modificacion o para borrarlos. Recuerde que lo ideal seria agregartodos los items necesarios en un solo
reporte para enviarselos a la cAmara correspondiente.

1 4

Elementos Contratog | | 1 Sanciones ’ ° Sancionas Disciplinarias

Tipo Numero Contrato NIT Nombre Proponente Fecha Acto Estado Indicador Envio
INCUMPUMIENTO [ 11111111 Proponente 20160215 0 0 %
# Modificar Sancion

Los INCUMPLIMIENTOS reportados seran tenidos en cuenta para el calculo de inhabilidad por incumplimiento reiterado co
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011

X Eliminar Sancion

ENVIAR REPORTE

Si desea enviar el reporte haga clic en Enviar Reporte, que se encuentra entre las opciones del reporte correspondiente,
en el listado de reportes. Si su reporte ya incluye todos los contratos, multas, sancioneso sanciones disciplinarias que
desea reportar a la Camara de Comercio seleccionada envie su reporte.

}

Listar Reportes

Reportes

Fecha Inicial  27/01/2016

Fecha Final 27/02/2016

Cémara Todas j
Usuario
Numero de Identificacion dei usuario
Buscar
Buscar en ol contenido del reporte
Fecha de Creacion = Nombre Reporte + Estado +
@ 2016-02-25 Reporte 1 Abierto m
@ Ver Reporte
14 repork
# Modificar Reporte

A Enviarcepone

Despues de enviar el reporte el sistema le mostrara si su reporte fue recibido, rechazado o pendiente (solo
aplica para reportes generados en linea) cada vez que ingrese a Ver Reporte:
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RECIBIDO

Si su reporte fue recibido para radicacion en la Cdmara de Comercio, se le mostrara RECIBIDOen el estado
del envio, la fecha y hora en la cual quedo registrado el reporte en el sistema.

Y Aviso
A continuacion se muestra el resultado del envio realizado
Para verificar que el reporte sea efectivaments APROBADO po ara de Comercio, debera revisar posteriormente el correo electoni je notificacion que
le indicara si el reporte fue debidamente APROBADO o RECHAZADO y las respectivas ca C

@ Estado del envio: RECIBIDO

ACEPTADO
Para saber si su reporte fue aceptado o rechazado por la Cdmara de Comercio, ésta se lo notificard a través de un
mensaje de correo electrénico, por lo tanto al consultar el estado de los reportes este siempresaldra como Recibido.

RECHAZADO

Si su reporte fue rechazado le mostrara RECHAZADO en el estado del envio, la fecha y hora en la cualquedo
registrado el reporte en el sistema y el error por el cual el reporte fue rechazado.

Si desea editar su reporte para volverlo a enviar haga clic en Retomar Reporte.

Q Aviso
A I e mue 3 &l res ado del envio reali
Para verificar que e nera ravisar posteriormente el correo electonico de notificacion que
e Ingicara s
@ Estado wio: RECHAZADO
@ Fe hora de envio

@ Observaciones

s errores en la respuesta astan vacl

PENDIENTE
Si su reporte le muestra PENDIENTE en el estado del envio, quiere decir que ain no se ha recibido una respuesta de

la Camara de Comercio a la que se envid el reporte. También se le mostrara la fecha y horaen la cual quedo registrado
el reporte en el sistema.

\.) AVISO
A continuacion se muestra &l resultado del envio realizado
Para verificar que el reporte sea efectivamente APROBADO por [a Camara de Comercio, debera revisar posteriormente el correo electonico de notificacion que
e indicara si el reporte fue debidamente APROBADO o RECHAZADO vy las respectivas causales
@ Esta I io: PENDIENTE



2.2. RETOMAR Y DESCARGAR REPORTE

Puede regresar a un reporte que se encuentre "recibido”, "pendiente” o "rechazado™ en su estado (La opcién Modificar
Reporte solo estara disponible para continuar el diligenciamiento de los reportes que tengan como estado "abierto"),
para generar uno nuevo, haciendo clic en Retomar Reporte, que se encuentra entre las opciones del reporte

correspondiente, en el listado de reportes.

Reportes

Fecha Inicial  29/01/2016
Fecha Final 29/02/2016
Camara Todas _’J

Usuario

Buscar
Y Filtrar

Buscar en el contenido del report

Fecha de Creacion + Nombre Reporte + Estado %

® 2016-02-25 Reporte 1 Abierto m

® 2016-02-22 stiretert Recibido m
@ Ver Reporte

® 2016-02-19 prueba 1 Pendiente
& Retomar Reporte

® 2016-02-19 trtertert Rechazado u =

14 reportes -

Cuando requiera descargar el archivo XML de un reporte, puede hacerlo ingresando a Ver Reporte del reporte
correspondiente y posteriormente haciendo clic en el botén Descargar Reporte.

Datos Basicos % e & 4
Encabezado atos &3 Multas @ anciones (@ - o5 DiscioEnaa @
Fecha reporte 20160225
Cémara de comercio 04
NIT Entidad 1111111111
Nombre Entidad Entidad Uno
Seccional Entidad Principal
Municipio Entidad 11001

Direccién Entidad Carrera 1 #01-01



