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ELABORACION DE ACTAS ENTIDADES SIN
ANIMO DE LUCRO: ASOCIACIONES,
CORPORACION Y FUNDACIONES.
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REGISTRO

Por disposicion legal del Estado, a traves del Decreto
2150 de 1995 y Decreto 427 de 1996, las Camaras
de Comercio tienen la funcion de administrar el
Registro de las Entidades sin Animo de Lucro.

« Traslado por certificacion especial expedido por la
entidad registral anterior y dirigido a la Camara de
Comercio.

» Registro después de la fecha.
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ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO
ESAL

Persona juridica, diferente de las personas naturales que
la conforman, que puede ejercer derechos y contraer
obligaciones, y estar representada para actuaciones
judiciales y extrajudiciales.

Como su nombre lo indica, no persigue animo de lucro,

es decir, no pretender el reparto, entre los asociados, de
las utilidades que se generen en desarrollo de su objeto
social, sino que busca engrandecer su patrimonio, para

el cumplimiento de sus metas.
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CLASES DE ESALES

« ASOCIACION O CORPORACION: Constituye la union
agrupacion organizada, permanente y estable de personas para
la consecucion de un fin comun a todas ellas o la comunidad en
general, prevalece el sustrato personal. Se requiere la presencia
de minimo dos constituyentes, sean personas naturales o
juridicas.

« FUNDACION: Persona juridica que nace de la voluntad de una o
varias personas naturales o juridicas y cuyo objetivo es propender
el bienestar comun de un sector determinado de la sociedad o a
toda la poblacion. Surge de la destinacion que haga su fundador o
fundadores, de unos bienes o dineros preexistentes, para la
realizacion de las actividades.
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CONSTITUCION

En razon de las disposiciones legales vigentes, los estatutos
las entidades sin animo de lucro deben contener unos requisito
generales que se encuentran regulados en el articulo 40 del
Decreto 2150 de 1995, y que como minimo debe tener toda
ESAL:

“*El nombre, identificacion y domicilio de las personas que
intervengan como otorgantes.

**El nombre.

“*La clase de persona juridica.

**El objeto.

**El patrimonio y la forma de hacer los aportes.
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<»La forma de administracion con indicacion de las atribuci
facultades de quien tenga a su cargo la administr
representacion legal.

<*La periodicidad de las reuniones ordinarias y los casos en lo
cuales habra de convocarse a reuniones extraordinarias.

*+La duracion precisa de la entidad y las causales de disolucion.

<La forma de hacer la liquidacion una vez disuelta la Corporacion o
Fundacion.

*+Las facultades y obligaciones del Revisor Fiscal, si es del caso.

“*Nombre e identificacion de los administradores y representantes legales.
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ORGANOS DE LAS ESALES
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fundadores o0 constituyentes, como los que con
ASAMBLEA posterioridad ingresen a la entidad. Su funcion es velar por

GENERAL

* Esta conformada por todos los asociados, tanto -

el cumplimiento de los objetivos de la entidad y es el
maximo organo administrativo, ya que en este éste radica
(sino se delega) las maximas potestades sobre existencia

y funcionamiento de la entidad.

* Aunque estos o6rganos de administracion no son propios

JUNTA DIRECTIVA de todas las entidades sin animo de lucro, la gran mayoria
CONSEJO ’ los adopta para que coadministren, junto con el
representante legal, el desarrollo de los objetivos de la

DIRECTIVO O entidad, su funcionamiento y control. Estos 6rganos
CONSEJO DE siempre estan conformados por un numero impar de

miembros y pueden elegirse renglones principales y
suplentes. De su seno pueden elegirse presidente,
vicepresidente, secretario, vocales, etcétera, a quienes se
le asighan sus funciones especificas.
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* Es la persona que tiene a cargo la responsabilidad de
representarla legalmente a la entidad que se constituye. -

Tal representacion involucra adelantar las actividades

REPRESENTANTE necesarias para el cumplimiento del objetivo de la
| EGAL entidad, celebrar contratos, firmar cheques, etcétera. La -

representacion legal puede estar en cabeza de un

gerente, presidente, director, etcétera, quienes pueden

tener suplentes que lo reemplazan en sus faltas
temporales o absolutas. .

* Revisor Fiscal. Es un contador publico titulado que tiene
como fundamento verificar los registros contables, la
informacion, aprobacion de los balances y el estado
financiero de la entidad. Es un érgano de control externo.

REVISOR FISCAL
FISCAL

« Fiscal: Organo de control interno que se crea para que
colabore en la verificacion del cumplimiento de los
objetivos de la entidad y el ejercicio de las funciones de
los otros 6rganos de administracion.
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TIPO DE
REUNIONES

EXTRAORDINARIAS

DE SEGUNDA
CONVOCATORIA

DERECHO
PROPIO

Creemos en Santander www.camaradirecta.com



iRecuerde!

ORDINARIAS

Por regla general la asamblea de
asociados se reune una vez al afio por lo
menos, en la época fijada en los
estatutos, para decidir entre otros:

*Balance de la entidad.

*Entrega de informes de los 6rganos de
administracion.

*Aprobacion de Estados financieros.
*Nombramientos de organos  de
administracion.
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La asamblea general podra
reunirse en cualquier época del
ano, con el objeto de tratar asuntos
Imprevistos o de urgencia que no
dan espera para la préxima reunion
de asamblea general ordinaria
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CONVOCATORIA

Es la citacion que se hace a los asociados habiles para que se rednan
fecha, hora y lugar determinados para integrar la asa

Dependiendo del tipo de reunién a celebrar (ordinaria — extraordinaria se
debe tener en cuenta lo siguiente:

éQuién puede convocar?
éPor qué medios se puede convocar?
¢Con qué anticipacion se debe convocar?

Quién puede convocar?
Reuniones Ordinarias y Extraordinarias: Lo definen los estatutos de la | [
entidad.

Por qué medios se puede convocar?

Por el medio previsto en los estatutos (correo, fax, emisora, cartelera,
etc.) A falta de estipulacion por un medio idéneo que permita a todos los
asociados habiles enterarse de la reunion a celebrar.
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¢Con cuanta anticipacion se debe convocar?

Se debe tener en cuenta lo establecido en los estatutos.

Si en la entidad, las oficinas de la administracion laboran los sabados ést
toman como habiles.

Dias Habiles: De Lunes a Viernes (los sabados si laboran)
Dias Comunes: De Lunes a Domingo incluyendo los festivos.

¢, Qué puede contener la convocatoria?

Nombre de la entidad y rgano que convoca

Fecha

Hora

Municipio

Direccion completa donde se llevara a cabo la reunion
Orden del dia
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REPRESENTACION

Los asociados podran, a menos que los estatutos estipulen lo contrario, ers
representar en las reuniones de Asamblea, mediante poder que conste po crito,
indicando como minimo el nombre completo de la persona que otorga el poder y
se le otorga, la fecha de la reuniéon para la que se confiere y los demas requisit
establezcan los estatutos.

QUORUM DELIBERATORIO

Esta integrado por el niumero de asociados habiles presentes en la reunidn, por regla
general corresponde a la mitad mas uno.

Si no se integra el quorum deliberatorio, deben tener en cuenta lo dispuesto en estatutos
sobre — Reunion de Hora siguiente, reuniéon De segunda convocatoria, reunion por
derecho propio-.

Ante el silencio de los estatutos, se puede optar por citar a una nueva reunion

en los mismos términos que se citd a la primera.

MAYORIA DECISORIA

Es el nimero de votos validos que se requieren para tomar las decisiones, teniendo en
cuenta lo dispuesto en los estatutos.
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TALLER PREPARACION DE
ASAMBLEAS
ELABORACION DE ACTAS

CIRCULAR EXTERNA NO. 004 DEL
3/09/2007
SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA'Y
COMERCIO
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X/

< Numero del acta.

X8 Nombre del érgano que se retine: Asamblea, junta directiva, etc.

< Naturaleza de la reunién (ordinaria, extraordinaria, derecho propio, segunda convocatoria, universal, etc.).
X8 Nombre completo de la entidad tal como figura en el certificado de existencia y representacion legal.

X8 Fecha y hora de la reunion.

3

%

Lugar - domicilio. Si lo dice en los estatutos se debe hacer en el domicilio de la entidad.
Orden del dia.

Convocatoria.

Verificacidon del quérum.

Designacion de presidente y secretario de la reunidn. Art. 189 céd. com.

Decisiones.

3

%

X3

%

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

X3

S

Constancia de aprobacidon del texto del acta. Ya sea por el érgano que se retine, por la comision designada para
el efecto o en acta de fecha posterior.

<> Firmas de presidente y secretario de la reunion.

X Constancia de autorizacidn del acta. Art. 189 cdd. Com. Las actas se deben presentar autorizadas por el secretario
de la reunion o representante legal. Otra opcidn es: si es una copia del libro de actas registrado, presentar copia
autentica.

Se aplican los articulos 163, 164 y 189 del Cédigo de Comercio.

Se inscribiran unicamente representantes legales, administradores y revisores fiscales.
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CIRCULAR EXTERNA No. 04 DEL 03 DE SEPTIEMBRE DE 2007
1.3.5. Del control de legalidad en la inscripcion del nombramiento de los administradores, repr
legales y revisores fiscales.

1.3.5.2. Las camaras de comercio se abstendran de inscribir los nombramientos de representantes legales, administradores y
fiscales de las entidades sin animo de lucro de que trata la presente circular, cuando no se hayan observado respecto de ta
nombramientos las prescripciones previstas en sus estatutos relativas a 6rgano competente, convocatoria, quérum y mayorias.

1.3.5.3. Las camaras de comercio se abstendran de inscribir los nombramientos de representantes legales, administradores y revisores
fiscales, en el caso de las corporaciones y asociaciones sin animo de lucro de que trata la presente circular cuando:

a) No estuviere presente o representada en la respectiva reunidn, la mayoria de los miembros de dicha corporacién o asociacién que,
conforme a sus estatutos, tengan voto deliberativo .

b) Cuando la decisién no haya sido adoptada por la mayoria de los votos de los miembros presentes o representados, salvo que tales
estatutos hubieren previsto quérum o mayorias diferentes, en cuyo caso deberan estarse a los dispuesto en los estatutos.

1.3.5.4. Cuando los estatutos de la entidad sin dnimo de lucro no contemplen previsién alguna para la adopcion de la decisién de
nombramiento de los representantes legales, administradores y revisores fiscales, no sera procedente acudir a lo previsto en el Cédigo de
Comercio en relacién con las sociedades comerciales, ya que no existe norma aplicable a las entidades sin animo de lucro de que trata
esta circular, que remita a dicha preceptiva ni permita su integracién normativa.

Ante la ausencia de prevision estatutaria, las cdmaras no tendran que verificar el cumplimiento de requisito alguno para la adopcién de
tales nombramientos, a excepcion de lo previsto en el numeral anterior sobre quérum y mayorias de las corporaciones y asociaciones sin
animo de lucro.
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CIRCULAR EXTERNA No. 04 DEL 03 DE SEPTIEMBRE DE 2007
“1.3.6. Del control de legalidad en la inscripcion de reformas estatutarias.

1.3.6.1. Las camaras de comercio se abstendran de inscribir las reformas estatuta
corporaciones y asociaciones sin animo de lucro de que trata la presente circular cuando:

a) No estuviere presente o representada en la respectiva reunion, la mayoria de los miembros de
corporacion o asociacion que, conforme a sus estatutos, tengan voto deliberativo .

b) Cuando la decision no haya sido adoptada por la mayoria de los votos de los miembros presentes o
representados, salvo que tales estatutos hubieren previsto quérum o mayorias diferentes, en cuyo caso
deberan estarse a los dispuesto en los estatutos.

1.3.6.2. Cuando los estatutos de la entidad sin animo de lucro no contemplen prevision alguna para la
adopcion de reformas estatutarias, no sera procedente acudir a lo previsto en el Codigo de Comercio en
relacion con las sociedades comerciales, ya que no existe norma aplicable a las entidades sin animo de
lucro de que trata esta circular, que remita a dicha preceptiva ni permita su integraciéon normativa.

Ante la ausencia de prevision estatutaria, las camaras no tendran que verificar el cumplimiento de requisito
alguno para la adopcién de tales reformas, a excepcion de lo previsto en el numeral anterior sobre quérum
y mayorias de las corporaciones y asociaciones sin animo de lucro.
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ACTAS ADICIONALES
Art. 131 Decreto 2649/93 ﬁ

Cuando inadvertidamente en las actas se
omitan datos exigidos por la ley o el contrato,
quienes hubieren actuado como presidente vy
secretario, pueden asentar actas adicionales para
suplir tales omisiones. Pero cuando se trate de
aclarar o hacer constar decisiones de los d6rganos,
el acta adicional debe ser aprobada por el
respectivo organo o por las personas que éste
hubiere designado para ello.”
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PARA RECORDAR:

En el articulo 175 del Decreto Ley No. 19
del 10/01/12 que modificd el numeral 7
del articulo 28 del Cdédigo de Comercio,
solo deberan inscribirse en el registro
mercantil los libros de registro de socios o
accionistas, y los de actas de asamblea vy
junta de socios, ya que los libros de
contabilidad fueron eliminados del texto
del articulo asi como los de juntas
directivas.
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ASPECTOS GENERALES A TENER EN CUENT,

» La programacion de una reunion de asamblea acordada en reunion a
no equivale a la convocatoria.

»Las cartas de aceptacion deben presentarse en copia y estar dirigidas a la
entidad no a la camara de comercio.

»No se requiere presentar listados de asociados habiles convocados vy
asistentes y el escrito de convocatoria, a menos que estos documentos se hayan
relacionado en el acta como anexos de la misma.

> NoO se requiere presentar la copia de las cartas de aceptacion cuando dentro

del acta se haya relacionado el nombre completo, el nimero de documento de
identificacion y la aceptacion del cargo por parte de los elegidos o designados.
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RUTA PARA DESCARGAR DOCUMENTOS DE LAS ESALES

1. Ingresar al portal
www.camaradirecta.com

2. Dar click en el link
“Empresarios”.

3. Dar click en “Descarga de
documentos”.

4. Dar click en “Registro de
Entidades sin Animo de Lucro”.

CAMARA DE

COMERCIO DE

BUCARAMANGA

Creemos en Santander vww.camaradirecta.cor



http://www.camaradirecta.com/

CAMARA DE

k. /' GRACIAS

Creemos en Santander



