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INTRODUCCION

A través de este instructivo el Representante legal o el apoderado de una Entidad Sin Animo de Lucro
(ESAL), podra diligenciar los formularios del Registro Unico Empresarial y Social (RUES) para realizar
la inscripcién en la Camara de Comercio de Bucaramanga.

PROPOSITO

Definir los pasos a seguir para que los empresarios que lo necesiten realicen el diligenciamiento de
formularios para la constitucion de una Entidad Sin Animo de Lucro (ESAL) ante la Camara de Comercio
de Bucaramanga a través del portal “tramites en linea / Crear Empresa - VUE”.

ALCANCE

Este manual aplica desde el ingreso al portal de tramites en linea de la CCB hasta la radicacion virtual
de los documentos en portal de tramites en linea.

DEFINICIONES
CcCB Camara de Comercio de Bucaramanga.
DIAN Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Registro del comerciante/sociedad/inscripcion y los establecimientos de
comercio en la camara de comercio en funcion al desarrollo de su actividad,
dando cumplimiento a una de las obligaciones mercantiles dispuestas en el
Cddigo de Comercio.

Matricula Mercantil

Renovacién de Cumplimiento de una obligacion legal y oportuna para actualizar algunos datos
matricula de informacion general del registro.

VUE Ventanilla Unica Empresarial

DESARROLLO
ACCEDER AL SISTEMA

a. Ingresar a la pagina web www.camaradirecta.com, seleccionar la opcién TRAMITES EN
LINEA y posteriormente dar clic en el item CREAR EMPRESA.
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Todos lgs tramites

sin salir de casa

Cread dmpisth ¥
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T Aeovaciin matricua H

¥ EStaso de tamng ]

[ »

B Cenfcados o

$  Pogode facturas »
0 Rndeacidn vinus »
w Regtra Unico ¢ Proponites »
)  Fegisino nacional de Turismo 5
@  Pregunias sobre trimiies ¥
@ Centro de senvicios en linea ]

Maruales y paso i paso de brilmifies >

para el diligenciamiento del formulario de inscripcion.

TRAMITES PERSONA NATURAL | TRAMITES PERSONA JURIDICA

la Cémara de Comercio de Bucaramanga.

extrajudicialmente.

SOCIEDADES COMERCIALES:

MATRICULA / INSCRIPCION e

INICIE AQUI

Sociedad Anénima

Sociedad Colectiva

Sociedad Comandita Simple
Sociedad Comandita por Acciones
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Tipo de documento®

l SELECCIONE \ l

Identificacion®

l |

Clave*

Codigo de verificacién®

i | ZNNU

MANUAL PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LOS
FORMULARIOS RUES EN ENTIDADES SIN ANIMO
Creemos en Santander DE LUCRO ESAL

El sistema solicitara que ingrese los datos Tipo de documento, Identificacidon, Clave y
Cadigo de verificacion para iniciar con el proceso. Una vez haya diligenciado la informacion
requerida, deber dar clic en el boton INGRESAR.

d. Una vez haya ingresado al sistema, leer y autorizar el tratamiento de datos personales,

finalmente dar clic en el botéon Continuar.

Autorizacién tratamiento de datos personales:

Con el diligenciamiento del formulario web, autorizo de forma libre, consciente, expresa e informada a la Camara de Comercio de Bucaramanga,
persona juridica de derecho privado identificada con NIT. 890.200.110-1, con domicilio en Bucaramanga en la Carrera 19 # 36 - 20 Edificio
Camara de Comercio, con teléfono 6527000, en calidad de responsable del tratamiento de informacién personal, para que redlice el tratamiento de
los datos personales para las siguientes finalidades

1. Sean incluidos y almacenados en las bases de datos de la Camara de Comercio.

2. Adelantar y llevar a cabo programas y/o acividades relacionadas con las funciones comerales de conformidad con lo establecido en el Cadigo de
Comercio en su articulo 86, el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015 arficulo 2.2.2.38.1.4 y demés normas que los adicionen, modifiquen o
susfituyan, con los datos aqui suministrados.

3. Contactar al fitular o través de cualquier medio para actuaciones relacionadas con los trémites asociados a los servicios virtuales de registros
piblicos.

4. Uevar un instrumento de control de la consulta de los expedientes de registros piblicos.

5. Redlizar transferencia y/o transmision de datos a ferceros con los cuales la Camara de Comercio de Bucaramanga fenga contratado el servicio de
procesamiento de datos.

6. Contactar al fitular por cualquier medio para el envio de estados de cuenta y/o facturas relacionadas con cualquiera de los servicios ofrecidos por
la Cémara de Comercio.

Declaro que:

1. En mi calidad de fitolar de la informacién, se me ha informado que los dotos sujelos a tratamiento serén aquellos suministrados a la Cémara de
Comercio por cualquier medio.

2. Conozco que no estoy obligado a autorizar el tratamiento de datos sensibles ni de menores de edad.

3. La Cémara de Comercio de Bucaramanga me ha informado como fitular de datos de carécter personal, que podré ejercer mis derechos a conocer,
achuclizar y rectificar mis datos personales, ser informado sobre el uso que se les ha dado, solicitar prueba de la autorizacisn oforgada, revocar la
autorizacién y/o solicitar la supresion de sus datos, acceder en forma gratuita a los mismos, dirigiendo mi queja o reclamo al correo electrénico:
protecciondatospersonales@camaradirecta.com o a la direccion: Carrera 19 # 36 — 20 Edificio Camara de Comercio (Bucaramanga/Santander
Colombia), indicando mis datos completos. A su vez, declaro conocer que tengo derecho a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y
Comercio por infraccién a la ley. Todo lo anterior de conformidad con nuestra Politica de Tratamiento de Informacién Personal la cual se me ha
informado y se encuentra disponible para piblica consulta en nuestra pégina web www.camaradirecta.com

Entiendo y acepto el regisiro y uso de mis dalos personales, como se estipula anteriormente
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Nota: Si ya tiene Clave de servicios virtuales, pero no la recuerda, seleccionar la opciéon Se me
olvidé, en caso contrario escoger la opcién Obtener clave.

CREAR TRAMITE
a. Dar clic en la opcion NUEVO TRAMITE para iniciar el diligenciamiento del formulario.

) Usied aeto en:
&=

O e [T
= COMSULTAS
D UNICA -

EMPRESARIAL

+
» Creacién de empresa i

Trémites

Nota: En la opcion CONSULTAS podra aclarar dudas en temas relacionados con: Tipos de empresa
y ESAL, Consulta de marca, Actividad econdmica, Uso de suelo, Normatividad y Tarifas.

b. En la ventana emergente TIPO DE TRAMITE seleccionar la opcién Inscripcion de
Entidades Sin Animo de Lucro y dar clic en el botéon CREAR TRAMITE.

TIPO DE TRAMITE

Seleccione el fipo de iramite que desee crear

Matricula de persono notural

Blateiele o eocindodne por oecdonne dogalilieadas (54,5
I ©Q Inscripcién de Enfidades Sin Anirmo de Lucro.

TGITICUNG 08 QTS NPOS SOCIENarios.

CREAR TRAMITE
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AGREGAR ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO

a. Dar clic en el icono de busqueda para agregar la Razén Social de la ESAL. La casilla de la
Sigla se diligencia Uunicamente si el nombre de la Entidad tendra esta abreviatura, de lo
contrario se debe dejar el espacio en blanco.

Razén Secial®

Sigla

Use estos elementos para agregar 3
razén social y sigla de la ESAL (¥) 3

(*) Asistente para el diligenciamiento del nombre.

Nota: La consulta de la razén social podra ser realizada a través del portal www.rues.org.co seccion
Entidades Sin Animo de Lucro y escoger la opcion Nombre/Palabra Clave/Diligenciar la razén social
sin el tipo juridico y dar clic en el boton CONSULTAR.

Consultada la razén social por el portal RUES, continuar diligenciando la casilla razén social con el
tipo juridico y dar clic en el botén BUSCAR.

Asistente para el diligenciamiento del nombre

Razén Sociol

|

Una vez realizada la busqueda, si el sistema arroja el mensaje que el nombre escogido Sl EXISTE,
debe oprimir el boton BORRAR, cambiarlo o incluir una palabra diferenciadora y dar clic nuevamente
en el boton BUSCAR.

Razén Social

[ FUNDACION PAZCIFICO |

Se encontraron 1 registros. Mostrando pagina 1 de 1

Tipo Documento Camara  Matricula Razén Sigla Categoria  Activo
Social
NIT 901051346 CHOCO 0050316422  FUNDACION Persona Si
PAZCIFICO Juridica

El nombre 'FUNDACION PAZCIFICfe usar nombres que puedan

generar confusién con ofros ya regisirados.

CERRAR
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Si al realizar nuevamente la busqueda y el sistema indica que el nombre escogido NO EXISTE o
NO esta ACTIVO, puede dar clic en el boton AGREGAR EL NOMBRE.

Asistente para el diligenciamiento del nombre

Razén Social

FUNDACION EMPREMNDER VIDA ] BORRAR

La consulta de homonimia no encontré coincidencias.

El nombre 'FUNDACION EMPRENDER VIDs*e nombre estara sujeto

a revisién posterior por parte de la Camara de Comercio.

AGREGAR EL NOMBRE

b. Escoger tipo juridico segun corresponda

Tipo Juridics”

Selecciona . "‘
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DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO RUES

1. Datos generales: En esta seccion se indicaran todos los datos generales y de notificaciones
judiciales. Diligenciar los campos vacios y dar clic en el botén CONTINUAR.

Datos Generales
* Datos Obligatarios
&
Direccibn comesncial
OFCING
R )1 ED EL PAR
o
MNCIAR LOS MISMOIS DATOS: EM LA SECCION DE NOTIRCACION HAGA CLIC EN EL SIGUIEMNTE i Si desea que |a informaci(')n de i
. notificaciones sea la misma haga
Dieciin do nctfcadén ' clic en este elemento !
Iy 4 D EL P Q
. Use el asistente de direcciones
) ' para diligenciar este campo (*)
| e |
[ |

(*) Asistente de direcciones

i Use este elemento para eliminarla
1 Ultima nomenclatura ingresada

Direccion” 1
m » | Useeste elemento para agregarla
. direccion completa 1

NOMENCLATURAS MAS UTILIZADAS

Use este elemento eliminar toda la
+ direccion ‘

NOMENCLATURAS ADICIONALES [ ADMINISTRACION
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2. Organizacion: Se solicitaran los datos correspondientes a la fecha de constitucién y vigencia
de la ESAL, estado de la Entidad, porcentaje de la composicion del patrimonio, representante
legal, responder Sl o NO a las preguntas de otros datos y dar clic en el boton CONTINUAR.

Organizacién
* Datos Obligatorios

Fecha de constitucion®

Fecha de vigencia

I

=] |

Estado actual de la empresa®

[ seiEcaone

Composicién capital
Macional (%)

Exiranjero (%)

Representante legal o inscrito

Nombre*

r'\‘_fud: 0

Numere de Documento®

I

J |

Tipo de Documente®

I SELECCIONE

V)

Ofros datos

Grupo NIIF*

sTiene implementado un proceso innovador?*

sEmpresa familiare*

3Es aportante al sistema de seguridad y profeccién social2®

3Es un emprendimiento social2 * €

REGRESAR

LECCIONE

LECCIONE

LECCIONE

LECCIONE

LECCIONE

3. Actividad econémica: En este paso se debe escoger la actividad econémica de la ESAL
de acuerdo con su objeto social y dar clic en el botén CONTINUAR.
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Actividad Econémica

* Datos Obligatorios

Cédige ClIU A*

Actividad ClIU A*

Ayuda €

| 9499

Fecha inicio ClIU A"

Actividades de ofras asociaciones n.c.p

»
»

Cédigo CIUB

| Q

Fecha inicie ClIU B

| &

@

Cadigo CIU €

[ Q

Cadigo CIIU D

|' Q

REGRESAR

@

&

Activided CIIU B

Actividad CliU C

Achividad ClIU D

CONTINUAR

m-reg-01-04 V.6 30/09/2026

i Use este elemento para incluir la
fecha de inicio de la actividad

4. Datos comerciales: En este paso debe diligenciar informaciéon correspondiente a
informacion aduanera, empleados, participacion de las mujeres en la Entidad. Una vez
diligenciada esta informacién dar clic en el boton CONTINUAR.

Otros datos

Seleccione si es: || Importador

Mimero de empleados®

Exportador

JSUUI’ID aduanero

Porcentaje |%) de empleados temporales

l

l

|| 0]

Mimero total de mujeres empleadas en lo empresa® Mimero de mujeres que ocupan cargos directivos®
o] | 0]
REGRESAR CONTINUAR
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5. Datos financieros: En este paso debe diligenciar los datos financieros correspondientes al
patrimonio de la ESAL. Una vez diligenciada esta informacion debe dar clic en el boton
CONTINUAR.

Datos Financieros

* Duk);Ob\igafofim R G C L P LT R R LT P EETRE
i Utilice este elemento para
And AT - P
i diligenciar  la informacion !
Corriente Mo corriente Activo total®
Pasivo y patrimonio
Pasivo corriente Pasivo no comiente Pasivo fotal
Patrimenio nefo Pasivo + patrimenio
Pérdidas y ganancias
Ingresos actividod ordinaria® Ofros ingresos Costo de venas
Gaslos operacionales Otros gashos Gastos por impuesios
Utilidad / pérdida operacional Resullade del periodo
REGRESAR CONTINUAR
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6. Anexo ESALES: En este paso se solicitaran datos adicionales de la Entidad Sin Animo de
Lucro, responder segun corresponda y dar clic en el boton CONTINUAR.

Anexo ESALES
* Datos Obligatorios

Nimero de asociodos” Nimero de mujeres” Nimero de hombres*

) |

Perlenece o un gremio®

SELECCIONE v
Nombre de lo entidad que ejerce Inspeccién, Vigilancie Ha remitide lo documentacion ol ente de inspeceian,
y Control® vigilancia y control®
SELECCIONE v | SELECCIONE v |

Enfidad ocreditada que Impartié el curso basico de economia solidaria®

Requiere autorizacién de registro [Aplica para las

organizaciones especiolizadas de la economio

solidaria)®
SELECCIONE
Enfoque diferencial
sPersonas vinculadas a su entidad presentan alguna sPersonas vinculodos © su enlidod pertenecen @ un
discopocidads® grupo LGBTI*
SELECCONE | | seecaone

sPersonas vinculadas a su enfidad perfenecen o uno
ETNIAZ"

SELECCIONE v

4Cuenta con indicadores de gestién?®

SELECCIONE

sPersonas vinculadas a su enfidad, fienen una condicién

de desplozados, victimas o reinserdodos?*

SELECCIONE

REGRESAR CONTINUAR

7. Establecimientos: Diligenciar esta seccion unicamente si la Entidad desarrollara
actividades comerciales, de lo contrario continuar al paso 9. Dar clic en el boton AGREGAR
para incluir el o los establecimientos de comercio.

Mo se encontraron Establecimientos

REGRESAR CONTINUAR

7.1.Datos basicos: Por defecto el sistema agregara algunos datos, para modificarlos, utilizar
los comandos necesarios y dar clic en el botén CONTINUAR.
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E Use este elemento para buscar el
= . nombre del establecimiento (*) !
|

Mombre del estoblecimiento®

Direccion principal® Cadigo postal | e e e
' al | o ‘
VR Borrio Use e.I. aS|s.tente de dlrec?ones
[ seeccione +] [ seeccone o [ seeccone . para diligenciar este campo (*)
Telefono 17 Telefono 2 Teléfono 3

] | J |
E-Mail*
REGRESAR CONTINUAR

Nota: El nombre del establecimiento de comercio puede ser la misma razén social, pero sin el tipo
juridico o un nombre diferente. Para modificarlo, debe usar el asistente para diligenciamiento del
nombre del establecimiento.

(*) Asistente para diligenciamiento del nombre del establecimiento

Escribir el nombre del establecimiento en el campo y dar clic en el boton BUSCAR.

Asistente para el diligenciamiento del nombre del establecimiento

Mombre establecimiento

Una vez realizada la busqueda, si el sistema arroja el mensaje que el nombre escogido Sl EXISTE,
debe oprimir el boton BORRAR, cambiarlo o incluir una palabra diferenciadora y dar clic nuevamente
en el boton BUSCAR.

Mombre establecimiento

[ COMERCIALIZADORA, INTERMACKOMNAL J

Se enconiraron 100 registros. Mostrando

Tipo  Documento Camara Matricula Razén Social Sigla

MNIT 830052992 BOGOTA 0000909797 C | COLOMBO COMERCIALIZA
ANDIMNA LIMITADA, INTERNACKOMN
COMERCIALIZADORA, COLOMBO AN
NTERMNACIONAL Ll

COLOMBO ANDINA
L - EN LIQUIDACION

NIT 900333530 BARRANGQUILLA 0000569079 C.1. COLOMBLAN COMERCIALIZA
MNATURAL INTERMNLACKON
RESOURCES | 5.A.5 COLOMBLAN
SIGLA MNATURAL

COMERCIALIZADORA, RESOURCES |
INTERMACIOMNAL

COLOMBIAN

MNATURAL

RESOURCES 1 5.A.S.

C.I. CNR Y CNR

El nombre 'COMERCIALZADORA, INTERNACION AN i existelJEvite usar nombres
que puedan generar confusion con ofros yo registrads
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Si al realizar nuevamente la busqueda y el sistema indica que el nombre escogido NO EXISTE o NO
esta ACTIVO, puede dar clic en el boton AGREGAR EL NOMBRE.

Mombre establecimiento
COMERCIALIZADORA DE PARTES BERAKA i

Se encontraron 2 registros. Mostrando pagina 1 de 1

cumento  Comara Matricula Razén Social Sigla  Cofegoria  Activo
MEDELUN 0052145902 COMERCIALZADORA No
PARA DE PARTES BERAKA
ANTIOQUIA 5A5

0485685  MEDELLIN 0045945812 COMERCIALIZADORA Persona Si
PARA DE PARTES BERAKA Juridica
ANTIOQUIA S.AS. "EN

LIQUIDACION"

El nombre 'COMERCIALZADORA DE PARTES BERAKA' no existe. Este nombre
estard sujelo a revisidn posterior por parte de la Cémara de Comercio.

AGREGAR EL NOMBRE

Nota: La consulta del nombre comercial también puede realizarse a través del portal www.rues.org.co
seccion Registro mercantil y escoger la opciéon Nombre/Palabra Clave.

(*) Asistente de direcciones

Use este elemento para eliminar la

direccion

b0 .

1 Ultima nomenclatura ingresada
Direccién® [ TTTTTTTTTTm e H
. Use este elemento para agregar la
1 direccion completa 3
NOMENCLATURAS MAS UTILZADAS T
, _ | Use este elemento eliminar toda la |
L] 1

NOMENCLATURAS ADICIONALES [, npsinisTRACION

7.2. Actividad econémica: En este paso se puede escoger la actividad econdmica del
establecimiento de comercio, realizar una breve descripcién de la misma, agregar otros
datos y dar clic en el boton CONTINUAR.
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Ayvde:: € Use este elemento para buscar la

Cadigo ClIU A*

Adlividad ClIU A*

actividad econémica (*)

Use este elemento para borrar la

Cédigo ClIUB

la ®

Cédige CIU C

—

Cédigo CIU D

| Q @

Describa de manera breve o resumida su objeto social o actividad econémica [Méaximo 1000 caracteres)®

Actividad ClIU B

Adtividad ClIIU C

actividad econdmica

Actividod ClIU D

Realice breve descripcion de la
actividad econémica

Otros datos

comercio sucursal o agencia®

Tipo de propietario®

M® De trabajodores vinculades al esteblecimiento de

Activos vinculados al establecimiento [en pesos sin

decimales)* Mmoo
| i Diligencie esta informacion segln
| corresponda

El bocal donde funciona el estoblecimiento es®

-

| seLecCIONE

-br codige ClIU -o-por-Palabra clave-y-da

| SELECCIONE

Tipo de Busqueda

!. Codigo ! | ‘

Una vez ubicada la actividad, dar clic en el + simbolo de la columna Seleccionar para

agregar la actividad.

1050 ELABORACION DE ALIMENTOS PREPARADOS PARA ANIMALES +
2825 FABRICACION DE MACUINARLA PARA LA ELABORACION DE
AUMENTOS, BEBIDAS Y TABACO

Nota: Si no conoce el cddigo CIIU de la actividad econémica, puede buscar por palabra clave.
Ejemplo: Alimentos, Papeleria, Cafeteria, Lacteos, Maquinaria, Computadores, Construccion, etc.
Tener en cuenta las observaciones de cada actividad econémica.

7.3. Alcaldia: Unicamente para matriculas cuyo domicilio se encuentre en el municipio de San
Gil Indicar los datos correspondientes para la secretaria de hacienda y planeacion de la
alcaldia del municipio donde estara el establecimiento de comercio y dar clic en el botén
CONTINUAR.
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NOTA: Solo en caso de que la ESAL tenga establecimiento de comercio. Para el municipio de
Bucaramanga, solicitarconcepto de uso de suelo a través del siguiente
Link https://usodesuelo.bucaramanga.gov.co/ para los demas municipios, realizar este tramite
directamente en la oficina de planeacién de cada alcaldia.

Buscar el numero del predio de

§acuerdo con la direccidon y
©municipio. Si no conoce este dato o

no lo encuentra, escriba el numero

Momero del predio®

Direccién principal® Piso®

desarrollar y el horario de atencién

Horarolde toncitn” i Indicar piso, clase de actividad a
Desde® Clase de actividod* '

Espacio ocupado (Metros)

Lorgo" Allo* Al _ i Indicar medidas del local, largo,
0 0 0 | Lo | . anchoy alto

Porcentaje de area de cada actividad comercial T

Actividod ClIU A* Cadigo ClIU A Porcentaje A

| COMERCIO AL POR MENCR EN ESTABLECIMIENTOS NO - 4711
| ESPECIALZADOS CON SURTIDO COMPUESTO PRINCIPAUMENTE

=]

Activided ClIU B Cadige ClIU B

o
3
=

Indicar porcentaje por cada
— actividad, la suma de todas debe

Activided CIU C Cadige ClIU C Porcentaje C

ser del 100 %

Cédige CIUD Porcentaje D
—
Informacién para inspeccién, vigilancia y control

Utiliza, genera o almacena material (CRETIP): corrosives, reactives, explosivas, txicos T SELECCIONE
inflamables, patogencs*
Produce vedimientos (Liquidos, Gases, Ruido)* SELECCIONE i Responder Sl o NO a las preguntas

N i ; +—>  de Inspeccion, Vigilancia y Control,
Utkiliza material quirirgice/ pologene SELECCIONE v ! .

- i segun corresponda

Manipula alimentos,/bebidos® SELECCIONE . e
El establecimiento esta abierto al piblico* SELECCIONE

ET
Una vez agregado el o los establecimientos de comercio dar clic en el botén CONTINUAR.

Mombre Establecimiento Terminodo Editar Eliminar

Sl & a
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Nota: Se podran agregar la cantidad de establecimientos segin sea el caso. De ser asi, tener en
cuenta que el total del patrimonio debe dividirse entre el total de establecimientos que registre.

8. Grupos étnicos

A continuacién encontrara unas preguntas que corresponden al reporte de informacién con enfoque
diferencial étnico, relacionadas con la participacion de las comunidades étnicas —negras,
afrocolombianas, raizales, palenqueras, indigenas y del pueblo Rom—, lo anterior con fines
estadisticos y como insumo para la generacion de politicas publicas. Circular Externa 100-000011
del 17 de diciembre de 2025.

Grupos étnicos
* Datos Obligatorios -
| Use este elemento para |
Apda @ b | diligenciar la encuesta de [
A continuacién encontraré unas preguntas que corresponden al reporte de informacién con enfoque diferencial I Grupos Etnicos |
ético, relacionadas con la participacion de las comunidades émicas —negras, afrocolombianas, raizales, L —_

palenqueras, indigenas y del pueblo Rom—, lo anterior con fines estadisticos y como insumo para la generacion
de politicas publicas. Circular Externa 100-000011 del 17 de diciembre de 2025

Pregunta 1: Su respuesta a esta pregunta es facultativa toda vez que se trata de un dato sensible, por lo que no
esté obligado a responder. La finalidad de la pregunta es contar con informacién estadistica como insumo que
podré ser utilizado en la generacién de polificas piblicas. De esta manera, si desea contestar indique 3si se

autoreconoce como perfeneciente a un grupo élnico?. En caso de no desear contestar o se abstiene de hacerlo,

seleccione "Me absrensc de reseonder“'
[ SELECCIONE

L<J
F N

sAutorizo de manera previa, expresa e informada el tratamiento de estos datos para las finalidades aqui

sefialadas?” I

Responder Sl o NO segln |

I[ SELECCIONE | | corresponda |

Pregunta 2: Indique si cuenta con empleados pertenecientes a grupos étnicos:*
I SELECCIONE v

conmuAs

F 3

Si su respuesta es afirmativa a la Pregunta 2 por favor diligenciar la encuesta que se despliega a
continuacion.
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Pregunta 2: Indique si cuenta con empleades pertenecientes a grupos étnicos:™ | Use este elemento para

|
sl v)_| diligenciar la encuesta de |
' |

Grupos Etnicos

Si su respuesta fue afirmativa, indique del total de empleados ;cudl es el nomero de participacién de personas L
pertenecientes a cada uno de los siguientes grupos éinicos?

Git ROM) * Raizal * Pal .1— N 1
itano/a | i ) aizal * €@ alenquero/a m ‘F Diligencie segun corresponda. |

| ) | ) | af | =T
Negro/a * €@ Afrodescendiente * €@ Indigena * €@
[ o) | o] | 1]

ombre de la comumidad indigena (st opheare 0 —-——_—— 1
[ ARHUACO ] | Encaso de diligenciar algin |

[ pardmetro en el apartado |
“indigena”. Debera diligenciar |
| la comunidad a la que |

| pertenece |
CONTINUAR oo B

Una vez diligenciada la encuesta, dar clic en CONTINUAR.

9. Responsabilidades Tributarias

La Camara de Comercio de Bucaramanga realizara este tramite. Usted podra recibir asistencia en
las oficinas de la CCB o realizarlo en linea.

Para conocer las posibles responsabilidades tributarias que tendra a su cargo por impuestos del
orden nacional relacionados con la actividad econémica que ejerce y los resultados que haya
obtenido el afio anterior, debera diligenciar el formulario de consulta que indica el sistema.

Responsabilidades Tributarias

Sefior empresario,

Para conocer las posibles responsabilidades tributarias que tendré a su cargo por impuestos del orden
nacional relacionados con la actividad econémica que ejerce y los resultados que haya obtenido el afio
anterior, deberd diligenciar el siguiente formulario de consulta haciendo dlic aqui.

Una vez ingresado a la plataforma y diligenciado el respectivo formulario, en la plataforma VUE se
habilitara la respectiva casilla para la seleccion de responsabilidades tributarias identifica(s).
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Responsabilidad Seleccione
01 - Aporte especial para la administracién de justicia. O
02 - Gravamen a los movimientos financieros O
03 - Impuesto al patrimonio O
04 - Impuesto renta y complementario régimen especial ([
05 - Impuesto renta y compl. Régimen ordinario O
06 - Ingresos y patrimonio O
07 - Retencién en la fuente a titulo de renta O

Seleccionada(s) la(s) responsabilidad(es), de clic en CONTINUAR.

10. Finalizar diligenciamiento: El sistema generara el formulario en borrador para realizar la
verificacion de la informacion. Una vez revisados los datos, dar clic en el boton FINALIZAR
DILIGENCIAMIENTO.

Finalizar Diligenciomiento

Sefior comarncianie, 8 kodon ko, dolos que ingress: son cormecios. hogo clic en of boién finolizor

i sgenciomienio o regress ¥ hogo los. comibios que considens pertinenies

Una vez o diigenciomientn et finalirado yo ro podnd reafizor combios en el lormulario
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Aparecera una ventana emergente para confirmar que desea terminar con el diligenciamiento. Dar
clic en el botén ACEPTAR si no se realizara ningun cambio.

Terminar

3Esta seguro que desea terminar el diligenciomiento?.
Mo se pueden hacer modificaciones en los formularios después de terminar el diligenciomiento

CANCELAR | ACEPTAR

11. Impresioén: Descargue el archivo en su computador.

Use este elemento para descargar
el formulario con los anexos

Formularios del tramite i
Formularios256299.pdf

FORMULARIO DEL REGISTRO UNICO

EMPRESARIAL Y SOCIAL RUES
HOJA 1 2042020 52716 p. m.

Dlurce s mbaun & s rosses i e
un:nbm;anrn
scnmkzate

‘adicional. Autortzo el usa y dvuigaciin de oda &8 para kow fram
mdﬂﬂws&lﬂmrwm

TNFORMACION DEL REGISTRO
TREGETRD MERCANTE, | ENDEDORES D6 ARG5S D REGISTRD ENTIADES, S ARG O LUCRID | 6
T SOUTARIA | W

oA,
[SURRTE ¥ AZAR | SOCEDAD C ETAFAS CLOADARAS | OHG 5 EXTRANGRAS

maTRICULA | sCRCION x ECRPCION HACRPCN
1 |Feomcion RENOVACION [ | rcrumescion
TRASLADO DE DOMICLIO TRASLADO DE DOMICRIG RENCNACION

ANSSTE DE N CHMAMCION FRANCERA AASTE D PTORAMEION FRANCIRA
Mo MATRICULA | INSCRIPCION o, INSCRIPCION
a3 OUE FeENIIEVA 0 [

CANCELACKON

P el

AR QU RENUEVA

Mo NECRIPCION

IDENTIFICACION
Faracna Suitcs FAZON SOCIAL | SGLA

PRIMER APELLIOO SEGUNDO APELLIDO PRILR NOMIRE

] ~[]

RNTERCACIR e, FECHADE EXPEDICON  LuGAR O EXPEDKIN

s

= E
[ ] o[ e[
L P O RN PAIS ORIGEN L M'M‘:\u u‘wluoc::"(r \m—uﬂ.u
] |
UBICACION ¥ DATOS GENERALES
INFORMACION GENERAL

TRTARA £

IR A LA BANDEIA DE TRAMITES

Nota: Ingrese a www.camaradirecta.com, seccion TRAMITES EN LINEA, opcién RADICACION
VIRTUAL, realice la radicacion del documento con los siguientes archivos:

1. Acta de constitucion con nota de presentacion personal o autenticacién y estatutos
firmados por los asociados constituyentes.

2. Cartas de aceptacion de cargo de cada miembro de los érganos de administracion.

3. Acta de constitucion y estatutos formato Word en CD, USB o enviarlo al correo
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electrénico grabacion.registro@camaradirecta.com.

4. Boleta del pago de impuesto de registro.

Formularios RUES (firmados por el representante legal).

6. Copia del documento de identidad del Representante Legal y fotocopias del documento
de identidad de cada uno de los miembros de los 6rganos de administracion elegidos
y/o el formato Anexo para Nombramientos con el fin de realizar la validaciéon SIPREF
(segun corresponda), este formato puede ser descargado en www.camaradirecta.com
/ opcion Documentos / opcion Formatos para solicitudes de registros publicos / Anexo
de nombramientos de representacion.

7. Poder (En caso de gestionar el formulario RUES por medio de apoderado, se debera
allegar copia autentica del poder otorgado y copia del documento de identidad de quien
otorga el poder y del apoderado).

o

Una vez radicada virtualmente la documentacion solicitada, debe esperar a la confirmacion via correo
electrénico para realizar los pagos correspondientes al tramite.
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Control de Revisiones

Rev. Descripcion F. Rev. Revisado por Aprobado F. Impl.
# (d-m-a) por (d-m-a)
Marlon
Javier Pedro
0 |Elaboracion inicial 302'84' Cabarique Pablo 30-04-20
Alix Adriana Contreras
Arango M.
Se ajusta nombre en el titulo de la seccion Agregar
ESAL por Agregar Entidad Sin Animo de Lucro, se Marlon
cambia imagen de la nota del literal c y se elimina 03-09-20 Cabarique Pedro
1 literal e de la misma seccion. Se ajustan textos e Gomez / Alix Pablo 14-09-20
imagenes de los numerales 1 y 9 de la seccion Adriana Contreras
Diligenciamiento del formulario RUES. Se ajusta Arango
texto en la nota final.
Se agrega nota y se cambian imagenes al literal (a) Duban Perez
. L . Pedro
del paso Agregar entidad sin animo de lucro, se | 19-02-21 Joya / Alix
2 . Pablo 22-02-21
agrega nota de concepto uso de suelo en el Adriana
Contreras
numeral 8.3 del numeral 8. Arango
Marlon
3 Se ajusta i‘rpagen del Iitergl a 'y se agrega literal ¢ 06-10- G%?:;'?UA'EX ';Zf,{g 08-10-21
de la seccién Acceder al sistema. 21 .
Adriana Contreras
Arango
Se incluye, introduccion, proposito, alcance y
definiciones del respectivo manual, se elimina
paso de diligenciamiento del Pre-Rut en la
;ilb.rewatura c y d del. paso “Agregar entidad sin Duban Perez
animo de lucro”, se ajusta el texto del numeral 3 23.06-22 Joya / Alix Pedro
4 del paso diligenciamiento del formulario RUES. Se Adriana Pablo 13-07-22
agrega el numeral 9 Responsabilidades Contreras
f ) ) ) Arango
Tributarias y se describe los pasos necesarios
para el diligenciamiento de esta casilla, se ajusta
la nota de requisitos para la radicacion del tramite
de manera presencial/virtual en el numeral 11
Se agrega imagen del portal para seleccionar
tramites persona juridica.
Se actualiza imagen paso Organizacion donde se
incluye nueva pregunta relacionada con Gustavo
emprendimiento social Guatecique/ Lina M.
5 En el paso Otros Datos se actualiza texto e 10-07-2024 Yelitz(; Rodriguez 220622'
imagen, a fin de eliminar lo relacionado con Hernandez/A B.
referencias bancarias y comerciales. lix Arango
Se elimina item Bienes raices.
Se actualiza texto documentos requisitos paso a
paso inscripcion ESAL.
Se incluye en el numeral 8 la encuesta de grupos Gustavo Lina M.
6 | étnicos, adjuntando imagenes guia para el 25-09-2026 Rugda/ Rodriguez 30-09-
diligenciamiento de este nuevo parametro H YeI!tz(? 2026

Pagina 23 de 23



	INTRODUCCIÓN
	PROPÓSITO
	ALCANCE
	DEFINICIONES
	DESARROLLO
	ACCEDER AL SISTEMA
	CREAR TRAMITE
	AGREGAR ENTIDAD SIN ÁNIMO DE LUCRO
	DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO RUES
	Control de Revisiones 
	Rev. #
	Descripción
	F. Rev.
	(d-m-a)
	Revisado por
	Aprobado por
	F. Impl.
	(d-m-a)
	0
	Elaboración inicial 
	30-04-20
	Marlon Javier Cabarique 
	Alix Adriana Arango M.
	Pedro Pablo Contreras
	30-04-20
	1
	Se ajusta nombre en el título de la sección Agregar ESAL por Agregar Entidad Sin Ánimo de Lucro, se cambia imagen de la nota del literal c y se elimina literal e de la misma sección. Se ajustan textos e imágenes de los numerales 1 y 9 de la sección Diligenciamiento del formulario RUES. Se ajusta texto en la nota final.
	Marlon Cabarique Gómez / Alix Adriana Arango
	Pedro Pablo Contreras
	14-09-20
	2
	Se agrega nota y se cambian imágenes al literal (a) del paso Agregar entidad sin ánimo de lucro, se agrega nota de concepto uso de suelo en el numeral 8.3 del numeral 8.
	Duban Perez Joya / Alix Adriana Arango
	Pedro Pablo Contreras
	22-02-21
	3
	Se ajusta imagen del literal a y se agrega literal c de la sección Acceder al sistema.
	06-10-21
	Marlon Cabarique Gómez / Alix Adriana Arango
	Pedro Pablo Contreras
	08-10-21
	4
	Se incluye, introducción, propósito, alcance y definiciones del respectivo manual, se elimina paso de diligenciamiento del Pre-Rut en la abreviatura c y d del paso “Agregar entidad sin ánimo de lucro”, se ajusta el texto del numeral 3 del paso diligenciamiento del formulario RUES. Se agrega el numeral 9 Responsabilidades Tributarias y se describe los pasos necesarios para el diligenciamiento de esta casilla, se ajusta la nota de requisitos para la radicación del trámite de manera presencial/virtual en el numeral 11
	Duban Perez Joya / Alix Adriana Arango
	Pedro Pablo Contreras
	13-07-22
	5
	Gustavo Guatecique/Yelitza Hernández/Alix Arango
	Lina M. Rodríguez B.
	20-08-2024
	6
	Gustavo Rueda/ Yelitza Hernández
	Lina M. Rodríguez B.
	30-09-2026


