
Formato de parafiscales (Ley 789 de 2002) suscrito por el revisor 

fiscal  o el representante legal. 
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Copia simple de los Estados Financieros bajo NIIF , con fecha de corte a 31 de 

diciembre del año inmediatamente anterior, suscritos por el  representante legal, 

revisor fiscal si se encuentra inscrito y/o contador. Tenga en cuenta que en caso de no 

contar con el respectivo año fiscal a la fecha de la solicitud, podrá aportar estados 

financieros con fecha de corte trimestral o de apertura segun corresponda.

RECUERDE: Deberá aportar las Notas a los estados financieros  en donde se evidencie 

el GRUPO NIIF al cual pertenece:                                                                                                            

Para Grupo 1 y 2 : Estado de Situación Financiera, Estado de Resultados Integral, Estado 

de Cambios en el Patrimonio, Estado de Flujos de Efectivo y  Notas.                                                                                                                       

Para Grupo 3: Estado de situación Financiera, Estado de resultados, y Notas.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por autoridad competente 

con fecha de expedición  no superior a dos (02) meses que como mínimo contenta lo 

indicado en el Numeral 1.9.2.2.1 de la Circular Externa 100-000002 de 2022 de la  

Supersociedades. 

EXCLUSIVAMENTE PARA SOCIEDADES EXTRANJERAS CON SUCURSAL EN COLOMBIA: 

Documento que acredite la Existencia y Representación legal de la sociedad extranjera 

en el país de origen, Para el caso de las facultades del representante legal, este debe 

contar como mínimo con la representación legal de la casa matriz.

LISTA DE CHEQUEO RENOVACIÓN                                                                                                                 
PERSONA JURIDICA NO INSCRITA 

REQUISITOS 
HABILITANTES

DOCUMENTACIÓN MODELO

 Persona jurídica con Revisor Fiscal : Dictamen del Revisor fiscal sobre los estados 

financieros corte 31 de diciembre del año inmediatamente anterior.

EXCLUSIVAMENTE PARA LAS SOCIEDADES EXTRANJERAS CON SUCURSAL EN 

COLOMBIA deberán presentar estados financieros de la casa matriz con fecha de corte 

que corresponda al cierre fiscal del país de origen, con la conversión en pesos, y la 

traducción al español cuando haya lugar.

Certificación de las principales cuentas detalladas de los estados 

financieros, suscrita por el revisor fiscal si se encuentra  inscrito 

o el  contador público y por el representante legal.
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En caso de que el proponente sea parte de grupo empresarial y adicionalmente tenga 

calidad de controlante o matriz, deberá allegar copia simple de los estados 

financieros consolidados de dicho grupo.



En caso de que el revisor fiscal de la persona jurídica sea una firma de revisoría, 

deberá presentar Copia de la Tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes de la 

Junta Central de Contadores de la firma y adicionalmente del revisor fiscal designado 

para suscribir los documentos presentados. 

Copia de la tarjeta profesional del revisor fiscal o el contador, según sea el caso. 

Certificado de antecedentes de Junta Central de Contadores vigente del  revisor fiscal 

o el contador público, según sea el caso. (Con fecha de expedición no superior a tres 

meses). 

Certificación de los rubros que no se encuentran en los estados 

financieros o que contienen  denominaciones diferentes, suscrito 

por el revisor fiscal si se encuentra  inscrito o el contador público . 

(Opcional)

MODELO N° 22

Exclusivamente para Persona Jurídica sometida a la vigilancia y control de la 

Superintendencia de Sociedades y/o requeridas en inspección y/o control:  

Certificación de los estados financieros debidamente suscrito, las  notas a los estados 

financieros, informe de gestión, dictamen de revisor fiscal  y el extracto del acta donde 

fueron aprobados los estados financieros.

Para consultar si la sociedad se encuentra requerida, puede ingresar al la página web 

de la  Superintendencia de Sociedades: https://www.supersociedades.gov.co/

Documentos soporte que pueden presentar: Certificación expedida por el contratante, 

Copia del contrato, Acta de liquidación, Órdenes de compra, Órdenes de servicio, 

Órdenes de suministro,  Aceptación de ofertas irrevocables. (Numeral 1.9.2.2.2. Circular 

externa 100-000002 de2022 de la Supersociedades)

IMPORTANTE: Tenga en cuenta que, si al momento de renovar realizo un nuevo 

nombramiento de contador o revisor fiscal y este va a suscribir las certificaciones, 

pero los estados financieros vienen suscritos por otro revisor o contador, deberá 

aportar Copia de la Tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes de la Junta 

Central de Contadores de cada uno.
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La experiencia que cada proponente requiera acreditar, debe haber sido EJECUTADA; 

en tal caso, el documento soporte  que allegue para acreditarla  deberá contener:  1) 

identificación de las partes. 2) objeto del contrato. 3)  fecha de terminación. 4)  valor 

total ejecutado y 5)  deberán estar debidamente firmados por el tercero que recibió el 

bien, la obra o el servicio (contratante).

Podrá ser demostrada a través de: certificados de contratos ejecutados directamente o 

a través de consorcios o uniones temporales  o por medio de sociedades en las cuales 

el proponente tenga o haya tenido participación. Cuando el interesado no pueda 

obtener tal certificado, la podrá acreditar mediante copias de los contratos. Si  en la 

documentación que se allegue, no se indica quienes conforman el consorcio o la unión 

temooral, ni  el porcentaje de participación, el interesado deberá aportar copia del 

documento de constitución  del consorcio o unión temporal.



NOTA: Las personas jurídicas con menos de tres (3) años de constituidas podrán 

acreditar su experiencia con base en la experiencia directa de sus socios o 

accionistas, asociados o constituyentes.

Deberá renovar el RUP en el periodo comprendido entre el primero de enero y el quinto día hábil del mes de abril de 

cada año independientemente de la fecha en que se haya realizado la inscripción, salvo que la misma, se haya efectuado 

dentro del periodo antes mencionado.

Una vez el proponente se encuentre inscrito podrá generar el certificado RUP, el cual tendrá un costo adicional al valor 

del acto realizado.
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clasificación UNSPSC, los cuales se podrán consultar a través del ´CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS'  de la página de Colombia Compra Eficiente 

(https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios) los cuales 

se deben certificar hasta el tercer nivel (segmento, familia y clase).

RECUERDE: Con el fin de certificar los códigos de clasificación que se hayan señalado 

en cada uno de los contratos, la plataforma generará de forma automática el Modelo 6.  

INFORMACIÓN IMPORTANTE: Tenga en cuenta que,  si cambió la razon social deberá aportar copia del RUT actualizado.

De conformidad con lo establecido en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y la 

Ley 962 de 2005, la información contenida en el certificado queda en firme dentro de los diez (10) días hábiles siguientes 

a la fecha de su inscripción siempre que no sea objeto de recursos.


