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INVITACION PRIVADA No. 8400
1. GENERALIDADES.

1.1. ANTECEDENTES.

Que la Ley 1753 de 2015 (Plan Nacional de Desarrollo 2014-2018) en su articulo 13 orden6 la unificacion del Fondo
de Modernizacion e Innovacion para las Micro, Pequefias y Medianas Empresas y de INNPULSA COLOMBIA de
Desarrollo e Innovacion en los siguientes términos: Articulo 13°. Fondo de Modernizacion e Innovacion para las Micro,
Pequefas y Medianas Empresas y Unidad de Desarrollo e Innovacion: Unifiquese en un sdlo patrimonio autonomo el
Fondo de Modernizacion e Innovacion para las Micro, Pequefias y Medianas Empresas y Unidad de Desarrollo e
Innovacion, creados por la Ley 590 de 2000 y 1450 de 2011. Este patrimonio autonomo, se regirad por normas de
derecho privado, y sera administrado por el Banco de Comercio Exterior S.A. (Bancéldex), de acuerdo con los
lineamientos que fije el Gobierno Nacional a través de la Politica publica que para el efecto defina el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.
Para dar cumplimiento al proyecto de inversion se lleva a cabo la celebracién de un contrato de financiaciéon No.
UNIE008-019 entre la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FICUCOLDEX, quién acttia como vocera de
INNPULSA COLOMBIA'Y LA CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA, con el objeto: INNPULSA COLOMBIA,
otorgara recursos de cofinanciacion al CONTRATISTA, para que éste ejecute el proyecto No. UNIE008-019
denominado “INNOVACION DE LA CADENA DEL BOCADILLO A TRAVES DEL USO DE MATERIAS PRIMAS Y
SUBPRODUCTOS QUE ESTA GENERA EN LA PROVINCIA DE VELEZ”, en adelante EL PROYECTO.
El proyecto contempla para el cumplimiento de indicadores, actividades y metas los siguientes componentes
(actividades)
- Alianza con las alcaldias de Vélez y Florian, Corporacién Integral Guayabas Velefias como entidades
cofinaciadoras del proyecto
- Un empaque biodegradable desarrollado a los productos y subproductos de la cadena de bocadillo.
- Mejorar las capacidades técnicas de la cadena del bocadillo mediante la transformacion de la hoja de bijao,
mejoramiento de la produccién de harina de té de guayaba.
- Minimizar los impactos ambientales negativos que genera las actividades desarrolladas en la produccion.
- Mejoramiento de la calidad de los productos elaborados eficiencia operacional y capacidad en el manejo de
riesgos a través de la capacitacion en buenas practicas de manufactura.
- Mejoramiento de ventas en un 5% anual, debido a la innovacion y valor agregado a los subproductos

El proyecto tiene una duracion de catorce (14) meses.

El proyecto seleccionado se le asignaron recursos de cofinanciacion por valor de TRESCIENTOS DIECISIETE
MILLONES DE PESOS M/CTE ($317.000.000) correspondiente al setenta y siete coma ochenta y nueve por ciento
(77,89%) del valor total del proyecto, y que EL CONTRATISTA aportard como contrapartida del veintidés coma
once por ciento (22,11) restante, que asciende a la suma de NOVENTA MILLONES DE PESOS M/CTE
($90.000.000). El proyecto de desarrollara en los municipios de Vélez y Florian del Departamento de Santander

1.2, OBJETO DE LA CONTRATACION.

Contratar los servicios de consultoria de un Auxiliar Administrativo con domicilio principal en la provincia de Vélez que
ejecute las actividades Administrativas, Financiera y Contable del proyecto de INNOVACION DE LA CADENA DEL
BOCADILLO A TRAVES DEL USO DE MATERIAS PRIMAS Y SUBPRODUCTOS QUE ESTA GENERA EN LA
PROVINCIA DE VELEZ”, en adelante EL PROYECTO, logrando asi el cumplimiento de objetivos del mismo, segun los
indicadores, el presupuesto y el cronograma establecido. Se ejecutara en estricta sujecion de los lineamientos
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establecidos en la guia de formulacion de proyectos de desarrollo productivo PDP 2018 elaborada por la RED ADELCO
y la propuesta presentada por la CCB.

1.3.  ALCANCE.

El proyecto contempla para el cumplimento de sus objetivos y metas, realizar las actividades descritas a continuacion
para asegurar el cumplimiento de los indicadores propuestos

Descripcion del Resultado en Indicador de Descripcion de la Fuente de
resultado términos Verificacion del actividad Verificacion de la
cuantitativos resultado actividad
Desarrollado un empaqgue | Un Empaque | Empaques Consultoria  para | Registros de
biodegradable que genere | desarrollado para | desarrollados vy | desarrollo y disefio | asistencia y
valor agregado a los | el bocadillo | comercializados de empagques | muestras fisicas del
productos y subproductos | tradicional, para la | para cada uno de | biodegradables producto
de la cadena del bocadillo, | harina de guayaba | los subproductos | Capacitacion y | Registros de
mejorando su |y para el té de | descritos asistencia técnica | asistencia
posicionamiento guayaba en troquelado de la
comercial en los hoja de bijao
mercados Desarrollo de | Material fotografico

empaque individual
de las tisanas de
hoja de guayaba

y muestras fisicas
del producto

Adecuacion de
area de coccién de
la hoja de bijao

Facturas , contrato
de obra

Compra de Unidad
de corte de hoja de
bijao transformada

Facturas

Desarrolladas La cadena del | Porcentaje de | Adecuaciéon Planta | Facturas , contrato
capacidades en la cadena | bocadillo en el | unidades procesadora  de | de obra
del bocadillo y las | departamento de | productivas bijao en la
unidades productivas para | Santander dotadas con | cabecera municipal
el desarrollo de productos | fortalecida en el | maquinaria y | de Florién
y generacién de valor | eslabén de | equipo Codigos de barras | Facturas
agregado, mediante la | transformacion y Tabla nutricional
transformacién de la hoja | mediante: la Té y harina de
de bijao, mejoramiento de | dotacion de guayaba y registro
la produccién de harina y | maquinaria y Invima para los
te de guayaba, | equipo de al productos
asegurando la calidady el | menos el 70% de Adquisicién Facturas
posicionamiento de los | las unidades Empacadora  de
productos elaborados y | productivas tisanas
nuevos  nichos  de Terminacion Facturas
mercado. Dotacién  basica

planta de
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deshidratados,
Cernidora, 21
bandejas y
escabiladero
Adquisicién Unidad | Facturas
de lavado vy
desinfeccién
Minimizar los impactos | Al menos el 70% | Porcentaje de | Plan de manejo | Documento fisico
ambientales  negativos | de las unidades | unidades ambiental para las | con el PMA
que genera las | productivas productivas unidades
actividades desarrolladas | implementando implementando productivas
en la produccion vertimientos manejo de | Implementacion de | Contrato de obra
vertimientos vertimientos planta
procesadora  de
bijao en Florian
Mejoramiento de la|50% de las | Porcentaje de | Asistencia técnica | Listado de
calidad de los productos | unidades unidades en BPM a las | asistencia
elaborados, eficiencia | productivas productivas unidades
operacional y capacidad | implementando implementando productivas
en el manejo de riesgos | BPM BPM Capacitacion ~ en | Listado de
en las unidades sistemas de gestion | asistencia
productivas a través de la de la salud vy
capacitacion en buenas seguridad en el
practicas de manufactura trabajo
Mejoramiento en ventas, | Incremento de | Porcentaje de | Gira técnica con | Registro de
incursion  en  nuevos | ventas en 5 por | incremento en las | clientes potenciales | asistencia y
nichos de mercado a | ciento ventas, por | al territorio fotogréfico
través de la Gestidn mejoramiento  en | Participacion  en | Registro de
comercial de los calidad de | una feria comercial | asistencia y
subproductos producto y fotogréfico
desarrollados en el marco empaques Proceso de | Contrato
del proyecto, debido a la publicidad y
innovacion ~y  valor mercadeo
agregado a los
subproductos
Seleccion de Unidades | 100%  unidades | Porcentaje de | Realizar el | Diagnéstico de
productivas que harén | productivas unidades diagndstico de las | cada unidad
parte del proyecto capacitadas productivas unidades productiva
aplicando productivas
conceptos

Asi mismo, se obliga a entregar los informes que se detallan a continuacién:
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ENTREGABLE

CONTENIDO

FECHA ENTREGA

1

Concepto positivo emitido por la interventoria y visto bueno de
INNpulsa Colombia

En el primer mes de
legalizado el contrato

2

Ejecucion de 60% de las actividades del proyecto y remitidos los
entregables de cada una de las actividades, concepto positivo
emitido por la interventoria y visto bueno de iNNpulsa Colombia

A los 8 meses de
ejecucion del contrato

Ejecucion de 80% de las actividades del proyecto y remitidos los
entregables de cada una de las actividades, concepto positivo
emitido por la interventoria y visto bueno de iNNpulsa Colombia

A los 10 meses de
ejecucion del contrato

Ejecucion de 100% de las actividades del proyecto y remitidos los
entregables de dichas actividades, concepto positivo emitido por la

A los 13 meses de
ejecucion del contrato

interventoria y visto bueno de iNNpulsa Colombia. - Un (1)
Documento de evaluaciéon de los objetivos, metas e indicadores
propuestos, asi como de recomendacion, casos exitosos y lecciones
aprendidas sobre los resultados finales de acuerdo con el
diagnéstico inicial realizado a las unidades productivas. - Informe
financiero de la ejecucion del proyecto, detallando aportes de
iNNpulsa y de contrapartida.

Para el cabal cumplimiento de las actividades contempladas, el Contratista Auxiliar Administrativo debera:

Gestionar, apoyar y hacer seguimiento a la entrega y cumplimiento de los documentos y procesos
administrativos y financieros que den cumplimiento a las actividades que se detallan en el Plan Operativo del
Proyecto de acuerdo al presupuesto y cronograma establecido.

Asumir la responsabilidad junto al equipo técnico implementador de la ejecucion de las actividades
administrativo, financiero, y técnico, el logro de productos y metas establecidas en el Proyecto de acuerdo a
la metodologia y herramientas del proyecto, asi como la entrega a tiempo y forma de los reportes requeridos
por la Camara de Comercio de Bucaramanga, iNNpulsa y la entidad interventora del Proyecto.

Asegurar que se establezcan todos los mecanismos para la administracion y ejecucion del proyecto, velando
por la correcta preparacién y aplicacion de los reglamentos, manuales y/o requisitos definidos por los
cooperantes, en calidad de interventor y la Cadmara de Comercio de Bucaramanga.

Apoyar las actividades administrativas, financieras y contables y realizacion de alianzas con otros organismos
publicos y privados para la consecucion de las metas del proyecto que llegaran a necesitarse.

Atender las reuniones, visitas, observaciones y/o pruebas que realice la interventoria del proyecto y los
cooperantes en desarrollo de su labor.

Preparar y presentar a la Camara de Comercio de Bucaramanga los informes mensuales y finales requeridos
de acuerdo a los lineamientos y metodologias del proyecto.

Organizar y mantener el archivo administrativo, financiero y contable del proyecto de acuerdo a los
lineamientos archivisticos de la Camara de Comercio de Bucaramanga.

Monitorear mensualmente el cumplimiento de los indicadores de desempefio y objetivos del proyecto,
establecidos en el Proyecto.

Cumplir lo establecidos en las metas y objetivos del proyecto, manual operativo de manuales operativos de
la interventoria asignada, y los demas manuales requeridos por los cooperantes y la Camara de Comercio de
Bucaramanga en las actividades administrativas, financiero y contable.

Citar a reuniones a los aliados y beneficiarios del proyecto cuando sea necesario
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e Apoyar términos de Invitacion Privada para la contratacién de consultores o firmas consultoras, asi como
adquisicion de bienes y/o servicios.
o Las demas que sean necesarias para el buen desarrollo y cumplimiento de las metas del proyecto.

1.4. RESULTADOS ESPERADOS Y ENTREGABLES.

El Contratista Auxiliar Administrativo debera cumplir con los resultados, entregables y fuentes de verificacién
requeridos por el Proyecto que den cumplimiento a cada una de las actividades, indicadores, metas y resultados
mencionados en el item 1.3 ALCANCE de esta Invitacién Privada a Contratar y que resulten del Plan Operativo del
Proyecto.

Asi mismo, debera presentar los siguientes Informes:

e Apoyar Informes técnicos financieros requeridos durante la vigencia del proyecto por la entidad
Cofinanciadora, la Cdmara de Comercio de Bucaramanga y/o la Interventoria asignada; en los formatos, con
sus respectivos soportes y evidencias y periodicidad estipulados por el Proyecto.

o Presentar un informe mensual de gestion y seguimiento al cumplimiento de las actividades, metas y resultados
del proyecto con sus respectivos soportes y fuentes de verificacion.

o El Auxiliar Administrativo del Proyecto debera destinar 40 horas semanales para la ejecucion del Proyecto.

1.5. DURACION DEL CONTRATO.

La duracién prevista para la ejecucion del contrato sera en un tiempo méximo de 420) dias, contados a partir de la
fecha de aprobacion de garantias que se establezca, si aplica tiempo que incluye el cumplimiento de todas las
actividades antes de la finalizacion contractual del Proyecto y la fase de liquidacion del mismo. La ejecucién del

contrato esta sujeta a la aprobacion de iNNpulsa Colombia una vez suscrito el mencionado contrato de cofinanciacion
No. UNIE-008-019.

2 REQUISITOS Y DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.
21. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR.

En esta invitacion privada podran participar las personas que se sefialan a continuacién con una equis (X):

| PERSONAS NATURALES | X | PERSONAS JURIDICAS | X |

*REQUISITO PARA PARTICIPAR: ESTAR REGISTRADO EN LA CAMARA DE COMERCIO DE BUCARAMANGA.

Las personas naturales o juridicas con domicilio en la provincia de Vélez del departamento de Santander, que se
encuentren al dia en sus compromisos, por todo concepto con la Camara de Comercio de Bucaramanga.

Solamente en el caso que esta invitacion este dirigida a Personas Juridicas, sera requisito indispensable lo
siguiente, de lo contrario favor hacer caso omiso:
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Tener como minimo de constitucion el tiempo solicitado para acreditar la experiencia general, sin que sea
inferior a un (1) afio.

Tener debidamente renovada su matricula y al dia en sus compromisos con la Camara de Comercio de su
domicilio (si aplica).

No estar en liquidacion o bajo condiciones financieras o de cualquier otra indole que pudieran implicar un
riesgo no admisible para la Camara de Comercio de Bucaramanga.

No estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses de
acuerdo con las normas legales vigentes.

En la presente invitacién privada, no esta habilitada la participacién de consorcios, uniones temporales u otras
formas de asociacion.

PERFIL Y EXPERIENCIA DEL OFERENTE.

El objeto social o actividad econdmica, segun corresponda, debera contemplar actividades afines a las
sefialadas en la presente invitacion privada.

Experiencia comprobada minimo de tres (3) afios de experiencia profesional general y un (1) afio de
experiencia especifica en actividades relacionadas con el objeto de la presente invitacién privada,
debidamente soportada con certificaciones laborales y/o copias de contratos que incluyan fecha de inicio y
finalizacion de actividades, funciones desarrolladas y datos de confirmacién de las referencias.

No aplican los servicios que involucren equipos de profesionales o consultores

CONTENIDO DE LA PROPUESTA'Y ANEXOS

Solicitamos adjuntar la informacion y documentacion que a continuacién relacionamos, como requisitos para realizar
la evaluacion de las propuestas que se reciban:

a)

Propuesta de servicios profesionales a proveer a la Camara de Comercio de Bucaramanga, que contenga las
hojas de vida con sus respectivos soportes académicos y laborales, certificaciones y/o contratos que incluyan
fecha de inicio y finalizacién de actividades, funciones desarrolladas y datos de confirmacion de las
referencias y de las certificaciones que se adjunten, y las certificaciones adicionales que se deban considerar
para garantizar su idoneidad

No aplica que el oferente garantice la exclusividad del equipo de profesionales presentados en la propuesta
Certificado de existencia y representacion legal expedido por la autoridad competente con la facultad de
hacerlo, no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la presentacion de la propuesta. Este requisito
no aplica para las personas naturales y juridicas inscritas en Camaras de Comercio.

Copia del RUT con fecha de impresion del afio vigente a la presentacién de la propuesta. No se aceptaran
documentos “en tramite” ante la DIAN.

Acreditar la experiencia del oferente allegando los certificados de cumplimiento de contratos celebrados en
los Ultimos tres (3) afios, allegando la documentacién correspondiente indicada en “PERFIL Y EXPERIENCIA
DEL OFERENTE”, durante el tiempo sefialado en el numeral 2.2. literal b).

En atencion al perfil del oferente sefialado en el numeral 2.1. y si la propuesta a presentar excede las
facultades del representante legal de la persona juridica, ya sea por razon de la naturaleza o la cuantia,
debera anexar junto con la propuesta, la autorizacion concedida al representante legal para presentar
propuesta y celebrar el contrato, otorgada por parte del 6rgano que corresponda de acuerdo con los estatutos.
Diligenciar y firmar el “Formato Unico de Proveedores” — Anexo 1, descargando la version adjunta a esta
invitacion.
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i) Presentar la Garantia de Seriedad de la Oferta y soporte de pago de la prima, en las condiciones mencionadas
en el numeral 2.4. > Este requisito aplica unicamente para ofertas que superen los 100 SMMLV antes
de IVA.

24, GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

SOLAMENTE CUANDO la propuesta o presupuesto definido en la presente invitacion privada SUPERE los 100
SMMLYV antes del IVA, la presentacion de esta garantia sera requisito indispensable, bajo los siquientes parametros:

El hecho de presentar la propuesta se entendera que la misma es irrevocable y que el oferente mantiene vigente todas
las condiciones originales de su propuesta, durante todo el tiempo que dure la invitacion privada, incluidas las prérrogas
de los plazos que llegaren a presentarse. Esta garantia debe ser expedida por una Compafiia de Seguros legalmente
constituida en el pais, a favor de la Camara de Comercio de Bucaramanga con NIT. 890.200.110-1, de acuerdo con lo
establecido a continuacién:

a) La garantia deberéa ser expedida en formato de entidades PARTICULARES, por un valor equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total de la propuesta incluido el IVA, con una vigencia de sesenta (60) dias
calendario, contados a partir de la fecha de cierre de la invitacion privada. En caso de prérroga del plazo, el
oferente debera mantener vigente todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la
validez de la garantia de seriedad por el término adicional que sefiale la Camara de Comercio de
Bucaramanga.

b) La garantia de seriedad debera estar acompafiada del recibo o constancia del pago de la prima efectuada a
la Compafiia de Sequros, es decir, que no seré viable adjuntar constancia de que “la péliza no expirara por
falta de pago”, asi mismo no se aceptaran soportes de pago expedidos por los intermediarios del seguro.

2.5. PRESUPUESTO, FORMA DE FACTURACION Y PAGO

La propuesta economica esta definida por un valor de hasta veintitin millones cuatrocientos seis mil pesos colombiano
($21.406.000) a razén, de un milldén quinientos veintinueve mil pesos ($1.529.000) concluida la fase integral de
liquidacion del proyecto; valores que incluyen el costo basico del bien o servicio, el valor del IVA (si hay lugar a ello) y
demas costos directos e indirectos necesarios para el cumplimiento del objeto del contrato; entre otros, pero no
limitdndose, a los siguientes: Honorarios, desplazamientos, alojamiento y manutencion, impuestos, pélizas y cualquier
otro tipo de gasto que pueda generarse durante la ejecucion del contrato. El proyecto sera liderado desde la Camara
de Comercio de Bucaramanga y su ejecucion técnica se realizara en los municipios de Vélez y Florian del
Departamento de Santander.

El valor de la presente contratacion sera atendido con recursos de origen 100% Convenio proveniente de iNNpulsa
Colombia como entidad cooperante y 22,11% contrapartida de la Camara de Comercio de Bucaramanga y las
entidades aliadas, los pagos de origen Convenio en virtud del contrato estan sujetos a los desembolsos provenientes
de iNNpulsa Colombia en el marco del contrato de cofinanciacion No.UNIE008-019

En cuanto a la forma de facturacion y pago la facturacion deberé ser mensualizada, es decir que cada mes durante la
vigencia del contrato se debera presentar la factura 0 documento equivalente, con los soportes correspondientes. Asi
mismo, los pagos se realizaran de acuerdo con los tiempos y lineamientos estipulados internamente por la entidad,
previa presentacion de los informes de gestién, a satisfaccion de la CCB acerca del objeto contratado

Para la forma de pago tener en cuenta que no aplica desembolso por concepto de anticipos sin la previa viabilidad de
la Camara de Comercio de Bucaramanga, en razdn a los montos permitidos en el manual de contratacién de compras
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de bienes y/o servicios; que cubra determinadas necesidades de acuerdo con la naturaleza del contrato y que el mismo
tenga un respaldo, mediante un amparo adicional a la pdliza de seguro con una suma asegurada equivalente al 100%
de su valor y cuyos costos asociados a la expedicién correran por cuenta del oferente.

Para la legalizacion de los pagos, la Camara de Comercio de Bucaramanga verificara el cumplimiento del pago de los
aportes al sistema de seguridad social integral del oferente y del personal que éste disponga para la ejecucién del
contrato, en los montos y condiciones establecidas en la ley colombiana.

3. PREPARACION DE LA PROPUESTA

Todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de la propuesta estaran a cargo del oferente. La Camara
de Comercio de Bucaramanga en ningun caso sera responsable de los mismos.

La propuesta junto con todos los documentos que la acompafian debera ser presentados en espafiol y todas sus
paginas deben estar enumeradas en forma ascendente consecutiva, con el correspondiente indice o tabla de contenido
que permita su facil consulta. Estos documentos deben ser presentados de acuerdo con lo indicado en el
numeral 5.1. y debidamente firmados por el oferente o por el Representante Legal si es persona juridica. En caso de
existir incongruencias en el contenido de la propuesta, es decir, que una parte de esta establezca algo que se
contradiga en otra parte, la Camara de Comercio de Bucaramanga podra solicitar las aclaraciones pertinentes.

En el sobre de la propuesta sera requisito hacer constar el nombre del oferente, su direccidon comercial y datos de
contacto, asi como el nimero de la invitacidn privada a la que se postula. Se aceptaran las propuestas entregadas en
fisico en las condiciones y plazos que mas adelante se sefialaran.

3.1 VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta presentada debera tener una validez minima de sesenta (60) dias calendario, contados a partir de la
fecha de cierre de la invitacion privada.

3.2. CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

De acuerdo con la necesidad requerida, ya sea para bienes o servicios, en relacion con el objeto contractual de esta
invitacion privada, tenga en cuenta a continuacion los criterios que aplican para la calificacion de las propuestas:

3.21. CRITERIOS GENERALES PARA CONTRATACION DE BIENES PUNTOS
a) Propuesta técnica 30
b) Propuesta econémica 45
c) Experiencia especifica 25
Puntaje Total: 100

La tabla 3.2.1 no aplica para la presente convocatoria ya que no se trata de una contratacion de bienes.

3.2.2. CRITERIOS GENERALES PARA CONTRATACION DE SERVICIOS PUNTOS
a) Propuesta técnica o metodologia 30
b) Propuesta econémica 35
c) Experiencia especifica 35
Puntaje Total: 100
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Latabla 3.2.2 es aplicable en este caso ya que se realizara contratacion de servicios.

a) LaPropuesta técnica o metodologia se evaluara de acuerdo con la siguiente Formacion y Experiencia general
requerida:
Criterios Calificacion Pondsramon PlanaJe
(%) Méximo
FORMACION
Técnico, Tecndlogo o| Titulo Técnico, Tecnologo o Profesional en 10% 10
Profesional en ciencias contables, | ciencias contables, financieras, econdmicas,
financieras, economicas, | administrativas o a fines: 7 puntos.
administrativas o a fines con interés | Con Especializacion y/o Maestria: 10
hacia el desarrollo de proyectos. puntos.
EXPERIENCIA GENERAL
Experiencia laboral profesional general | Hasta 20 puntos por experiencia general
en gestion administrativa | minima  en  gestion  administrativa 20% 20
preferiblemente  con énfasis en| preferiblemente con énfasis en proyectos.
Proyectos. Buenas relaciones | Buenas relaciones interpersonales,
interpersonales, liderazgo, | liderazgo, compromiso Yy pro-actividad,

compromiso y pro-actividad, habilidad
para el trabajo en equipo, recursividad,
responsabilidad y manejo del tiempo

habilidad para el trabajo en equipo,
recursividad, responsabilidad y manejo del
tiempo; evaluada asi: (Menos de 3 afios = 0
puntos; entre 3y 5 afios = 10 puntos; entre
5y 7 afios = 15 puntos y méas de 7 afios= 20
puntos).

b) La Propuesta econdmica sera evaluada bajo la concordancia con el Presupuesto de esta Invitacion Privada

a Contratar, numeral 2.5.

Teniendo en cuenta que la propuesta
econdmica correspondiente se encuentra
definida por las entidades vinculadas al

AMmi 0
Propuesta Economica proyecto, sera evaluada con 35 puntos bajo la 35% 35
concordancia con el Presupuesto de esta
Invitacion Privada a Contratar (numeral 2.5).
c¢) La Experiencia especifica sera evaluada de acuerdo a los siguientes criterios:
EXPERIENCIA ESPECIFICA
Hasta 25 puntos por experiencia especifica
Experiencia especifica en coordinacion | soportada minima de un (1) afio en 25% 25
ylo auxiliar administrativa de proyectos | coordinacion y/o auxiliar de proyectos desde
desde el area administrativa ylo| el area administrativa y/o financiera,
financiera. evaluada asi: (Menos de 1 afio = 0 puntos;
entre 1y 3 afos = 15 puntos; entre 3 y 5 afios
= 20 puntos y mas de 5 afios= 25 puntos).
Hasta 10 puntos si la experiencia especifica 10% 10
estd soportada en proyectos que incluyen
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recursos de cofinanciacion de entidades
locales, nacionales y/o internaciones. (Menos
de 1 afios = 0 puntos; entre 1y 3 afios =5
puntos; entre 3 y 5 afios = 7 puntos y mas de
5 afios= 10 puntos).

Criterio de desempate: En caso de que dos 0 mas propuestas obtengan el mismo puntaje en la calificacién, la calidad
de “afiliado” a la Camara de Comercio de Bucaramanga, sera el criterio que se utilizara para desempate, si aplica.

3.3. EXCLUSION DE PROPUESTAS:

La Camara de Comercio de Bucaramanga no tendra en cuenta las propuestas recibidas en las que:

a) El oferente no cumpla con demostrar la experiencia especifica solicitada, no adjunte la respectiva propuesta
econdmica, técnica, metodologica u hoja de vida segun sea el caso, siempre y cuando haga parte de los

requisitos y documentos solicitados en esta invitacion privada o no presente la péliza de seriedad de la oferta,
siempre que aplique.

b) Se hubiere presentado la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién del
oferente.

c) Se incluya informacion no veraz.

d) Se incluyan disposiciones contrarias a la ley colombiana.

e) Las propuestas recibidas con posterioridad a la fecha y hora de cierre de la presente invitacion privada.

f) Se advierta que el oferente se encuentra en proceso de liquidacion o bajo condiciones financieras que
impliquen un riesgo no admisible para la Cdmara de Comercio de Bucaramanga.

o) No se encuentre al dia en la renovacion de la matricula mercantil, en caso de ser aplicable.

34. CAUSALES DE APERTURA DE NUEVA INVITACION PRIVADA

La invitacion privada debera concluirse y motivar la realizacion de una nueva, en los siguientes casos:

a) Cuando ninguna de las propuestas evaluadas cumpla con los requisitos exigidos en la presente invitacién
privada.
b Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva.

Cuando se hubiere violado la reserva de las propuestas presentadas.
Cuando no se presente ninguna propuesta.
Cuando las propuestas superen el presupuesto de la entidad.

o O
—_— ===

D

4. CONDICIONES PARA LA SUSCRIPCION Y EJECUCION DEL CONTRATO
41. SUSCRIPCION DEL CONTRATO
La Camara de Comercio de Bucaramanga suscribira contrato con el oferente seleccionado, una vez se cumpla con los

requisitos exigidos y las etapas previas establecidas en el manual de contratacién de compras de bienes y/o servicios
de la Camara de Comercio de Bucaramanga.
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Solo si esta invitacion tiene por objeto la contratacion de prestacion de servicios y esta dirigida a personas
naturales para la legalizacién del contrato, se tendrd que presentar el certificado de afiliacion vigente como
independiente, con fecha de expedicion no superior a 1 mes a la fecha de presentacion de la oferta, de SALUD
(EPS) y PENSION (AFP). En caso de estar exento de cotizar pension, debera presentar el certificado correspondiente.
(Si se encuentra afiliado a ARL, favor adjuntar también el respectivo certificado, bajo las mismas condiciones
indicadas anteriormente, con el fin de evitar una multiafiliacion).

NOTA: En caso de que la contratacion sea igual o superior a un (1) mes y que el oferente seleccionado sea persona
natural, debera cumplir con lo establecido en la normativa vigente (Ley 1562 de 2012 reglamentada por el Decreto 723
de 2013 y el Decreto 1072 de 2015), presentando previamente a la legalizacién del contrato, la certificacion expedida
por un médico especialista con licencia en Salud Ocupacional de cualquier IPS avalada por la Secretaria de Salud
Departamental, como soporte de haberse realizado los respectivos examenes preocupacionales para la contratacion.

4.2, FECHA DE INICIO

La ejecucion del contrato iniciara previo cumplimiento de los requisitos establecidos en él y con la aprobacion por parte
de la Cdmara de Comercio de Bucaramanga de las garantias exigidas en el contrato, en caso de que aplique.

43. GARANTIAS FUTURAS
El oferente seleccionado, se obliga a constituir a su costo y a favor de la Camara de Comercio de Bucaramanga, con

el lleno de los requisitos legales y contractuales, pdliza de seguros expedida por una compafia de seguros autorizada
para funcionar en Colombia que ampare los siguientes riesgos:

a) De cumplimiento: Por un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato incluido el IVA,
con una duracién igual a la del contrato y dos (2) meses mas.
b) De salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Por un monto equivalente al quince por ciento

(15%) del valor total del contrato incluido el IVA, con una duracién igual a la del contrato y treinta y seis (36)
meses mas, si aplica.

c) Una péliza de calidad del servicio: Por un monto equivalente al 30% del valor total del contrato incluido el IVA,
con una vigencia igual a la del contrato y seis (6) meses mas, si aplica.

De ser necesario de acuerdo con la naturaleza del contrato, podra exigirse otro tipo de amparos.

4.4, REGIMEN DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PAGO DE APORTES

El oferente seleccionado debera afiliar y realizar los aportes necesarios a las entidades que pertenecen al régimen de
seguridad social integral (EPS, ARL, AFP) y parafiscales, conforme la legislacién aplicable y deberd mantenerse
vigente durante todo el tiempo de ejecucion del contrato para el personal que disponga en el cumplimiento del objeto
contratado. Para el caso del oferente persona natural, los aportes al sistema deberan efectuarse sobre un monto
equivalente al 40% de sus honorarios, siempre y cuando este porcentaje no sea inferior a un (1) Salario Minimo
Mensual Legal Vigente acorde con lo establecido en el art. 135 de la Ley 1753 de 2015, la Ley 789 de diciembre de
2002, la Ley 797 de enero de 2003 y demas disposiciones legales vigentes.

En cualquier caso, se comprometeran a presentar los soportes del pago respectivo durante la vigencia del
contrato, lo cual constituira un requisito indispensable para los pagos que le corresponden en virtud del contrato.
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ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

Apertura de la Invitacién
Privada, publicacién de la
invitacidn privada en la pagina
web.

Septiembre 25 de 2020a las 00:00
horas.

www.camaradirecta.com/solicitar-
servicios-empresariales/ofertas-para-

proveedores

Cierre de la invitacién privada y
fecha maxima de recepcion de
propuestas.

Octubre 7 de 2020 hasta las 5:00 pm.

Ver lo indicado en el numeral 5.1. de
este documento.

invitacion privada.

Evaluacion y definicion de la | Octubre 20 de 2020 En la Unidad Entorno para los

oferta favorecida. Negocios y Articulacion  Publico
Privada

Publicacion de resultados | Octubre 29 de 2020 www.camaradirecta.com/solicitar-

servicios-empresariales/ofertas-para-
proveedores

5.1. RECEPCION PROPUESTAS E INFORMACION GENERAL.

Debido a la emergencia sanitaria por Covid-19 TODAS LAS PROPUESTAS SE RECIBIRAN UNICAMENTE DE
FORMA VIRTUAL en www.camaradirecta.com opcién “OFERTAS PARA PROVEEDORES’ haciendo clic en

“RADICAR PROPUESTA" (para lo cual, tener en cuenta las instrucciones sefialadas en el literal f) de este numeral).

Una vez restablecidas las actividades normales en oficina, se podran recibir también las ofertas de forma fisica en original y en
sobre sellado, preferiblemente sin hojas legajadas, sin ganchos, ni carpetas, folders o similares, en las instalaciones de la
oficina/seccional mas cercana a su domicilio de la Camara de Comercio de Bucaramanga o preferiblemente en la Carrera 19 No.
36 - 20 Piso 2, en la Ventanilla Unica de Correspondencia “VUC’, de la siquiente manera:

Coordinador de Contrataciéon y Compras
Céamara de Comercio de Bucaramanga ]
Asunto: INVITACION PRIVADA No. 8400 - CONTRATAR PRESTACION DE SERVICIOS

a) Se entenderan por fecha y hora de presentacion las que aparezcan en el sello 0 escrito puesto en el sobre sellado y en
la copia del recibido por parte del empleado responsable en la ventanilla tnica de correspondencia, en el momento
exacto de su llegada al sitio de entrega de esta. Para las propuestas radicadas virtualmente, el sistema habilitara la
recepcion hasta la fecha y hora de cierre sefialada, se recomienda hacerlo con suficiente antelacién y no en el limite

de tiempo.

b) Si la propuesta es enviada por correo certificado u ordinario, el oferente debe hacerlo con suficiente antelacion para que
sea recibida en el lugar indicado antes de la hora y fecha limite de cierre. En todo caso, la Camara de Comercio de
Bucaramanga no sera responsable del retardo o extravio que se derive de esta forma de presentacion.

c) Con la presentacién de la propuesta, el oferente manifiesta que estudié el contenido de la presente invitacién privada y
demés documentos anexos a la misma, que conoce la naturaleza de la contratacién y su tiempo de ejecucion, que
formuld su propuesta de manera libre, responsable, precisa y coherente de acuerdo con lo requerido por la Camara de

Comercio de Bucaramanga.

d) El simple hecho de que el oferente no haya obtenido la informacion necesaria para la correcta elaboracion de su
propuesta, no lo exime de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni le daré derecho a reclamaciones, ajustes
o reconocimientos adicionales por parte de la Cdmara de Comercio de Bucaramanga, inclusive, cuando dichas omisiones
deriven en posteriores sobrecostos para el contratista.
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e) La informacién contenida en este documento de invitacidn privada sustituye totalmente cualquier otra que pudiera
habérsele suministrado en forma preliminar a los oferentes interesados en esta invitacién, por parte del personal
vinculado a la Camara de Comercio de Bucaramanga.

f) Para la radicacion virtual de propuestas, tenga en cuenta:

e Subir al portal web 3 archivos independientes: 1. El Registro Unico Tributario RUT, 2. El Formato Unico
de Proveedores FUP (ANEXO 1 - f-adm-01-07) y 3. La Propuesta.

e Adjuntar cada documentacion en formato PDF, sin que su tamafo supere el indicado en el portal
web, sefialando el nimero de folios.

o Verificar que los documentos sean legibles, claros, nitidos, con la informaciéon completa y
correctamente diligenciada y firmada.

5.2. MECANISMOS DE COMUNICACION

En esta invitacion privada los mecanismos de comunicacién de caracter oficial que se utilizaran entre los oferentes y
la Camara de Comercio de Bucaramanga, son:

Encargado: Uveimar Ulloa Caceres, Director de Seccional Barbosa y Vélez

Correo electronico: Uveimar.Ulloa@camaradirecta.com

Carrera 19 No. 36-20 Piso 2 Bucaramanga

Tel. 6527000 ext. (6) 748 5785

Favor remitir sus inquietudes consolidadas en un unico correo electronico a mas tardar 1 dia habil antes de la fecha
de cierre de la presente invitacion privada, indicando en el asunto: INVITACION PRIVADA No.: 8400 - CONTRATAR
PRESTACION DE SERVICIOS

5.3. DOCUMENTOS ANEXOS

a) ANEXO 1 - f-adm-01-07 “Formato Unico de Proveedores”, diligenciado completamente y firmado.

Péagina 13 de 13



